Приложение № 1

к административному регламенту

Общая информация о Комитете образования

Администрации Батецкого муниципального района

	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	175000, Новгородская область, 
п. Батецкий, ул. Советская, 39 А

	Фактический адрес месторасположения
	175000, Новгородская область,
 п. Батецкий, ул. Советская, 39 А

	Адрес электронной почты для направления корреспонденции
	gkomobr@mail.ru

	Телефон для справок
	88166122111

	Телефоны отделов или иных структурных подразделений
	88166122111

	Официальный сайт в сети Интернет (если имеется)
	http://www.batetsky.ru/scool/



	ФИО и должность руководителя органа
	Новикова Татьяна Валерьевна – председатель Комитета образования


                                   График работы Комитета образования

	День недели
	Часы работы
 (обеденный перерыв)
	Часы приема граждан

	Понедельник
	09.00 – 17.00

обед с 13.00 до 14.00
	с 14.00 до 16.00

	Вторник
	09.00 – 17.00

обед с 13.00 до 14.00
	с 14.00 до 16.00

	Среда
	09.00 – 17.00

обед с 13.00 до 14.00
	с 14.00 до 16.00

	Четверг
	09.00 – 17.00

обед с 13.00 до 14.00
	с 14.00 до 16.00

	Пятница
	09.00 – 17.00

обед с 13.00 до 14.00
	с 14.00 до 16.00

	Суббота
	выходной
	выходной

	Воскресенье
	выходной
	выходной


Информация о месте нахождения, номерах телефонов для справок, адресах электронной почты муниципальных образовательных организаций

	№

п/п
	Полное наиме​нование образо​вательной организации 

(в со​ответствии с Уставом)
	Сокращенное наименование образовательно​го учреждения (в соответствии с Уставом)
	Юридический адрес


	Контактные телефоны 

e-mail
 об​разовательного учреждения

	1. 1.
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад п. Батецкий»
	МАДОУ "Детский сад   

 п. Батецкий"
	175000 Новгородская область 

п. Батецкий 

ул. Первомайская д.26
	88166122393 anna_madou@mail.ru

	2. 2.
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад д. Новое Овсино»
	МАДОУ «Детский сад 
д. Н. Овсино»
	175009

Новгородская область 
д.Новое Овсино ул.Совхозная  
д. 8
	88166127217 madou_ovsino@

mail.ru

	3. 3.
	Муниципальное авто-номное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад д. Мойка»
	МАДОУ «Детский сад    
д. Мойка»
	175012 Новгородская область 
д. Мойка 
ул. Ветеранов 
д. 8
	88166124479 lhromenko@mail.ru


В случае организации предоставления муниципальной услуги в МФЦ:

Общая информация об отделе государственного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Новгородской  области» в Батецком  районе

	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	175000, Новгородская область, 
п. Батецкий, ул. Советская, д. 39 А



	Фактический адрес месторасположения
	175000, Новгородская область,
 п. Батецкий, ул. Советская, д. 39 А



	Адрес электронной почты для направления корреспонденции


	mfc-bat@mail.ru

	Телефон для справок


	89210202795

	Телефон-автоинформатор


	-

	Официальный сайт в сети Интернет 
	http://mfc53.novreg.ru.




График работы по приему заявителей на базе МФЦ

	Дни недели
	Часы работы

	Понедельник
	8.30 – 17. 00

	Вторник
	8.30 – 17.00

	Среда
	8.30 – 17.00

	Четверг
	10.00 – 17.30

	Пятница
	8.30 – 17.00

	Суббота
	выходной

	Воскресенье
	выходной


Приложение № 2

к административному регламенту

                                                   Примерная форма

                                       Председателю комитета образования

                                                                              Администрации Батецкого муниципального
                                                                              района 

                                       ____________________________________

                                                      (ФИО)

                                       от ________________________________,

                                                  (ФИО заявителя)

                                       проживающего по адресу: ____________

                                       ____________________________________

                                       ____________________________________

Заявление

Прошу   зарегистрировать   моего
ребенка
в Электронную очередь в МАДОУ



(Ф.И. ребенка, дата рождения)

на получение места в дошкольное учреждение__________________________________________________________________  :

Сведения о ребенке:

	Фамилия ребенка
	

	Имя ребенка
	

	Дата рождения ребенка (дата, месяц, год)
	

	Свидетельство о рождении ребенка (серия, номер)
	Место рождения 

 Серия 
№ 

Кем выдано 

 Дата выдачи: 


	Место
фактического
проживания

(населенный пункт, улица, номер дома, номер корпуса, номер квартиры)
	


Желаемая дата зачисления 

Сведения об одном из родителей (законных представителей) ребенка

	Фамилия, имя, отчество, степень родства
	

	Паспортные данные (серия, №, кем и когда выдан)
	Серия 
№ 

Кем 

Код пдразделения 

 Дата выдачи  


	Сведения
о
регистрации
(населенный пункт, улица, дом, корпус, квартира)
	Город/село 

Ул. 
дом 


	Адрес фактического проживания (улица,

дом, корпус, квартира )
	Город/село 

Ул. 
дом 


	Контактный телефон
	

	Адрес электронной почты
	

	Вид
льготы
(наименование
документа, дата выдачи, №, серия)
	Документ  

Дата 
номер 

Срок 


	Обязуюсь представить документ о льготе в

срок до 01 июня года комплектования
	

	Режим пребывания:

Кратковременное Полного дня
	

	Направленность группы:
	

	Общеразвивающая
	

	Компенсирующая
	

	Оздоровительная
	


Выдать уведомление:


ПО электронной почте 
лично
С электронной обработкой персональных данных согласен(согласна)
 _____________
20___г.

   
[image: image1]
подпись /И. О. Фамилия

   Приложение № 3

к административному регламенту

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

                 ┌────────────────────────────────────────┐

                 │   Прием заявления на предоставление    │

                 │   муниципальной услуги, регистрация    │

                 │  заявления-анкеты и документов в АИС   │

                 └──────────────────┬─────────────────────┘

                                    │

                                    \/

                 ┌────────────────────────────────────────┐

                 │ Направление межведомственного запроса  │

                 │          (при необходимости)           │

                 └──────────────────┬─────────────────────┘

                                    │

                                    │

                                    \/

                 ┌────────────────────────────────────────┐

                 │Обработка заявлений-анкет и формирование│

                 │      списков детей, нуждающихся в      │

                 │  предоставлении места в МАДОУ    │

                 └──────────────────┬─────────────────────┘

                                    │

                                    \/

                                 ┌─────┐

                              ┌──┘     └──┐

                           ┌──┘           └──┐

                        ┌──┘Наличие оснований└──┐

         ┌───────────┬──┘     для отказа в      └──┬─────────────┐

         │           └──┐    предоставлении     ┌──┘             │

    Нет  │              └──┐  муниципальной  ┌──┘                │ Да

         │                 └──┐  услуги   ┌──┘                   │

         │                    └──┐     ┌──┘                      │

         │                       └─────┘                         │

         │                                                       │

         │                                                       │

         \/                                                      \/

┌──────────────────────┐                           ┌──────────────────────┐

│ Зачисление ребенка в │                           │Отказ в предоставлении│

│   МАДОУ                               │            муниципальной услуги │

└──────────────────────┘                           └──────────────────────┘

__________________________________________________
Приложение №4

к административному регламенту  

(Ф.И.О. председателя)

 
_

(Ф.И.О. одного из родителей

законного представителя),

проживающего по адресу:  


, тел.  

Уведомление

Вам отказано в предоставлении муниципальной услуги «Приём заявлений, постановка на учёт и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную   программу   дошкольного   образования   (детские   сады)»   по причине: 



Должность ответственного
Подпись
(Ф.И.О.)

исполнителя


 
_

Председатель 
Подпись
(Ф.И.О.)

Приложение №5

к административному регламенту  

Согласие на обработку персональных данных

Заявление

Я, 
,

ФИО заявителя

проживающий по адресу 

(адрес прописки, регистрации)

(вид документа, удостоверяющего личность, серия, номер, дата выдачи)

с целью оказания государственных и муниципальных услуг в сфере образования в электронном виде даю согласие на обработку персональных данных:

(ФИО заявителя, адрес прописки, регистрации, вид документа, удостоверяющего личность, серия, номер, дата выдачи)


в документальной и электронной формах, с возможностью осуществления сбора, систематизации, накопления, хранения, уточнения (обновления, изменения), использования, распространения (в том числе передачи), обезличивания, блокирования, уничтожения персональных данных, автоматизированным и неавтоматизированным способом
оператором

(указать наименование, адрес оператора, осуществляющего обработку персональных данных)


Настоящее согласие действительно в течение срока оказания государственных и муниципальных услуг в сфере образования в электронном виде Настоящее согласие  может быть отозвано мной только путем доставки отзыва в письменной форме по адресу оператора. В случае отзыва настоящего согласия до окончания срока его действия, я предупрежден о возможных последствиях прекращения обработки своих персональных данных и приостановления оказания государственных и муниципальных услуг в сфере образования в электронном виде.

Дата 

Личная подпись заявителя 
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[image: image3]
(Ф.И.О. председателя)

от 
_

(Ф.И.О. одного из родителей

законного представителя),

проживающего по адресу:  

 
 тел.  


Заявление

Прошу перевести   моего ребенка 

(Ф.И.О., дата рождения)

из МАДОУ _______________________________________________________
 

в МАДОУ   ________________________________________________________

В связи с 
__________________________________________________
  (указать причину перевода)

Дата 

Личная подпись заявителя 







