Типовая технологическая схема 

предоставления муниципальной услуги по «Предоставление выписки из реестра муниципального имущества»
Раздел 1. «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге»

	№
	Параметр
	Значение параметра/ состояние

	1
	2
	3

	1.
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	 Администрация Батецкого муниципального района Новгородской области

	2.
	Номер услуги в федеральном реестре
	5300000000171994478

	3.
	Полное наименование услуги
	Предоставление выписки из реестра муниципального имущества

	4.
	Краткое наименование услуги
	Предоставление выписки из реестра муниципального имущества

	5.
	Административный регламент предоставления государственной услуги
	Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги
 «Предоставление выписки из реестра муниципального имущества», утвержденный постановлением администрации Батецкого муниципального района от 20.01.2016 № 39

	6.
	Перечень «подуслуг»
	нет

	7.
	Способы оценки качества предоставления услуги
	Официальный сайт органа


Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»
	Срок предоставления в зависимости от условий
	Основания отказа в приеме документов
	Основания отказа в предоставлении «подуслуги»
	Основания приостанов

ления предостав

ления «подуслуги»
	Срок приостановле-

ния предоставления «подуслуги»
	Плата за предоставление «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ получения результата «подуслуги»

	при подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	при подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	наличие платы (государствен-

ной пошлины)
	реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взима-

ния платы (государствен-

ной пошли-

ны), в том числе через МФЦ
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1.Предоставление выписки из реестра муниципального имущества   

	         20 календар-

ных дней
	              20 календар-

ных дней
	          нет
	-наличие в представлен-

ных докумен-

тах исправле-

ний, серьез-

ных повреж-

дений, не поз-

воляющих од-

нозначно ис-

толковать их  содержание;

-непредстав-

ление   доку-

ментов, ука-

занных в пун-

кте 2.6.2 нас-

тоящего Ад-

министратив-

ного регламен-

та;

-документы, представлен-

ные заявите-

лем, не соот-

ветствуют тре-

бованиям пун-

кта 2.6.2. нас-

тоящего адми-

нистративного регламента:

-отсутствие запрашивае-

мой заявите-

лем  инфор-

мации в реес-

тре муници-

пальной соб-

ственности 
	                  нет
	           -
	                            нет
	           -
	                   -
	 --личное обращение заявителя в орган предо-

ставляющий услугу,

- посредст-

вом элект-

ронной свя-

зи,

- посредст-

вом почто-

вой связи
- через Пор-

тал государ-

ственных и
 муниципаль-

ных услуг);

-через Регио

нальный Пор

тал;

( при наличии технических возможностей
-.через МФЦ
	 -в органе пре-

доставляющем услугу на бу-

мажном носи-

теле;

-.в виде  элект-

ронного доку-

мента на адрес электронной почты;

-  посредством почтовой связи на бумажном носителе;

-через МФЦ на бумажном носи

теле;

- на региональ-

ном портале го-

сударственных и муниципаль-

ных  услуг в  виде электрон-

ного документа

( при наличии технических возможностей)




Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги»
	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, под​тверждающий правомочие заявителя

соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление

«подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.

1.Предоставление выписки из реестра муниципального имущества   


	1.
	 Физические лица
	       нет
	            нет

	         от имени заявителя может выступать его уполномочен-

ный представитель при предъявлении документа, удосто-

веряющего лично-

сть, и документов, удостоверяющих полномочия осу-

ществлять предста-

вительство заяви-

теля в соответствии с гражданским за-

конодательством Российской Феде-

рации
	 уполномоченный представитель по доверенности
	документ, удостоверяющий личность представителя,

доверенность
	  паспорт гражданина РФ должен быть оформлен в соответствии с действующим законодательством;

доверенность оформленная в соответствии с гражданским законодательством

	2.
	Юридические лица
	            нет
	         нет


	   от имени заявителя может выступать его уполномочен-

ный представитель при предъявлении документа, удосто-

веряющего лично-

сть, и документов, удостоверяющих полномочия осу-

ществлять предста-

вительство заяви-

теля в соответствии с гражданским за-

конодательством Российской Феде-

рации
	 уполномоченный представитель по доверенности
	   Доверенность оформленная в со-

ответствии с зако-

нодательством Рос-

сийской Федерации 
	  Простая письмен-

ная форма;

Дата составления

доверенности;

Подпись управома-

чивающего лица,

Срок доверенности,

действующая на дату подачи доку-

ментов на предос-

тавление подуслуги


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»

	№ п/п
	Категория документа
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель для получения «подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Условие предоставления документа
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1.Предоставление выписки из реестра муниципального имущества  физическим лицам

	 1.
	 заявление
	 заявление на предоставление выписки из реестра муниципального имущества

	              1 экз. - подлин-

ник, для формирования  

дела 
	       нет
	 текст доку-

мента написан разборчиво,фа-

милия, имя и отчество указа-

ны полностью и соотвествуют паспортным данным;    документы не исполнены карандашом; документ не имеет серьез-

ных поврежде-

ний, наличие которых   не позволяют од-

нозначно истол-

ковать их содер-

жание
	Приложение№1 к технологичес-

кой схеме
	Приложение № 2 к технологической схеме

	2.
	 согласие на обработку персональных данных
	согласие на обработку персональных данных
	               1 экз. - подлин-

ник, для формирования  

дела 
	       нет
	 текст доку-

мента написан разборчиво,фа-

милия, имя и отчество указа-

ны полносьтью и соотвествуют паспортным данным;    документы не исполнены карандашом; документ не имеет серьез-

ных поврежде-

ний, наличие которых   не позволяют од-

нозначно истол-

ковать их содер-

жание
	Приложение№4 к технологичес-

кой схеме
	Приложение № 3 к технологической схеме

	3.
	Документ, удостоверяю-

щий личность гражданина 
	Паспорт


	1 экз., копия
	     нет
	Серия, номер документа, дата выдачи, кем выдан,  номер подразделения;

Фамилия, имя, отчество;

Дата рождения;

место рождения;

Адрес постоянной регистрации по месту жительства.
	             -
	                      -

	  4.
	документ, удос-

товеряющий права ( полно-

мочия)  пред-

ставителя зая-

вителя, если с заявлением обращается  представитель заявителя
	доверенность
	 1 экз., копия
	      нет
	Оформлена в соответствии с действующим законодательст-

вом
	           -
	                   -

	2.Предоставление выписки из реестра муниципального имущества   юридическим   лицам

	1.
	 заявление
	 заявление на предоставление выписки из реестра муниципального имущества

	              1 экз. - подлин-

ник, для формирования  

дела 
	       нет
	 текст доку-

мента написан разборчиво,фа-

милия, имя и отчество указа-

ны полносьтью и соотвествуют паспортным данным;    документы не исполнены карандашом; документ не имеет серьез-

ных поврежде-

ний, наличие которых   не позволяют од-

нозначно истол-

ковать их содер-

жание
	Приложение№1 к технологичес-

кой схеме
	Приложение № 2 к технологической схеме

	2.
	документ, подтверждаю-

щий полномо-

чия  предста-

вителя  юриди-

ческого  лица, если с заявле-

нием  обраща-

ется предста-

итель заявителя
	доверенность
	1 экз., копия
	      нет
	Оформлена в соответствии с действующим законодательст-
вом
	         -
	               -

	 3.
	документ, подт-

верждающий  полномочия  лица, выдав-

шего доверен-

ность от имени юридического  лица, в случае, если доверен-

ность не удос-

товерена нотариально
	документ, подтверждающий  полномочия  лица, выдавшего доверенность от имени юри-

дического  лица, в случае, если доверенность не удос-

товерена
	1 экз., копия
	      нет
	Оформлен в соответствии с действующим законодательст-
вом
	         -
	               -


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование

органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование

органа (организации),

в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного

сервиса/ наименование вида сведений
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Формы (шаблоны) межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	Образцы заполнения форм межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.Предоставление выписки из реестра муниципального имущества  


	
	
	
	
	
	
	
	
	

	          нет
	
	
	
	
	
	
	
	


Примечание: Согласно Административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги « Предоставление выписки из реестра муниципального имущества», утвержденного постановлением администрации Старорусского муниципального района от 24.07.2012 № 640, не предусмотрено межведомственное информационное взаимодействие.
Раздел 6. Результат «подуслуги»
	№ п/п
	Документ/ документы, являющийся(иеся) результатом «подуслуги»
	Требования к документу/ документам, являющемуся(ихся) результатом «подуслуги»
	Характеристика результата «подуслуги» (положительный/ отрицательный)
	Форма документа/

документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Образец документа/

документов, являющегося(ихся) результатом «подуслуги»
	Способы получения результата «подуслуги»
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «подуслуги»

	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1. .Предоставление выписки из реестра муниципального имущества  

	  1.
	Выписка  из  ре-

естра    мници-

пального   иму-

щества или пись-

менный отказ в предоставлении муниципальной  услуги
	 документ дол-

жен  быть под-

писан  уполно-

моченным ли-

цом, зарегистри-

рован   в книге исходящей  кор-

респонденции
	 положительный
	Приложения № 7, 8 к технологи-

ческой схеме
	Приложения № 9, 10 к технологи-

ческой схеме
	-в органе пре-

доставляющем услугу на бу-

мажном носи-

теле;

-.в виде  элект-

ронного доку-

мента на адрес электронной почты;

-  посредством почтовой связи на бумажном носи-

теле;

-через МФЦ на бумажном носите

ле;

-на Едином пор

тале государст-

венных  и муни-

ципальных  услуг в виде электрон-

ного документа;

- на региональ-

ном портале го-

сударственных и муниципальных  услуг в  виде эле

ктронного доку-

мента
	        1 месяц
	        1 месяц

	2.
	Письмо об отсут-

ствии  сведений об

объекте в реестре

муниципального

имущества
	документ  дол-

жен  быть подпи-

сан уполномочен-

ным лицом, зарегистрирован   в книге исходя-

щей  корреспон-

денции
	 отрицательный
	Приложения № 7, 8 к технологи-

ческой схеме
	Приложения № 9, 10 к технологи-

ческой схеме
	-в органе пре-

доставляющем услугу на бу-

мажном носи-

теле;

-.в виде  элект-

ронного доку-

мента на адрес электронной почты;

-  посредством почтовой связи на бумажном носи-

теле;

-через МФЦ на бумажном носите

ле;

-на Едином пор

тале государст-

венных  и муни-

ципальных  услуг в виде электрон-

ного документа;

- на региональ-

ном портале го-

сударственных и муниципальных  услуг в  виде эле

ктронного доку-

мента
	          1 месяц
	          1 месяц


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Предоставление выписки из реестра муниципального имущества

	1. Прием заявления от заявителя  уполномоченного органа

	1
	Прием и регистрация заявления о предоставлении выписки из реестра 

муниципального имущества

Отрицательного сценария нет
	Специалист отдела  Администрации Батецкого муниципального района, либо сотрудник МФЦ осуществляет проверку представленного документа на соответствие его действующему законодательству

Результат админист-

ративной процедуры- регистрация заявления в установленном по-

рядке

	           20 минут
	  специалист Админи-страции Батецкого муниципального района ответственный за прием документов
	рабочее место с персональным компьютером, печатающие и сканирующие устройства
	Приложения № 1к технологической схеме

	2
	Рассмотрение заявления 
	 Рассмотрение посту-

пившее заявление и определение специа-

листа исполнителем по данному  обращению, с наложением соответ-

ствующей резолючии

Результат админист-

ративной процедуры- поступление заявления с резолюцией  руково-

дителя Уполномочен-

ного органа и представ-

ленными документами лицу ,ответственному за представление ин-

формации
	  3 календарных  дня с даты регистрации зая-

вления
	       Руководитель упол-

номоченного органа
	1.реестр муниципаль-

ного имущества 
2. Нормативные право-

вые акты, регулирую-

щие предоставление муниципальной услуги;

рабочее место должнос-

тного  лица   должно быть оборудовано пер-

сональным компьюте-

ром с возможностью доступа к необходимым информационным ба-

зам данных, печатаю-

щим и сканирующим устройствам для опера-

тивного информирова-

ния
	            -

	3.
	Положительный сценарий-
Подготовка выписки из реестра муниципаль-

ного имущества
	Проверка:

- наличия всех необ-

ходимых документов;

- возможность иден-

тифификации объекта по представленным в документах сведениям о месте его нахождения

Результат:

подготовленная выпис-

ка из реестра муници-

пального имущества 

	7 рабочих дней
	Специалист отдела,
 ответственный за представлении информации
	рабочее место с пер-

сональным компь-

ютером, печатающие и сканирующие устройства
	Приложения № 6 к технологической схеме



	4.
	Выдача выписки из реестра муниципаль-

ного имущества
	Направляется зая-

вителю соответству-

ющая выписка по указанной контактной информации (адрес, электронная почта)

	2 календарных дня
	Специалист отдела,
 ответственный за представлении информации
	рабочее место с персональным компьютером, печатающие и сканирующие устройства
	-

	
	Отрицательный сценарий
Принятие решения об отказе в  предостав-

лении выписки из муниципального иму-

щества

Подготовка письма об отказе в предоставле-

нии выписки из реестра муниципального имущества
Выдача письма  об отказе  в предостав-

лении выписки из реестра муниципаль-

ного имущества 

	В случае отказа в предоставлении вы-

писки из реестра муниципального иму-

щества:
 подготовка письма об отказе в предоставлении выписки из муниципального имущества

Готовится за подписью начальника отдела уведомление об отказе в предоставлении выписки из реестра муниципального 
Уведомление об отказе в предоставлении выписки из реестра муниципального имущества направ-

ляется по почте заин-

тересованному лицу 
	  3 календарных  дня с даты регистрации зая-

вления
7 рабочих дней

2  дней с момента регистрации в канцелярии комитета соответствующего заявления.
	Специалист отдела,

 ответственный за представлении информации
Специалист отдела,

 ответственный за представлении информации
Специалист отдела,

 ответственный за представлении информации
	рабочее место с персональным компьютером, печатающие и сканирующие устройства
рабочее место с персональным компьютером, печатающие и сканирующие устройства
рабочее место с персональным компьютером, печатающие и сканирующие устройства

	                          -

Приложения № 5 к технологической схеме

-

	
	
	
	
	
	
	


Раздел 8. «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи

запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении

«подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного)

обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Предоставление выписки из реестра муниципального имущества

	Официальный сайт Админи-

страции Батецкого муни-

ципального района

http://new.batetsky.ru/uslugi/2.html 

	        Нет


	Посредством личного кабинета на

 РПГУ

При наличии технической возможности
	Требуется предос-

тавление заявителем документов на бумажном носителе  
	              -
	нет 
	  В электронной форме на официальный сайт Администрации Батецкого муниципального района http://www.admin@batetsky.ru

Федеральная система досудебного обжалования

do.gosuslugi.ru




