	Раздел 2. «Общие сведения о «подуслугах»

	
	
	

	
	
	Срок предоставления в зависимости от условий 
	Основания отказа в приеме документов
	Основания для отказа предоставления  «подуслуги»
	Основания для  приостановления предоставления «подуслуги»
	срок приостановления предоставления «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	Способ обращения за получением «подуслуги»
	

	
	
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	
	
	
	
	Наличие платы (государственной пошлины)
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	КБК для взимания платы (государственной пошлины), в том числе для МФЦ
	
	Способ получения результата «подуслуги»

	
	
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1. Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории 

	
	
	30 календарных дней
	30 календарных дней
	отсутствуют
	Обращение, поступившее (в письменном виде) от заявителя, с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги; несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требований к образуемым земельным участкам; несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории; расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории; схема расположения земельного участка, подготовленная гражданином или юридическим лицом, расположена в границах населенных пунктов (в случае формирования земельного участка для проведения аукциона).
	нахождение в органе, предоставляющем муниципальную услугу, представленной ранее другим лицом схемы расположения земельного участка, местоположение которого частично или полностью совпадает с местоположением земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к заявлению схемой расположение земельного участка
	-
	     нет
	-
	-
	Лично 
посредством электронной связи, 

посредством почтовой связи;через ГОАУ МФЦ;на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области.
(при наличии тех. возможностей)
	 в отделе муниципального имущества Администрации Батецкого муниципального района на бумажном носителе; посредством почтовой связи на бумажном носителе;

в ГОАУ «МФЦ» на бумажном носителе.

	 2.Внесение изменений в постановление Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории муниципального образования

	2
	
	30 календарных дней
	30 календарных дней
	отсутствует
	 Обращение, поступившее (в письменном виде) от заявителя, с просьбой о прекращении предоставления муниципальной услуги; несоответствие схемы расположения земельного участка ее форме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены в соответствии с пунктом 12 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации;полное или частичное совпадение местоположения земельного участка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения земельного участка, срок действия которого не истек;разработка схемы расположения земельного участка с нарушением предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Федерации требований к образуемым земельным участкам; несоответствие схемы расположения земельного участка утвержденному проекту планировки территории, землеустроительной документации, положению об особо охраняемой природной территории; расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территории, для которой утвержден проект межевания территории; схема расположения земельного участка, подготовленная гражданином или юридическим лицом, расположена в границахнаселенных пунктов (в случае формирования земельного участка для проведения аукциона).
	нахождение в органе, предоставляющем муниципальную услугу, представленной ранее другим лицом схемы расположения земельногоучастка, местоположение которого частично или полностью совпадает с местоположением земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к заявлению схемой расположение земельного участка
	-
	    нет
	-
	-
	Личное обращение в орган,предоставляющий услугу;личное обращение в МФЦ на бумажномносителе,полученном из органа,предоставляющего услугу, в МФЦ в виде документа, содержащего информацию из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги.
	Личное обращение в орган,предоставляющий услугу;личное обращение в МФЦ на бумажномносителе,полученном из органа,предоставляющего услугу, в МФЦ в виде документа, содержащего информацию из информационных систем органов, предоставляющих государственные услуги.

	
	Раздел 3. «Сведения о заявителях «подуслуги» 
	
	
	

	
	
	
	

	№ п/п
	Категории лиц, имеющих право на получение «подуслуги»
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Установленные требования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «подуслуги»
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «подуслуги» представителями заявителя
	Исчерпывающий перечень лиц, имеющих право на подачу заявления от имени заявителя
	Наименование документа, подтверждающего право подачи заявления от имени заявителя
	Установленные требования к документу, подтверждающему право подачи заявления от имени заявителя

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	1.Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории 

	1
	 Физические лица 


	Правоустанавливающие документы на земельный участок
	Копия документа или представление с предъявлением подлинника
	наличие
	От имени заявителей по предоставлению муниципальной услуги в целях получения муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.
	Доверенность оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации                                              
	1)Нотариально заверенная доверенность: ФИО, адрес заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя, дата и место рождения (для физического лица)   

 

	2
	Юридические лица
	Правоустанавливающие документы на земельный участок
	Копия документа или представление с предъявлением подлинника
	наличие
	От имени заявителей по предоставлению муниципальной услуги в целях получения муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.


	Доверенность оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации ;                                              копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности
	наименование юридического лица, адрес, ИНН, ОГРН, ФИО и должность руководителя,  основание действия руководителяюридического лица,  ФИО, адрес представителя заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность представителя заявителя, дата и место рождения, наличие информации о возможности получения представителем заявителя услуги, перечень организаций, в которых представитель заявителя может представлять интересы заявителя,  данные о нотариусе, дата и адрес составления доверенности, подпись нотариуса и заявителя, регистрационная запись, печать.

	
	2.Внесение изменений в постановление Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории муниципального образования

	1
	 Физические лица  


	Правоустанавливающие документы на земельный участок
	Копия документа или представление с предъявлением подлинника
	наличие
	От имени заявителей по предоставлению муниципальной услуги в целях получения муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.


	Доверенность оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации                                               
	1)Нотариально заверенная доверенность: ФИО, адрес заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя, дата и место рождения (для физического лица), наименование юридического лица, адрес, ИНН, ОГРН, ФИО и должность руководителя,  основание действия руководителя юридического лица,  ФИО, адрес представителя заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность представителя заявителя, дата и место рождения, наличие информации о возможности получения представителем заявителя услуги, перечень организаций, в которых представитель заявителя может представлять интересы заявителя,  данные о нотариусе, дата и адрес составления доверенности, подпись нотариуса и заявителя, регистрационная запись, печать.

2)Доверенность: наименование юридического лица, адрес, ИНН, ОГРН, ФИО и должность руководителя,  основание действия руководителя юридического лица,  ФИО, адрес представителя заявителя, его должность, реквизиты документа, удостоверяющего личность представителя заявителя,  наличие информации о возможности получения представителем заявителя услуги, перечень организаций, в которых представитель заявителя может представлять интересы заявителя,   дата и  составления доверенности, подпись руководителя и заявителя, регистрационная запись, печать

	2
	Юридические лица
	Правоустанавливающие документы на земельный участок
	Копия документа или представление с предъявлением подлинника
	наличие
	От имени заявителей по предоставлению муниципальной услуги в целях получения муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.


	Доверенность оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации ;                                              копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности
	1)Нотариально заверенная доверенность: ФИО, адрес заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя, дата и место рождения (для физического лица), наименование юридического лица, адрес, ИНН, ОГРН, ФИО и должность руководителя,  основание действия руководителяюридического лица,  ФИО, адрес представителя заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность представителя заявителя, дата и место рождения, наличие информации о возможности получения представителем заявителя услуги, переченьорганизаций, в которых представитель заявителя может представлять интересы заявителя,  данные о нотариусе, дата и адрес составления доверенности, подпись нотариуса и заявителя, регистрационная запись, печать.

2)Доверенность: наименование юридического лица,адрес, ИНН, ОГРН, ФИО и должность руководителя,  основание действия руководителя юридического лица,  ФИО, адрес представителя заявителя, его должность, реквизиты документа, удостоверяющего личность представителя заявителя,  наличие информации о возможности получения представителем заявителя услуги, перечень организаций, в которых представитель заявителя может представлять интересы заявителя,   дата и  составления доверенности, подпись руководителя и заявителя, регистрационная запись, печать


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «подуслуги»
	№ п/п
	Категория  документа
	
	Наименования 

документов, 

которые 

представляет заявитель 

для получения 

«подуслуги»
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	Документ, предоставляемый по условию
	Установленные требования к документу
	Форма (шаблон) документа
	Образец документа/заполнения документа

	1
	2
	
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1. Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории 

	1
	Заявление
	
	Заявление об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
	1 экз. 

подлинник
	нет
	Заявление оформляется на бланке, заполненном от руки или в машинописном виде, без исправлений, подчисток, приписок, без использования сокращений, в соответствии с образцом
	Приложение1
	 Приложение 2

	2
	Согласие 
	
	Согласие на обработку персональных данных
	1 экз. 

подлинник
	нет
	Постановление Администрации ... кого муниципального района от 01.08.2012 № 661 (в редакции от 11.04.2016 № 467)
	Приложение3
	 Приложение 4

	3
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	
	Паспорт гражданина Российской федерации;
	1/копия, снятие копии, возврат оригинала заявителю
	нет
	1)Фамилия

2)Имя

3)Отчество (при наличии)

4)Дата рождения

5)Пол

6)Место рождения

7)Наименование органа, выдавшего документ;

8)Дата выдачи

9)Номер
10Место жительства (при наличии)
	-
	-

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	Правоустанавливающие документы на объекты недвижимости(представляются при наличии)
	
	документ на здание, сооружение, права на которые не зарегистрированы в ЕГРП 

- решение суда о правах на здание, сооружение 

- свидетельство о праве на наследство 
	1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит
	нет
	Оформляются в соответствии с действующим законодательством


	-
	-

	2.Внесение изменений в постановление Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории муниципального образования


	 1
	Заявление
	Заявление о внесении изменений в постановление Администрации муниципального района по утверждению схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории
	1 экз. 

подлинник
	нет
	Заявление оформляется на бланке, заполненном от руки или в машинописном виде, без исправлений, подчисток, приписок, без использования сокращений, в соответствии с образцом
	приложение5
	 Приложение 6

	2
	Согласие 
	Согласие на обработку персональных данных
	1 экз. 

подлинник
	нет
	Постановление Администрации ... кого муниципального района от 01.08.2012 № 661 (в редакции от 11.04.2016 № 467)
	приложение7
	 Приложение 8


	3
	Документ, удостоверяющий личность заявителя
	Паспорт гражданина Российской федерации;
	1/копия, снятие копии, возврат оригинала заявителю
	нет
	1)Фамилия

2)Имя

3)Отчество (при наличии)

4)Дата рождения

5)Пол

6)Место рождения

7)Наименование органа, выдавшего документ;

8)Дата выдачи

9)Номер
10Место жительства (при наличии)
	-
	-

	4
	Документы,подтверждающие обстоятельства,дающие право на внесение изменения в постановление Администрации муниципального района
	решение суда ;

-решение филиала ФГБУ "ФКП Росреестра" по Новгородской области 

-свидетельство о перемене имени или свидетельство о браке;

- договор купли-продажи недвижимого имущества;

- топографическая съемка земельного участка (уточненная)
	1 экз., копия (с представлением оригинала), копия возврату не подлежит
	нет
	Оформленные в соответствии с действующим законодательством

Без исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно  истолковать их содержание;топографическая съемка земельного участка на бумажном носителе, а также на диске или флэш-носителе), подлежит возврату) (представляется в электронном виде в формате .tab, .dxf,  .mid/mif, и на бумажном носителе
	-
	-


Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»
	Реквизиты актуальной 

технологической карты межведомственного взаимодействия
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	SID электронного сервиса
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия 
	Форма (шаблон) межведомственного запроса
	Образец заполнения формы межведомственного запроса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9

	1.Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории 

	нет
	Кадастровая выписка земельного участка
	1.Кадастровый номер

2. Номер кадастрового квартала

3.Предыдущие номера

4.Дата внесения номера в государственный кадастр недвижимости         5.Кадастровые номера объектов капитального строительства

6.Адрес (описание местоположения)

7.Категория земель  8.Разрешенное использование

9.Площадь

10.Кадастровая стоимость 11.Система координат

12.Сведения о правах
	 Администрация Батецкого муниципального района( в специалиста отдела муниципального имущества;
ГОАУ « МФЦ»
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр)

	SID0003564
	5 рабочих дней
	-
	-

	нет
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним 


	Подтверждение права на объект или объекты недвижимости,  право собственности на которые зарегистрировано в Едином государственном имущество и сделок с ним; 
	 Администрация Батецкого муниципального района( в специалиста отдела муниципального имущества;

ГОАУ « МФЦ»
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр)

	SID0003564
	5 рабочих дней
	-
	-

	нет
	Выписка из ЕГРЮЛ
	Сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица
	Администрация Батецкого муниципального района( в специалиста отдела муниципального имущества;

ГОАУ « МФЦ»
	Федеральная налоговая служба
	SID3525
	5 рабочих дней 
	-
	-

	нет
	Выписка из ЕГРИП
	Сведения о постановке индивидуального предпринимателя на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица 
	Администрация Батецкого муниципального района( в специалиста отдела муниципального имущества;

ГОАУ « МФЦ»
	Федеральная налоговая служба
	SID3525
	5 рабочих дней
	
	

	2.Внесение изменений в постановление Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории муниципального образования

	нет
	Кадастровая выписка земельного участка
	1.Кадастровый номер

2. Номер кадастрового квартала

3.Предыдущие номера

4.Дата внесения номера в государственный кадастр недвижимости         5.Кадастровые номера объектов капитального строительства

6.Адрес (описание местоположения)

7.Категория земель  8.Разрешенное использование

9.Площадь

10.Кадастровая стоимость 11.Система координат

12.Сведения о правах
	 Администрация Батецкого муниципального района( в специалиста отдела муниципального имущества;

ГОАУ « МФЦ»
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр)

	SID0003564
	5 рабочих дней
	- 
	 -

	нет
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним 


	Подтверждение права на объект или объекты недвижимости,  право собственности на которые зарегистрировано в Едином государственном имущество и сделок с ним 


	 Администрация Батецкого муниципального района( в специалиста отдела муниципального имущества;

ГОАУ « МФЦ»
	Федеральная служба государственной регистрации, кадастра и картографии (Росреестр)

	SID0003564
	5 рабочих дней
	-
	-

	нет
	Выписка из ЕГРЮЛ
	Сведения о постановке юридического лица на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица
	 специалист отдела муниципального имущества;

ГОАУ « МФЦ»
	Федеральная налоговая служба
	SID3525
	
	-
	-

	нет
	Выписка из ЕГРИП
	Сведения о постановке индивидуального предпринимателя на учет в налоговом органе по месту нахождения юридического лица 
	Администрация Батецкого муниципального района( в специалиста отдела муниципального имущества;

ГОАУ « МФЦ»
	Федеральная налоговая служба
	SID3525
	5 рабочих дней
	-
	-


Раздел 6. Результат «подуслуги»
	№
	Документ/документы, являющиеся результатом «подуслуги»
	Требования к документу/документам, являющимся результатом «подуслуги»
	Характеристика результата (положительный/отрицательный)
	Форма документа/документов, являющимся результатом «подуслуги» 
	Образец документа/документов, являющихся результатом «подуслуги» 
	
	
	Способ 

получения 

результата
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	в органе
	в МФЦ

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	
	
	7
	8
	9

	
	
	
	1.Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане                  территории 

	1
	 Выдача постановления Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории муниципального образования;

выдача схемы расположения земельного участка или земельных участков
	 план расположения границ образуемого или перераспределяемых земельных участков на кадастровом плане территории, схема является графическим приложением к распоряжению исполнительного органа государственной власти, описывающим расположение земельного участка на местности, указывается конкретное местоположение, конфигурация границ и площадь выделяемого земельного участка.


	Положительный
	приложение9
	приложение 10
	
	
	в отделе муниципального имущества Администрации Батецкого муниципального района на бумажном носителе; посредством почтовой связи на бумажном носителе;

в ГОАУ «МФЦ» на бумажном носителе.

	1 месяц
	1 месяц

	2
	Уведомление об отказе в выдаче муниципальной услуги
	Указание причин отказа  в выдаче схемы границ земельного участка на кадастровом плане территории
	отрицательный
	Приложение11
	Приложение12
	
	
	 в отделе муниципального имущества Администрации Батецкого муниципального района на бумажном носителе; посредством почтовой связи на бумажном носителе;

в ГОАУ «МФЦ» на бумажном носителе.

	5 дней
	5 дней

	
	
	
	2.Внесение изменений в постановление Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории муниципального образования.

	1
	Выдача постановления Администрации о внесении изменений в постановление Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории муниципального образования
	Реквизиты и наименование предыдущего постановления Администраци с указанием причин внесения изменений; сведения,содержащиеся в первоначальном постановлении



	Положительный
	приложение13
	Приложение14
	
	
	в отделе муниципального имущества Администрации Батецкого муниципального района на бумажном носителе; посредством почтовой связи на бумажном носителе;

в ГОАУ «МФЦ» на бумажном носителе.
	1 месяц
	1 месяц

	2
	Уведомление об отказе в выдаче муниципальной услуги
	Указание причин отказа  в выдаче постановления о внесении изменений в постановление   Администрации
	отрицательный
	Приложение 15
	Приложение 16
	
	
	в отделе муниципального имущества Администрации Батецкого муниципального района на бумажном носителе; посредством почтовой связи на бумажном носителе;

в ГОАУ «МФЦ» на бумажном носителе.
	5 дней
	5 дней


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «подуслуги»
	№ п/п
	Наименование процедуры процесса
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Исполнитель процедуры процесса
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории 

	1
	  Прием и регистрация документов


	-поступление от заявителя Заявления и приложенных к нему документов в Администрацию ... кого муниципального района;

-заявление и документы направляются в отдел архитектуры и градостроительства Администрации ... кого муниципального района;

-регистрация Заявления и документов в отделе;

- специалист отдела, ответственный за прием и регистрацию документов, ставит на Заявлении отметку с указанием номера входящего документа и передает заведующему отделом для резолюции

	3 рабочих дня

1 рабочий день
	 Специалист  отдела муниципального имущества Администрации Батец кого муниципального района, специалист МФЦ


	Формы,бланки;
наличие необходимого оборудования: принтера, сканера, МФУ, ключа электронной подписи.

	-

	2
	Рассмотрение и принятие решения по заявлению.
	- Заведующий отделом рассматривает их и выносит резолюцию, адресованную специалисту отдела;

- Специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги рассматривает Заявление и документы, проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- готовит проект постановления Администрации об отказе в утверждении схемы, содержащий все основания отказа;

- обеспечивает согласование проекта постановления Администрации в соответствии с Регламентом работы Администрации;

-обеспечивает выдачу заявителю уведомления об отказе в утверждении схемы лично непосредственно в Администрации либо направление заявителю постановления Администрации  об отказе в утверждении схемы на почтовый адрес, содержащийся в Заявлении, заказным письмом с уведомлением.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- формирует и направляет межведомственный запрос для получения документов;

-готовит проект постановления Администрации об утверждении схемы;

-обеспечивает согласование проекта постановления Администрации в соответствии с Регламентом работы Администрации;

-обеспечивает выдачу заявителю постановления Администрации об утверждении схемы лично непосредственно в Администрации либо направление заявителю указанного постановления Администрации на почтовый адрес, содержащийся в Заявлении, заказным письмом с уведомлением.

Специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в случае принятия постановления Администрации  об утверждении схемы обеспечивает его направление в Управление Росреестра по Новгородской области с приложением схемы, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия.
	1 рабочий день

30 дней

5 рабочих дней

30 дней

5 рабочих дней

5 рабочих дней
	Специалист  отдела муниципального имущества Администрации Батец кого муниципального района, специалист МФЦ


	 Формы,бланки;

наличие необходимого оборудования: принтера, сканера, МФУ, ключа электронной подписи.


	- 

Приложение 11

Приложение12

Приложение9

Приложение10

	2. Внесение изменений в постановление Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории муниципального образования

	1
	  Прием и регистрация документов


	-поступление от заявителя Заявления и приложенных к нему документов в Администрацию ... кого муниципального района;

-заявление и документы направляются в отдел архитектуры и градостроительства Администрации ... кого муниципального района;

-регистрация Заявления и документов в отделе;

- специалист отдела, ответственный за прием и регистрацию документов, ставит на Заявлении отметку с указанием номера входящего документа и передает заведующему отделом для резолюции

	3 рабочих дня

1 рабочий день

1 рабочий день

30 дней

5 рабочих дней

30 дней

5 рабочих дней

5 рабочих дней
	 Специалист  отдела муниципального имущества Администрации Батец кого муниципального района, специалист МФЦ


	Формы,бланки;
наличие необходимого оборудования: принтера, сканера, МФУ, ключа электронной подписи.

	-

	2
	Рассмотрение и принятие решения по заявлению.
	- Заведующий отделом рассматривает их и выносит резолюцию, адресованную специалисту отдела;

- Специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги рассматривает Заявление и документы, проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги:- готовит проект постановления Администрации об отказе о внесении изменений в постановление Администрации об утверждении схемы, содержащий все основания отказа;

- обеспечивает согласование проекта постановления Администрации в соответствии с Регламентом работы Администрации;

-обеспечивает выдачу заявителю уведомления об отказе о внесении изменений в постановление Администрации  в утверждении схемы лично непосредственно в Администрации либо направление заявителю постановления Администрации  об отказе о внесении изменений в постановление Администрации  в утверждении схемы на почтовый адрес, содержащийся в Заявлении, заказным письмом с уведомлением.

В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалистотдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- формирует и направляет межведомственный запрос для получения документов;

-готовит проект постановления о внесении изменений в постановление Администрации об утверждении схемы;

-обеспечивает согласование проекта постановления Администрации в соответствии с Регламентом работы Администрации;

-обеспечивает выдачу заявителю постановления о внесении изменений в постановление Администрации об утверждении схемы лично непосредственно в Администрации либо направление заявителю указанного постановления Администрации на почтовый адрес, содержащийся в Заявлении, заказнымписьмом с уведомлением.

Специалист отдела, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в случае принятия постановления Администрации  об утверждении схемы обеспечивает его направление в Управление Росреестра по Новгородской области с приложением схемы, в том числе с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия.
	
	Специалист  отдела муниципального имущества Администрации Батец кого муниципального района, специалист МФЦ
	Формы,бланки;

наличие необходимого оборудования: принтера, сканера, МФУ, ключа электронной подписи.
	Приложение15

Приложение16

Приложение13

Приложение14




Раздел № 8 «Особенности предоставления «подуслуги» в электронной форме»
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «подуслуги»
	Способ записи на прием в орган, МФЦ для подачи запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ формирования запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ приема и регистрации органом предоставляющим услугу, запроса о предоставлении «подуслуги» и иных документов, необходимых для предоставления «подуслуги»
	Способ оплаты государственной пошлины за предоставление «подуслуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством Российской Федерации
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «подуслуги»
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «подуслуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе получения «подуслуги»

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Наименование подуслуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории 

	Официальный сайт Админи-

страции Батецкого муни-

ципального района

http://new.batetsky.ru/uslugi/2.html 

Единый портал государственных услуг 

https://www.gosuslugi.ru
Региональный портал электронных услуг Новгородской области

https://uslugi.novreg.ru/rpeuна/ 
(при наличии тех. возможностей)

	нет
	нет
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания подуслуги
	-
	нет
	  Федеральная государственная информационная система для обеспечения досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий), совершенных ими, их должностными лицами или государственными (муниципальными) служащими при предоставлении государственных и муниципальных  услуг  

https://do.gosuslugi.ru
Официальный сайт Админи-

страции Батецкого муни-

ципального района

http://new.batetsky.ru/uslugi/2.html 

 

	2. Наименование подуслуги «Внесение изменений в постановление Администрации об утверждении схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории муниципального образования»

	Официальный сайт Админи-

страции Батецкого муни-

ципального района

http://new.batetsky.ru/uslugi/2.html 

Единый портал государственных услуг 

https://www.gosuslugi.ru
Региональный портал электронных услуг Новгородской области

https://uslugi.novreg.ru/rpeuна/ 
(при наличии тех. возможностей)

	нет
	нет
	Требуется предоставление заявителем документов на бумажном носителе для оказания подуслуги
	-
	нет
	 Федеральная государственная информационная система для обеспечения досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействий), совершенных ими, их должностными лицами или государственными (муниципальными) служащими при предоставлении государственных и муниципальных  услуг  

https://do.gosuslugi.ru
Официальный сайт Админи-

страции Батецкого муни-

ципального района

http://new.batetsky.ru/uslugi/2.html 





