	Приложение № 2

к Административному регламенту

по  предоставлению муниципальными архивами  государственной услуги  в сфере переданного полномочия Новгородской области по предоставлению информации на основе архивных документов, относящихся к областной собственности, хранящихся в муниципальных архивах 
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Поступление обращения (запроса) от заявителя 














при личном обращении





Проверка соответствия обращения (запроса) требованиям Регламента





по почте, электронной почте  





Возврат обращения (запроса) заявителю  





Предоставление государственной услуги завершено





через многофункциональный центр





Прием, регистрация обращения (запроса), наложение резолюции     





Передача  запроса  должностному лицу   муниципального архива,  ответственному  за предоставление государственной услуги








Анализ содержания обращения (запроса), принятие решения о возможности исполнения запроса 





Уведомление заявителя об


отсутствие запрашиваемой информации и рекомендациях по дальнейшему поиску


документов








Исполнение  обращения (запроса), оформление документов, являю-щихся результатом предоставления государственной услуги





Уведомление заявителя о направлении запроса


на исполнение по принадлежности  в организации,  государственные и (или) иные муниципальные архивы 





 Уведомления об отказе в получении заявителем запрашиваемых сведений с разъяснением его  дальнейших действий, предусмотренных законодательством РФ  








Направление обращения (запроса) на исполнение по принадлежности в организации, государственные и (или) иные муниципальные архивы 


 





Направление (выдача) документов, являющихся результатом предоставления государственной услуги 














 в многофункцио-нальный центр





  заявителю (лично или по почте)








Предоставление государственной услуги завершено




















