                                                                                                                Приложение № 1

	к административному регламенту по  предоставлению 

муниципальной услуги « Предоставление

информации о результатах сданных экзаменов, 

тестирования и иных вступительных испытаний,

а также о зачислении в образовательное учреждение

(в новой редакции)»


Информация о месте нахождения, номерах телефонов для справок, адресах  электронной почты муниципальных общеобразовательных учреждений

СВЕДЕНИЯ

  об образовательных учреждениях  Батецкого района
	№

п/п
	Название ОУ
	 Адрес

электронной почты
	Телефон 

руководителя
	Фамилия, имя, отчество руководителя

(полностью)


	Телефон 
заместителя

руководителя
	Фамилия, имя, отчество 

заместителя руководителя

(полностью)



	
	полное
	краткое
	
	
	
	
	

	
	Комитет образования Администрации Батецкого муници-пального района
	Комитет образования
	ooabr@novgorod.net
	88166122109
	Самосват Жанна Иосифовна
	88166122111
	Гаврилова 

Ольга 

Анатольевна

	1.
	Муниципальное авто-номное общеобразо-вательное учрежде-ние средняя общеоб-разовательная школа п. Батецкий Батецко-го района Новгород-ской области


	МАОУСОШ

 п. Батецкий
	AVN22062@yandex.ru
	88166122395
	Владимирова Татьяна Владимировна
	88166122395
	Гребнева 

Елена

 Викторовна

	2.
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение средняя общеобразовательная школа д. Мойка Батецкого района Новгородской области
	МАОУСОШ 

д. Мойка
	eguk@mail.ru
	88166124489
	Гук 

Екатерина Яковлевна
	88166124489
	Лукина 

Ирина 

Викторовна

	3.
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа д. Городня Батецкого района Новгородской области
	МАОУООШ 

д. Городня
	w-_75@ mail.ru
	88166128215
	Сергеева 

Елена Николаевна
	88166128215
	Степанова 

Татьяна

 Евгеньевна

	4.
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа д. Вольная Горка Батецкого района Новгородской области
	МАОУООШ д.Вольная Горка
	school7071@yandex.ru
	88166123353
	Степанова Людмила Петровна
	
	

	5.
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение основная общеобразовательная школа д. Новое Овсино Батецкого района Новгородской области
	МАОУООШ д.Новое Овсино
	shkolaovsino@yandex.ru
	88166127218
	Модникова Валентина Михайловна
	88166127218
	Иванова Наталья Владимировна

	6.
	Муниципальное авто-номное дошкольное образовательное учреждение детский сад №1
	МАДОУ детский сад  № 1                п. Батецкий
	anna_madou@mail.ru
	88166122393
	Дмитриева Анна Михайловна
	
	

	7.
	Муниципальное авто-номное дошкольное образовательное учреждение детский сад № 2
	МАДОУ детский сад   № 2                д. Городня
	anjela.resnick@yandex.ru
	88166128252
	Резник

Анджела

Анатольевна
	
	

	8.
	Муниципальное авто-номное  дошкольное образовательное учреждение детский сад № 3

	МАДОУ детский сад  № 3 д. Новое Овсино
	madou_ovsino@mail.ru
	88166127217
	Голенковская

Наталья

Михайловна
	
	

	9.
	Муниципальное авто-номное дошкольное образовательное учреждение детский сад №4
	МАДОУ детский сад    № 4                                   д. Мойка
	lhromenko@mail.ru
	88166124479
	Хроменко Людмила Леонидовна
	
	

	10.
	Муниципальное авто-номное дошкольное образовательное учреждение детский сад №6
	МАДОУ детский сад  № 6                          д. Вольная Горка
	V.gorka@mail.ru
	88166123313
	Иванова Людмила Гурьевна
	
	

	11
	Муниципальное авто-номное образова-тельное учреждение дополнительного образования детей «Центр детского творчества».


	МАОУДОД «Центр детского творчества»
	
	88166122075
	Шилина Юлия Сергеевна
	
	


______________________________________
Приложение № 2

	к административному регламенту по   предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение (в новой редакции)»


Форма заявления 

Руководителю образовательного учреждения _________________________________________

            (наименование ОУ)   

 от_______________________________________

(Ф.И.О. родителя (законного представителя)







 _________________________________________

  ________________________________________                                                                         

(адрес проживания)

   _______________________________________

                                                                                                      (телефон)
ЗАЯВЛЕНИЕ

    
Прошу представить информацию о результатах сданных экзаменов (тестирования, иных вступительных  испытаний, о зачислении в образовательное учреждение)  моего(ей)  сына (дочери) ____________________________________________, учащегося 

                           Ф.И.О. ребенка

_______ класса  школы.

Число

Подпись

_________________________________________

         Приложение № 3

	к административному регламенту по   предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение (в новой редакции)»


Блок–схема
 предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, 

тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении 

в образовательное учреждение (в новой редакции)» 

1. 1. Условные обозначения


Начало или завершение административной процедуры


Операция, действие, мероприятие


Ситуация выбора, принятие решения


Документ


Межстраничная ссылка, переход к следующей странице блок – схемы;





1.2.Блок – схема административной процедуры

«Приём и регистрация документов»



Да
Нет
1.3. Блок-схема административной процедуры

«Информирование об организации обучения 

по образовательным программам»











1.4. Блок – схема административной процедуры                                            «Сбор информации и подготовка документа о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний»

1.5. Блок-схема административной процедуры

«Выдача документов или письма об отказе»


Приложение № 4

	к административному регламенту по   предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение (в новой редакции)»


ОБРАЗЕЦ   ЖАЛОБЫ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) 

____________________ (наименование органа)
______________________________________________________________________________________           ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

Исх. от _____________ N ____                                           Наименование ____________

                                                                                        (наименование структурного        

    подразделения органа)

Жалоба

*      Ф.И.О. физического     лица__________________________________________________

* Местонахождение        юридического   лица, физического лица _____________________________________________________________________________

                               (фактический адрес)

Телефон: _____________________________________________________________________

Адрес электронной почты: ____________________________________________________

* на действия (бездействие):

_____________________________________________________________________________

(наименование   образовательного учреждения или должность, ФИО должностного лица образовательного учреждения)

* существо жалобы:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

 (краткое  изложение  обжалуемых  действий  (бездействия),  указать основания,  по  которым  лицо,  подающее  жалобу,  не  согласно  с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)

поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации:

МП

(подпись   руководителя    юридического     лица,  физического лица)

                                                          Приложение № 5
	к административному регламенту по   предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление информации о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний, а также о зачислении в образовательное учреждение (в новой редакции)»


ОБРАЗЕЦ  РЕШЕНИЯ ___________(наименование органа) ___________________________________________________________________________________________ ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) ОРГАНА ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

    Исх. от _______ N _________

РЕШЕНИЕ

по жалобе на решение, действие (бездействие)

органа или его должностного лица

Наименование    органа    или     должность,  фамилия  и  инициалы должностного   лица   органа,   принявшего   решение   по  жалобе: _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Наименование  юридического   лица   или    Ф.И.О.  физического лица, обратившегося с жалобой ______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Номер жалобы, дата и место принятия решения: ____________________________________

_____________________________________________________________________________

Изложение жалобы по существу: _________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Изложение возражений, объяснений заявителя: ____________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:

фактические  и  иные  обстоятельства   дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: _____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Доказательства,  на  которых  основаны  выводы  по  результатам рассмотрения жалобы: 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Законы и иные нормативные правовые акты, которыми руководствовалось  образовательное учреждение или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым образовательное учреждение или должностное лицо не применили законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

На      основании      изложенного

РЕШЕНО:

1. ___________________________________________________________________________

(решение, принятое в отношении обжалованного

_____________________________________________________________________________

  действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным   полностью

_____________________________________________________________________________

или частично, или отменено полностью или частично)

2.____________________________________________________________________________

(решение принято по существу жалобы:  удовлетворена 

или не удовлетворена полностью или частично)

3. ___________________________________________________________________________

(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена  по адресу__________________________________

_____________________________________________________________________________

__________________________________  _________________   _______________________

(должность лица,                                                    (подпись)               (инициалы, фамилия)

принявшего решение по жалобе)

____________________________________
















Окончание процедуры «Приём и регистрация документов»


 





Представлен


 полный пакет 


документов





Регистрация документов





Заявитель принимает меры по исправлению недостатков





Предварительное рассмотрение документов ответственным лицом





Прием документов ответственным лицом





Обращение заявителя в учреждение





Передача документов руководителю учреждения














2





2



































Возвращение документов заявителю на доработку





Внесение записи в журнал регистрации входящих документов





Внесение регистрационного штампа на заявление 





Вручение заявителю уведомления о регистрации документов





Начало процедуры «Информирование об организации обучения по образовательным программам»








Предоставление информационных материалов в форме письма





Предоставление информационных материалов в форме устного сообщения





Предоставление информационных материалов посредством


Интернет-сайтa





Предоставление информационных материалов посредством 


электронной рассылки





Окончание процедуры «Информирование об организации обучения по образовательным программам»








Принятие решения об отказе  в предоставлении услуги





Получение руководителем учреждения документов 


от ответственного лица





Проверка наличия или отсутствия оснований для отказа в


 предоставлении услуги 





Выявлены основания для отказа





Да





Нет





Принятие решения о предоставлении услуги





Сбор информации о результатах сданных экзаменов, 


тестирования и иных вступительных испытаний





Окончание процедуры


«Сбор информации и подготовка документа о результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных 


испытаний»





Анализ протоколов сдачи единого государственного экзамена и оформление свидетельств по результатам единого государственного экзамена





Подготовка документа (справки) о  результатах сданных экзаменов, тестирования и иных вступительных испытаний





Направление информации по электронной почте





Направление заявителю уведомления об отказе





Информация о результатах сданных экзаменов, тестирования, иных вступительных испытаний, а также о зачислении в учреждение





Окончание процедуры «Выдача документов или письма об отказе»


 





Направление информации по почте





Размещение информации на Интернет-сайте





Начало процедуры «Выдача документов или письма об отказе»


 








