                                                               Приложение 1

к административному регламенту

Общая информация о Комитете образования 

Администрации Батецкого муниципального района

	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	175000, Новгородская область, 
п. Батецкий, ул. Советская, 39 А


	Фактический адрес месторасположения
	175000, Новгородская область, 
п. Батецкий, ул. Советская, 39 А


	Адрес электронной почты для направления корреспонденции

	gkomobr@mail.ru

	Телефон для справок

	88166122111

	Телефоны отделов или иных структурных подразделений

	88166122111

	Официальный сайт в сети Интернет (если имеется)

	http://www.batetsky.ru/scool/



	ФИО и должность руководителя органа
	Лариса Борисовна Фёдорова – председатель Комитета образования


График работы Комитета образования

	День недели
	Часы работы 
(обеденный перерыв)
	Часы приема граждан

	Понедельник
	09.00 – 17.00

обед с 13.00 до 14.00
	с 14.00 до 16.00

	Вторник
	09.00 – 17.00

обед с 13.00 до 14.00
	с 14.00 до 16.00

	Среда
	09.00 – 17.00

обед с 13.00 до 14.00
	с 14.00 до 16.00

	Четверг
	09.00 – 17.00

обед с 13.00 до 14.00
	с 14.00 до 16.00

	Пятница
	09.00 – 17.00

обед с 13.00 до 14.00
	с 14.00 до 16.00

	Суббота
	выходной
	выходной

	Воскресенье
	выходной
	выходной


Информация о месте нахождения, номерах телефонов для справок, адресах электронной почты муниципальных образовательных организаций
	№

п/п
	Полное наименование образовательной организации

(в соответствии с Уставом)
	Сокращенное наименование образовательно​го учреждения (в соответствии с Уставом)

	Юридический адрес


	Контактные телефоны

e-mail об​разовательного учреждения

	1. 
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение «Средняя школа п. Батецкий»
	МАОУ 
«Средняя школа п. Батецкий»
	175000 Новгородская область 
п. Батецкий 
ул. Первомайская 
д. 24 А

	8(81661)22395

AVN22062@yandex.ru

	2. 
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение «Средняя школа д. Мойка»
	МАОУ
 «Средняя школа д. Мойка»
	175012 Новгородская область 
д. Мойка 
ул. Ветеранов 
д 6
	88166124489

eguk@mail.ru

	3. 
	Филиал Муниципального автономного общеобразовательного учреждения «Средняя школа 
д. Мойка»

	Филиал МАОУ «Средняя школа д. Мойка»
	175010

Новгородская область 
д. Вольная Горка д. 78
	88166123353

school7071@yandex.ru

	4. 
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение «Основная школа 
д. Городня»
	МАОУ «Основная школа д.Городня»
	175006

Новгородская область д.Городня ул. Юбилейная 
д. 9
	88166128215

w-_75@ mail.ru

	5. 
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение «Основная школа 
д. Новое Овсино им. Героя Советского Союза Георгия Туруханова"
	МАОУ «Основная школа д. Новое Овсино»
	175009

Новгородская область д.Новое Овсино 
ул. Школьная 
д. 4
	88166127218 shkolaovsino@yandex.ru

	6. 
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад п. Батецкий»
	МАДОУ 
детский сад    
п. Батецкий
	175000 Новгородская область п. Батецкий ул. Первомайская д.26

	88166122393 anna_madou@mail.ru

	7. 
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад д. Городня»
	МАДОУ
 детский сад 
д. Городня
	175006 Новгородская область
 п. Батецкий ул. Юбилейная д.23

	88166128252

det.gorodnya@ yandex.ru



	8. 
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад д. Новое Овсино»
	МАДОУ «Детский сад 
д. Н. Овсино»
	175009

Новгородская область д.Новое Овсино ул.Совхозная  
д. 8
	88166127217 madou_ovsino@

mail.ru

	9. 
	Муниципальное авто-номное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад д. Мойка»
	МАДОУ «Детский сад    д. Мойка»
	175012 Новгородская область д. Мойка ул. Ветеранов д 8
	88166124479 lhromenko@

mail.ru

	10. 
	Муниципальное авто-номное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад д. Вольная Горка»
	МАДОУ 
детский сад  № 6                          д. Вольная Горка
	175010

Новгородская область д. Вольная Горка 
д. 82
	88166123313 V.gorka@mail.ru

	11. 
	Муниципальное авто-номное учреждение дополнительного образования «Центр дополнительного образования п. Батецкий»


	МАОУДО «ЦДО»
	175000 Новгородская область п. Батецкий 
ул. Первомайская 
д. 24
	88166122075


В случае организации предоставления муниципальной услуги в МФЦ:

Общая информация об отделе государственного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных 
и муниципальных услуг Новгородской  области» в Батецком  районе

	Почтовый адрес для направления корреспонденции
	175000, Новгородская область, п. Батецкий, ул. Советская, д. 39 А

	Фактический адрес месторасположения
	175000, Новгородская область, п. Батецкий, ул. Советская, д. 39 А

	Адрес электронной почты для направления корреспонденции
	mfc-bat@mail.ru

	Телефон для справок
	89210202795

	Телефон-автоинформатор
	-

	Официальный сайт в сети Интернет 
	http://mfc53.novreg.ru /services/.



График работы по приему заявителей на базе МФЦ

	Дни недели
	Часы работы

	Понедельник
	8.30 – 17.30

	Вторник
	8.30 – 17.30

	Среда
	8.30 – 17.30

	Четверг
	8.30 – 20.00

	Пятница
	8.30 – 17.30

	Суббота
	09.00 – 15.00

	Воскресенье
	выходной


                                                                           Приложение 2

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги
                                                                                      Директору _____________________  
                                                                                       ______________________________
                                                                                     от ____________________________ 

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу зачислить в   класс общеобразовательной организации по основному списку:

МАОУ " ___________________________________________________________"

моего ребенка ______________________________________________________

Дата рождения: _____________________________________________________
Место рождения: ____________________________________________________

Паспорт (свидетельство о рождении): серия           №                                                        выдан(о) (кем, дата)__________-_______________________________________

Адрес регистрации: __________________________________________________

____________________________________________________________________

Наименование дошкольной образовательной организации, из которой прибыл ребенок: ____________________________________________________________
Информация о заявителе услуги: 
Законный представитель ребенка: 

Фамилия имя отчество _______________________________________________
· Место работы: _____________________________________________________________

· Должность: ________________________________________________________________

· Контактный телефон: _______________________________________________________

· E-mail: ____________________________________________________________________ 
· Паспортные данные: _____________________________________________________
· Документ, на основании которого действует законный представитель ______________ ___________________________________________________________________________

Заявитель с Уставом организации, свидетельством об аккредитации, лицензией на ведение образовательной деятельности ознакомлен(а): 
дата     _________________________  

подпись________________________
Заявитель согласен на обработку его персональных данных, согласен на обработку персональных данных ребенка в целях сбора, хранения, уточнения (обновления, изменения) персональных данных в течение периода обучения в общеобразовательной организаци
	_______________________________
	_____________________________

	(Ф.И.О. заявителя)
	(личная подпись заявителя)


СОГЛАСИЕ
 на обработку персональных данных 
Я,  ___________________________________________________________________________________
(данные документа)
 зарегистрированный (ная) по адресу: ______________________________________________________
 (далее – Законный представитель)

действующий(щая) от себя и от имени несовершеннолетнего(ней) __________________________
дата рождения_________________________________________________________________________

Свидетельство о рождении________________-_____________________________________________                                                                                                                                                                                        _______________________________________________________________________________________Адрес регистрации:_____________________________________________________________________ (далее – Несовершеннолетний)

даю согласие Оператору ______________________________________________________________ ____________________________________________________________________________________, расположенному по адресу ______________________________________________________________________________________,
ФИО руководителя: ___________________________________________________________________

на обработку, а именно на сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, обезличивание, уничтожение, блокирование, на передачу для обработки уполномоченному Оператором лицу __________________________________________ _________________________________               с использованием автоматизированной информационной системы «Зачисление в ОО», следующих персональных данных:

· Фамилия, имя, отчество Заявителя;

· Данные удостоверяющего документа Заявителя;

· Номер контактного телефона Заявителя;

· Адрес электронной почты (e-mail) Заявителя;

· Фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, пол Несовершеннолетнего;

· Данные удостоверяющего документа Несовершеннолетнего;

· Адрес регистрации Несовершеннолетнего
· Данные личного дела Несовершеннолетнего.
Цель обработки: Обеспечение процесса подачи заявления и зачисления Несовершеннолетнего в общеобразовательную организацию. Взаимодействие Законного представителя и Оператора в электронном виде. Информирование Законного представителя о результатах рассмотрения поданного заявления. Ведение личных дел учащихся образовательной организации.
Настоящее согласие в отношении обработки указанных данных действует в течение всего периода обучения в образовательной организации с даты зачисления Несовершеннолетнего в образовательную организацию.

Заявитель даёт свое согласие на хранение указанных персональных данных в соответствующих архивах Оператора в течение срока, установленного законодательством РФ.

Заявитель осведомлен(а) о праве отозвать свое согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который может быть направлен им в адрес Оператора по почте заказным письмом с уведомлением о вручении, либо вручен лично под расписку представителю Оператора.
ФИО Законного представителя: _________________________________________________________

Подпись: ________________________                                          «____» __________________ 20____
Расписка

о приеме документов

_____________________________________________________________________________ (Наименование образовательной организации, предоставляющего муниципальную услугу или отделения государственного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Новгородской области» в Батецком районе)
в лице ________________________________________________________

(должность, ФИО)

уведомляет о приеме документов

_________________________________________________________, 

(ФИО заявителя)

представившего пакет документов для получения муниципальной услуги «Зачисление в образовательную организацию» 
(номер (идентификатор) в реестре муниципальных услуг: 2841000010000003618).

	№
	Перечень документов, представленных заявителем
	Количество экземпляров
	Количество листов

	1
	Заявление
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	…
	
	
	


Документы, которые будут получены по межведомственным запросам:

_____________________________________________________________

_____________________________________________________________

_____________________________________________________________

Персональный логин и пароль заявителя на официальном сайте

Логин: __________________________________

Пароль: _________________________________

Официальный сайт: ________________________

Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет (указать количество) рабочих дней со дня регистрации заявления в МФЦ.

Телефон для справок, по которому можно уточнить ход рассмотрения заявления: ___________________________________.

Индивидуальный порядковый номер записи в электронном журнале регистрации: ___________________________________________________.

«_____» _____________ _______ г.
                                                                                    Приложение 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги

БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ


























Зачисление в организацию





Рассмотрение заявления и представленных документов и принятие решения о зачислении либо об отказе  в зачислении в Учреждение





Прием заявления и документов








