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ОБРАЗЕЦ ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ТОРГАХ

на право заключения договора аренды муниципального имущества

ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ТОРГАХ (КОНКУРСЕ, АУКЦИОНЕ)

(заполняется претендентом или его полномочным представителем)

Юридическое лицо: ___________________________________________________ 
                                      фирменное наименование (наименование)

__________________________________________________________________ 

сведения об организационно-правовой форме

__________________________________________________________________ 

место нахождения

__________________________________________________________________ 

почтовый адрес                          телефон

Физическое лицо: _____________________________________________________ 

фамилия, имя, отчество

__________________________________________________________________ 

паспортные данные

__________________________________________________________________ 

сведения о месте жительства

Банковские реквизиты:_________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

изучив документацию об аукционе, изъявляет безусловное желание участвовать  в  аукционе открытого по составу участников и форме подачи предложений на право заключения договора  аренды встроенных нежилых помещений.  

Настоящей заявкой подтверждаем, что против __________________________________________________________________________ 
(наименование участника аукциона)
не проводится процедура ликвидации (юридического лица), отсутствует решение арбитражного суда о признании банкротом и об открытии конкурсного производства            (в отношении юридического лица, индивидуального предпринимателя), на день рассмотрения заявки деятельность не приостановлена, задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год отсутствует либо ее размер не превышает ________% (значение указать цифрой и прописью) балансовой стоимости активов по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период.

Подтверждаем, что представленные в составе заявки на участие в аукционе документы и сведения подлинны, достоверны и поданы от имени участника аукциона.

Мы согласны, в случае признания нас победителем аукциона  заключить  договор аренды на _____________________________________________________________________________________________________   в соответствии с прилагаемым к документации об аукционе проектом договора, в порядке, сроки и на условиях, предусмотренных документацией об аукционе и настоящим заявлением.

Для оперативного уведомления нас по вопросам нашего участия в аукционе уполномочен _________________________________________________________________.

(Ф.И.О., телефон работника участника  аукциона)

Настоящая заявка действует до  подписания договора аренды.

К настоящей заявке  на участие в аукционе прилагаем следующие документы (оригиналы или копии, заверенные в установленном порядке) (опись представленных документов).

1. ____________________________________________________ - на __________ листах;

2. ____________________________________________________ - на __________ листах;

3. ____________________________________________________ - на __________ листах;

Руководитель организации

____________________

_________________







(подпись)



(Ф.И.О.)

м.п.
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ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

на предоставление объектов муниципального имущества в аренду без проведения торгов

                                                           В Администрацию Батецкого
                                                  муниципального района
                                                              от ________________________

                                                             паспорт ______ № _________
                                                             телефон___________________
ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу предоставить мне на правах аренды объект муниципального имущества __________________________________________________, расположенный по адресу:_________________________________________

________________________________________________________________

на основании ____________________________________________________

сроком на _______________ лет

Копии правоустанавливающих документов прилагаются.

Дата
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ОБРАЗЕЦ ЖАЛОБЫ

на действие (бездействие) отдела 

или его должностного лица

Исх. от _____________ № ____                                                          

Жалоба

*     Полное наименование юридического лица, Ф.И.О. физического 

лица______________________________________________________________________

* Местонахождение юридического лица, физического лица _____________________________________________________________________________

(фактический адрес)

Телефон: _____________________________________________________________________

Адрес электронной почты: ______________________________________________________

Код учета: ИНН _______________________________________________________________

* Ф.И.О. руководителя юридического лица ________________________________________

* на действия (бездействие):

_____________________________________________________________________________

(наименование органа или должность, ФИО должностного лица органа )

* существо жалобы:

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

(краткое изложение обжалуемых действий (бездействия), указать основания, по которым лицо, подающее жалобу, не согласно с действием (бездействием) со ссылками на пункты регламента)

поля, отмеченные звездочкой (*), обязательны для заполнения.

Перечень прилагаемой документации

МП

(подпись руководителя юридического лица, физического лица)





________________________
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ОБРАЗЕЦ РЕШЕНИЯ

АДМИНИСТРАЦИИ БАТЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО

РАЙОНА ПО ЖАЛОБЕ НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) ОТДЕЛА ИЛИ ЕГО ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА

Исх. от _______ № _________

РЕШЕНИЕ

по жалобе на решение, действие (бездействие)

органа или его должностного лица

Наименование органа или должность, фамилия и инициалы должностного лица органа, принявшего решение по жалобе: ________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица, обратившегося с жалобой _________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Номер жалобы, дата и место принятия решения: ___________________________________

_____________________________________________________________________________

Изложение жалобы по существу: _________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Изложение возражений, объяснений заявителя: ____________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

УСТАНОВЛЕНО:

Фактические и иные обстоятельства дела, установленные органом или должностным лицом, рассматривающим жалобу: _______________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Доказательства, на которых основаны выводы по результатам рассмотрения жалобы: 

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Законы и иные нормативные правовые акты, которыми руководствовался орган или должностное лицо при принятии решения, и мотивы, по которым орган или должностное лицо не применил законы и иные нормативные правовые акты, на которые ссылался заявитель -

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

На основании изложенного

РЕШЕНО:

1. ___________________________________________________________________________

(решение, принятое в отношении обжалованного действия (бездействия), признано правомерным или неправомерным полностью или частично или отменено полностью или частично)

2.____________________________________________________________________________

(решение принято по существу жалобы, - удовлетворена или не удовлетворена полностью или частично)

3. ___________________________________________________________________________

(решение либо меры, которые необходимо принять в целях устранения допущенных нарушений, если они не были приняты до вынесения решения по жалобе)

Настоящее решение может быть обжаловано в суде, арбитражном суде.

Копия настоящего решения направлена  по адресу__________________________________

_____________________________________________________________________________

__________________________________  _________________   _______________________

(должность лица уполномоченного,               (подпись)               (инициалы, фамилия)

принявшего решение по жалобе)





_______________________
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                                                                                                                                                                    Д О Г О В О Р

аренды   объекта муниципального имущества

__________                                                                  «____» ___________  года
      Администрация  Батецкого  муниципального района, именуемая  в дальнейшем «Арендодатель»,  в лице  Главы  района_______________________, действующего  на  основании  Устава  муниципального  района,  с  одной  стороны, и  ___________________________, именуемое  в дальнейшем «Арендатор», в лице________________________, действующего на основании  __________________________________________, с другой стороны, заключили настоящий договор о нижеследующем:

1. Общие  условия

1.1 На основании постановления Администрации муниципального района от _____________№____Арендодатель сдает, а  Арендатор принимает в аренду объект нежилого фонда  общей площадью ____кв.метров, расположенный  по адресу________________________________________________
Цель использования: __________________________________________

Балансодержатель:  ___________________________________________

1.2. Срок действия договора  устанавливается с ____  20__ года  по ___ 20___ года.

1.3. Если за 1 месяц до истечения срока договора ни одна из сторон не заявит о расторжении договора, то договор считается продлённым на тот же срок и на тех же условиях.

2. Арендная плата и расчеты по договору

2.1. За использование указанного в п. 1.1. настоящего договора  помещения Арендатор обязуется перечислять  ежемесячно Арендодателю в течение срока действия договора арендную плату в УФК  по Новгородской области (Администрация Батецкого  муниципального района), ИНН 5301001141, КПП 530101001, ОКАТО 49203000000, р/с 40101810900000010001, БИК 044959001 в ГРКЦ ГУ Банка России по Новгородской области  Великий Новгород код БК 80311105035050000120. 
            Арендная плата за 1 кв.м  общей площади в год  составляет ___________________________________ руб. 00 коп.  без НДС.

            Арендная плата за _____  кв.м  общей площади в год  составляет ____________________________ руб. ___  коп. без НДС.

            Арендная плата в месяц составляет  _______руб. ___ коп.  без НДС.

Налог на добавленную стоимость начисляется на сумму арендной платы в размерах, определенных действующим законодательством,  и зачисляется Арендатором  самостоятельно  в отделение казначейства по месту нахождения Арендатора.

2.2. Арендная плата вносится  ежемесячно с оплатой до 30 числа каждого месяца,  равными долями.

2.3. Допускается предварительная арендная плата за несколько месяцев вперёд, но не более чем за три месяца (квартала) до расчётного месяца.

2.4. Внесение арендной платы производится со дня  начала действия  договора, указанного в п. 1.2 настоящего договора.

2.5.  Размер арендной платы может пересматриваться,  но не чаще одного раза в год, в сторону увеличения,  по инициативе Арендодателя без права отказа Арендатором  в случае принятия: 

а) новых законодательных актов РФ;

б) постановлений Администрации области, района, областной Думы;

в) принципов ценообразования и изменений условий инфляции.

3.Обязанности сторон

3.1.   Арендодатель обязан:

3.1.1. Передать  помещение по акту приема–передачи  в течение 3-х дней  с даты подписания договора.

3.1.2. Не совершать действий, препятствующих Арендатору пользоваться арендованным помещением в  установленном договором порядке.

3.1.3. Содействовать эффективной работе Арендатора.

3.2.   Арендатор обязан:

3.2.1. Согласовывать с Арендодателем назначение арендуемой площади в соответствии с п.п.1.1. договора аренды.

3.2.2. Содержать  арендуемое   помещение  в полной исправности, согласно действующих санитарно-эпидемиологических  правил и норм в РФ.

 3.2.3. Обеспечивать пожарную безопасность в арендуемом помещении в соответствии с Федеральным  Законом РФ «О пожарной безопасности».

3.2.4. Осуществлять за свой счет и от своего имени страхование     арендуемого помещения по договору.

3.2.5. Ставить  в известность и согласовывать с Арендодателем потребность в перепланировке, переоборудовании и улучшении помещения. Затраты на эти  цели осуществляются за счет  Арендатора.

3.2.6. Не ухудшать технического состояния элементов и конструкций  помещения, содержать в благоустроенном состоянии территорию, прилегающую  к помещению. Произведенные Арендатором отделимые и неотделимые улучшения в  помещения, без согласия Арендодателя, не подлежат возмещению и являются собственностью Арендодателя.

3.2.7. Производить необходимый текущий и капитальный  ремонт   помещения, а также   принимать долевое участие в содержании и ремонте мест общего пользования и основных конструкций  здания (кровли, крыши и т.п.), инженерных  сетей и санитарного оборудования за свой счет.

3.2.8. Заключить с соответствующими службами договора по коммунальным услугам здания, с которым связано   помещение.

3.2.9. Допускать в  помещение  и прилегающую к нему   территорию представителей Арендодателя и службы государственного контроля, в установленные сроки устранять зафиксированные нарушения.

3.2.10. В случае освобождения   помещения  Арендатор обязан сдать его по акту в течение трех дней с даты окончания срока аренды.  Помещение считается фактически переданным Арендодателю с даты подписания акта приема-передачи и передачи ключей.

3.2.11. Своевременно  перечислять арендную   плату.

4.Ответственность сторон

4.1.  Ответственность Арендодателя:

4.1.1. За не предоставление в 10-дневный срок без уважительной причины Арендодателем  помещения, указанного в п.1.1 договора, Арендодатель уплачивает Арендатору неустойку в размере 0,05 процента годовой суммы арендной платы за каждый день просрочки.
4.2.   Ответственность Арендатора:

4.2.1.В случае обнаружения Арендодателем самовольных перестроек или переделок, искажающих первоначальный вид   помещения, таковые должны быть немедленно уничтожены, а помещение приведено в прежний вид за счет Арендатора в срок, определенный Арендодателем.

4.2.2. За невыполнение обязательств, предусмотренных в п.п. 3.2.1.-3.2.4. настоящего договора, Арендатор уплачивает Арендодателю штраф в 10-ти кратном размере годовой арендной платы, но не чаще одного раза в месяц с устранением вредных последствий для помещения за счет Арендатора и в сроки, установленные Арендодателем. 

 4.2.3. Уплата штрафных санкций не освобождает стороны от выполнения лежащих  на Арендаторе обязанностей и устранения нарушений договора.

4.2.4. За просрочку внесения платежей Арендатор уплачивает пени в размере 0,3 процента суммы просроченного платежа за каждый день просрочки.

4.2.5.За невыполнение обязательств, предусмотренных подпунктом 3.2.10,  Арендатор уплачивает Арендодателю пени 0,3 процента от годовой арендной платы за каждый день задержки передачи помещения.

4.2.6.В случае невыполнения или ненадлежащего исполнения своих обязательств по настоящему договору стороны несут ответственность в соответствии с действующим законодательством.

5. Досрочное расторжение договора

5.1.  Договор аренды может быть расторгнут досрочно, в этом случае  Арендатор обязан возвратить   Арендодателю   помещение  в соответствии с подпунктом 3.2.10 настоящего договора  в случаях:

5.1.1. При не выполнении подпункта 3.2.1,  пункта 6.3  настоящего договора.

5.1.2.При двукратном не выполнении условий настоящего договора.

5.1.3.Если помещение, в силу обстоятельства, за которые Арендатор не отвечает, окажется в состоянии, не годном для использования.

 5.1.4. При оформлении сделки приватизации.

5.1.5. По соглашению сторон.

5.1.6. При ликвидации обеих сторон.

5.2.    О  предстоящем расторжении договора на основании подпунктов 5.1.1.-5.1.6. настоящего договора одна из сторон обязана предупредить другую сторону не позднее чем за  30 дней до расторжения договора.

5.3.   Арендодатель вправе в одностороннем порядке расторгнуть настоящий договор    в случаях:

5.3.1. Не внесения Арендатором арендной платы.

5.3.2.  Не исполнения подпунктов  договора 3.2.1 -  3.2.4.  

6.  Особые    условия

6.1. Реорганизация Арендатора или Арендодателя не является основанием для  изменения    условий расторжения договора.

6.2.    Если за один месяц до окончания срока договора  аренды ни одна из сторон не заявит  о намерении  расторгнуть договор аренды, то договор продляется на тот же срок и на тех же условиях.

6.3. Арендатору запрещается сдача арендуемого встроенного  нежилого помещения в субаренду  без    согласия Арендодателя. 

6.4. Изменения и дополнения в договор вносятся путём подписания сторон  дополнительного соглашения. Все приложения, изменения  и дополнения в договор  являются его неотъемлемой частью и имеют юридическую силу, если они выполнены в письменной форме и подписаны сторонами.

6.5. В случае изменения местонахождения, реквизитов  стороны обязаны немедленно сообщить об этом друг другу в письменной форме в течение 10 (десяти)  рабочих дней.

6.6. По вопросам, не предусмотренным настоящим договором, стороны руководствуются  действующим законодательством  РФ. 

6.7.   Арендатор обязан зарегистрировать договор аренды  в Управлении Федеральной регистрационной службы по Новгородской области.

6.8. Настоящий договор составлен  в трёх  экземплярах, имеющих одинаковую юридическую силу: один из которых находится у Арендодателя, другой - у  Арендатора, третий -  в Управлении Федеральной регистрационной службы по Новгородской области.

Юридические адреса сторон, реквизиты:

Арендодатель: Администрация  Батецкого муниципального района.

Юридический адрес: 175000, Новгородская область,  п. Батецкий,  ул. Советская, д. 39-а. 

ИНН 5301001141, КПП 530101001, л/с 03503006860 в УФК по Новгородской области. 

Арендатор:   

Юридический адрес: 
Местоположение филиала

Подписи сторон:

Арендодатель                                                                  Арендатор

Глава района                                                                    ______________

____________                                           

м.п.                                                                                    м.п.

                   Приложение № 5 
к административному регламенту
по  предоставлению муниципальной 
услуги  «Предоставление    в     аренду                               
муниципального имущества  
(в новой редакции)»                                                                                           

Блок – схема 

предоставления Администрацией Батецкого муниципального образования

муниципальной услуги по предоставлению в аренду муниципального имущества

1. 1. Условные обозначения






Начало или завершение 






административной процедуры







Операция, действие, мероприятие







Ситуация выбора, принятие решения






Внешний документ






Межстраничная ссылка, переход 





к следующей странице блок–схемы



1. Блок–схема административной процедуры «Предоставление объектов муниципального нежилого фонда в аренду посредством проведения аукциона на право заключения договора аренды зданий, строений, сооружений, помещений»


















                                                         НЕТ







                              ДА







                                                НЕТ


                   ДА
















2. Блок–схема административной процедуры «Предоставление объектов муниципального нежилого фонда в аренду посредством проведения конкурса на право заключения договора аренды муниципального имущества»






















                                                                   НЕТ


                         ДА
















                             НЕТ

                                                                       НЕТ

                                           ДА













Подписание протокола приема заявок (Комиссия)








Отказ в допуске к участию в аукционе





Заявка соответствует требованиям, предъявляемым к участникам аукциона





Вскрытие конвертов с заявками на участие в аукционе (Организатор аукциона)





Прием организатором аукциона заявок и комплекта документов от претендентов, регистрация в журнале приема заявок (20 минут)





Подготовка, утверждение и размещение организатором аукциона совместно со специалистом отдела необходимой документации и извещения о выставлении муниципального имущества на аукцион (3 дня с момента подписания распоряжения)





Определение Комитетом организатора аукциона, формирование и утверждение аукционной комиссии





Подписание распоряжения администрации муниципального района о выставлении муниципального имущества на аукцион главной муниципального образования (1 день)





Подготовка ответственным сотрудником отдела проекта распоряжения Администрации муниципального района о выставлении объекта нежилого фонда на аукцион (3 дня)








Принятие Комитетом решения о предоставлении объектов муниципального нежилого фонда в аренду посредством проведения аукциона





Начало процедуры





2





2











				

















1





1





Аукцион признается несостоявшимся





Поступило более одной заявки





Проведение аукциона (Комиссия)





Заявка с документами возвращается сопроводительным письмом потребителю государственной услуги.








Определение победителя аукциона и подписание протокола об итогах аукциона (Комиссия)





Определение победителя аукциона и подписание протокола об итогах аукциона (Комиссия)





Уведомление о победе в аукционе (лично под расписку либо в течение пяти дней)





Подписание победителем аукциона договора аренды 








Отказ потребителя государственной услуги от подписания договора аренды





Регистрация договора аренды в книге учета договоров аренды и консультация по заполнению платежных документов по перечислению арендной платы в муниципальный бюджет (Специалист отдела, 30 минут)





Администрация  муниципального района принимает решение об определении победителя из числа оставшихся претендентов (если их не менее двух) либо о проведении нового аукциона








Начало процедуры





Принятие постановления Администрации муниципального района о предоставлении объектов муниципального нежилого фонда в аренду посредством проведения конкурса





Подготовка ответственным сотрудником отдела проекта постановления Администрации муниципального района о выставлении объекта нежилого фонда на конкурс (3 дня)





Подписание постановления Администрации муниципального района о выставлении объекта нежилого фонда на конкурс Главой района (1 день)





Определение Администрацией района муниципального организатора аукциона, формирование и утверждение конкурсной комиссии





Подготовка и утверждение и размещение организатором конкурса совместно со специалистом отдела конкурсной документации (3 дня с момента подписания распоряжения)





Прием организатором конкурса заявок и комплекта документов от претендентов, регистрация в журнале приема заявок (20 минут)





Подготовка и размещение извещения о выставление муниципального имущества на конкурса (Организатор конкурса совместно со специалистом отдела)








Заседание конкурсной комиссии





Поступило более одной заявки





Конкурс признается несостоявшимся





Подписание протокола вскрытия конвертов (Комиссия)





1





2





1





2





Вскрытие конвертов с заявками на участие в конкурсе (Организатор аукциона)





Заявка с документами возвращается сопроводительным письмом потребителю государственной услуги.





Заявка соответствует требованиям, предъявляемым к участникам конкурса 





Отказ в допуске к участию в конкурсе





Подписание протокола проведения предварительного отбора (Комиссия)





Оценка предложений и определение победителя конкурса (Комиссия)





Подписание протокола об итогах 


конкурса (Комиссия)





Уведомление о победе в конкурсе 


(лично под расписку либо в течение 


пяти дней)





Отказ потребителя государственной услуги от подписания договора аренды





Подписание победителем конкурса договора аренды 








Администрация муниципального района принимает решение об определении победителя из числа оставшихся претендентов (если их не менее двух) либо о проведении нового конкурса





Регистрация договора аренды в книге учета договоров аренды и консультация по заполнению платежных документов по перечислению арендной платы в муниципальный бюджет (Специалист отдела 30 минут)





Окончание процедуры





Окончание процедуры
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