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Российская Федерация

Новгородская область

Администрация  Батецкого муниципального  района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  01.04.2016  № 202
п. Батецкий

В соответствии с  Федеральными законами от 25 декабря 2008 года                            273-ФЗ «О противодействии коррупции», от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Протестом прокуратуры Батецкого района от 25.03.2016 №7-2-2016 Администрация Батецкого  муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
 1. Внести изменения в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (в новой редакции)», утвержденный постановлением Администрации муниципального района от 15.02.2012 № 97:  

1.1. Раздел 3. «Административные процедуры» изложить в новой редакции:

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности  выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах.

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур.
Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием заявления от заявителя в Администрации Батецкого муниципального района или через МФЦ (Приложение №2 к настоящему административному регламенту);

2) рассмотрение заявления в Администрации Батецкого муниципального района; 

3) формирование и направление межведомственных запросов;

4) подготовка решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.  

Срок передачи сформированного пакета документов из МФЦ в Администрацию Батецкого муниципального района в течении 3-х дней.

Последовательность предоставления муниципальной услуги отражена в блок-схеме, представленной в Приложении №3 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Административная процедура – прием от заявителя в Уполномоченном органе.
 3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по приему заявления (Приложение №2 к настоящему Административному регламенту), поступившего в Администрацию Батецкого муниципального района от заявителя на бумажном носителе или в электронной форме, либо при наличии технической возможности с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», либо поступление в Администрацию. Батецкого муниципального района заявления и документов, полученных МФЦ от заявителя.

3.2.2. Заявление для предоставления муниципальной услуги подается на имя руководителя Администрации Батецкого муниципального района.

3.2.3. Результат административной процедуры – регистрация заявления в соответствующем журнале. 


3.2.4. Время выполнения административной процедуры по приему заявления не должно превышать 25 минут.

3.3. Административная процедура – рассмотрение заявления в Администрации Батецкого муниципального района: 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления в Администрации Батецкого муниципального района является направление заявления с соответствующими резолюциями и представленными документами специалисту Администрации Батецкого муниципального района для работы.

3.3.2. Заявление, поступившее в Администрацию Батецкого муниципального района, регистрируется в соответствующем журнале и с резолюцией  руководителя Администрации Батецкого муниципального района передается вместе с поступившими документами специалисту Администрации Батецкого муниципального района, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

3.3.3. Специалист Администрации Батецкого муниципального района, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

1) проводит первичную проверку представленных документов, а также документов, представленных по инициативе заявителя, на предмет соответствия их требованиям, установленным законодательством и настоящим Административным регламентом, а именно:

правильности заполнения заявления;

наличия документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, и их соответствия требованиям, установленным федеральными законами и настоящим Административным регламентом;

2) проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям:

тексты документов написаны разборчиво;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

3.3.4. В случае выявления несоответствия заявления, иных документов перечню, их отсутствия, установленному в пункте 2.6.1. настоящего Административного регламента, или возникновения сомнений в достоверности представленных данных, заявитель в течение 2 (двух) рабочих дней со дня поступления заявления в Администрацию Батецкого муниципального района извещается  об имеющихся недостатках и способах их устранения.

3.3.5. Результат административной процедуры – устранение недостатков, выявленных при проверке представленных документов.

3.3.6. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 5 (пяти) рабочих дней.

3.4. Административная процедура – формирование и направление межведомственных запросов:
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента.

3.4.2. Документы, указанные в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, запрашиваются специалистом Администрации Батецкого муниципального района по каналам межведомственного взаимодействия в течение 1 (одного) рабочего дня со дня выявления непредставления заявителем документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента. 
В течение 5 (пяти) рабочих дней в Администрацию Батецкого муниципального района направляются ответы на полученные запросы.
3.4.3. Результат административной процедуры – формирование полного пакета документов для предоставления муниципальной услуги.

3.4.4. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 6 (шести) рабочих дней.

3.4.5. В случае  поступления в Администрацию Батецкого муниципального района ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для принятия решения о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения  в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, Администрация Батецкого муниципального района уведомляет заявителя о получении такого ответа с предложением представить в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней  со дня  направления  уведомления такие документы  и (или) информацию.  
3.5. Административная процедура - подготовка решения  о  согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или об отказе в  согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

 3.5.1. Началом административной процедуры  по подготовке решения о согласовании перепланировки и (или) переустройства жилого помещения  или об отказе в согласовании перепланировки и (или) переустройства жилого помещения является формирование полного пакета документов для предоставления муниципальной услуги.
 3.5.2. Подготовленное специалистом Администрации Батецкого муниципального района решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки  жилого помещения (Приложение №1 к настоящему Административному регламенту), заявление и прилагаемые к нему документы представляются заместителю Главы администрации Батецкого муниципального района, контролирующему и координирующему деятельность  отдела строительства, архитектуры  и ЖКХ комитета экономики Администрации Батецкого муниципального района, для принятия окончательного решения и подписи. 

3.5.3. Результатом выполнения  административной  процедуры является   подписанное  решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или отказ в предоставлении муниципальной услуги.  

3.5.3.1. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывается руководителем Администрации Батецкого муниципального района. 

3.5.4. Специалист Администрации Батецкого муниципального района регистрирует  решение  о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствующем журнале Администрации Батецкого муниципального района и сообщает заявителю о возможности получения решения. 

3.5.5. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Администрации Батецкого муниципального района направляет соответствующее уведомление об отказе заявителю.
3.5.6. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 13 (тринадцати) рабочих дней. 

2. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Батецкий вестник» и разместить на официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-коммуникационной сети Интернет.
Глава района                          В.Н. Иванов
ат
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О внесении изменений в административный регламент по  предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (в новой редакции)»








