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Российская Федерация

Новгородская область

АДМИНИСТРАЦИЯ БАТЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 30.03.2017 № 204
п. Батецкий


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Администрации Батецкого муниципального района от 23.10.2015 № 743 «О правилах разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и проведения экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг», Администрации Батецкого муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в административный регламент Администрации Батецкого муниципального района, утвержденный постановлением Администрации района от 25.11.2015 № 841 «Об утверждении административного регламента Администрации Батецкого муниципального района по предоставлению муниципальной услуги «Выдача документов (выписки из похозяйственной книги)»:
1.1. Название административного регламента и муниципальной услуги в наименовании по тексту регламента изложить в следующей редакции «Выдача выписки из похозяйственной книги, домовой книги, справок и иных документов».
1.2. В разделе 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги:

1.2.1.  пункт 2.6 изложить в новой редакции: 

«2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления.
  2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель предоставляет:

запрос (заявление) по форме, установленной в приложении 2 к настоящему административному регламенту. В случае обращения заявителя в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг предоставляется запрос (заявление) предоставляется по форме, установленной в приложении 3 к настоящему административному регламенту;

документы, удостоверяющие личность заявителя (при личном обращении);

документы, необходимые для выдачи тех или иных сведений, справок, выписок, копий счетов и других документов. 

Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, можно получить у должностного лица, ответственного за предоставления муниципальной услуги.

Заявитель может предоставить дополнительную информацию в печатной, электронной или рукописной форме, контактные телефоны и иную информацию, необходимую для получения муниципальной услуги.

Для получения справки о составе семьи заявитель обязан предоставить: 

документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации (паспорт);

домовую книгу;

свидетельство о государственной регистрации актов гражданского состояния (свидетельство о заключении брака, расторжении);

свидетельство (а) о рождении детей.

2.6.2. По своему желанию заявитель дополнительно может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение для предоставления муниципальной услуги. 

2.6.3.В заявлении указываются следующие обязательные характеристики: 

а) для физического лица:

реквизиты лица (фамилия, имя, отчество физического лица);

адрес проживания/регистрации;

б) для юридического лица:

реквизиты лица (полное наименование юридического лица);

юридический адрес/ адрес местонахождения

2.6.4. Заявление может быть заполнено от руки или машинописным способом и распечатано посредством электронных печатающих устройств.

2.6.5. Заявление может быть оформлено как заявителем, так и по его просьбе специалистом, осуществляющим подготовку документов по предоставлению муниципальной услуги.

2.6.6. Заявление на предоставление муниципальной услуги формируется в двух экземплярах и подписывается заявителем.»

1.2.2.  Пункт 2.17.2. изложить в следующей редакции:

«2.17.2. Административные действия должностных лиц Администрации Батецкого муниципального района, предусмотренные пунктами 3.2, 3.4 (в части приема заявления и выдачи документов в полном объеме, включая принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в ее предоставлении, составление и подписание документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги) настоящего Административного регламента, могут предоставляться на базе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) на основании подписанных соглашений между Администрацией Батецкого муниципального района и МФЦ.»

2. Постановление вступает в силу со дня, следующего за днем его официального опубликования и распространяется на правоотношения, возникшие с 01.01.2017г. 

3. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Батецкий вестник» и разметить на официальном сайте Администрации Батецкого муниципального района в информационно-коммуникационной сети «Интернет».

Глава района                                                       В.Н. Иванов
рм
№ 56п
О внесении изменений в постановление Администрации Батецкого муниципального района от 25.11.2015 №841 











