                       Приложение № 1

к административному регламенту

Информация о месте нахождения и графике работы структурных 

подразделений территориальных органов, участвующих 

в предоставлении муниципальной услуги

1. Новгородский филиал ФГУП «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ»:

Местонахождение: Великий Новгород, Воскресенский бульвар д.3 
Почтовый адрес: (173002), Великий Новгород, Воскресенский бульвар    д.3
Телефоны: (8162) 98-29-13
Факс: (8162) 66-57-36
Официальный сайт в сети Интернет: r53.rosinv.ru
Адрес электронной почты: vel_novgorod@rosinv.ru
График приема граждан:

	понедельник
	- с 9.00 до 17.00 

	вторник
	- с 9.00 до 17.00 

	среда
	- с 9.00 до 17.00 

	четверг
	- с 9.00 до 17.00 

	пятница
	- с 9.00 до 17.00 

	суббота
	- выходной день

	воскресенье
	- выходной день


Время перерыва для отдыха и питания должностных лиц Управления (отдела) устанавливается правилами служебного распорядка с соблюдением графика (режима) работы с заявителями.
2. Межмуниципальный отдел по Новгородскому и Батецкому районам управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новгородской области (Управление Росреестра по Новгородской области):
Местонахождение: Новгородская обл., Новгородская обл., п.Батецкий, ул.Первомайская, д.47.

Почтовый адрес: (175000), Новгородская обл., п.Батецкий, ул.Первомайская, д.47.

Телефоны: (81661) 22-600.

Факс: (81661) 22-600.

Официальный сайт в сети Интернет: www.to53.rosreestr.ru
Адрес электронной почты: btc_ufrs@urpn.natm.ru 
График приема граждан:
	понедельник
	- с 9.00 до 17.00 

	вторник
	- с 9.00 до 17.00

	среда
	- с 9.00 до 17.00

	четверг
	- с 9.00 до 17.00

	пятница
	- с 9.00 до 17.00

	суббота
	- выходной день

	воскресенье
	- выходной день


Время перерыва для отдыха и питания должностных лиц Управления (отдела) устанавливается правилами служебного распорядка с соблюдением графика (режима) работы с заявителями.
3. Отдел МФЦ Батецкого района Государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»:

Местонахождение: Новгородская обл., Новгородская обл., п.Батецкий, ул.Советская, д.37а.

Почтовый адрес: (175000), Новгородская обл., п.Батецкий, ул.Советская, д.37а.

Телефоны: 89210202795
Официальный сайт в сети Интернет: www.mfc53.novreg.ru.

Адрес электронной почты: mfc-bat@mail.ru
График приема граждан:
	понедельник
	- с 8.30 до 14.30 

	вторник
	- с 8.30 до 17.30 

	среда
	- с 8.30 до 17.30 

	четверг
	- с 8.30 до 17.30 

	пятница
	- с 8.30 до 17.30 

	суббота
	- с 9.00 до 17.30

	воскресенье
	- выходной день


Время перерыва для отдыха и питания должностных лиц Управления (отдела) устанавливается правилами служебного распорядка с соблюдением графика (режима) работы с заявителями.
_______________________

                          Приложение № 2

к административному регламенту

ОБРАЗЕЦ ЗАЯВЛЕНИЯ







   Главе Батецкого муниципального района







   ______________________________







   ______________________________








                (ф.и.о заявителя)







   ______________________________







   ______________________________








            (адрес регистрации)







    ___________________________________







    ___________________________________









         (должность)

Заявление


Прошу поставить меня на учет в качестве нуждающегося (ейся) в служебном жилом помещении  муниципального специализированного жилищного фонда Батецкого муниципального района


Состав семьи_________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Приложение:

1. ________________________________________________________________

2. ________________________________________________________________

3. ________________________________________________________________

4. ________________________________________________________________

5. ________________________________________________________________

6. ________________________________________________________________

7. ________________________________________________________________

8. ________________________________________________________________

9. ________________________________________________________________

«____»_______________20_____ года                    ______________________










           (подпись)

_______________________

                                                                                    Приложение № 3

к административному регламенту

образец согласия
Главе Батецкого муниципального 

района

________________________________

                     (ф.и.о заявителя)
 «____»_______________года рождения

паспорт серии___________________ 

номер___________________________

выданный «_____»_________________г.

_______________________________,

зарегистрированного (ой) 

по адресу: _____________________

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных


Я, ____________________________________________________________






(фамилия, имя, отчество)
даю согласие Администрации Батецкого муниципального района, расположенной по адресу: Новгородская обл., п.Батецкий ул.Советская д.39а,  в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» на автоматизированную, а также без использования средств автоматизации обработку моих персональных данных в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в служебном жилом помещении муниципального специализированного жилищного фонда Батецкого муниципального района, а именно на совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», со сведениями, представленными мной в Администрацию Батецкого муниципального района.


Настоящее согласие дается на период до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.






____________________   ____________________






(подпись)
         (фамилия, инициалы)







«________»_____________________20_____г.

Примечание:  согласие на обработку персональных данных несовершеннолетних лиц подписыва-

                        ют их законные представители


                                                                 Приложение № 4

        к административному регламенту

ОБРАЗЕЦ УВЕДОМЛЕНИЯ

№ __________________

"___" ______________ г.                                              ______________________

                                                                                                               (Ф.И.О заявителя)

                                                                                                            ___________________________

                                                                                       (адрес проживания)

Уведомление

         об отказе в  постановке на учет в качестве нуждающегося в служебном жилом помещении муниципального специализированного жилищного фонда Батецкого муниципального района.
           На Ваше заявление от _________________ сообщаем, что в соответствии с_____________________________________________________________

Вам отказано в постановке на учет в качестве нуждающегося в служебном жилом помещении муниципального специализированного жилищного фонда Батецкого муниципального района по следующим основаниям: __________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________.

           Решение органа местного самоуправлении об отказе в постановке на учет в качестве нуждающегося в служебном жилом помещении муниципального специализированного жилищного фонда Батецкого муниципального района может быть обжаловано в судебном порядке в установленные законом сроки.

_______________________________________________

должностное лицо (наименование должности, подпись, расшифровка)

_______________________

                                                                               Приложение № 5

к административному регламенту

Блок-схема

предоставления муниципальной услуги




.





___________________________




                                                                                  Приложение № 6

к административному регламенту

ОБРАЗЕЦ РАСПИСКИ

РАСПИСКА

Дана гр. ______________________________________________________  в том, что специалист Уполномоченного органа _________________ принял на рассмотрение заявление от гражданина________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________

О постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в служебном жилом помещении муниципального специализированного жилищного фонда Батецкого муниципального района с приложением следующих документов:

	№

п/п
	Наименование документа 

(с указанием оригинал или копия)
	Количество листов/экз.

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Подпись лица, принявшего заявление _________________________________

«___»_______________20______года

Экземпляр расписки получил_________________________________________

«___»_______________20____года

__________________________

                                                                                Приложение № 7

к административному регламенту

ОБРАЗЕЦ  УВЕДОМЛЕНИЯ

№ ___________________

"___" __________ ____ г.                                            ______________________

                                                                                                               (Ф.И.О заявителя)

                                                                                                            ___________________________

                                                                                       (адрес проживания)

Уведомление

о постановке на учет в качестве нуждающегося в служебном жилом помещении муниципального специализированного жилищного фонда _____________ муниципального района

На Ваше заявление  от _________________ сообщаем, что постановлением Администрации Батецкого муниципального района от _______________  №____ Вы с составом семьи ______ человек поставлены  на учет в качестве нуждающегося в служебном жилом помещении муниципального специализированного жилищного фонда Батецкого муниципального района.

Приложение: выписка из постановления на______л.

________________________________________________

(должностное лицо (наименование должности, подпись, расшифровка)

_______









Выдача результата муниципальной услуги


заявителю





Рассмотрение учетного дела на заседании общественной жилищной комиссии при Администрации муниципального района и подготовка проекта постановления о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги





Направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, и формирование учетного дела





Рассмотрению заявления 


с документами в Уполномоченном органе








Рассмотрение заявления Главой муниципального района, заместителем Главы и руководителем Уполномоченного органа





Прием заявления   


  от заявителя 











