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УВАЖАЕМЫЕ ЖИТЕЛИ БАТЕЦКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ!

18 апреля 2017 года в 10 часов
в районном Доме культуры состоятся общественные обсуждения проекта муниципальной программы «Формирование современной городской среды на территории Батецкого сельского поселения» на 2017 год.

 Управление по работе с территориями   Администрации Батецкого муниципального района
      ___________________________

Администрация  Батецкго муниципального  района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 03.04.2017 № 206

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилого помещения 
в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение»
Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации    от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением  Администрации Батецкого муниципального района  от 23.10.2015   № 743 «О правилах разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и проведении экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг,   Администрация Батецкого муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение»

2. Признать утратившими силу постановления Администрации муниципального района: 

от  15.02.2012 № 98 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение»  (в новой редакции)»; 

от  06.09.2012 № 659 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием документов, а также выдача решений о переводе и (или) об отказе в переводе  жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение (в новой редакции)»; 

от  10.07.2014 № 399 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое и нежилого помещения в жилое помещение»  (в новой редакции)».                  

3. Контроль за выполнением постановления возложить на первого заместителя Главы администрации Батецкого муниципального района Самосват Ж.И.

4. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Батецкий вестник» и разместить на официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-коммуникационной сети Интернет.
 Главы района              В.Н. Иванов
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПЕРЕВОД ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В НЕЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ ИЛИ НЕЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ В ЖИЛОЕ ПОМЕЩЕНИЕ»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования регламента

Предметом регулирования административного регламента предоставления Администрацией Батецкого муниципального района  муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение» (далее Административный регламент) является регулирование отношений, возникающих между   Администрации Батецкого муниципального района и  физическими, юридическими лицами при предоставлении муниципальной услуги по подготовке решения о  переводе или об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое помещение.  

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги  «Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение» (далее муниципальная услуга) являются:

физические лица, собственники соответствующего помещения или уполномоченные ими лица; 

юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), собственники соответствующего помещения или уполномоченные ими лица, обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги с заявлением в письменной или электронной форме.
1.2.2. От имени заявителей по предоставлению муниципальной услуги в целях получения муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении    муниципальной услуги

1.3.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:

Место нахождения Администрации Батецкого муниципального района и её структурного подразделения предоставляющего муниципальную услугу (Отдел строительства, архитектуры и ЖКХ Администрации Батецкого муниципального района):

Почтовый адрес Администрации Батецкого муниципального района: 175000, Новгородская область, Батецкий район, п. Батецкий, ул.Советская,  д.39а.

Телефон/факс: (816261)22-401; (816261) 22-268; (816261) 22-113.

Адрес электронной почты: e-mail: admin@batetsky.ru 

Телефон для информирования по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги (816261)22-113.

Адрес официального сайта Администрации Батецкого муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет» (далее – Интернет-сайт): www. batetsky.ru
Адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): www.gosuslugi.ru
Адрес Портала государственных и муниципальных услуг (функций) области: http://pgu.nov.ru. 

Место нахождения отдела строительства, архитектуры и ЖКХ Администрации муниципального района:

175000, Новгородская область, Батецкий район, п. Батецкий, ул.Советская,  д.39а. 2 этаж, каб.37.Телефон: (816261) 22-113. 

График работы Администрации Батецкого муниципального района:

	Понедельник
	8.00 – 17.00 с 13.00до 14.00 перерыв на обед

	Вторник
	8.00 – 17.00 с 13.00до 14.00 перерыв на обед

	Среда
	8.00 – 17.00 с 13.00до 14.00 перерыв на обед

	Четверг
	8.00 – 17.00 с 13.00до 14.00 перерыв на обед

	Пятница
	8.00 – 17.00 с 13.00до 14.00 перерыв на обед

	Суббота
	выходной день

	Воскресенье
	выходной день

	Предпраздничные дни
	


Место нахождения офисов многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг ГОАУ «МФЦ», с которым заключено соглашение о взаимодействии (далее МФЦ):

Почтовый адрес МФЦ: Местонахождение МФЦ: 175000, Новгородская область, Батецкий район, п.Батецкий, ул.Советская, д.37а.

Телефон/факс МФЦ: 8 (921) 020-27-95.

Адрес электронной почты МФЦ: mfc-bat@mail.ru,
График работы отдела МФЦ по Батецкому муниципальному району:

	Понедельник
	8.30 – 14.30, 

	Вторник
	8.30 – 17.30, без перерыва

	Среда
	8.30 – 17.30, без перерыва

	Четверг
	10.00 – 17.30, без перерыва

	Пятница
	8.30 – 17.30, без перерыва

	Суббота
	9.00 – 15.00, без перерыва 

	Воскресенье
	выходной день

	Предпраздничные дни
	


1.3.2. Способы и порядок получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги:


Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги заявитель может получить следующими способами: 


лично;


посредством телефонной, факсимильной связи;


посредством электронной связи, 


посредством почтовой связи;


на информационных стендах в помещениях Администрации Батецкого муниципального района, МФЦ;

в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования: 

- на официальном сайте Администрации Батецкого муниципального района, МФЦ:     

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области.

1.3.3. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящий Административный регламент и муниципальный правовой акт об его утверждении размещается на:

информационных стендах Администрации Батецкого муниципального района, МФЦ; 

в средствах массовой информации; 

на официальном Интернет-сайте Администрации Батецкого муниципального района, МФЦ;

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области.

1.3.4. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Администрации Батецкого муниципального района, ответственными за информирование. 

Специалисты Администрации Батецкого муниципального района, ответственные за информирование, определяются должностными инструкциями специалистов Администрации Батецкого муниципального района, которые размещаются на официальном Интернет-сайте и на информационном стенде Администрации Батецкого муниципального района.
1.3.5. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам:

место нахождения Администрации Батецкого муниципального района, его структурных подразделений, МФЦ;

должностные лица и муниципальные служащие Администрации Батецкого муниципального района, уполномоченные предоставлять муниципальную услугу и номера контактных телефонов; 

график работы Администрации Батецкого муниципального района, МФЦ;
адресе Интернет-сайтов Администрации Батецкого муниципального района, МФЦ;
адресе электронной почты Администрации Батецкого муниципального района, МФЦ;
нормативные правовые акты по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе, настоящий Административный регламент (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);
ход предоставления муниципальной услуги;

административные процедуры предоставления муниципальной услуги;

срок предоставления муниципальной услуги;

порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих Администрации Батецкого муниципального района, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

иная информация о деятельности Администрации Батецкого муниципального района, в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

1.3.6. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами Администрации Батецкого муниципального района, МФЦ, ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично, по телефону, посредством почты или электронной почты.

Информирование проводится на русском языке в форме: индивидуального и публичного информирования.

1.3.6.1. Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами, ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников.

 Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, ответственный за информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо предложить возможность повторного консультирования по телефону через определенный промежуток времени, а также возможность ответного звонка специалиста, ответственного за информирование, заявителю для разъяснения.

При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информирование, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения Администрации Батецкого муниципального района. 

Устное информирование должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист, ответственный за информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необходимо принять (кто именно, когда и что должен сделать).
1.3.6.2. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа на обращение заинтересованного лица, электронной почтой в зависимости от способа обращения заявителя за информацией.

Ответ на заявление предоставляется в простой, четкой форме, с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя и подписывается руководителем Администрации Батецкого муниципального района.
1.3.6.3. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации – радио, телевидения. Выступления должностных лиц, ответственных за информирование, по радио и телевидению согласовываются с руководителем Администрации Батецкого муниципального района.
1.3.6.3. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящего Административного регламента и муниципального правового акта об его утверждении:

в средствах массовой информации;

на официальном Интернет-сайте;

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области;

на информационных стендах Администрации Батецкого муниципального района, МФЦ.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее № 14), без исправлений, наиболее важные положения выделяются другим шрифтом (не менее № 18). В случае оформления информационных материалов в виде брошюр требования к размеру шрифта могут быть снижены (не менее № 10).

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1.
Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги – Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение. 

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется:

Администрацией Батецкого муниципального района – в части принятия решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги  «Перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение»
МФЦ по месту жительства заявителя - в части приема и (или) выдачи документов на предоставление муниципальной услуги) (при условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ).

2.2.2. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, определяются решением Администрации Батецкого муниципального района, который размещается на официальном сайте Администрации Батецкого муниципального района, на информационном стенде  Администрации Батецкого муниципального района.

2.2.3. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных настоящим Административным регламентом.

2.3.
Результат предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатами предоставления муниципальной услуги являются: 

уведомление о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 10 августа 2005 года № 502;

уведомление об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое по форме, утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 10 августа 2005 года № 502.

2.3.2. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги могут являться: 

1) выдача решения о переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое;

2) выдача решения об отказе в переводе жилого помещения в нежилое или нежилого помещения в жилое.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1 Администрация Батецкого муниципального района предоставляет муниципальную услугу не позднее 45 (сорока пяти)  дней со дня  представления   документов, обязанность по представлению которых в соответствии  с пунктом 2.6.1  настоящего Административного регламента возложена на заявителя.       
2.4.2. Днем представления документов считается день приема и регистрации заявления с документами, указанными в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, Администрации Батецкого муниципального района. В случае представления заявителем документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, через отдел МФЦ по Батецкому муниципальному району государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее МФЦ) срок  подготовки уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение исчисляется  со дня  передачи МФЦ таких документов в Администрацию Батецкого муниципального района.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги,  регулируются следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации; 

Жилищным кодексом Российской Федерации, введенным в действие с 01.03.2005 Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации»;  
Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ;

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

постановлением  Правительства Российской Федерации от 10 августа 2005 года № 502 "Об утверждении формы уведомления о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение";

постановлением Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года № 47 "Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции";

постановлением Государственного комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 27.09.2003 № 170 «Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда» («Российская газета» от 23.10.2003 № 214);
иными федеральными законами, соглашениями федеральных органов исполнительной власти и органов государственной власти Новгородской области, другими областными законами, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, органов государственной власти Новгородской области, муниципальными правовыми актами Батецкого муниципального района.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления

2.6.1. Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:  

1) заявление   по форме в соответствии с Приложением № 2 к настоящему Административному регламенту;

2) согласие на обработку персональных данных заявителя по форме в соответствии с Приложением № 5 к настоящему Административному регламенту;

3) копия документа, удостоверяющего  личность заявителя либо личность представителя заявителя;

4) копия документа,  удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица (юридического лица), если с заявлением обращается представитель заявителя;

5) копия документа, подтверждающего полномочия лица, выдавшего доверенность от имени юридического лица, в случае, если доверенность не удостоверена нотариально;

6) правоустанавливающие документы  на переводимое помещение;

7) подготовленный  и  оформленный  в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения с согласованиями заинтересованных служб города (при необходимости проведения в помещении переустройства и (или) перепланировки);  

8) письменное согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме в случае, если переустройство и (или) перепланировка помещения связаны с присоединением к нему части общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме;

9) положительное решение в виде протокола общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, принятое большинством не менее двух третей голосов от общего числа голосов собственников помещений в многоквартирном доме, о согласовании переустройства и (или) перепланировки в случае, если переустройство и (или) перепланировка затрагивают общее имущество в многоквартирном доме.

2.6.2. По своему желанию заявитель может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение при предоставлении муниципальной услуги.

2.6.3. Копии документов могут быть заверены нотариально или заверяются при приеме документов в установленном порядке при наличии оригиналов. Ответственность за достоверность представляемых сведений возлагается на заявителя.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и которые заявитель вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.7.1. Документы (их копии или содержащиеся в них сведения),  которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного  информационного  взаимодействия: 

выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее  ЕГРП), если право на него зарегистрировано в ЕГРП;

заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если это помещение является жилым - технический паспорт этого помещения);

поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение.

2.7.2. Для рассмотрения заявления о переводе помещения Уполномоченный орган  запрашивает документы (их копии или содержащиеся в них сведения), если они не были представлены заявителем по собственной инициативе по каналам межведомственного взаимодействия, в следующих организациях, государственных и муниципальных органах, участвующих в предоставлении муниципальной услуги: 

выписка из  ЕГРП, если право на него зарегистрировано в ЕГРП в Управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новгородской (Приложение № 1 к настоящему Административному регламенту);

заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры в комитете государственной охраны культурного наследия Новгородской области (Приложение № 1 к настоящему Административному регламенту);

план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если это помещение является жилым - технический паспорт этого помещения) в Федеральном государственном бюджетном учреждении «Федеральная кадастровая палата управления Росреестра по Новгородской области» (Приложение № 1 к настоящему Административному регламенту);

поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение в Новгородском филиале Федерального государственного унитарного предприятия «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ»  (Приложение № 1 к настоящему Административному регламенту).

2.7.3. Непредставление заявителем указанных в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги. 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя 
2.8.1. Запрещено требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.10.2  Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) непредставление определенных  пунктом 2.6.1  настоящего Административного регламента документов, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

2) документы, представленные заявителем, не соответствуют требованиям пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента;
3) представление документов ненадлежащим лицом;

4) наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;
5) поступление в Администрацию Батецкого муниципального района ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для принятия решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с пунктом 2.7 настоящего Административного регламента, если соответствующий документ не представлен заявителем по собственной инициативе;

6) несоблюдение требований, предусмотренных статьей 22 Жилищного кодекса Российской Федерации;

7) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства, нормативных правовых актов Администрации Батецкого муниципального района.  

2.10.3. Граждане имеют право повторно обратиться  за получением муниципальной услуги после устранения предусмотренных настоящим пунктом оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставленной муниципальной услуги

2.13.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не должен превышать 15 (пятнадцати) минут.

2.13.2. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг устанавливается регламентом работы организаций, указанных в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

2.14. Срок и порядок  регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги

2.14.1. Заявление  о предоставлении муниципальной услуги регистрируется Администрацией Батецкого муниципального района в день обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги. В случае представления заявителем документов, указанных в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, через  многофункциональный центр заявление регистрируется  в день передачи многофункциональным центром таких документов в Администрацию Батецкого муниципального района.

2.14.2. Регистрация принятых документов производится в соответствующем журнале. На заявлении проставляется отметка с указанием даты приема и входящего регистрационного номера.

2.14.3. Прием и регистрация заявления  о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме обеспечивается при наличии технических возможностей с помощью региональной государственной информационной  системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области».

2.14.4. Порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении  муниципальной услуги, устанавливается регламентами организаций, указанных в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

2.15.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги
2.15.1. Рабочие кабинеты Администрации Батецкого муниципального района должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны.

2.15.2. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам, бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.

2.15.3. Требования к размещению мест ожидания:

а) места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями (банкетками);

б) количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.

2.15.4. Требования к оформлению входа в здание:

а) здание должно быть оборудовано удобной лестницей с поручнями для свободного доступа заявителей в помещение;

б) центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:

наименование Администрации Батецкого муниципального района;

режим работы;

в) вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателями;

г) информационные таблички должны размещаться рядом с входом либо на двери входа так, чтобы их хорошо видели посетители; 

д) фасад здания (строения) должен быть оборудован осветительными приборами; 

е) на прилегающей территории к зданию, в котором осуществляется прием граждан, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, из которых не менее 10% мест (но не менее 1 места) должны быть предназначены для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.15.5. Требования к местам для информирования, предназначенным для ознакомления заявителей с информационными материалами: оборудуются информационными стендами, которые должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны (информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки).

2.15.6. Требования к местам приема заявителей:

а) кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

времени перерыва на обед;

б) рабочее место должностного лица уполномоченного органа должно обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости;

в) место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов.

2.15.7. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя. 

2.15.8. В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для прохода инвалидов и маломобильных групп населения.

Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Вход в здание Уполномоченного органа оборудуется пандусом. Помещения, в которых предоставляется государственная услуга, должны иметь расширенные проходы, позволяющие обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, а также должны быть оборудованы устройствами для озвучивания визуальной, текстовой информации, надписи, знаки, иная текстовая и графическая информация дублируется знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях и сопровождение.

На стоянке должны быть предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств инвалидов. За пользование парковочным местом плата не взимается.

2.16. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий

2.16.1. Показателем качества и доступности муниципальной услуги  является совокупность количественных и качественных параметров, позволяющих измерять, учитывать, контролировать и оценивать процесс и результат предоставления  муниципальной услуги.

2.16.2. Показателем доступности является информационная открытость порядка и правил предоставления муниципальной услуги:

наличие административного регламента предоставления  муниципальной услуги; 

наличие  информации об оказании муниципальной услуги в средствах массовой информации, общедоступных местах, на стендах в Администрации Батецкого муниципального района. 

2.16.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:  

степень удовлетворенности граждан качеством и доступностью муниципальной услуги;

соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего Административного регламента;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

количество обоснованных жалоб;

регистрация, учет и анализ жалоб и обращений в Администрации Батецкого муниципального района.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

2.17.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в том числе с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» при наличии технической возможности.
 2.17.2. Прием документов на предоставление муниципальной услуги и выдача результата муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ (приложение №1 к настоящему Административному регламенту) на основании заключенного Соглашения  о взаимодействии между Администрацией Батецкого муниципального района и государственным областным автономным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».
 2.17.3. Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи.
 Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, определяется на основании модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур  

Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием  заявления от заявителя в Администрации Батецкого муниципального района;

2) рассмотрение заявления в Администрации Батецкого муниципального района; 

3) формирование и направление межведомственных запросов;

4) издание постановления о переводе или об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение, подготовка уведомления о переводе или об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение.  

Последовательность предоставления муниципальной услуги отражена в блок-схеме, представленной в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Административная процедура – прием  заявления от заявителя в Администрации Батецкого муниципального района.
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по приему заявления (Приложение № 2 к настоящему Административному регламенту), поступившего в Администрацию Батецкого муниципального района от заявителя на бумажном носителе или в электронной форме, либо при наличии технической возможности с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», либо поступление в Администрацию Батецкого муниципального района заявления и документов, полученных МФЦ от заявителя.

3.2.2. Заявление для предоставления муниципальной услуги подается на имя руководителя Администрации Батецкого муниципального района.

3.2.3. Результат административной процедуры – регистрация заявления в соответствующем журнале. 

3.2.4. Время выполнения административной процедуры по приему заявления не должно превышать 25 (двадцати пяти) минут.

3.3. Административная процедура – рассмотрение заявления в Администрации Батецкого муниципального района.
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления в Администрации Батецкого муниципального района является направление заявления с соответствующими  резолюциями и представленными документами специалисту Администрации Батецкого муниципального района для работы.

3.3.2. Заявление, поступившее в Администрацию Батецкого муниципального района, регистрируется в соответствующем журнале и  с резолюцией руководителя Администрации Батецкого муниципального района передается вместе с поступившими документами специалисту Администрации Батецкого муниципального района, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

3.3.3. Специалист Администрации Батецкого муниципального района, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

1) проводит первичную проверку представленных документов, а также документов, представленных по инициативе заявителя, на предмет соответствия их требованиям, установленным законодательством и настоящим Административным регламентом, а именно:

правильности заполнения заявления;

наличия документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, и их соответствия требованиям, установленным федеральными законами и настоящим Административным регламентом;

2) проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям:

тексты документов написаны разборчиво;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

3.3.4. В случае выявления несоответствия заявления, иных документов перечню, установленному в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента, их отсутствия или возникновения сомнений в достоверности представленных данных заявитель в течение 2 (двух) рабочих дней со дня поступления заявления в Администрацию Батецкого муниципального района извещается об имеющихся недостатках и способах их устранения.

3.3.5. Результат административной процедуры – устранение недостатков, выявленных при проверке представленных документов.

3.3.6.Время выполнения административной процедуры не должно превышать 5 (пяти) рабочих дней.

3.4. Административная процедура – формирование и направление межведомственных запросов

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента.

3.4.2. Документы, указанные в пункте 2.7 настоящего Административного регламента, запрашиваются специалистом Уполномоченного органа по каналам межведомственного взаимодействия в течение 1 (одного) рабочего дня со дня выявления не представления заявителем документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента. 
В течение 5 (пяти) рабочих дней в Администрацию Батецкого муниципального района направляются ответы на полученные запросы.
3.4.3. Результат административной процедуры – формирование полного пакета документов для предоставления муниципальной услуги.

3.4.4. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 6 (шести) рабочих дней.

В случае  поступления в Администрацию Батецкого муниципального района ответа на межведомственный запрос,  свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации,  необходимых для принятия решения о переводе жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с пунктом 2.7.2 настоящего Административного регламента, Администрация Батецкого муниципального района уведомляет заявителя о получении такого ответа с предложением представить в течение  15 (пятнадцати) рабочих дней  со дня  направления  уведомления такие документы и (или) информацию.  

3.5. Административная процедура - издание постановления о переводе или об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение, подготовка уведомления о переводе или об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение 

3.5.1. Началом административной процедуры по изданию постановления о переводе  или об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение, подготовке уведомления о переводе или об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение является формирование полного пакета документов для предоставления муниципальной услуги.
3.5.2. Специалист Администрации Батецкого муниципального района готовит проект постановления о переводе или об отказе в переводе  жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое)  и уведомление о переводе или об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения  в нежилое (жилое) помещение и передает документы на согласование руководителю Администрации Батецкого муниципального района, затем в структурное подразделение Администрации Батецкого муниципального района, в чьи полномочия входят правовые вопросы, для проведения правовой антикорупционной экспертизы.  
3.5.3. Постановление о переводе или об отказе в переводе  жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) и уведомление о переводе  или об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения  в нежилое (жилое) помещение подписывает заместитель Главы администрации Батецкого муниципального района, контролирующий и координирующий деятельность  Администрации Батецкого муниципального района.  
3.5.4. Результат  административной  процедуры – издание постановления о переводе или об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) и подготовка уведомления о переводе или об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения  в нежилое (жилое) помещение.  

3.5.5. Специалист Администрации Батецкого муниципального района регистрирует  уведомления о переводе  или об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения  в нежилое (жилое) помещение в соответствующем журнале Администрации Батецкого муниципального района и сообщает заявителю о возможности получения уведомления.  
3.5.6. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 13 (тринадцати) рабочих дней.  

IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации Батецкого муниципального района положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой административной процедуре в соответствии с утвержденным регламентом, а также путем проведения руководителем Администрации Батецкого муниципального района или лицом, его замещающим, проверок исполнения должностными лицами положений регламента.

Для текущего контроля используются сведения, содержащиеся в разрешительных делах, реестре выданных разрешений, устной и письменной информации должностных лиц, осуществляющих регламентируемые действия.

О случаях и причинах нарушения сроков, содержания административных процедур и действий должностные лица немедленно информируют руководителя Администрации Батецкого муниципального района или лицо, его замещающее, а также принимают срочные меры по устранению нарушений.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений регламента и других нормативных правовых актов, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного раза в год на основании планов.

Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя Администрации Батецкого муниципального района или лица, его замещающего, по конкретному обращению заинтересованных лиц.

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании распоряжения Администрации Батецкого муниципального района. Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие Администрации Батецкого муниципального района. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт подписывается членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица Администрации Батецкого муниципального района.

4.3. Порядок привлечения к ответственности должностных лиц Администрации Батецкого муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

Должностное лицо несет персональную ответственность за:

-  соблюдение установленного порядка приема документов; 

-  принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов; 

-  соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов;

-  учет выданных документов; 

- своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения регламента вправе обратиться с жалобой в Администрацию Батецкого муниципального района.
Любое заинтересованное лицо может осуществлять контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, обратившись к руководителю Администрации Батецкого муниципального района или лицу, его замещающему.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ЛИБО МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) Администрации Батецкого муниципального района и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги (далее жалоба)

5.1.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) при предоставлении муниципальной услуги.

Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке, не лишает их права на обжалование указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.

5.2. Предмет жалобы

5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействие), принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами Батецкого муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

отказ заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами Батецкого муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами Батецкого муниципального района;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной  услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами Батецкого муниципального района;

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего либо должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Органы государственной власти и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

5.3.1. Жалобы на муниципального служащего ответственного за предоставление муниципальной услуги, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, подаются руководителю структурного подразделения Администрации Батецкого муниципального района.

5.3.2. Жалобы на решения, принятые  руководителем структурного подразделения Администрации Батецкого муниципального района при предоставлении муниципальной услуги, подаются заместителю Главы администрации Батецкого муниципального района, курирующему работу отдела строительства, архитектуры и ЖКХ Администрации Батецкого муниципального района.

5.3.3. Жалобы на решения, принятые  заместителем Главы администрации Батецкого муниципального района, курирующим работу отдела строительства, архитектуры и ЖКХ Администрации Батецкого муниципального района, подаются Главе Батецкого муниципального района.

5.3.4. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы заявителя в Администрацию Батецкого муниципального района.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, а также может быть принята при личном приеме заявителя.    

5.5. Сроки рассмотрения жалобы

5.5.1. Жалоба, поступившая в Администрацию Батецкого муниципального района, рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации Батецкого муниципального района, должностного лица Администрации Батецкого муниципального района либо муниципального служащего в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. Результат рассмотрения жалобы

5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией Батецкого муниципального района опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области,  муниципальными правовыми актами Батецкого муниципального района, а также в иных формах;

об отказе в удовлетворении жалобы.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.

5.7.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8. Порядок обжалования решения по жалобе

5.8.1. В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и решения:

должностных лиц Администрации Батецкого муниципального района, муниципальных служащих – Главе Батецкого муниципального района.

МФЦ - в Администрацию Батецкого муниципального района, заключивший соглашение о взаимодействии с многофункциональным центром.   
5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.9.1. На стадии досудебного обжалования действий (бездействия) Администрации Батецкого муниципального района, должностного лица Администрации Батецкого муниципального района либо муниципального служащего, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, а также на представление дополнительных материалов в срок не более 5 дней с момента обращения.

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

5.10.1 Жалоба должна содержать:

наименование органа, должностного лица Администрации Батецкого муниципального района либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации Батецкого муниципального района, должностного лица Администрации Батецкого муниципального района либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации Батецкого муниципального района, должностного лица Администрации Батецкого муниципального района либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

_______________________

               Приложение № 1

Информация о месте нахождения и графике работы организаций, государственных и муниципальных органов, 
участвующих в предоставлении муниципальной услуги
1. Батецкий отдел управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новгородской области (Управление Росеестра по Новгородской области)

Местонахождение: Новгородская обл., п.Батецкий, ул.Первомайская, д.47.

Почтовый адрес: 175000 Новгородская обл., Новгородская обл., п.Батецкий, ул.Первомайская, д.47.

Телефоны: 8-81661-22-600.

Официальный сайт в сети Интернет: mfc53.novreg.ru. 

Адрес электронной почты: btc-rosreestr53@yandex.ru 

График приема граждан: индивидуальный прием

Время перерыва для отдыха и питания должностных лиц Отдела устанавливается правилами служебного распорядка с соблюдением графика (режима) работы с заявителями.
2. Федеральное государственное бюджетное учреждение «Федеральная кадастровая палата управления Росреестра по Новгородской области»

Местонахождение: Новгородская обл., п.Батецкий, ул.Первомайская, д.47.

Почтовый адрес: 175000 Новгородская обл., Новгородская обл., п.Батецкий, ул.Первомайская, д.47.

Телефоны: 8-81661-22-845.

Официальный сайт в сети Интернет: mfc53.novreg.ru.

График приема граждан:

	понедельник
	- ______________

	вторник
	- ______________

	среда
	- через среду с 9.00-15.00.

	четверг
	- ______________

	пятница
	- ______________

	суббота
	- с 9.00-13.00 еженедельно.

	воскресенье
	- ______________.


Время перерыва для отдыха и питания должностных лиц Учреждения устанавливается правилами служебного распорядка с соблюдением графика (режима) работы с заявителями.

3. МФЦ по Батецкому муниципальному району государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»

Местонахождение: 175000, Новгородская область, Батецкий район, п. Батецкий, ул.Советская,  д.37а.

Почтовый адрес: 175000, Новгородская область, Батецкий район, п. Батецкий,ул.Советская,д.37а.

Телефоны: 8 (921) 020-27-95
Официальный сайт в сети Интернет: mfc53.novreg.ru.

Адрес электронной почты: mfc-bat@mail.ru,
График приема граждан:

	понедельник
	8.30 – 14.30.

	вторник
	8.30 – 17.30, без перерыва

	среда
	8.30 – 17.30, без перерыва

	четверг
	10.00 – 17.30, без перерыва

	пятница
	8.30 – 17.30, без перерыва

	суббота
	9.00 – 15.00, без перерыва 

	воскресенье
	выходной день


Время перерыва для отдыха и питания должностных лиц ___________ устанавливается правилами служебного распорядка с соблюдением графика (режима) работы с заявителями.

 4. Комитет государственной охраны культурного наследия Новгородской области.

Местонахождение: Великий Новгород, ул.Мерецкова-Волосова, д.6.

Почтовый адрес: 173007, Великий Новгород, ул.Мерецкова-Волосова, д.6. Телефон: (8162) 77-21-16.

Факс: (8162) 73-12-37.

Электронная почта: op53n@mail.ru.

5. Новгородский филиал Федеральное Государственное унитарное предприятие «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» __________ отделение.

Местонахождение: Новгородская обл, г.Великий Новгород, ул.Германа, д.1.

Почтовый адрес: Новгородская обл, г.Великий Новгород, ул.Германа, д.1. 

Телефоны: 8-8162-766-145.

Официальный сайт в сети Интернет: «stogova69@bk.ru»

Время перерыва для отдыха и питания должностных лиц Отделения устанавливается правилами служебного распорядка с соблюдением графика (режима) работы с заявителями.

 Приложение № 2

                                                                                                Форма заявления                                             

В  Администрацию Батецкого муниципального района 

от__________________________

____________________________

проживающего(ей) по адресу:

____________________________

____________________________

Заявление.

Прошу перевести жилое (нежилое) помещение, расположенное по адресу:____________________________________________________________,в  нежилое (жилое) для использования в качестве _____________________, без проведения перепланировки и (или) переустройства/с проведением перепланировки и (или) переустройства (ненужное зачеркнуть).

__________________                 _______________

            (дата)                                       (подпись)  

               Приложение № 4

                                                                 Форма уведомления

	 Кому
	

	
	(фамилия, имя, отчество - для граждан;

	полное наименование организации —

	для юридических лиц)

	Куда
	

	
	(почтовый индекс

	

	и адрес заявителя

	

	

	согласно заявлению о переводе)

	


Уведомление
о переводе (об отказе в переводе) жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение

	

	(полное наименование органа местного самоуправления,

	
	,

	осуществляющего перевод помещения)
	


рассмотрев представленные в соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации документы о переводе помещения общей площадью __________ кв.м, находящегося по адресу:

	

	(наименование городского или сельского поселения)

	

	(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т. п.)

	дом
	
	,
	корпус (владение, строение)
	
	, кв.
	
	,

	
	
	
	(ненужное зачеркнуть)
	
	
	
	


из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в целях использования помещения в качестве


(ненужное зачеркнуть)

	(вид использования помещения в соответствии с заявлением о переводе)

	
	,

	РЕШИЛ: 
	(
	):

	
	(наименование акта, дата его принятия и номер)
	


1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов:

а) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) без предварительных условий;

                                  ненужное зачеркнуть)

б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии проведения в установленном порядке следующих видов работ:

	

	(перечень работ по переустройству (перепланировке)

	помещения или иных необходимых работ

	по ремонту, реконструкции, реставрации помещения)

	
	.


2. Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) в связи с

	

	(основание(я), установленное частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации)

	

	
	
	
	
	

	(должность лица, подписавшего уведомление)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


«___» ____________ 20__ г.

МП
                             Приложение № 5

Типовое согласие на обработку персональных данных

Я,________________________________________________________________________  

(Ф.И.О)

________________________________________________________________________________

(данные паспорта (или иного документа, удостоверяющего личность))

не возражаю против обработки Уполномоченным органом Администрации _____________ муниципального района, включая ____________________________ ________________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________,

(перечисление видов обработки (сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение))

следующих моих персональных данных:______________________________________

_______________________________________________________________________________

(перечень персональных данных)

обрабатываемых с целью_______________________________________________________

                                                                       (цель обработки персональных данных)

в течение____________________________________________________________________.

(указать срок действия согласия)

Настоящее согласие может быть отозвано в письменной форме.

Настоящее согласие действует до даты его отзыва заявителем путем направленияв Уполномоченный орган Администрации ______________ муниципального района письменного сообщения об указанном отзыве в произвольной форме, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О)


______________________
Администрация  Батецкго муниципального  района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 03.04.2017 № 207

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Согласование
 переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации   от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением  Администрации Батецкого муниципального района  от 23.10.2015   № 743 «О правилах разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и проведении экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг, Администрация Батецкого муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

2. Признать утратившим силу постановления Администрации муниципального района:

от  15.02.2012 № 97 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (в новой редакции)»;        

от  04.09.2012 № 648 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (в новой редакции)»;

Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (в новой редакции)»;

от  01.04.2016 № 202 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (в новой редакции)».

3. Контроль за выполнением постановления возложить на первого заместителя Главы администрации муниципального района Самосват Ж.И.

4. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Батецкий вестник» и разместить на официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-коммуникационной сети Интернет.
Главы района          В.Н. Иванов

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «СОГЛАСОВАНИЕ ПЕРЕУСТРОЙСТВА 
И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования регламента

Предметом регулирования административного регламента предоставления Администрацией Батецкого муниципального района муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (далее Административный регламент) является регулирование отношений, возникающих между Администрации Батецкого муниципального района и физическими, юридическими лицами при предоставлении муниципальной услуги по подготовке решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями на предоставление муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (далее муниципальная услуга) являются:

физические лица, собственники соответствующего помещения или уполномоченные ими лица;

юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), собственники соответствующего помещения или уполномоченные ими лица, обратившиеся за предоставлением муниципальной услуги с заявлением в письменной или электронной форме.

1.2.2. От имени заявителей по предоставлению муниципальной услуги в целях получения муниципальной услуги могут выступать лица, имеющие такое право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, соответствующими полномочиями.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении     муниципальной услуги

1.3.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:

Место нахождения Администрации Батецкого муниципального района и её структурного подразделения предоставляющего муниципальную услугу (Отдел строительства, архитектуры и ЖКХ Администрации Батецкого муниципального района):

Почтовый адрес Администрации Батецкого муниципального района: 175000, Новгородская область, Батецкий район, п. Батецкий, ул.Советская,  д.39а.

Телефон/факс: (816261)22-401; (816261) 22-268; (816261) 22-113.

Адрес электронной почты: e-mail: admin@batetsky.ru 

Телефон для информирования по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги (816261)22-113.

Адрес официального сайта Администрации Батецкого муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет» (далее – Интернет-сайт): www. batetsky.ru
Адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): www.gosuslugi.ru
Адрес Портала государственных и муниципальных услуг (функций) области: http://pgu.nov.ru. 

Место нахождения отдела строительства, архитектуры и ЖКХ Администрации муниципального района:

175000, Новгородская область, Батецкий район, п. Батецкий, ул.Советская,  д.39а. 2 этаж, каб.37.Телефон: (816261) 22-113. 

График работы Администрации Батецкого муниципального района:

	Понедельник
	8.00 – 17.00 с 13.00до 14.00 перерыв на обед

	Вторник
	8.00 – 17.00 с 13.00до 14.00 перерыв на обед

	Среда
	8.00 – 17.00 с 13.00до 14.00 перерыв на обед

	Четверг
	8.00 – 17.00 с 13.00до 14.00 перерыв на обед

	Пятница
	8.00 – 17.00 с 13.00до 14.00 перерыв на обед

	Суббота
	выходной день

	Воскресенье
	выходной день

	Предпраздничные дни
	


Место нахождения офисов многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг ГОАУ «МФЦ», с которым заключено соглашение о взаимодействии (далее МФЦ):

Почтовый адрес МФЦ: Местонахождение МФЦ: 175000, Новгородская область, Батецкий район, п.Батецкий, ул.Советская, д.37а.

Телефон/факс МФЦ: 8 (921) 020-27-95.

Адрес электронной почты МФЦ: mfc-bat@mail.ru,
График работы отдела МФЦ по Батецкому муниципальному району:

	Понедельник
	8.30 – 14.30, 

	Вторник
	8.30 – 17.30, без перерыва

	Среда
	8.30 – 17.30, без перерыва

	Четверг
	10.00 – 17.30, без перерыва

	Пятница
	8.30 – 17.30, без перерыва

	Суббота
	9.00 – 15.00, без перерыва 

	Воскресенье
	выходной день

	Предпраздничные дни
	


1.3.2. Способы и порядок получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги:


Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги заявитель может получить следующими способами: 


лично;


посредством телефонной, факсимильной связи;


посредством электронной связи, 


посредством почтовой связи;


на информационных стендах в помещениях Администрации Батецкого муниципального района, МФЦ;

в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования: 

- на официальном сайте Администрации Батецкого муниципального района, МФЦ:     

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области.

1.3.3. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящий Административный регламент и муниципальный правовой акт об его утверждении размещается на:

информационных стендах Администрации Батецкого муниципального района, МФЦ; 

в средствах массовой информации; 

на официальном Интернет-сайте Администрации Батецкого муниципального района, МФЦ;

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области.

1.3.4. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Администрации Батецкого муниципального района, ответственными за информирование. 

Специалисты Администрации Батецкого муниципального района, ответственные за информирование, определяются должностными инструкциями специалистов Администрации Батецкого муниципального района, которые размещаются на официальном Интернет-сайте и на информационном стенде Администрации Батецкого муниципального района.
1.3.5. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам:

место нахождения Администрации Батецкого муниципального района, его структурных подразделений, МФЦ;

должностные лица и муниципальные служащие Администрации Батецкого муниципального района, уполномоченные предоставлять муниципальную услугу и номера контактных телефонов; 

график работы Администрации Батецкого муниципального района, МФЦ;
адресе Интернет-сайтов Администрации Батецкого муниципального района, МФЦ;
адресе электронной почты Администрации Батецкого муниципального района, МФЦ;
нормативные правовые акты по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе, настоящий Административный регламент (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);
ход предоставления муниципальной услуги;

административные процедуры предоставления муниципальной услуги;

срок предоставления муниципальной услуги;

порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих Администрации Батецкого муниципального района, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

иная информация о деятельности Администрации Батецкого муниципального района, в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

1.3.6. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами Администрации Батецкого муниципального района (МФЦ), ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично, по телефону, посредством почты или электронной почты.

Информирование проводится на русском языке в форме: индивидуального и публичного информирования.

1.3.6.1. Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами, ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников.

 Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, ответственный за информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо предложить возможность повторного консультирования по телефону через определенный промежуток времени, а также возможность ответного звонка специалиста, ответственного за информирование, заявителю для разъяснения.

При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информирование, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения Администрации Батецкого муниципального района. 

Устное информирование должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист, ответственный за информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необходимо принять (кто именно, когда и что должен сделать).
1.3.6.2. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа на обращение заинтересованного лица, электронной почтой в зависимости от способа обращения заявителя за информацией.

Ответ на заявление предоставляется в простой, четкой форме, с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя и подписывается руководителем Администрации Батецкого муниципального района.
1.3.6.3. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации – радио, телевидения. Выступления должностных лиц, ответственных за информирование, по радио и телевидению согласовываются с руководителем Администрации Батецкого муниципального района.
1.3.6.3. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящего Административного регламента и муниципального правового акта об его утверждении:

в средствах массовой информации;

на официальном Интернет-сайте;

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области;

на информационных стендах Администрации Батецкого муниципального района, МФЦ.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее № 14), без исправлений, наиболее важные положения выделяются другим шрифтом (не менее № 18). В случае оформления информационных материалов в виде брошюр требования к размеру шрифта могут быть снижены (не менее № 10).

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1.
Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги – Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется:

Администрацией Батецкого муниципального района – в части предоставления или отказа в предоставлении муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
МФЦ по месту жительства заявителя -  в части приема и (или) выдачи документов на предоставление муниципальной услуги) «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (при условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ).

2.2.2. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, определяются решением Администрации Батецкого муниципального района, который размещается на официальном сайте Администрации Батецкого муниципального района, на информационном стенде  Администрации Батецкого муниципального района.

2.2.3. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных настоящим Административным регламентом

2.3.
Результат предоставления муниципальной услуги 

Результатами предоставления муниципальной услуги являются: 

решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1.Администрация Батецкого муниципального района предоставляет муниципальную услугу не позднее чем через 45 (сорок пять) дней со дня представления документов, обязанность по представлению которых в соответствии с пунктом 2.6.1 настоящего Административного регламента возложена на заявителя.

2.4.2. Днем представления документов считается день приема и регистрации заявления с документами, указанными в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, Администрацией Батецкого муниципального района. В случае представления заявителем документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, через отдел МФЦ по Батецкому муниципальному району государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее МФЦ) срок подготовки решения о  согласовании переустройства  и (или) перепланировки жилого помещения или решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения исчисляется со дня передачи МФЦ таких документов в Администрацию Батецкого муниципального района.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги,  регулируются следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации;

Жилищным кодексом Российской Федерации, введенным в действие с 01.03.2005 Федеральным законом от 29 декабря 2004 года № 189-ФЗ «О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации»;  
Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 года № 190-ФЗ;

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

 постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2005 года № 266 (в редакции от 21.09.2005) "Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения" 

постановлением  Правительства Российской Федерации от 28 января 2006 года № 47 "Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания и многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции";

 постановлением Государственного комитета Российской Федерации по строительству и жилищно-коммунальному комплексу от 27.09.2003 № 170 «Об утверждении Правил и норм технической эксплуатации жилищного фонда» 
иными федеральными законами, соглашениями федеральных органов исполнительной власти и органов государственной власти Новгородской области, другими областными законами, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, органов государственной власти Новгородской области, муниципальными правовыми актами Батецкого муниципального района.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления

2.6.1. Документы, которые заявитель должен представить самостоятельно:  

1) заявление   о переустройстве и (или) перепланировке  по форме,      утвержденной  постановлением Правительства  Российской Федерации от  28 апреля 2005 года № 266 (Приложение № 2 к настоящему Административному регламенту);

2) согласие на обработку персональных данных по форме в соответствии с Приложением № 6 к настоящему Административному регламенту;

3) копия документа, удостоверяющего личность заявителя либо личность представителя заявителя;

4) копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица (юридического лица), если с заявлением обращается представитель заявителя;

5) копия документа, подтверждающего полномочия лица, выдавшего доверенность от имени юридического лица, в случае, если доверенность не удостоверена нотариально;

6) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или)  перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);
7) подготовленный  и оформленный  в установленном порядке  проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или)      перепланируемого  жилого   помещения;

8) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

9) письменное согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме в случае, если переустройство и (или) перепланировка помещения связаны с присоединением к нему части общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме;

10) положительное решение в виде протокола общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, принятое большинством не менее двух третей голосов от общего числа голосов собственников помещений в многоквартирном доме, о согласовании переустройства и (или) перепланировки в случае, если переустройство и (или) перепланировка затрагивает общее имущество в многоквартирном доме.

2.6.2. По своему желанию заявитель может представить иные документы, которые, по его мнению, имеют значение при предоставлении муниципальной услуги.

2.6.3. Копии документов могут быть заверены нотариально или заверяются при приеме документов в установленном порядке при наличии оригиналов. Ответственность за достоверность представляемых сведений возлагается на заявителя.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и которые заявитель вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.7.1. Документы (их копии или содержащиеся в них сведения), которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного  взаимодействия:

выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее ЕГРП) о правах на жилое помещение;

 технический паспорт перепланируемого и (или) переустраиваемого жилого помещения;

заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.
2.7.2. В случае если заявителем не представлены самостоятельно документы (их копии или содержащиеся в них сведения), необходимые в соответствии с нормативными актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, Администрация Батецкого муниципального района запрашивает по каналам межведомственного взаимодействия: 

выписку из ЕГРП  на  жилое  помещение в Управлении Росреестра по Новгородской области (Приложение № 1 к настоящему Административному регламенту);

технический  паспорт  перепланируемого и (или) переустраиваемого жилого помещения в Новгородском филиале Федерального государственного унитарного предприятия «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» (Приложение № 1 к настоящему Административному регламенту);

заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры в комитете государственной охраны культурного наследия Новгородской области (Приложение № 1 к настоящему Административному регламенту).

2.7.3. Непредставление заявителем указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя 
2.8.1. Запрещено требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами Батецкого муниципального района.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.10.2  Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) непредставление документов, указанных в пункте 2.6.1  настоящего Административного   регламента;

2) документы, представленные заявителем, не соответствуют требованиям пункта 2.6.1 настоящего Административного регламента;
3) представление документов ненадлежащим лицом;

4) наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

5) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства, нормативных правовых актов Администрации Батецкого муниципального района;

6) поступление в Администрацию Батецкого муниципального района ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего  об отсутствии  документа  и (или) информации,  необходимых  для принятия решения о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, в соответствии с пунктом 2.7.1 настоящего Административного регламента. 

2.10.3. Граждане имеют право повторно обратиться в Администрацию Батецкого муниципального района за получением муниципальной услуги после устранения предусмотренных настоящим пунктом оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставленной муниципальной услуги

2.13.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не должен превышать 15 (пятнадцати) минут.

2.13.2. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг устанавливается регламентом работы организаций, указанных в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

2.14. Срок и порядок  регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги

2.14.1. Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги регистрируется Администрацией Батецкого муниципального района в день обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

2.14.2. Регистрация принятых документов производится в соответствующем журнале. На заявлении проставляется отметка с указанием даты приема и входящего номера регистрации.

2.14.3. Прием и регистрация запроса  о предоставлении муниципальной услуги в электронной форме обеспечивается при наличии технических возможностей с помощью региональной государственной информационной  системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области».

2.14.4. Порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении  муниципальной услуги, устанавливается регламентами организаций, указанных в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

2.15.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги

2.15.1. Рабочие кабинеты Администрации Батецкого муниципального района  должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны.

2.15.2. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам, бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.

2.15.3. Требования к размещению мест ожидания:

а) места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями (банкетками);

б) количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.

2.15.4. Требования к оформлению входа в здание:

а) здание должно быть оборудовано удобной лестницей с поручнями для свободного доступа заявителей в помещение;

б) центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:

наименование Администрации Батецкого муниципального района;

режим работы;

в) вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателями;

г) информационные таблички должны размещаться рядом с входом либо на двери входа так, чтобы их хорошо видели посетители; 

д) фасад здания (строения) должен быть оборудован осветительными приборами; 

е) на прилегающей территории к зданию, в котором осуществляется прием граждан, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, из которых не менее 10% мест (но не менее 1 места) должны быть предназначены для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.15.5. Требования к местам для информирования, предназначенным для ознакомления заявителей с информационными материалами: оборудуются информационными стендами, которые должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны (информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки).

2.15.6. Требования к местам приема заявителей:

а) кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

времени перерыва на обед;

б) рабочее место должностного лица уполномоченного органа должно обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости;

в) место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов.

2.15.7. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя. 

2.15.8. В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для прохода инвалидов и маломобильных групп населения.

Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Вход в здание Администрации Батецкого муниципального района оборудуется пандусом. Помещения, в которых предоставляется государственная услуга, должны иметь расширенные проходы, позволяющие обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, а также должны быть оборудованы устройствами для озвучивания визуальной, текстовой информации, надписи, знаки, иная текстовая и графическая информация дублируется знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях и сопровождение.

На стоянке должны быть предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств инвалидов. За пользование парковочным местом плата не взимается.

2.16. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий

2.16.1. Показателем качества и доступности муниципальной услуги  является совокупность количественных и качественных параметров, позволяющих измерять, учитывать, контролировать и оценивать процесс и результат предоставления  муниципальной услуги.

2.16.2. Показателем доступности является информационная открытость порядка и правил предоставления муниципальной услуги: 

наличие административного регламента предоставления  муниципальной услуги; 

наличие  информации об оказании муниципальной услуги в средствах массовой информации, общедоступных местах, на стендах в Администрации Батецкого муниципального района. 

2.16.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:  

степень удовлетворенности граждан качеством и доступностью муниципальной услуги;

соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего Административного регламента;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

количество обоснованных жалоб;
 регистрация, учет и анализ жалоб и обращений в Администрацию Батецкого муниципального района.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.17.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в том числе с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» при наличии технической возможности.

2.17.2. Прием документов на предоставление муниципальной услуги и выдача результата муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ (приложение №1 к настоящему Административному регламенту) на основании заключенного Соглашения  о взаимодействии между Администрацией Батецкого муниципального района и государственным областным автономным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.17.3. Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи.

Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, определяется на основании модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур

Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием  заявления от заявителя в Администрации Батецкого муниципального района;

2) рассмотрение заявления в Администрации Батецкого муниципального района; 

3) формирование и направление межведомственных запросов;

4) подготовка решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.   

Последовательность предоставления муниципальной услуги отражена в блок-схеме, представленной в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Административная процедура – прием от заявителя в Уполномоченном органе

 3.2.1. Основанием для начала административной процедуры по приему заявления (Приложение № 2 к настоящему Административному регламенту), поступившего в Администрацию Батецкого муниципального района от заявителя на бумажном носителе или в электронной форме, либо при наличии технической возможности с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области», либо поступление в Администрацию Батецкого муниципального района заявления и документов, полученных МФЦ от заявителя.

3.2.2. Заявление для предоставления муниципальной услуги подается на имя руководителя Администрацию Батецкого муниципального района.

3.2.3. Результат административной процедуры – регистрация заявления в соответствующем журнале. 

3.2.4. Время выполнения административной процедуры по приему заявления не должно превышать 25 минут.

3.3. Административная процедура – рассмотрение заявления в Администрации Батецкого муниципального района 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по рассмотрению заявления в Администрации Батецкого муниципального района является направление заявления с соответствующими резолюциями и представленными документами специалисту Администрации Батецкого муниципального района для работы.

3.3.2. Заявление, поступившее в Администрацию Батецкого муниципального района, регистрируется в соответствующем журнале и с резолюцией  руководителя Администрации Батецкого муниципального района передается вместе с поступившими документами специалисту Администрации Батецкого муниципального района, ответственному за предоставление муниципальной услуги. 

3.3.3. Специалист Администрации Батецкого муниципального района, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

1) проводит первичную проверку представленных документов, а также документов, представленных по инициативе заявителя, на предмет соответствия их требованиям, установленным законодательством и настоящим Административным регламентом, а именно:

правильности заполнения заявления;

наличия документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, и их соответствия требованиям, установленным федеральными законами и настоящим Административным регламентом;

2) проверяет соответствие представленных документов следующим требованиям:

тексты документов написаны разборчиво;

документы не исполнены карандашом;

документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание. 

3.3.4. В случае выявления несоответствия заявления, иных документов перечню, их отсутствия, установленному в пункте 2.6.1. настоящего Административного регламента, или возникновения сомнений в достоверности представленных данных, заявитель в течение 2 (двух) рабочих дней со дня поступления заявления в Администрацию Батецкого муниципального района извещается  об имеющихся недостатках и способах их устранения.

3.3.5. Результат административной процедуры – устранение недостатков, выявленных при проверке представленных документов.

3.3.6. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 5 (пяти) рабочих дней.

3.4. Административная процедура – формирование и направление межведомственных запросов

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, является непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента.

3.4.2. Документы, указанные в пункте 2.7 настоящего Административного регламента, запрашиваются специалистом Администрации Батецкого муниципального района по каналам межведомственного взаимодействия в течение 1 (одного) рабочего дня со дня выявления непредставления заявителем документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Административного регламента. 
В течение 5 (пяти) рабочих дней в Администрацию Батецкого муниципального района направляются ответы на полученные запросы.
3.4.3. Результат административной процедуры – формирование полного пакета документов для предоставления муниципальной услуги.

3.4.4. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 6 (шести) рабочих дней.

3.4.5. В случае  поступления в Администрацию Батецкого муниципального района ответа на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для принятия решения о согласовании проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения  в соответствии с пунктом 2.7.2 настоящего Административного регламента, Администрация Батецкого муниципального района уведомляет заявителя о получении такого ответа с предложением представить в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней  со дня  направления  уведомления такие документы  и (или) информацию.  
3.5. Административная процедура - подготовка решения  о  согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или об отказе в  согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

 3.5.1. Началом административной процедуры  по подготовке решения о согласовании перепланировки и (или) переустройства жилого помещения  или об отказе в согласовании перепланировки и (или) переустройства жилого помещения является формирование полного пакета документов для предоставления муниципальной услуги.
 3.5.2. Подготовленное специалистом Администрации Батецкого муниципального района решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки  жилого помещения (Приложение №5 к настоящему Административному регламенту), заявление и прилагаемые к нему документы представляются заместителю Главы администрации Батецкого муниципального района, контролирующему и координирующему деятельность  отдела строительства, архитектуры  и ЖКХ комитета экономики Администрации Батецкого муниципального района, для принятия окончательного решения и подписи. 

3.5.3. Результатом выполнения  административной  процедуры является   подписанное  решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или отказ в предоставлении муниципальной услуги.  

3.5.3.1. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги подписывается руководителем Администрации Батецкого муниципального района. 

3.5.4. Специалист Администрации Батецкого муниципального района регистрирует  решение  о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в соответствующем журнале Администрации Батецкого муниципального района и сообщает заявителю о возможности получения решения. 

3.5.5. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Администрации Батецкого муниципального района направляет соответствующее уведомление об отказе заявителю.
3.5.6. Время выполнения административной процедуры не должно превышать 13 (тринадцати) рабочих дней. 

IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации Батецкого муниципального района положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой административной процедуре в соответствии с утвержденным регламентом, а также путем проведения руководителем Администрации Батецкого муниципального района или лицом, его замещающим, проверок исполнения должностными лицами положений регламента.

Для текущего контроля используются сведения, содержащиеся в разрешительных делах, реестре выданных разрешений, устной и письменной информации должностных лиц, осуществляющих регламентируемые действия.

О случаях и причинах нарушения сроков, содержания административных процедур и действий должностные лица немедленно информируют руководителя Администрации Батецкого муниципального района или лицо, его замещающее, а также принимают срочные меры по устранению нарушений.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений регламента и других нормативных правовых актов, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного раза в год на основании планов.

Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя Администрации Батецкого муниципального района или лица, его замещающего, по конкретному обращению заинтересованных лиц.

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании распоряжения Администрации Батецкого муниципального района. Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие Администрации Батецкого муниципального района. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт подписывается членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица Администрации Батецкого муниципального района.

4.3. Порядок привлечения к ответственности должностных лиц Администрации Батецкого муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

Должностное лицо несет персональную ответственность за:

-  соблюдение установленного порядка приема документов; 

-  принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов; 

-  соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов;

-  учет выданных документов; 

- своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения регламента вправе обратиться с жалобой в Администрацию Батецкого муниципального района.
Любое заинтересованное лицо может осуществлять контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, обратившись к руководителю Администрации Батецкого муниципального района или лицу, его замещающему.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ЛИБО МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) Администрации Батецкого муниципального района и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги (далее жалоба)

5.1.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) при предоставлении муниципальной услуги.

Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке, не лишает их права на обжалование указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.

5.2. Предмет жалобы

5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействие), принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами Батецкого муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

отказ заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами Батецкого муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами Батецкого муниципального района;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной  услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами Батецкого муниципального района

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего либо должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Органы государственной власти и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

5.3.1. Жалобы на муниципального служащего ответственного за предоставление муниципальной услуги, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, подаются руководителю структурного подразделения Администрации Батецкого муниципального района.

5.3.2. Жалобы на решения, принятые  руководителем структурного подразделения Администрации Батецкого муниципального района при предоставлении муниципальной услуги, подаются заместителю Главы администрации Батецкого муниципального района, курирующему работу отдела строительства, архитектуры и ЖКХ Администрации Батецкого муниципального района.

5.3.3. Жалобы на решения, принятые  заместителем Главы администрации Батецкого муниципального района, курирующим работу отдела строительства, архитектуры и ЖКХ Администрации Батецкого муниципального района, подаются Главе Батецкого муниципального района.

5.3.4. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы заявителя в Администрацию Батецкого муниципального района.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, а также может быть принята при личном приеме заявителя.    

5.5. Сроки рассмотрения жалобы

5.5.1. Жалоба, поступившая в Администрацию Батецкого муниципального района, рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации Батецкого муниципального района, должностного лица Администрации Батецкого муниципального района либо муниципального служащего в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. Результат рассмотрения жалобы

5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией Батецкого муниципального района опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области,  муниципальными правовыми актами Батецкого муниципального района, а также в иных формах;

об отказе в удовлетворении жалобы.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

5.7.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8. Порядок обжалования решения по жалобе

5.8.1. В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и решения:

должностных лиц Администрации Батецкого муниципального района, муниципальных служащих – Главе Батецкого муниципального района.

МФЦ - в Администрацию Батецкого муниципального района, заключивший соглашение о взаимодействии с многофункциональным центром.   

5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.9.1. На стадии досудебного обжалования действий (бездействия) Администрации Батецкого муниципального района, должностного лица Администрации Батецкого муниципального района либо муниципального служащего, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, а также на представление дополнительных материалов в срок не более 5 дней с момента обращения.

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

5.10.1 Жалоба должна содержать:

наименование органа, должностного лица Администрации Батецкого муниципального района либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации Батецкого муниципального района, должностного лица Администрации Батецкого муниципального района либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации Батецкого муниципального района, должностного лица Администрации Батецкого муниципального района либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

         Приложение № 1

Информация о месте нахождения и графике работы организаций, государственных и муниципальных органов, участвующих 

в предоставлении муниципальной услуги
1. Батецкий отдел управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Новгородской области (Управление Росеестра по Новгородской области).

Местонахождение: Новгородская обл., п.Батецкий, ул.Первомайская, д.47.

Почтовый адрес: 175000 Новгородская обл., Новгородская обл., п. Батецкий, ул.Первомайская, д.47.

Телефоны: 8-81661-22-600.

Официальный сайт в сети Интернет: mfc53.novreg.ru. 

Адрес электронной почты: btc-rosreestr53@yandex.ru 

График приема граждан: индивидуальный прием

Время перерыва для отдыха и питания должностных лиц Отдела устанавливается правилами служебного распорядка с соблюдением графика (режима) работы с заявителями.
2. Новгородский филиал Федеральное Государственное унитарное предприятие «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» __________ отделение

Местонахождение: Новгородская обл, г.Великий Новгород, ул.Германа, д.1.

Почтовый адрес: Новгородская обл, г.Великий Новгород, ул.Германа, д.1. 

Телефоны: 8-8162-766-145.

Официальный сайт в сети Интернет: «stogova69@bk.ru»

Время перерыва для отдыха и питания должностных лиц Отделения устанавливается правилами служебного распорядка с соблюдением графика (режима) работы с заявителями.

3. МФЦ по Батецкому муниципальному району государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»

Местонахождение: 175000, Новгородская область, Батецкий район, п. Батецкий, ул.Советская,  д.37а.

Почтовый адрес: 175000, Новгородская область, Батецкий район, п. Батецкий,ул.Советская,д.37а.

Телефоны: 8 (921) 020-27-95
Официальный сайт в сети Интернет: mfc53.novreg.ru.

Адрес электронной почты: mfc-bat@mail.ru,
График приема граждан:

	понедельник
	8.30 – 14.30.

	вторник
	8.30 – 17.30, без перерыва

	среда
	8.30 – 17.30, без перерыва

	четверг
	10.00 – 17.30, без перерыва

	пятница
	8.30 – 17.30, без перерыва

	суббота
	9.00 – 15.00, без перерыва 

	воскресенье
	выходной день


Время перерыва для отдыха и питания должностных лиц  устанавливается правилами служебного распорядка с соблюдением графика (режима) работы с заявителями.

 4. Комитет государственной охраны культурного наследия Новгородской области

Местонахождение: Великий Новгород, ул.Мерецкова-Волосова, д.6.

Почтовый адрес: 173007, Великий Новгород, ул.Мерецкова-Волосова, д.6.
 Телефон: (8162) 77-21-16.

Факс: (8162) 73-12-37.

Электронная почта: op53n@mail.ru.

             Приложение № 2
                                                                                                                                               Форма заявления  

утверждена  постановлением 

Правительства  Российской Федерации от 28 апреля 2005 года № 266
________________________________

(наименование органа местного самоуправления муниципального образования)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

от ____________________________________________________________________

(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники

____________________________________________________________________

жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из

_____________________________________________________________________________

собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

____________________________________________________________________

Примечание: 

Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа,  удостоверяющего личность (серия, номер,  кем  и  когда  выдан),  место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических    лиц    указываются:   наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего   эти   правомочия  и  прилагаемого  к заявлению.

Место нахождения жилого помещения: _________________________________________________________________

(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

______________________-_________________________________________________________

муниципальное образование, поселение, улица, дом,

____________________________________________________________________

корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) жилого помещения: ________________________________________________________________

____________________________________________________________________

Прошу разрешить ____________________________________________________

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку -   нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании ________________________________________________________________

 (права собственности, договора-найма, договора аренды - нужное указать)

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

Срок производства ремонтно-строительных работ с "__" ______20_ г. по "__" _____ 20_ г.

Режим производства ремонтно-строительных работ с ___ по __часов в ___________ дни.

Обязуюсь: 

осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);

обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ   должностных   лиц  органа  местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного  им органа для проверки хода работ;

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено  от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма от "__" ___________ г. № _______:

	№ 
п/п
	Фамилия, имя,
отчество
	Документ,  удостоверяющий  
личность     (серия, номер, кем
и когда выдан)
	Подпись <*>
	Отметка о   нотариальном  заверении   подписей лиц

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	


--------------------------------

    <*> Подписи  ставятся   в   присутствии   должностного   лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально,    с проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ____________________________________________________________________

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)

________________________________________________________________________________ 

перепланируемое жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия)

на ___ листах;

2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на _____ листах;

3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения на _____ листах;

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории   и культуры о  допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (представляется в случаях, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится,   является памятником архитектуры, истории или культуры) на _____ листах;

5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения, на _____ листах (при необходимости);

6) иные документы: _______________________________________________.

 (доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление <*>:

"__" __________ 200_ г. __________________ 
__________________________

       
(дата)           

(подпись заявителя) 
(расшифровка подписи заявителя)

"__" __________ 200_ г. __________________ 
__________________________

       
(дата)           

(подпись заявителя) 
(расшифровка подписи заявителя)

"__" __________ 200_ г. __________________ 
__________________________

       
(дата)           

(подпись заявителя) 
(расшифровка подписи заявителя)

"__" __________ 200_ г. __________________ 
__________________________

       
(дата)           

(подпись заявителя) 
(расшифровка подписи заявителя)

--------------------------------

    <*> При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением   на основании договора аренды - арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности     - собственником (собственниками).

---------------------------------

(следующие позиции заполняются 

должностным лицом, принявшим 

заявление)

Документы представлены на приеме     "__" ________________ 20_ г.

Входящий номер регистрации заявления _____________________________.

Выдана расписка в получении документов "__"_________20_г.  №________.

Расписку получил "__" ________ 20_ г.  ______________________________

                                                                                                    (подпись заявителя)

______________________________         ___________________

(должность, Ф.И.О должностного лица,                

(подпись)

        принявшего заявление)

                      Приложение № 4

Форма расписки

РАСПИСКА №____

в получении документов

от ________________________________________________________________

(Ф.И.О)

проживающего(ей) по адресу: ________________________________________

Перечень принимаемых документов:

	№

п/п
	Наименование документа
	Количество

экземпляров

	1.
	Согласие на обработку персональных данных
	

	2.
	Копия документа, удостоверяющего личность заявителя либо личность представителя заявителя
	

	3.
	Копия документа, удостоверяющего права (полномочия) представителя физического лица (юридического лица)
	

	4.
	Копия документа, подтверждающего полномочия лица, выдавшего доверенность от имени юридического лица, в случае, если доверенность не удостоверена нотариально
	

	5.
	Правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или)  перепланируемое жилое помещение
	

	6.
	Подготовленный и оформленный  в установленном порядке  проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения
	

	7.
	Согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма 
	

	8.
	Письменное согласие всех собственников помещений в многоквартирном доме 
	

	9.
	Положительное решение в виде протокола общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, принятое большинством не менее двух третей голосов от общего числа голосов собственников помещений в многоквартирном доме, о согласовании переустройства и (или) перепланировки 
	

	10.
	Выписка из Единого государственного реестра прав на недвижи-мое имущество и сделок с ним (далее ЕГРП) о правах на жилое помещение
	

	11.
	Технический  паспорт  перепланируемого и (или) переустраивае-мого жилого помещения
	

	12.
	Заключение комитета по охране культурного наследия Новгородской области о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
	


Дата приема документов:  «_____»  __________20 __г.

________________________    ___________________

(Ф.И.О должностного лица,                                   подпись 

принявшего документы

                  Приложение № 5

РЕШЕНИЕ

о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

В связи с обращением __________________________________________________________

(Ф.И.О физического лица, наименование юридического лица - заявителя)

о намерении провести переустройство и (или) перепланировку  жилых                       (ненужное зачеркнуть)

помещений по адресу:______________________________________________

___________________________________________________________________,

занимаемых (принадлежащих) на основании: __________________________

           (ненужное зачеркнуть) 
        (вид и реквизиты правоустанавливающего 

____________________________________________________________________

документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение)

по результатам рассмотрения  представленных документов принято решение:

1. Дать согласие на __________________________________________________

     (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку - нужное указать)

жилых помещений в соответствии с представленным проектом (проектной документацией).

2. Установить <*>:

срок производства ремонтно-строительных работ с "__" ___20__ г. по "__" __  20___ г.;

режим производства ремонтно-строительных работ с ____ по ___часов в ___________ дни.

--------------------------------

    <*> Срок и режим  производства   ремонтно-строительных   работ определяются в соответствии с заявлением. В случае   если   орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения.

3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения в соответствии с проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований ____________________________________________________________________

 (указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта Российской Федерации

____________________________________________________________________

или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок

_____________________________________________________________________________

проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений.

4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого  помещения в установленном порядке.

5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. Контроль за выполнением настоящего решения возложить на

____________________________________________________________________ 

(наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа,

__________________________________________________________________________.

осуществляющего согласование)

 (подпись должностного лица органа, 

осуществляющего согласование)

МП

Получил: "__" ______ 200_ г. ______________________ *

(подпись заявителя или  уполномоченного лица      заявителей)      

* - заполняется в случае получения решения лично

Решение направлено в адрес заявителя(ей) "__" ____________ 200_ г.

___________________________**

(подпись должностного лица,

направившего решение

в адрес заявителя(ей)) 

** - заполняется в случае направления решения по почте

                  Приложение № 6

Типовое согласие на обработку персональных данных

Я,___________________________________________________________  

                (Ф.И.О)

__________________________________________________________________

(данные паспорта (или иного документа, удостоверяющего личность))

не возражаю против обработки Уполномоченным органом Администрации  муниципального района, включая _______________________________________________________________________________________________________________

______________________________________________________________________________________________________________,

(перечисление видов обработки (сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение))

следующих моих персональных данных:

__________________________________________________________________,

 (перечень персональных данных)

обрабатываемых с целью______________________________________________

__________________________________________________________________

                      (цель обработки персональных данных)

в течение___________________________________________________________

                     (указать срок действия согласия)

Настоящее согласие может быть отозвано в письменной форме.

Настоящее согласие действует до даты его отзыва заявителем путем направления
в Уполномоченный орган Администрации _____________ муниципального района письменного сообщения об указанном отзыве в произвольной форме, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	      (подпись)
	
	                    (Ф.И.О)


________________________

Администрация  Батецкго муниципального  района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 03.04.2017 № 208

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»

Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации  от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением  Администрации Батецкого муниципального района  от 23.10.2015   № 743 «О правилах разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и проведении экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг,   Администрация Батецкого муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства».

2. Контроль за выполнением постановления возложить на первого заместителя Главы администрации муниципального района Самосват Ж.И.

3. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Батецкий вестник» и разместить на официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-коммуникационной сети Интернет.

Глава района                  В.Н. Иванов

        Утвержден

                                                                      постановлением Администрации

                                                                     Батецкого муниципального района 

от 03.04.2017 № 208  

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА УСЛОВНО РАЗРЕШЕННЫЙ ВИД ИСПОЛЬЗОВАНИЯ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА ИЛИ ОБЪЕКТА КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования регламента

Предметом регулирования Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» (далее Административный регламент) является регулирование отношений, возникающих между Администрацией Батецкого муниципального района и физическими или юридическими лицами (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства» (далее муниципальная услуга).

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями (получателями результата муниципальной услуги) являются физические и юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся с запросом о предоставлении муниципальной услуги, (далее заявители), выраженным в устной, письменной или электронной форме.
1.2.2. От имени заявителей могут выступать лица, действующие в соответствии с законом, иными нормативными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени заявителей могут действовать его участники. 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении     муниципальной услуги

1.3.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:

Место нахождения Администрации Батецкого муниципального района и её структурного подразделения предоставляющего муниципальную услугу (Отдел строительства, архитектуры и ЖКХ Администрации Батецкого муниципального района):

Почтовый адрес Администрации Батецкого муниципального района: 175000, Новгородская область, Батецкий район, п. Батецкий, ул.Советская,  д.39а.

Телефон/факс: (816261)22-401; (816261) 22-268; (816261) 22-113.

Адрес электронной почты: e-mail: admin@batetsky.ru
Телефон для информирования по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги (816261)22-113.

Адрес официального сайта Администрации Батецкого муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет» (далее – Интернет-сайт): www. batetsky.ru
Адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): www.gosuslugi.ru
Адрес Портала государственных и муниципальных услуг (функций) области: http://pgu.nov.ru.
Место нахождения отдела строительства, архитектуры и ЖКХ Администрации Батецкого муниципального района:

175000, Новгородская область, Батецкий район, п. Батецкий, ул.Советская,  д.39а. 2 этаж, каб.37.Телефон: (816261) 22-113. 

График работы Администрации Батецкого муниципального района:

	Понедельник
	8.00 – 17.00 с 13.00до 14.00 перерыв на обед

	Вторник
	8.00 – 17.00 с 13.00до 14.00 перерыв на обед

	Среда
	8.00 – 17.00 с 13.00до 14.00 перерыв на обед

	Четверг
	8.00 – 17.00 с 13.00до 14.00 перерыв на обед

	Пятница
	8.00 – 17.00 с 13.00до 14.00 перерыв на обед

	Суббота
	выходной день

	Воскресенье
	выходной день

	Предпраздничные дни
	


Место нахождения офисов многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг ГОАУ «МФЦ», с которым заключено соглашение о взаимодействии (далее МФЦ):

Почтовый адрес МФЦ: Местонахождение отдела МФЦ: 175000, Новгородская область, Батецкий район, п.Батецкий, ул.Советская, д.37а. 

Телефон/факс МФЦ: 8 (921) 020-27-95.

Адрес электронной почты МФЦ: mfc-bat@mail.ru,
График работы отдела МФЦ по Батецкому муниципальному району:

	Понедельник
	8.30 – 14.30.

	Вторник
	8.30 – 17.30, без перерыва

	Среда
	8.30 – 17.30, без перерыва

	Четверг
	10.00 – 17.30, без перерыва

	Пятница
	8.30 – 17.30, без перерыва

	Суббота
	9.00 – 15.00, без перерыва 

	Воскресенье
	выходной день

	Предпраздничные дни
	


1.3.2. Способы и порядок получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги:


Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги заявитель может получить следующими способами: 


лично;


посредством телефонной, факсимильной связи;


посредством электронной связи, 


посредством почтовой связи;


на информационных стендах в помещениях Администрации Батецкого муниципального района, МФЦ;

в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования: 

- на официальном сайте Администрации Батецкого муниципального района, МФЦ:     

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области.

1.3.3. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящий Административный регламент и муниципальный правовой акт об его утверждении размещается на:

информационных стендах Администрации Батецкого муниципального района, МФЦ; 

в средствах массовой информации; 

на официальном Интернет-сайте Администрации Батецкого муниципального района, МФЦ;

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области.

1.3.4. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Администрации Батецкого муниципального района, ответственными за информирование. 

Специалисты Администрации Батецкого муниципального района, ответственные за информирование, определяются должностными инструкциями специалистов Администрации Батецкого муниципального района, которые размещаются на официальном Интернет-сайте и на информационном стенде Администрации Батецкого муниципального района.
1.3.5. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам:

место нахождения Администрации Батецкого муниципального района, его структурных подразделений, МФЦ;

должностные лица и муниципальные служащие Администрации Батецкого муниципального района, уполномоченные предоставлять муниципальную услугу и номера контактных телефонов; 

график работы Администрации Батецкого муниципального района, МФЦ;
адресе Интернет-сайтов Администрации Батецкого муниципального района, МФЦ;
адресе электронной почты Администрации Батецкого муниципального района, МФЦ;
нормативные правовые акты по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе, настоящий Административный регламент (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);
ход предоставления муниципальной услуги;

административные процедуры предоставления муниципальной услуги;

срок предоставления муниципальной услуги;

порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих Администрации Батецкого муниципального района, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

иная информация о деятельности Администрации Батецкого муниципального района, в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

1.3.6. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами Администрации Батецкого муниципального района, (МФЦ), ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично, по телефону, посредством почты или электронной почты.

Информирование проводится на русском языке в форме: индивидуального и публичного информирования.

1.3.6.1. Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами, ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников.

 Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, ответственный за информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо предложить возможность повторного консультирования по телефону через определенный промежуток времени, а также возможность ответного звонка специалиста, ответственного за информирование, заявителю для разъяснения.

При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информирование, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения Администрации Батецкого муниципального района. 

Устное информирование должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист, ответственный за информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необходимо принять (кто именно, когда и что должен сделать).
1.3.6.2. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа на обращение заинтересованного лица, электронной почтой в зависимости от способа обращения заявителя за информацией.

Ответ на заявление предоставляется в простой, четкой форме, с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя и подписывается руководителем Администрации Батецкого муниципального района.
1.3.6.3.  Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации – радио, телевидения. Выступления должностных лиц, ответственных за информирование, по радио и телевидению согласовываются с руководителем Администрации Батецкого муниципального района.
1.3.6.3. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящего Административного регламента и муниципального правового акта об его утверждении:

в средствах массовой информации;

на официальном Интернет-сайте;

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области;

на информационных стендах Администрации Батецкого муниципального района, МФЦ.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее № 14), без исправлений, наиболее важные положения выделяются другим шрифтом (не менее № 18). В случае оформления информационных материалов в виде брошюр требования к размеру шрифта могут быть снижены (не менее № 10).

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1.
Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги – «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства».

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется:

Администрацией Батецкого муниципального района – в части предоставления или отказа в предоставлении муниципальной услуги «Предоставление разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства»
МФЦ по месту жительства заявителя - в части приема и (или) выдачи документов на предоставление муниципальной услуги) (при условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ).

2.2.2. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, определяются решением Администрации Батецкого муниципального района, который размещается на официальном сайте Администрации Батецкого муниципального района, на информационном стенде  Администрации Батецкого муниципального района.

2.2.3. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных настоящим Административным регламентом.

2.3.
Результат предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения:

1) о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (положительный результат); 

2) об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства (отрицательный результат). 

2.3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем одного из следующих документов:

1)постановлением Администрации Батецкого муниципального района о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;

2)постановления  Администрации Батецкого муниципального района об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Решение о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается не позднее чем через два месяца со дня представления в Администрацию Батецкого муниципального района документов, обязанность по предоставлению которых в соответствии с настоящим административным регламентом возложена на заявителя. В случае представления заявителем документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, через многофункциональный центр срок принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги исчисляется со дня передачи многофункциональным центром таких документов в Администрацию Батецкого муниципального района.

2.4.2.Время приёма и проверки документов при их подаче лично заявителем не должно превышать 30 минут.
2.4.3. Днем обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги считается день приема и регистрации заявления с документами, указанными в пункте 2.6. настоящего административного регламента. 
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

2.5.1. Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 4, статья 445);

Градостроительным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 03.01.2005, № 1 (часть 1), статья 16);

Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание   законодательства    Российской  Федерации,  06.10.2003,  №  40,  

статья 3822);

Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, статья 2060);

Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 31 (1 часть), статья 3451);

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, статья 4179);

иными федеральными законами, соглашениями федеральных органов исполнительной власти и органов государственной власти Новгородской области, другими областными законами, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и органов государственной власти Новгородской области, муниципальными правовыми актами Батецкого муниципального района.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления

2.6.1. Для оказания муниципальной услуги лица, указанные в пункте 1.2. настоящего административного регламента, представляют в Администрацию Батецкого муниципального района либо в ГОАУ «МФЦ» заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту.
2.6.2.Для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги к заявлению прилагаются следующие документы:

1)Заявление на предоставление муниципальной услуги.
2.6.3.Документы, указанные в подпунктах 2.6.1., 2.6.2. настоящего административного регламента, могут быть представлены в Администрацию Батецкого муниципального района в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации при личном обращении, направлены почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пересылке, электронной почтой в виде электронных документов либо по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети «Интернет», с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (в соответствии с этапами перехода предоставления муниципальных (государственных) услуг в электронном виде).

2.6.4.Заявление может быть оформлено как заявителем, так и по его просьбе специалистом Администрации Батецкого муниципального района, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

2.6.5.Копии документов заверяются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, либо специалистом, осуществляющим прием документов, при наличии подлинных документов.

2.6.6.Прилагаемые к заявлению документы должны быть оформлены надлежащим образом и содержать все необходимые для них реквизиты: наименование и адрес организации, выдавшей документ, подпись уполномоченного лица, печать организации, выдавшей документ, дату выдачи документа, номер документа.

2.6.7.Ответственность за достоверность и полноту предоставляемых сведений и документов возлагается на заявителя.
2.6.8.Представление заявления и документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, приравнивается к согласию заявителя с обработкой его персональных данных в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и которые заявитель вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.7.1.Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

 1) документ, удостоверяющий личность заявителя, либо документ, удостоверяющий личность законного представителя заявителя, - в случае подачи заявления законным представителем и их копия - для физических лиц; копии учредительных документов - для юридических лиц;

2) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении или избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности);
3) информацию о правообладателях земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, о правообладателях объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком,  применительно  к которому  запрашивается   данное разрешение, и о правообладателях помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение;

4) эскизный проект строительства (реконструкции) объекта капитального строительства.
2.8. Указание на запрет требовать от заявителя 
2.8.1. Запрещено требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.9.1. Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.

2.10.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

непредставление документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента;

несоответствие документов требованиям, указанным в настоящем административном регламенте;

несоответствие условно разрешенного вида использования земельного участка или объекта капитального строительства градостроительному регламенту, установленному в Правилах землепользования и застройки муниципального образования Батецкого муниципального района.

нарушение  прав  человека на  благоприятные условия жизнедеятельности, прав и законных интересов правообладателей земельных участков и объектов капитального строительства в результате предоставления муниципальной услуги; 

наличие в представленных документах недостоверной или искаженной информации;

несоответствие Генеральному плану муниципального образования Батецкого муниципального района
2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Не имеется.

2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

Не имеются.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставленной муниципальной услуги

2.14.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной  услуги составляет не более 15 (пятнадцати) минут.
2.15. Срок и порядок  регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги

2.15.1.Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

2.15.2.Порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги установлен пунктом 3.2. настоящего административного регламента.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги

2.16.1. Рабочие кабинеты Администрации Батецкого муниципального района должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны.

2.16.2. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам, бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.

2.16.3. Требования к размещению мест ожидания:

а) места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями (банкетками);

б) количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.

2.16.4. Требования к оформлению входа в здание:

а) здание должно быть оборудовано удобной лестницей с поручнями для свободного доступа заявителей в помещение;

б) центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:

наименование уполномоченного органа;

режим работы;

в) вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателями;

г) информационные таблички должны размещаться рядом с входом либо на двери входа так, чтобы их хорошо видели посетители; 

д) фасад здания (строения) должен быть оборудован осветительными приборами; 

е) на прилегающей территории к зданию, в котором осуществляется прием граждан, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, из которых не менее 10% мест (но не менее 1 места) должны быть предназначены для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.16.5. Требования к местам для информирования, предназначенным для ознакомления заявителей с информационными материалами: оборудуются информационными стендами, которые должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны (информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки).

2.16.6. Требования к местам приема заявителей:

а) кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

времени перерыва на обед;

б) рабочее место должностного лица Администрации Батецкого муниципального района должно обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости;

в) место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов.

2.16.7. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя. 

2.16.8. В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для прохода инвалидов и маломобильных групп населения.

Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Вход в здание Администрации Батецкого муниципального района оборудуется пандусом. Помещения, в которых предоставляется государственная услуга, должны иметь расширенные проходы, позволяющие обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, а также должны быть оборудованы устройствами для озвучивания визуальной, текстовой информации, надписи, знаки, иная текстовая и графическая информация дублируется знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях и сопровождение.

На стоянке должны быть предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств инвалидов. За пользование парковочным местом плата не взимается.

2.17. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий

2.17.1. Показателем качества и доступности муниципальной услуги  является совокупность количественных и качественных параметров, позволяющих измерять, учитывать, контролировать и оценивать процесс и результат предоставления  муниципальной услуги.

2.17.2. Показателем доступности является информационная открытость порядка и правил предоставления муниципальной услуги: 

наличие административного регламента предоставления  муниципальной услуги; 

наличие  информации об оказании муниципальной услуги в средствах массовой информации, общедоступных местах, на стендах в Администрации муниципального района. 

2.17.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:  

степень удовлетворенности граждан качеством и доступностью муниципальной услуги;

соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего Административного регламента;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

количество обоснованных жалоб;

регистрация, учет и анализ жалоб и обращений  в Администрации муниципального района.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.18.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в том числе с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» при наличии технической возможности.

2.18.2. Прием документов на предоставление муниципальной услуги и выдача результата муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ (приложение №1 к настоящему Административному регламенту) на основании заключенного Соглашения  о взаимодействии между Администрацией Батецкого муниципального района и государственным областным автономным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.18.3. Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи.

Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, определяется на основании модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрацию документов на получение муниципальной услуги;

организацию публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;

проведение публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства;

принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготовку и выдачу результата предоставления муниципальной услуги;

3.1.1. Последовательность  административных  действий (процедур)  по 

предоставлению муниципальной услуги отражена в блок-схеме, представленной в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
3.2. Прием и регистрация документов на получение муниципальной услуги
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Администрацию Батецкого муниципального района с заявлением и представление документов, предусмотренных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, в том числе направление документов по почте, электронной почте в виде электронных документов либо по информационно-телекоммуникационной сети Интернет, с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

3.2.2. Специалист Администрацию Батецкого муниципального района:

устанавливает предмет обращения, личность заявителя, полномочия представителя;

проверяет правильность заполнения заявления и наличие приложенных к заявлению документов;

удостоверяется, что:

документы скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

фамилия, имя и отчество физического лица, адрес его регистрации в соответствии с документом, удостоверяющим личность, наименование юридического лица и его место нахождения указаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений, документы не имеют повреждений;

в день принятия заявления осуществляет регистрацию в журнале регистрации заявлений о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.

3.2.3. При отсутствии документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, в случае несоответствия представленных документов установленным требованиям, специалист Администрации Батецкого муниципального района устно уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и меры по их устранению.

Если недостатки, препятствующие приему документов, допустимо устранить в ходе приема, они устраняются незамедлительно.

Если такие недостатки невозможно устранить в ходе приема, заявителю 

отказывается в приеме заявления и документов, разъясняется право при укомплектовании пакета документов обратиться повторно за предоставлением муниципальной услуги.

3.2.4. Заявитель имеет право направить заявление с приложенными документами почтовым отправлением.

Документы, поступившие почтовым отправлением, регистрируются в день их поступления в уполномоченный орган.

3.2.5. При направлении копий документов по почте представляемые документы заверяются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

3.2.6. При обращении в электронной форме заявление и каждый прилагаемый документ подписывается тем видом электронной подписи, который установлен действующим законодательством Российской Федерации.

3.2.7. При представлении документов заявителем при личном обращении в ГОАУ «МФЦ» специалист, ответственный за прием документов:

устанавливает предмет обращения, личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность, наличие доверенности;

фиксирует получение документов путем внесения регистрационной записи в электронную базу данных учета входящих документов, указывая:

регистрационный номер;

дату приема документов;

ФИО физического лица или наименование юридического лица;

дату и номер исходящего документа заявителя;

другие реквизиты;

удостоверяет подписью данные заявителя, указанные в заявлении;

передает заявителю расписку в получении документов на предоставление муниципальной услуги.

В день поступления документов специалист ГОАУ «МФЦ», ответственный за прием документов, передает все документы исполнителю муниципальной услуги.

3.2.8. При отсутствии документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, в случае, если заявление и документы не поддаются прочтению, специалист Администрации Батецкого муниципального района в течение 10 дней со дня регистрации поступившего заявления и приложенных документов направляет заявителю уведомление об отказе в приеме заявления и документов с обоснованием причин отказа.

3.2.9. Материалы, подготовленные к публичным слушаниям, передаются специалистом Администрацию Батецкого муниципального района в комиссию по землепользованию и застройке (далее комиссия).

3.2.10. Результатом выполнения административной процедуры является 

прием заявления и документов на получение муниципальной услуги или отказ в приеме заявления и документов заявителя и передача документов в комиссию по землепользованию и застройке.

3.2.11. Максимальная продолжительность административной процедуры не должна превышать 20 минут.

3.3. Организация публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация документов заявителя, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.3.2. Секретарь комиссии осуществляет подготовку проекта постановления Администрации Батецкого муниципального района о назначении публичных слушаний. 

Указанное постановление Администрации Батецкого муниципального района в течение трех дней со дня его принятия подлежит официальному  опубликованию и размещается в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте Администрации Батецкого муниципального района.

3.3.3. Секретарь комиссии не позднее чем через десять дней со дня поступления заявления заявителя о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования направляет сообщение о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования:

1) правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования;

2) правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования;

3)правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается разрешение на условно разрешенный вид использования.

3.3.4. Секретарь комиссии обеспечивает подготовку документов и материалов к публичным слушаниям и осуществляет прием предложений и замечаний участников публичных слушаний по подлежащим обсуждению вопросам для включения их в протокол публичных слушаний.

3.3.5. Срок проведения публичных слушаний с момента оповещения жителей о времени и месте их проведения до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний не может быть более одного месяца.

3.3.6. Результатом административной процедуры является назначенный 

срок  проведения  публичных  слушаний о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.
3.4. Проведение публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является наступление срока проведения публичных слушаний.
3.4.2. В целях соблюдения права человека на благоприятные условия жизнедеятельности, прав и законных интересов правообладателей земельных участков и объектов капитального строительства публичные слушания по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования проводятся с участием граждан, проживающих в пределах территориальной зоны, в границах которой расположен земельный участок или объект капитального строительства, применительно к которым запрашивается разрешение. 

3.4.3. В случае, если условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства может оказать негативное воздействие на окружающую среду, публичные слушания проводятся с участием правообладателей земельных участков и объектов капитального строительства, подверженных риску такого негативного воздействия.
3.4.4. Публичные слушания включают следующие основные процедуры:

1)объявление цели публичных слушаний;

2)доклад заказчика (инициатора градостроительной деятельности);

3)доклад разработчика документации объекта;

4)вопросы присутствующих и ответы на них;

5)выступление присутствующих;

6)рекомендации о принятии предлагаемого решения.

3.4.5. В процессе публичных слушаний ведется протокол публичных слушаний, в котором фиксируются мнения всех заинтересованных сторон, участвующих в публичных слушаниях.

Мнения сторон должны быть аргументированы в соответствии с действующими нормами и правилами, техническими регламентами, содержать конкретные условия и предложения по соблюдению имущественных прав владельцев недвижимости, размещению объектов строительства, основанные на анализе существующей градостроительной ситуации и возможных воздействиях на окружающую среду в пределах затрагиваемой территории.

3.4.6. Протокол подписывается председателем (заместителем председателя) и секретарем комиссии в течение трех дней со дня их проведения. При необходимости  делается  отметка с  подписью  заинтересованных лиц, ознакомившихся с протоколом.

К протоколу прилагаются список присутствующих на публичных слушаниях граждан с их подписями и указанием адреса проживания, а также тезисы сообщения представителя заказчика (застройщика) и исполнителя проекта, письменные обращения граждан, представителей общественных организаций с предложениями по обсуждаемому объекту.

3.4.7. Лица, участвовавшие в публичных слушаниях, вправе в течение семи дней со дня подписания протокола публичных слушаний ознакомиться с ним и подать в письменной форме свои замечания с указанием допущенных неточностей. Замечания являются неотъемлемой частью протокола.

3.4.8. Комиссия по результатам публичных слушаний осуществляет подготовку заключения о результатах публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условно разрешенный вид использования, обеспечивает его опубликование в печатном средстве массовой информации и размещает в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте Администрации Батецкого муниципального района.
3.4.9. На основании заключения о результатах публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования комиссия осуществляет подготовку рекомендаций о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения и направляет их Главе администрации Батецкого муниципального района.

3.4.10. Максимальный срок административной процедуры составляет не более одного месяца.

3.4.11. Результатом административной процедуры является подготовка рекомендаций комиссии, направленных Главе администрации Батецкого муниципального района.
3.5. Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготовка и выдача результата предоставления муниципальной услуги
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры по принятию решения о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования является поступление Главе администрации Батецкого муниципального района рекомендаций комиссии.

3.5.2. Специалист Администрации Батецкого муниципального района на основании рекомендаций комиссии осуществляет подготовку проекта постановления Администрации муниципального района о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования, который также направляется Главе администрации Батецкого муниципального района.

3.5.3. Глава   администрации   Батецкого муниципального   района  в  течение  трех  дней со дня поступления таких рекомендаций принимает решение о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении такого разрешения. 

3.5.4. Постановление Администрации Батецкого муниципального района о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования или об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования подлежит опубликованию в средствах массовой информации и размещается в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте Администрации Батецкого муниципального района.
3.5.5. Постановление Администрации Батецкого муниципального района о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства выдается заявителю на руки или направляется по почте заказной корреспонденцией по адресу, указанному в заявлении, либо через ГОАУ «МФЦ».
3.5.6. Максимальный срок предоставления административной процедуры составляет три дня. 

3.5.7. Результатом выполнения административной процедуры является выдача на руки либо направление по почте заявителю разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства или об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства, либо передача в ГОАУ «МФЦ» для выдачи заявителю.
IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации Батецкого муниципального района положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой административной процедуре в соответствии с утвержденным регламентом, а также путем проведения руководителем Администрации Батецкого муниципального района или лицом, его замещающим, проверок исполнения должностными лицами положений регламента.

Для текущего контроля используются сведения, содержащиеся в разрешительных делах, реестре выданных разрешений, устной и письменной информации должностных лиц, осуществляющих регламентируемые действия.

О случаях и причинах нарушения сроков, содержания административных процедур и действий должностные лица немедленно информируют руководителя Администрации Батецкого муниципального района или лицо, его замещающее, а также принимают срочные меры по устранению нарушений.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений регламента и других нормативных правовых актов, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного раза в год на основании планов.

Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя Администрации Батецкого муниципального района или лица, его замещающего, по конкретному обращению заинтересованных лиц.

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании распоряжения Администрации Батецкого муниципального района. Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие Администрации Батецкого муниципального района. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт подписывается членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица Администрации Батецкого муниципального района.

4.3. Порядок привлечения к ответственности должностных лиц Администрации Батецкого муниципального района, предоставляющих муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги.

Должностное лицо несет персональную ответственность за:

-  соблюдение установленного порядка приема документов; 

-  принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов; 

-  соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов;

-  учет выданных документов; 

- своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения регламента вправе обратиться с жалобой в Администрацию Батецкого муниципального района.
Любое заинтересованное лицо может осуществлять контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, обратившись к руководителю Администрации Батецкого муниципального района или лицу, его замещающему.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ЛИБО МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) Администрации Батецкого муниципального района и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги (далее жалоба).

5.1.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) при предоставлении муниципальной услуги.

Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке, не лишает их права на обжалование указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.

5.2. Предмет жалобы

5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействие), принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами муниципального образования Батецкого муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

отказ заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами муниципального образования Батецкого муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами муниципального образования Батецкого муниципального района;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной  услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами муниципального образования Батецкого муниципального района;

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего либо должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Органы государственной власти и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

5.3.1. Жалобы на муниципального служащего ответственного за предоставление муниципальной услуги, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, подаются руководителю структурного подразделения Администрации Батецкого муниципального района.

5.3.2. Жалобы на решения, принятые  руководителем структурного подразделения при предоставлении муниципальной услуги, подаются заместителю Главы администрации Батецкого муниципального района, курирующему работу отдела строительства, архитектуры и ЖКХ Администрации Батецкого муниципального района.

5.3.3. Жалобы на решения, принятые  заместителем Главы администрации Батецкого муниципального района, курирующим работу отдела строительства, архитектуры и ЖКХ Администрации Батецкого муниципального района, подаются Главе Батецкого муниципального района.

5.3.4. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы заявителя в Администрацию Батецкого муниципального района.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, а также может быть принята при личном приеме заявителя.    

5.5. Сроки рассмотрения жалобы

5.5.1. Жалоба, поступившая в Администрацию Батецкого муниципального района, рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации Батецкого муниципального района, должностного лица Администрации Батецкого муниципального района либо муниципального служащего в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. Результат рассмотрения жалобы

5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией Батецкого муниципального района опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области,  муниципальными правовыми актами муниципального образования Батецкого муниципального района, а также в иных формах;

об отказе в удовлетворении жалобы.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

5.7.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8. Порядок обжалования решения по жалобе

5.8.1. В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и решения:

должностных лиц Администрации Батецкого муниципального района, муниципальных служащих – Главе Батецкого муниципального района
МФЦ - в Администрацию Батецкого муниципального района, заключивший соглашение о взаимодействии с многофункциональным центром.
5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.9.1. На стадии досудебного обжалования действий (бездействия) Администрации Батецкого муниципального района, должностного лица Администрации Батецкого муниципального района либо муниципального служащего, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, а также на представление дополнительных материалов в срок не более 5 дней с момента обращения.

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

5.10.1 Жалоба должна содержать:

наименование органа, должностного лица Администрации Батецкого муниципального района либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации Батецкого муниципального района, должностного лица Администрации Батецкого муниципального района либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации Батецкого муниципального района, должностного лица Администрации Батецкого муниципального района либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Приложение № 1
	В Администрацию Батецкого муниципального района
от ___________________________________________

_____________________________________________

(фамилия, имя, отчество)

_____________________________________________

 (наименование организации)

_____________________________________________

(адрес места жительства или адрес организации )

_____________________________________________

 (контактный телефон)

_____________________________________________



ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства
Прошу(сим) предоставить разрешение на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства в соответствии с Правилами землепользования и застройки города (__________) на земельном  участке  с  кадастровым  номером ________________:__________

площадью _____________ кв. м  по адресу: ______________________________
                                                                                (место нахождения земельного участка) 

___________________________________________________________________,

расположенного в территориальной зоне________________________________,

для  строительства  (реконструкции) ___________________________________
                                                                       (наименование объекта)

___________________________________________________________________          ___________________________                           

  (подпись (подписи) заявителя)                                                                                                                 (расшифровка)

К заявлению прилагаю следующие документы:

1)

2)

3)
4)

5)
Обязываюсь, как заявитель, нести расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.

«___» ______________ 20___ года   

________________             _____________________

  (подпись заявителя)                         (Ф.И.О. заявителя)

Расписка-уведомление

Заявление и документы от________________________________________________
                                                                   (фамилия, имя, отечество заявителя)
	Регистрационный номер заявления
	Принял

	
	Дата приема заявления
	Подпись лица, принявшего документы

	
	
	

	
	
	


__________________________________
Приложение № 2

Блок-схема предоставления муниципальной услуги по

предоставлению разрешения на условно разрешенный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства








____________
Администрация  Батецкго муниципального  района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 03.04.2017 № 209

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства»

Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации     от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением  Администрации Батецкого муниципального района  от 23.10.2015  № 743 «О правилах разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и проведении экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг,   Администрация Батецкого муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства».

2. Контроль за выполнением постановления возложить на первого заместителя Главы администрации муниципального района Самосват Ж.И.

3. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Батецкий вестник» и разместить на официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-коммуникационной сети Интернет.

                                                                                                                                                   Глава района                      В.Н. Иванов

                                                                                       Утвержден

                                                                      постановлением Администрации

                                                                     Батецкого муниципального района 

от 03.04.2017 № 209 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
 ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ОТКЛОНЕНИЕ ОТ ПРЕДЕЛЬНЫХ ПАРАМЕТРОВ РАЗРЕШЕННОГО СТРОИТЕЛЬСТВА, РЕКОНСТРУКЦИИ ОБЪЕКТОВ КАПИТАЛЬНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования регламента

Предметом регулирования Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства» (далее Административный регламент) является регулирование отношений, возникающих между Администрацией Батецкого муниципального района и физическими или юридическими лицами (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства» (далее муниципальная услуга).

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями (получателями результата муниципальной услуги) являются физические и юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления) либо их уполномоченные представители, обратившиеся с запросом о предоставлении муниципальной услуги, (далее заявители), выраженным в устной, письменной или электронной форме.

1.2.2. Заявителями являются правообладатели земельных участков, размеры которых меньше установленных градостроительным регламентом минимальных размеров земельных участков либо конфигурация, инженерно-геологические или иные характеристики которых неблагоприятны для застройки.

1.2.3. От имени заявителей могут выступать лица, действующие в соответствии с законом, иными нормативными правовыми актами и учредительными документами, без доверенности; представители в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре. В предусмотренных законом случаях от имени заявителей могут действовать его участники. 

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении     муниципальной услуги

1.3.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:

Место нахождения Администрации Батецкого муниципального района его структурных подразделений (Отдел строительства, архитектуры и ЖКХ Администрации Батецкого муниципального района):

Почтовый адрес Администрации Батецкого муниципального района: 175000, Новгородская область, Батецкий район, п. Батецкий, ул.Советская,  д.39а. 

Телефон/факс: (816261)22-401; (816261) 22-268; (816261) 22-113.

Адрес электронной почты: e-mail: admin@batetsky.ru
Телефон для информирования по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги (816261)22-113.

Адрес официального сайта Администрации Батецкого муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет» (далее – Интернет-сайт): www. batetsky.ru
Адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): www.gosuslugi.ru
Адрес Портала государственных и муниципальных услуг (функций) области: http://pgu.nov.ru.
Место нахождения отдела строительства, архитектуры и ЖКХ Администрации Батецкого муниципального района:

175000, Новгородская область, Батецкий район, п. Батецкий, ул.Советская,  д.39а. 2 этаж, каб.37.Телефон: (816261) 22-113. 

График работы Администрации Батецкого муниципального района:

	Понедельник
	8.00 – 17.00 с 13.00до 14.00 перерыв на обед

	Вторник
	8.00 – 17.00 с 13.00до 14.00 перерыв на обед

	Среда
	8.00 – 17.00 с 13.00до 14.00 перерыв на обед

	Четверг
	8.00 – 17.00 с 13.00до 14.00 перерыв на обед

	Пятница
	8.00 – 17.00 с 13.00до 14.00 перерыв на обед

	Суббота
	выходной день

	Воскресенье
	выходной день

	Предпраздничные дни
	


  Место нахождения офисов многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг ГОАУ «МФЦ», с которым заключено соглашение о взаимодействии (далее МФЦ):

Почтовый адрес МФЦ: Местонахождение отдела МФЦ: 175000, Новгородская область, Батецкий район, п.Батецкий, ул.Советская, д.37а. 

Телефон/факс МФЦ: 8 (921) 020-27-95.

Адрес электронной почты МФЦ: mfc-bat@mail.ru,
График работы отдела МФЦ по Батецкому муниципальному району:

	Понедельник
	8.30 – 14.30.

	Вторник
	8.30 – 17.30, без перерыва

	Среда
	8.30 – 17.30, без перерыва

	Четверг
	10.00 – 17.30, без перерыва

	Пятница
	8.30 – 17.30, без перерыва

	Суббота
	9.00 – 15.00, без перерыва 

	Воскресенье
	выходной день

	Предпраздничные дни
	


1.3.2. Способы и порядок получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги:


Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги заявитель может получить следующими способами: 


лично;


посредством телефонной, факсимильной связи;


посредством электронной связи, 


посредством почтовой связи;


на информационных стендах в помещениях Администрации Батецкого муниципального района, МФЦ;

в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования: 

- на официальном сайте Администрации Батецкого муниципального района, МФЦ:     

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области.

1.3.3. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящий Административный регламент и муниципальный правовой акт об его утверждении размещается на:

информационных стендах Администрации Батецкого муниципального района, МФЦ; 

в средствах массовой информации; 

на официальном Интернет-сайте Администрации Батецкого муниципального района, МФЦ;

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области.

1.3.4. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Администрации Батецкого муниципального района, ответственными за информирование. 

Специалисты Администрации Батецкого муниципального района, ответственные за информирование, определяются должностными инструкциями специалистов Администрации Батецкого муниципального района, которые размещаются на официальном Интернет-сайте и на информационном стенде Администрации Батецкого муниципального района.
1.3.5. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам:

место нахождения Администрации Батецкого муниципального района, его структурных подразделений, МФЦ;

должностные лица и муниципальные служащие Администрации Батецкого муниципального района, уполномоченные предоставлять муниципальную услугу и номера контактных телефонов; 

график работы Администрации Батецкого муниципального района, МФЦ;
адресе Интернет-сайтов Администрации Батецкого муниципального района, МФЦ;
адресе электронной почты Администрации Батецкого муниципального района, МФЦ;
нормативные правовые акты по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе, настоящий Административный регламент (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);
ход предоставления муниципальной услуги;

административные процедуры предоставления муниципальной услуги;

срок предоставления муниципальной услуги;

порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих Администрации Батецкого муниципального района, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

иная информация о деятельности Администрации Батецкого муниципального района, в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

1.3.6. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами Администрации Батецкого муниципального района (МФЦ), ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично, по телефону, посредством почты или электронной почты.

Информирование проводится на русском языке в форме: индивидуального и публичного информирования.

1.3.6.1. Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами, ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников.

 Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, ответственный за информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо предложить возможность повторного консультирования по телефону через определенный промежуток времени, а также возможность ответного звонка специалиста, ответственного за информирование, заявителю для разъяснения.

При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информирование, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения Администрации Батецкого муниципального района. 

Устное информирование должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист, ответственный за информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необходимо принять (кто именно, когда и что должен сделать).
1.3.6.2. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа на обращение заинтересованного лица, электронной почтой в зависимости от способа обращения заявителя за информацией.

Ответ на заявление предоставляется в простой, четкой форме, с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя и подписывается руководителем Администрации Батецкого муниципального района.
1.3.6.3.  Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации – радио, телевидения. Выступления должностных лиц, ответственных за информирование, по радио и телевидению согласовываются с руководителем Администрации Батецкого муниципального района.
1.3.6.3. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящего Административного регламента и муниципального правового акта об его утверждении:

в средствах массовой информации;

на официальном Интернет-сайте;

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области;

на информационных стендах Администрации Батецкого муниципального района, МФЦ.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее № 14), без исправлений, наиболее важные положения выделяются другим шрифтом (не менее № 18). В случае оформления информационных материалов в виде брошюр требования к размеру шрифта могут быть снижены (не менее № 10).

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1.
Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги – «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства».

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется:

Администрацией Батецкого муниципального района – в части предоставления или отказа в предоставлении муниципальной услуги «Предоставление разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства» 

МФЦ по месту жительства заявителя - в части приема и (или) выдачи документов на предоставление муниципальной услуги) (при условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ).

2.2.2. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, определяются решением Администрации Батецкого муниципального района, который размещается на официальном сайте Администрации Батецкого муниципального района, на информационном стенде  Администрации Батецкого муниципального района.

2.2.3. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных настоящим Административным регламентом.

2.3.
Результат предоставления муниципальной услуги 

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения:

1) о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства (положительный результат); 

2) об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства (отрицательный результат). 

2.3.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается получением заявителем одного из следующих документов:

1) постановления Администрации Батецкого муниципального района о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства;

2) постановления  Администрации Батецкого муниципального района об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Решение о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается не позднее чем через два месяца со дня представления в уполномоченный орган документов, обязанность по предоставлению которых в соответствии с настоящим административным регламентом возложена на заявителя. В случае представления заявителем документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, через многофункциональный центр срок принятия решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги исчисляется со дня передачи многофункциональным центром таких документов в уполномоченный орган.

2.4.2. Время приёма и проверки документов при их подаче лично заявителем не должно превышать 30 минут.
2.4.3. Днем обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги считается день приема и регистрации заявления с документами, указанными в пункте 2.6. настоящего административного регламента. 
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги
2.5.1. Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 4, статья 445);

Градостроительным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 03.01.2005, № 1 (часть 1), статья 16);

Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание   законодательства Российской  Федерации, 06.10.2003,  №  40, статья 3822);

Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, статья 2060);

Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 31 (1 часть), статья 3451);

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, статья 4179);

иными федеральными законами, соглашениями федеральных органов исполнительной власти и органов государственной власти Новгородской области, другими областными законами, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и органов государственной власти Новгородской области, муниципальными правовыми актами Батецкого муниципального района, городского и сельских поселений.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления

2.6.1. Для оказания муниципальной услуги лица, указанные в пункте 1.2. настоящего административного регламента, представляют в уполномоченный орган либо в ГОАУ «МФЦ» заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту.
2.6.2.Для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги к заявлению прилагаются следующие документы:

1)Правоустанавливающие документы на земельный участок.
2.6.3. Документы, указанные в подпунктах 2.6.1., 2.6.2. настоящего административного регламента, могут быть представлены в уполномоченный орган в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации при личном обращении, направлены почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пересылке, электронной почтой в виде электронных документов либо по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (в соответствии с этапами перехода предоставления муниципальных (государственных) услуг в электронном виде).

2.6.4. Заявление может быть оформлено как заявителем, так и по его просьбе специалистом уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

2.6.5. Копии документов заверяются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, либо специалистом, осуществляющим прием документов, при наличии подлинных документов.

2.6.6. Прилагаемые к заявлению документы должны быть оформлены надлежащим  образом  и  содержать  все необходимые для них реквизиты: наименование и адрес организации, выдавшей документ, подпись уполномоченного лица, печать организации, выдавшей документ, дату выдачи документа, номер документа.

2.6.7. Ответственность за достоверность и полноту предоставляемых сведений и документов возлагается на заявителя.
2.6.8. Представление заявления и документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, приравнивается к согласию заявителя с обработкой его персональных данных в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и которые заявитель вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.7.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе: 

1) документ, удостоверяющий личность заявителя, либо документ, удостоверяющий личность законного представителя заявителя, - в случае подачи заявления законным представителем и их копия - для физических лиц; копии учредительных документов - для юридических лиц;

2) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении или избрании, либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности);
3) информацию о правообладателях земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, о правообладателях объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается данное разрешение, и о правообладателях помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается данное разрешение;

4) Эскизный проект строительства (реконструкции) объекта капитального строительства. 

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя 
2.8.1. Запрещено требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.9.1. Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1.Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.

2.10.2.Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
наличие в представленных документах исправлений, серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

непредставление документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента;

несоответствие документов требованиям, указанным в настоящем административном регламенте;

несоответствие предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства техническим регламентам при условии соблюдения действующего законодательства Российской Федерации;

нарушение  прав  человека на благоприятные условия жизнедеятельности, прав и законных интересов правообладателей земельных участков и объектов капитального строительства в результате предоставления муниципальной услуги; 

наличие в представленных документах недостоверной или искаженной информации.
2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Не имеется.

2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

Не имеются.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставленной муниципальной услуги

2.14.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной  услуги составляет не более 15 (пятнадцати) минут.
2.15. Срок и порядок  регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги

2.15.1.Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

2.15.2.Порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги установлен пунктом 3.2. настоящего административного регламента.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги

2.16.1. Рабочие кабинеты Администрацией Батецкого муниципального района  должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны.

2.16.2. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам, бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.

2.16.3. Требования к размещению мест ожидания:

а) места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями (банкетками);

б) количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.

2.16.4. Требования к оформлению входа в здание:

а) здание должно быть оборудовано удобной лестницей с поручнями для свободного доступа заявителей в помещение;

б) центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:

наименование уполномоченного органа;

режим работы;

в) вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателями;

г) информационные таблички должны размещаться рядом с входом либо на двери входа так, чтобы их хорошо видели посетители; 

д) фасад здания (строения) должен быть оборудован осветительными приборами; 

е) на прилегающей территории к зданию, в котором осуществляется прием граждан, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, из которых не менее 10% мест (но не менее 1 места) должны быть предназначены для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.16.5. Требования к местам для информирования, предназначенным для ознакомления заявителей с информационными материалами: оборудуются информационными стендами, которые должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны (информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки).

2.16.6. Требования к местам приема заявителей:

а) кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

времени перерыва на обед;

б) рабочее место должностного лица Администрации Батецкого муниципального района должно обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости;

в) место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов.

2.16.7. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя. 

2.16.8. В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для прохода инвалидов и маломобильных групп населения.

Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Вход в здание Администрации Батецкого муниципального района оборудуется пандусом. Помещения, в которых предоставляется государственная услуга, должны иметь расширенные проходы, позволяющие обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, а также должны быть оборудованы устройствами для озвучивания визуальной, текстовой информации, надписи, знаки, иная текстовая и графическая информация дублируется знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях и сопровождение.

На стоянке должны быть предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств инвалидов. За пользование парковочным местом плата не взимается.

2.17. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий

2.17.1. Показателем качества и доступности муниципальной услуги  является совокупность количественных и качественных параметров, позволяющих измерять, учитывать, контролировать и оценивать процесс и результат предоставления  муниципальной услуги.

2.17.2. Показателем доступности является информационная открытость порядка и правил предоставления муниципальной услуги: 

наличие административного регламента предоставления  муниципальной услуги; 

наличие  информации об оказании муниципальной услуги в средствах массовой информации, общедоступных местах, на стендах в Администрации Батецкого муниципального района. 

2.17.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:  

степень удовлетворенности граждан качеством и доступностью муниципальной услуги;

соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего Административного регламента;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

количество обоснованных жалоб;
регистрация, учет и анализ жалоб и обращений  в Администрацию Батецкого муниципального района.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.18.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в том числе с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» при наличии технической возможности.

2.18.2. Прием документов на предоставление муниципальной услуги и выдача результата муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ (приложение №1 к настоящему Административному регламенту) на основании заключенного Соглашения  о взаимодействии между Администрацией Батецкого муниципального района и государственным областным автономным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.18.3. Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи.

Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, определяется на основании модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ

3.1.Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрацию документов на получение муниципальной услуги;

проведение публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства;

принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготовку и выдачу результата предоставления муниципальной услуги;

3.1.1.Последовательность  административных  действий (процедур)  по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок-схеме, представленной в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.
3.2.Прием и регистрация документов на получение муниципальной услуги
3.2.1.Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в Администрацию Батецкого муниципального района с заявлением и представление документов, предусмотренных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, в том числе направление документов по почте, электронной почте в виде электронных документов либо по информационно-телекоммуникационной сети Интернет, с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

3.2.2. Специалист Администрации Батецкого муниципального района:

устанавливает предмет обращения, личность заявителя, полномочия представителя;

проверяет правильность заполнения заявления и наличие приложенных к заявлению документов;

удостоверяется, что:

документы скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц;

фамилия, имя и отчество физического лица, адрес его регистрации в соответствии с документом, удостоверяющим личность, наименование юридического лица и его место нахождения указаны полностью;

в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных исправлений, документы не имеют повреждений;

в день принятия заявления осуществляет регистрацию в журнале регистрации заявлений о предоставлении  разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.

3.2.3. При отсутствии документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, в случае несоответствия представленных документов установленным требованиям, специалист Администрации Батецкого муниципального района устно уведомляет заявителя о наличии препятствий для рассмотрения вопроса о предоставлении муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и меры по их устранению.

Если недостатки, препятствующие приему документов, допустимо устранить в ходе приема, они устраняются незамедлительно.

Если такие недостатки невозможно устранить в ходе приема, заявителю 

отказывается в приеме заявления и документов, разъясняется право при укомплектовании пакета документов обратиться повторно за предоставлением муниципальной услуги.

3.2.4. Заявитель имеет право направить заявление с приложенными документами почтовым отправлением.

Документы, поступившие почтовым отправлением, регистрируются в день их поступления в Администрацию Батецкого муниципального района.

3.2.5. При направлении копий документов по почте представляемые документы заверяются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

3.2.6. При обращении в электронной форме заявление и каждый прилагаемый документ подписывается тем видом электронной подписи, который установлен действующим законодательством Российской Федерации.

3.2.7. При представлении документов заявителем при личном обращении в ГОАУ «МФЦ» специалист, ответственный за прием документов:

устанавливает предмет обращения, личность заявителя, проверяет документ, удостоверяющий личность, наличие доверенности;

фиксирует получение документов путем внесения регистрационной записи в электронную базу данных учета входящих документов, указывая:

регистрационный номер;

дату приема документов;

ФИО физического лица или наименование юридического лица;

дату и номер исходящего документа заявителя;

другие реквизиты;

удостоверяет подписью данные заявителя, указанные в заявлении;

передает  заявителю  расписку в получении документов на предоставление муниципальной услуги.

В день поступления документов специалист ГОАУ «МФЦ», ответственный за прием документов, передает все документы исполнителю муниципальной услуги.

3.2.8. При отсутствии документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, в случае, если заявление и документы не поддаются прочтению, специалист Администрации Батецкого муниципального района в течение 10 дней со дня регистрации поступившего заявления и приложенных документов направляет заявителю уведомление об отказе в приеме заявления и документов с обоснованием причин отказа.

3.2.9. При соответствии представленных документов установленным требованиям настоящего административного регламента материалы, подготовленные к публичным слушаниям, передаются специалистом Администрации Батецкого муниципального района в комиссию по землепользованию и застройке (далее комиссия).

3.2.10. Результатом выполнения административной процедуры является прием заявления и документов на получение муниципальной услуги или отказ в приеме заявления и документов заявителя и передача документов в комиссию.

3.2.11. Максимальная продолжительность административной процедуры не должна превышать 20 минут.

3.3. Проведение публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация документов заявителя, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

3.3.2. Секретарь комиссии осуществляет подготовку проекта постановления Администрации Батецкого муниципального района о назначении публичных слушаний. 

Указанное постановление Администрации Батецкого муниципального района в течение трех дней со дня его принятия подлежит официальному  опубликованию и размещается в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте Администрации Батецкого муниципального района.

3.3.3. Секретарь комиссии не позднее чем через десять дней со дня поступления заявления заявителя о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства направляет сообщение о проведении публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства:

1) правообладателям земельных участков, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства;

2) правообладателям объектов капитального строительства, расположенных на земельных участках, имеющих общие границы с земельным участком, применительно к которому запрашивается разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства;

3) правообладателям помещений, являющихся частью объекта капитального строительства, применительно к которому запрашивается разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства.

3.3.4. Секретарь комиссии обеспечивает подготовку документов и материалов к публичным слушаниям и осуществляет прием предложений и замечаний участников публичных слушаний по подлежащим обсуждению вопросам для включения их в протокол публичных слушаний.

3.3.5. Срок проведения публичных слушаний с момента оповещения жителей о времени и месте их проведения до дня опубликования заключения о результатах публичных слушаний не может быть более одного месяца.
3.3.6. В целях соблюдения права человека на благоприятные условия жизнедеятельности, прав и законных интересов правообладателей земельных участков и объектов капитального строительства публичные слушания по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства проводятся с участием граждан, проживающих в пределах территориальной зоны, в границах которой расположен земельный участок или объект капитального строительства, применительно к которым запрашивается разрешение. 

3.3.7. В случае, если предельные параметры разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства могут оказать негативное воздействие на окружающую среду, публичные слушания проводятся с участием правообладателей земельных участков и объектов капитального строительства, подверженных риску такого негативного воздействия.
3.3.8. Публичные слушания включают следующие основные процедуры:

1)объявление цели публичных слушаний;

2)доклад заказчика (инициатора градостроительной деятельности);

3)доклад разработчика документации объекта;

4)вопросы присутствующих и ответы на них;

5)выступление присутствующих;

6)рекомендации о принятии предлагаемого решения.

3.3.9. В процессе публичных слушаний ведется протокол публичных слушаний, в котором фиксируются мнения всех заинтересованных сторон, участвующих в публичных слушаниях.

Мнения сторон должны быть аргументированы в соответствии с действующими нормами и правилами, техническими регламентами, содержать конкретные условия и предложения по соблюдению имущественных прав владельцев недвижимости, размещению объектов строительства, основанные на анализе существующей градостроительной ситуации и возможных воздействиях на окружающую среду в пределах затрагиваемой территории.

3.3.10. Протокол подписывается председателем (заместителем председателя) и  секретарем  комиссии  в течение трех дней со дня их проведения. При необходимости  делается  отметка с  подписью  заинтересованных лиц, ознакомившихся с протоколом.

К протоколу прилагаются список присутствующих на публичных слушаниях граждан с их подписями и указанием адреса проживания, а также тезисы сообщения представителя заказчика (застройщика) и исполнителя проекта, письменные обращения граждан, представителей общественных организаций с предложениями по обсуждаемому объекту.

3.3.11. Лица, участвовавшие в публичных слушаниях, вправе в течение семи дней со дня подписания протокола публичных слушаний ознакомиться с ним и подать в письменной форме свои замечания с указанием допущенных неточностей. Замечания являются неотъемлемой частью протокола.

3.3.12. Комиссия по результатам публичных слушаний осуществляет подготовку заключения о результатах публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, обеспечивает его опубликование в печатном средстве массовой информации и размещает в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте Администрации Батецкого муниципального района.
3.3.13. На основании заключения о результатах публичных слушаний по вопросу о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства комиссия осуществляет подготовку рекомендаций о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения с указанием причин принятого решения и направляет их Главе администрации Батецкого муниципального района.

3.3.14. Максимальный срок административной процедуры составляет не более одного месяца.

3.3.15. Результатом административной процедуры является подготовка рекомендаций комиссии, направленных Главе администрации Батецкого муниципального района.

3.4. Принятие решения о предоставлении или об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подготовка и выдача результата предоставления муниципальной услуги
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры по принятию решения о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства является поступление Главе администрации Батецкого муниципального района рекомендаций комиссии.

3.4.2. Специалист Администрации Батецкого муниципального района на основании рекомендаций комиссии осуществляет подготовку проекта постановления Администрации муниципального района о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства  или  об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, который также направляется Главе администрации Батецкого муниципального района.

3.4.3. Глава   администрации   Батецкого муниципального   района  в  течение  трех  дней со дня поступления таких рекомендаций принимает решение о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении такого разрешения. 
3.4.4. Постановление Администрации Батецкого муниципального района о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении разрешения на условно разрешенный вид использования подлежит опубликованию в средствах массовой информации и размещается в информационно-телекоммуникационной сети Интернет на официальном сайте Администрации Батецкого муниципального района.
3.4.5. Постановление Администрации Батецкого муниципального района о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства выдается заявителю на руки или направляется по почте заказной корреспонденцией по адресу, указанному в заявлении, либо через ГОАУ «МФЦ».

3.4.6. Максимальный срок предоставления административной процедуры составляет семь дней.

3.4.7. Результатом выполнения административной процедуры является выдача на руки либо направление по почте заявителю разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства или об отказе в предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства, либо передача в ГОАУ «МФЦ» для выдачи заявителю.
IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации Батецкого муниципального района положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой административной процедуре в соответствии с утвержденным регламентом, а также путем проведения руководителем Администрации Батецкого муниципального района или лицом, его замещающим, проверок исполнения должностными лицами положений регламента.

Для текущего контроля используются сведения, содержащиеся в разрешительных делах, реестре выданных разрешений, устной и письменной информации должностных лиц, осуществляющих регламентируемые действия.

О случаях и причинах нарушения сроков, содержания административных процедур и действий должностные лица немедленно информируют руководителя Администрации Батецкого муниципального района или лицо, его замещающее, а также принимают срочные меры по устранению нарушений.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений регламента и других нормативных правовых актов, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного раза в год на основании планов.

Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя Администрации Батецкого муниципального района или лица, его замещающего, по конкретному обращению заинтересованных лиц.

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании распоряжения Администрации Батецкого муниципального района. Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие Администрации Батецкого муниципального района. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт подписывается членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица Администрации Батецкого муниципального района.

4.3. Порядок привлечения к ответственности должностных лиц Администрации Батецкого муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

Должностное лицо несет персональную ответственность за:

-  соблюдение установленного порядка приема документов; 

- принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов; 

- соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов;

-  учет выданных документов; 

- своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения регламента вправе обратиться с жалобой в Администрацию Батецкого муниципального района.
Любое заинтересованное лицо может осуществлять контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, обратившись к руководителю Администрации Батецкого муниципального района или лицу, его замещающему.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ЛИБО МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) Администрации Батецкого муниципального района и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги (далее жалоба)

5.1.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) при предоставлении муниципальной услуги.

Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке, не лишает их права на обжалование указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.

5.2. Предмет жалобы

5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействие), принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами муниципального образования Батецкого муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

отказ заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами муниципального образования  Батецкого муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами муниципального образования Батецкого муниципального района;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной  услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами муниципального образования Батецкого муниципального района;

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего либо должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Органы государственной власти и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

5.3.1. Жалобы на муниципального служащего ответственного за предоставление муниципальной услуги, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, подаются руководителю структурного подразделения Администрации Батецкого муниципального района.

5.3.2. Жалобы на решения, принятые  руководителем структурного подразделения при предоставлении муниципальной услуги, подаются заместителю Главы администрации Батецкого муниципального района, курирующему работу отдела строительства, архитектуры и ЖКХ Администрации Батецкого муниципального района.

5.3.3. Жалобы на решения, принятые  заместителем Главы администрации Батецкого муниципального района, курирующим работу отдела строительства, архитектуры и ЖКХ Администрации Батецкого муниципального района, подаются Главе Батецкого муниципального района.

5.3.4. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы заявителя в Уполномоченный орган.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, а также может быть принята при личном приеме заявителя.    

5.5. Сроки рассмотрения жалобы

5.5.1. Жалоба, поступившая в Администрацию Батецкого муниципального района, рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации Батецкого муниципального района, должностного лица Администрации Батецкого муниципального района либо муниципального служащего в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. Результат рассмотрения жалобы

5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией Батецкого муниципального района опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области,  муниципальными правовыми актами муниципального образования Батецкого муниципального района, а также в иных формах;

об отказе в удовлетворении жалобы.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

5.7.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8. Порядок обжалования решения по жалобе

5.8.1. В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и решения:

должностных лиц Администрации Батецкого муниципального района, муниципальных служащих – Главе Батецкого муниципального района
МФЦ - в Администрацию Батецкого муниципального района, заключивший соглашение о взаимодействии с многофункциональным центром.   
5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.9.1. На стадии досудебного обжалования действий (бездействия) Администрации Батецкого муниципального района, должностного лица Администрации Батецкого муниципального района либо муниципального служащего, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, а также на представление дополнительных материалов в срок не более 5 дней с момента обращения.

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

5.10.1 Жалоба должна содержать:

наименование органа, должностного лица Администрации Батецкого муниципального района либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации Батецкого муниципального района, должностного лица Администрации Батецкого муниципального района, либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации Батецкого муниципального района, должностного лица Администрации Батецкого муниципального района либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Приложение № 1 
	В Администрацию Батецкого муниципального района
от ___________________________________________

_____________________________________________
    (фамилия, имя, отчество)

_____________________________________________

 (наименование организации)

_____________________________________________

(адрес места жительства или адрес организации)

_____________________________________________

 (контактный телефон)

_____________________________________________



ЗАЯВЛЕНИЕ
о предоставлении разрешения на отклонение от предельных параметров    разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального    строительства

Прошу(-сим) предоставить разрешение на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства в соответствии с Правилами землепользования и застройки города (_________) на земельном участке с кадастровым  номером:____

_______:_______________

площадью_____________кв.м.  по адресу: ______________________________

_______________________________________________________________________________,

(место нахождения земельного участка)

расположенного в территориальной зоне ________________________________,

для  строительства  (реконструкции) ___________________________________
                                                                              (наименование объекта)

_______________________________________________________________________________.

____________________________                _____________________________
           (подпись заявителя)                                             (расшифровка подписи)

К заявлению прилагаю следующие документы:

1)

2)

3)

4)

Обязываюсь как заявитель нести расходы, связанные с организацией и проведением публичных слушаний по вопросу предоставления разрешения на условный вид использования земельного участка или объекта капитального строительства.

 «___» ____________20___года  _______________  _______________________
                                                       (подпись заявителя)       (Ф.И.О. заявителя)

Расписка-уведомление

Заявление и документы от____________________________________________
                                                          (фамилия, имя, отечество заявителя)
	Регистрационный номерзаявления
	Принял

	
	Дата приема заявления
	Подпись лица,  принявшего документы

	
	
	


  Приложение № 2 

Блок-схема предоставления муниципальной услуги по

предоставлению разрешения  на отклонение от предельных параметров разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального строительства







_________
Администрация  Батецкго муниципального  района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 03.04.2017 № 210

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории Батецкого муниципального района, аннулирование таких разрешений»
Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации    от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением  Администрации Батецкого муниципального района  от 23.10.2015   № 743 «О правилах разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и проведении экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг;   Администрация Батецкого муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, Батецкого муниципального района, аннулирование таких разрешений»

2. Признать утратившим силу постановления Администрации муниципального района от  15.02.2012 № 94 «Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких конструкций, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций (в новой редакции)»;        

от  06.09.2012 № 658 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких конструкций, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций (в новой редакции)»;

от  10.07.2014 № 402 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких конструкций, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций (в новой редакции)»;

от  01.04.2016 № 203 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций, аннулирование таких конструкций, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций (в новой редакции)»;

3. Контроль за выполнением постановления возложить на первого заместителя Главы администрации муниципального района Самосват Ж.И.

4. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Батецкий вестник» и разместить на официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-коммуникационной сети Интернет.

Глава района             В.Н. Иванова

Утвержден

                                                                      постановлением Администрации

                                                                     Батецкого муниципального района 

от 03.04.2017 № 210  

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА УСТАНОВКУ И ЭКСПЛУАТАЦИЮ РЕКЛАМНЫХ КОНСТРУКЦИЙ НА СООТВЕТСТВУЮЩЕЙ ТЕРРИТОРИИ БАТЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА, АННУЛИРОВАНИЕ ТАКИХ РАЗРЕШЕНИЙ»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования регламента
Предметом регулирования Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги по «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений» (далее Административный регламент) является регулирование отношений, возникающих между Администрацией Батецкого муниципального района и физическими или юридическими лицами при предоставлении муниципальной услуги по выдаче разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений (далее муниципальная услуга). 
1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями при предоставлении муниципальной услуги являются физические или юридические лица (собственник или иной указанный в части 5-7 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе» законный владелец соответствующего недвижимого имущества либо владельца рекламной конструкции).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении     муниципальной услуги

1.3.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:

Место нахождения Администрации Батецкого муниципального района и её структурного подразделения предоставляющего муниципальную услугу (Отдел строительства, архитектуры и ЖКХ Администрации Батецкого муниципального района):

Почтовый адрес Администрации Батецкого муниципального района: 175000, Новгородская область, Батецкий район, п. Батецкий, ул.Советская,  д.39а. 

Телефон/факс: (816261)22-401; (816261) 22-268; (816261) 22-113.

Адрес электронной почты: e-mail: admin@batetsky.ru
Телефон для информирования по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги (816261)22-113.

Адрес официального сайта Администрации Батецкого муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет» (далее – Интернет-сайт): www. batetsky.ru
Адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): www.gosuslugi.ru
Адрес Портала государственных и муниципальных услуг (функций) области: http://pgu.nov.ru.
Место нахождения отдела строительства, архитектуры и ЖКХ Администрации Батецкого муниципального района:

175000, Новгородская область, Батецкий район, п. Батецкий, ул.Советская,  д.39а. 2 этаж, каб.37.Телефон: (816261) 22-113. 

График работы Администрации Батецкого муниципального района:

	Понедельник
	8.00 – 17.00 с 13.00до 14.00 перерыв на обед

	Вторник
	8.00 – 17.00 с 13.00до 14.00 перерыв на обед

	Среда
	8.00 – 17.00 с 13.00до 14.00 перерыв на обед

	Четверг
	8.00 – 17.00 с 13.00до 14.00 перерыв на обед

	Пятница
	8.00 – 17.00 с 13.00до 14.00 перерыв на обед

	Суббота
	выходной день

	Воскресенье
	выходной день

	Предпраздничные дни
	


Место нахождения офисов многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг ГОАУ «МФЦ», с которым заключено соглашение о взаимодействии (далее  МФЦ):

Почтовый адрес МФЦ: Местонахождение МФЦ: 175000, Новгородская область, Батецкий район, п.Батецкий, ул.Советская, д.37а. 

Телефон/факс МФЦ: 8 (921) 020-27-95.

Адрес электронной почты МФЦ: mfc-bat@mail.ru,
График работы отдела МФЦ по Батецкому муниципальному району:

	Понедельник
	8.30 – 14.30.

	Вторник
	8.30 – 17.30, без перерыва

	Среда
	8.30 – 17.30, без перерыва

	Четверг
	10.00 – 17.30, без перерыва

	Пятница
	8.30 – 17.30, без перерыва

	Суббота
	9.00 – 15.00, без перерыва 

	Воскресенье
	выходной день

	Предпраздничные дни
	


1.3.2. Способы и порядок получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги:


Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги заявитель может получить следующими способами: 


лично;


посредством телефонной, факсимильной связи;


посредством электронной связи, 


посредством почтовой связи;


на информационных стендах в помещениях Администрации Батецкого муниципального района, МФЦ;

в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования: 

- на официальном сайте Администрации Батецкого муниципального района  , МФЦ:     

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области.

1.3.3. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящий Административный регламент и муниципальный правовой акт об его утверждении размещается на:

информационных стендах Администрации Батецкого муниципального района  , МФЦ; 

в средствах массовой информации; 

на официальном Интернет-сайте Администрации Батецкого муниципального района  , МФЦ;

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области.

1.3.4. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Администрации Батецкого муниципального района, ответственными за информирование. 

Специалисты Администрации Батецкого муниципального района, ответственные за информирование, определяются должностными инструкциями специалистов Администрации Батецкого муниципального района, которые размещаются на официальном Интернет-сайте и на информационном стенде Администрации Батецкого муниципального района.
1.3.5. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам:

место нахождения Администрации Батецкого муниципального района , его структурных подразделений, МФЦ;

должностные лица и муниципальные служащие Администрации Батецкого муниципального района, уполномоченные предоставлять муниципальную услугу и номера контактных телефонов; 

график работы Администрации Батецкого муниципального района, МФЦ;
адресе Интернет-сайтов Администрации Батецкого муниципального района, МФЦ;
адресе электронной почты Администрации Батецкого муниципального района, МФЦ;
нормативные правовые акты по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе, настоящий Административный регламент (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);
ход предоставления муниципальной услуги;

административные процедуры предоставления муниципальной услуги;

срок предоставления муниципальной услуги;

порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих Администрации Батецкого муниципального района, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

иная информация о деятельности Администрации Батецкого муниципального района, в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

1.3.6. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами Администрации Батецкого муниципального района (МФЦ), ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично, по телефону, посредством почты или электронной почты.

Информирование проводится на русском языке в форме: индивидуального и публичного информирования.

1.3.6.1. Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами, ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников.

 Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, ответственный за информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо предложить возможность повторного консультирования по телефону через определенный промежуток времени, а также возможность ответного звонка специалиста, ответственного за информирование, заявителю для разъяснения.

При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информирование, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения Администрации Батецкого муниципального района. 

Устное информирование должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист, ответственный за информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необходимо принять (кто именно, когда и что должен сделать).
1.3.6.2. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа на обращение заинтересованного лица, электронной почтой в зависимости от способа обращения заявителя за информацией.

Ответ на заявление предоставляется в простой, четкой форме, с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя и подписывается руководителем Администрации Батецкого муниципального района.
1.3.6.3. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации – радио, телевидения. Выступления должностных лиц, ответственных за информирование, по радио и телевидению согласовываются с руководителем Администрации Батецкого муниципального района.
1.3.6.4. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящего Административного регламента и муниципального правового акта об его утверждении:

в средствах массовой информации;

на официальном Интернет-сайте;

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области;

на информационных стендах Администрации Батецкого муниципального района, МФЦ.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее № 14), без исправлений, наиболее важные положения выделяются другим шрифтом (не менее № 18). В случае оформления информационных материалов в виде брошюр требования к размеру шрифта могут быть снижены (не менее № 10).

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1.
Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги – Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений.
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется:

Администрацией Батецкого муниципального района – в части предоставления или отказа в предоставлении муниципальной услуги «выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений»

МФЦ по месту жительства заявителя - в части  в части приема и (или) выдачи документов на предоставление муниципальной услуги) (при условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ).

2.2.2. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, определяются решением Администрации Батецкого муниципального района, который размещается на официальном сайте Администрации Батецкого муниципального района, на информационном стенде  Администрации Батецкого муниципального района.

2.2.3. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных настоящим Административным регламентом.

2.3.
Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

При выдаче разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций:

1) выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций;

2) отказ в выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

При аннулировании разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций:

3) аннулирование разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

При выдаче разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций общий срок предоставления - два месяца со дня приема от заявителя пакета документов.

При аннулировании разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций:

1) В течение месяца со дня направления владельцем рекламной конструкции заявления об аннулировании разрешения;

2) В течение месяца с момента направления собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, заявления об аннулировании разрешения и документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между собственником или владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги, регулируются следующими нормативными правовыми актами:

Налоговый кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе»;

Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»;

иными федеральными законами, правовыми актами Российской Федерации, областными законами, муниципальными правовыми актами Батецкого муниципального района.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления

2.6.1. Для выдачи разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций заявитель представляет:

1) заявление о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций;

2) данные о заявителе - физическом лице;

3) подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного указанного в части 5-7 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе» законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, за исключением если недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности;

4) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, в случае, если для установки и эксплуатации рекламной конструкции необходимо использование общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме;

5)  проект рекламной конструкции (внешний вид и технические параметры) и ее территориального размещения.

2.6.2. Для аннулирования разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций заявитель представляет:

заявление об аннулировании разрешения.

2.6.3. Заявление и документы, прилагаемые к заявлению (или их копии), должны быть составлены на русском.

2.6.4. Заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые документы представляются заявителем в Администрацию Батецкого муниципального района на бумажном носителе непосредственно или направляются заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и описью вложения.

Заявитель вправе направить заявление и прилагаемые документы в электронной форме при наличии технической возможности с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» либо государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области».

Заявление и прилагаемые документы, направляемые в электронном виде, подписываются допустимым видом электронной подписи.

2.6.5. Соответствующее заявление может быть подано через многофункциональный центр.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и которые заявитель вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.7.1. При выдаче разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций заявитель вправе представить:

1) данные о государственной регистрации юридического лица;

2) данные о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

3) подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, в случае, если соответствующее недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности;

4) документ, подтверждающий уплату государственной пошлины.

2.7.2. Документы, указанные в пункте 2.7.1  (их копии, сведения, содержащиеся в них), запрашиваются в государственных органах и (или) подведомственных государственным органам организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы, и не могут быть затребованы у заявителя, при этом заявитель вправе предоставить их самостоятельно.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя 
2.8.1. Запрещено требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами Батецкого муниципального района.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основания для отказа в приеме документов:

1) с заявлением обратилось ненадлежащее лицо;

2) заявителем не представлены документы, указанные в пункте 2.6.1 настоящего Административного регламента;

3) заявление или представленный заявителем документ не поддается прочтению.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством не предусмотрены.

2.10.2. Решение об отказе в выдаче разрешения должно быть мотивировано и принято органом местного самоуправления муниципального района или органом местного самоуправления городского округа исключительно по следующим основаниям:

1) несоответствие проекта рекламной конструкции, и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

2) несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме размещения рекламных конструкций (в случае, если место установки рекламной конструкции определяется схемой размещения рекламных конструкций);

3) нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

4) нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения или городского округа. Органы местного самоуправления муниципальных районов или органы местного самоуправления городских округов вправе определять типы и виды рекламных конструкций, допустимых и недопустимых к установке на территории соответствующего муниципального образования или части его территории, в том числе требования к таким рекламным конструкциям, с учетом необходимости сохранения внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселений или городских округов;

5) нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

6) нарушение требований, установленных частями 5.1 - 5.7 и 9.1 статьи 19 Федерального закона от 13 марта 2006 года № 38-ФЗ «О рекламе».

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, не предусмотрено.

2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставленной муниципальной услуги

Время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

2.14. Срок и порядок  регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги

2.14.1. Специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления, регистрирует заявление о предоставлении муниципальной услуги в день его поступления в Журнале регистрации заявлений (далее также - Журнал регистрации).

При поступлении заявления в электронном виде в нерабочее время оно регистрируется специалистом, ответственным за прием и регистрацию заявления, в Журнале регистрации в ближайший рабочий день, следующий за днем поступления указанного заявления.

2.14.2. В случае если заявитель направил заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде, специалист, ответственный за прием и регистрацию заявления, в течение 3 дней со дня поступления такого заявления проводит проверку электронной подписи, которой подписаны заявление и прилагаемые документы.

Проверка осуществляется с использованием имеющихся средств электронной подписи или средств информационной системы головного удостоверяющего центра, которая входит в состав инфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие действующих и создаваемых информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги. Проверка электронной подписи также осуществляется с использованием средств информационной системы аккредитованного удостоверяющего центра.

2.15.
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги

2.15.1. Рабочие кабинеты Администрации Батецкого муниципального района  должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны.

2.15.2. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам, бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.

2.15.3. Требования к размещению мест ожидания:

а) места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями (банкетками);

б) количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.

2.15.4. Требования к оформлению входа в здание:

а) здание должно быть оборудовано удобной лестницей с поручнями для свободного доступа заявителей в помещение;

б) центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:

наименование Администрации Батецкого муниципального района;

режим работы;

в) вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателями;

г) информационные таблички должны размещаться рядом с входом либо на двери входа так, чтобы их хорошо видели посетители; 

д) фасад здания (строения) должен быть оборудован осветительными приборами; 

е) на прилегающей территории к зданию, в котором осуществляется прием граждан, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, из которых не менее 10% мест (но не менее 1 места) должны быть предназначены для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.15.5. Требования к местам для информирования, предназначенным для ознакомления заявителей с информационными материалами: оборудуются информационными стендами, которые должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны (информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки).

2.15.6. Требования к местам приема заявителей:

а) кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

времени перерыва на обед;

б) рабочее место должностного лица уполномоченного органа должно обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости;

в) место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов.

2.15.7. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя. 

2.15.8. В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для прохода инвалидов и маломобильных групп населения.

Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Вход в здание Администрации Батецкого муниципального района оборудуется пандусом. Помещения, в которых предоставляется государственная услуга, должны иметь расширенные проходы, позволяющие обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, а также должны быть оборудованы устройствами для озвучивания визуальной, текстовой информации, надписи, знаки, иная текстовая и графическая информация дублируется знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях и сопровождение.

На стоянке должны быть предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств инвалидов. За пользование парковочным местом плата не взимается. 

2.16. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий

2.16.1. Показателями доступности муниципальной услуги являются:

информирование заявителей о предоставлении муниципальной услуги;

оборудование территорий, прилегающих к месторасположению Администрации Батецкого муниципального района, его структурных подразделений, местами парковки автотранспортных средств, в том числе для лиц с ограниченными возможностями;

оборудование помещений Администрации Батецкого муниципального района местами хранения верхней одежды заявителей, местами общего пользования;

соблюдение графика работы Администрации Батецкого муниципального района;

оборудование мест ожидания и мест приема заявителей в Администрации Батецкого муниципального района стульями, столами, обеспечение канцелярскими принадлежностями для предоставления возможности оформления документов;

время, затраченное на получение конечного результата муниципальной услуги.

2.16.2. Показателями качества муниципальной услуги являются:

соблюдение сроков и последовательности выполнения всех административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом;

количество обоснованных жалоб заявителей о несоблюдении порядка выполнения административных процедур, сроков регистрации запроса и предоставления муниципальной услуги, об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо о нарушении срока таких исправлений, а также в случае затребования должностными лицами Администрации Батецкого муниципального района документов, платы, не предусмотренных настоящим Административным регламентом.

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.17.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в том числе с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» при наличии технической возможности.

2.17.2. Прием документов на предоставление муниципальной услуги и выдача результата муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ (приложение №1 к настоящему Административному регламенту) на основании заключенного Соглашения  о взаимодействии между Администрацией Батецкого муниципального района и государственным областным автономным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.17.3. Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи.

Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, определяется на основании модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур

Предоставление муниципальной услуги в части выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций, аннулированию таких разрешений включает выполнение следующих административных процедур:

3.1.1. Принятие решения о выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций:

1) прием, регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и принятие решения о выдаче (отказе в выдаче) разрешения;

3) регистрация и выдача (направление) заявителю решения об установке рекламных конструкций.

3.1.2. Принятие решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций:

1) прием и регистрация заявления об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций;

2) Принятие решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций.

Блок-схема последовательности административных процедур подуслуг приводится в приложении 2 к настоящему Административному регламенту.

3.2. Принятие решения о выдачи разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций:

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрацию Батецкого муниципального района заявления (в том числе поступившего из МФЦ) и приложенных к нему документов.

3.2.2. Заявление, поступившее непосредственно от заявителя, посредством факсимильной или почтовой связи принимается и регистрируется в день поступления специалистом приемной Администрации Батецкого муниципального района. При личном обращении заявителя в Администрацию Батецкого муниципального района по его просьбе делается отметка о приеме заявления на копии или втором экземпляре с указанием даты приема заявления, количества принятых листов.

3.2.3. При личном обращении заявитель предварительно может получить консультацию специалиста Администрации Батецкого муниципального района, ответственного за информирование, в отношении порядка представления и правильности оформления заявления.

3.2.4. При установлении оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Административного регламента, специалист возвращает заявление и документы с указанием причин.

3.2.5. В день регистрации заявления указанное заявление с приложенными документами специалист приемной Администрации Батецкого муниципального района передает руководителю Администрации Батецкого муниципального района.

3.2.6. Результатом выполнения административной процедуры является получение заявления с приложенными к нему документами руководителем Администрации Батецкого муниципального района.

3.3. Рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и принятие решения о выдаче (отказе в выдаче) разрешения. 

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является получение заявления и прилагаемых к нему документов руководителем Администрации Батецкого муниципального района.

3.3.2. Руководитель Администрации Батецкого муниципального района не позднее рабочего дня, следующего за днем передачи заявления и прилагаемых к нему документов, определяет специалиста, ответственного за рассмотрение заявления (далее – ответственный исполнитель), путем наложения соответствующей визы на заявление и передает указанные документы ответственному исполнителю.
3.3.3. Если документы, указанный в пункте 2.7.1 настоящего Административного регламента, заявителем не представлен, ответственный исполнитель формирует и направляет межведомственный запрос (запросы):

1) данные о государственной регистрации юридического лица в Федеральную налоговую службу РФ;

2) данные о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в Федеральную налоговую службу РФ;

3) подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного законного владельца соответствующего недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции, если заявитель не является собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, в случае, если соответствующее недвижимое имущество находится в государственной или муниципальной собственности в органы местного самоуправления;

4) документ, подтверждающий уплату государственной пошлины в Казначейство России.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 5 календарных дней.

В целях проверки факта, является ли заявитель или давшее согласие на присоединение к недвижимому имуществу рекламной конструкции иное лицо собственником или иным законным владельцем этого имущества, сведения о которых содержатся в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним, запрашивает в порядке межведомственного информационного взаимодействия в федеральном органе исполнительной власти, уполномоченном в области государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, сведения о правах на недвижимое имущество, к которому предполагается присоединять рекламную конструкцию.

3.3.4. При наличии полного пакета необходимой документации ответственный исполнитель в течение 1 дня, следующего за днем проверки комплектности представленных документов и полноты содержащейся в заявлении информации, специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, по результатам рассмотрения документов готовит пакет документов.

Руководитель Администрации Батецкого муниципального района, дает заключение о соответствии установки рекламной конструкции в заявленном месте требованиям подпунктов 1,2,4,6 пункта 2.10.2 настоящего Административного регламента.

3.3.5. В случае получения отрицательного заключения руководителя Администрации Батецкого муниципального района, ответственный специалист готовит мотивированное решение  об отказе в выдаче разрешения.

3.3.6. В случае получения положительного заключения руководителя Администрации Батецкого муниципального района, ответственный специалист на основании сведений, содержащихся в заключении, готовит лист согласования установки рекламной конструкции и направляет копию заявления о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с проектом и листом согласования в согласующие органы на согласование:

1) об отсутствии нарушений требований нормативных актов по безопасности движения транспорта с Госавтоинспекцией РФ.

2) об отсутствии нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании с комитетом государственной охраны культурного наследия Новгородской области.

При этом заявитель вправе самостоятельно получить от уполномоченных органов такое согласование и представить его в орган местного самоуправления Батецкого муниципального района или орган местного самоуправления городского округа.

3.3.7. Максимальный срок согласования с уполномоченными органами составляет 30 дней с момента принятия положительного заключения о возможности размещения рекламной конструкции.

3.3.8. В случае получения отрицательного заключения от согласующих органов, ответственный специалист готовит мотивированное решение  об отказе в выдаче разрешения.

3.3.9. В случае получения положительного заключения согласующих органов, ответственный специалист в течении 2 дней готовит проект решения о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции в двух экземплярах и передает его на подписание руководителю Администрации Батецкого муниципального района.

3.3.10. Результатом выполнения данной административной процедуры является подписанное руководителем Администрации Батецкого муниципального района и зарегистрированное решение о выдаче разрешения.

3.4. Регистрация и выдача (направление) заявителю разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций.

3.4.1. Основанием для начала выполнения данной административной процедуры является поступление специалисту, ответственному за делопроизводство, 2-х экземпляров подписанного и зарегистрированного решение о выдаче разрешения.

3.4.2. Выдача разрешения либо уведомления об отказе осуществляется в течение 1 дня со дня подписания. Выдача разрешения либо уведомления об отказе может осуществляться:

1) путем направления по почте в адрес заявителя заказным письмом с уведомлением;

2) путем вручения заявителю или его законному представителю по доверенности.

Заявителю направляются два экземпляра решения, один экземпляр разрешения хранится в системе делопроизводства Администрации Батецкого муниципального района.

Уведомление об отказе с указанием причин отказа направляется заявителю. 

3.4.3. Срок выполнения административной процедуры составляет 1 день со дня поступления документов лицу, ответственному за делопроизводство.

3.4.4. Результатом выполнения данной административной процедуры является направление либо вручение заявителю или его представителю разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций либо уведомления об отказе.

3.5. Принятие решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций:

3.5.1. Прием и регистрация заявления об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций

3.5.2. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Администрации Батецкого муниципального района заявления (в том числе поступившего из МФЦ).

3.5.3. Заявление, поступившее непосредственно от заявителя, посредством факсимильной или почтовой связи принимается и регистрируется в день поступления специалистом приемной Администрации Батецкого муниципального района. При личном обращении заявителя в Администрации Батецкого муниципального района по его просьбе делается отметка о приеме заявления на копии или втором экземпляре с указанием даты приема заявления, количества принятых листов.

3.5.4. При личном обращении заявитель предварительно может получить консультацию специалиста Администрации Батецкого муниципального района, ответственного за информирование, в отношении порядка представления и правильности оформления заявления.

3.5.5. В день регистрации заявления указанное заявление с приложенными документами специалист приемной Администрации Батецкого муниципального района передает руководителю Администрации Батецкого муниципального района.

3.5.6. Результатом выполнения административной процедуры является получение заявления с приложенными к нему документами руководителем Администрации Батецкого муниципального района.

3.6. Принятие решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций.

Решение об аннулировании разрешения принимается:

1) в течение месяца со дня направления ему владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

2) в течение месяца с момента направления ему собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции.

IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации Батецкого муниципального района положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой административной процедуре в соответствии с утвержденным регламентом, а также путем проведения руководителем Администрации Батецкого муниципального района или лицом, его замещающим, проверок исполнения должностными лицами положений регламента.

Для текущего контроля используются сведения, содержащиеся в разрешительных делах, реестре выданных разрешений, устной и письменной информации должностных лиц, осуществляющих регламентируемые действия.

О случаях и причинах нарушения сроков, содержания административных процедур и действий должностные лица немедленно информируют руководителя Администрации Батецкого муниципального района или лицо, его замещающее, а также принимают срочные меры по устранению нарушений.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений регламента и других нормативных правовых актов, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного раза в год на основании планов.

Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя Администрации Батецкого муниципального района или лица, его замещающего, по конкретному обращению заинтересованных лиц.

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании распоряжения Администрации Батецкого муниципального района. Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие Администрации Батецкого муниципального района. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт подписывается членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица Администрации Батецкого муниципального района.

4.3. Порядок привлечения к ответственности должностных лиц Администрации Батецкого муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

Должностное лицо несет персональную ответственность за:

-  соблюдение установленного порядка приема документов; 

-  принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов; 

-  соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов;

-  учет выданных документов; 

- своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения регламента вправе обратиться с жалобой в Администрацию Батецкого муниципального района.
Любое заинтересованное лицо может осуществлять контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, обратившись к руководителю Администрации Батецкого муниципального района или лицу, его замещающему.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ЛИБО МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) Администрации Батецкого муниципального района и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги (далее жалоба)

5.1.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) при предоставлении муниципальной услуги.

Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке, не лишает их права на обжалование указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.

5.2. Предмет жалобы

5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействие), принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами Батецкого муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

отказ заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами Батецкого муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами Батецкого муниципального района;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной  услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами Батецкого муниципального района;

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего либо должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Органы государственной власти и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

5.3.1. Жалобы на муниципального служащего ответственного за предоставление муниципальной услуги, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, подаются руководителю отдела строительства, архитектуры и ЖКХ комитета экономики Администрации Батецкого муниципального района.

5.3.2. Жалобы на решения, принятые  руководителем отдела строительства, архитектуры и ЖКХ комитета экономики Администрации Батецкого муниципального района при предоставлении муниципальной услуги, подаются заместителю Главы администрации Батецкого муниципального района, курирующему работу отдела строительства, архитектуры и ЖКХ Администрации Батецкого муниципального района.

5.3.3. Жалобы на решения, принятые  заместителем Главы администрации Батецкого муниципального района, курирующим работу отдела строительства, архитектуры и ЖКХ Администрации Батецкого муниципального района, подаются Главе Батецкого муниципального района.

5.3.4. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы заявителя в Администрацию Батецкого муниципального района.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, а также может быть принята при личном приеме заявителя.    

5.5. Сроки рассмотрения жалобы

5.5.1. Жалоба, поступившая в Администрацию Батецкого муниципального района, рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации Батецкого муниципального района, должностного лица Администрации Батецкого муниципального района либо муниципального служащего в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. Результат рассмотрения жалобы

5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрации Батецкого муниципального района опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области,  муниципальными правовыми актами Батецкого муниципального района, а также в иных формах;

об отказе в удовлетворении жалобы.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

5.7.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8. Порядок обжалования решения по жалобе

5.8.1. В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и решения:

должностных лиц Администрации Батецкого муниципального района, муниципальных служащих – Главе Батецкого муниципального района
МФЦ - в Администрацию Батецкого муниципального района, заключивший соглашение о взаимодействии с многофункциональным центром.
5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.9.1. На стадии досудебного обжалования действий (бездействия) Администрации Батецкого муниципального района, должностного лица Администрации Батецкого муниципального района либо муниципального служащего, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, а также на представление дополнительных материалов в срок не более 5 дней с момента обращения.

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

5.10.1 Жалоба должна содержать:

наименование органа, должностного лица Администрации Батецкого муниципального района либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации Батецкого муниципального района, должностного лица Администрации Батецкого муниципального района либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации Батецкого муниципального района, должностного лица Администрации Батецкого муниципального района либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Информация о месте нахождения и графике работы организаций, государственных и муниципальных органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги

1. МФЦ по Батецкому муниципальному району государственного областного автономного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»

Местонахождение: 175000, Новгородская область, Батецкий район, п. Батецкий, ул. Советская,  д.37а.

Почтовый адрес: 175000, Новгородская область, Батецкий район, п. Батецкий, ул. Советская,д.37а.

Телефоны: 8 (921) 020-27-95.

Официальный сайт в сети Интернет: mfc53.novreg.ru.

Адрес электронной почты: mfc-bat@mail.ru,
График приема граждан:

	понедельник
	8.30 – 14.30.

	вторник
	8.30 – 17.30, без перерыва

	среда
	8.30 – 17.30, без перерыва

	четверг
	10.00 – 17.30, без перерыва

	пятница
	8.30 – 17.30, без перерыва

	суббота
	9.00 – 15.00, без перерыва 

	воскресенье
	выходной день


Время перерыва для отдыха и питания должностных лиц устанавливается правилами служебного распорядка с соблюдением графика (режима) работы с заявителями.

Приложение № 1

Руководителю Администрации Батецкого муниципального района

                                    _______________________________________

                                            (фамилия, имя, отчество)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на установку и эксплуатацию рекламной конструкции

Регистрационный № ____________________ дата регистрации _____________

Заявитель _________________________________________________________________

(полное название организации, Ф.И.О. гражданина, индивидуального предпринимателя)

Ф.И.О. руководителя ___________________________________________________________________

Адрес __________________________________________________________________

Телефон __________________________________________________________________

Банковские реквизиты (ИНН) ______________________________________________________________

Ф.И.О. ответственного за установку конструкции __________________________________________________________________

телефон ___________________

_______________   _________   ________________________

  (должность)             (подпись)           (Ф.И.О.)

Сведения

о месте установки рекламной конструкции

1. Рекламная конструкция (тип) _____________________________________

2. Размер информационной части, кв. м (линейные размеры) ______________

3.   Территориальное   размещение(адрес)______________________________

__________________________________________________________________

4.  Собственник(и)  недвижимого  имущества,  к  которому присоединяется

рекламная конструкция ____________________________________________

__________________________________________________________________

5.  Правовые основания владения местом установки конструкции

6. Срок  размещения  рекламной  конструкции (срок действия договора на

установку и эксплуатацию рекламной конструкции):

___________________________________________________________________________

"__"__________ 200_ г.                   Заявитель ________________________

                               М.П.

Перечень прилагаемых документов:

1.

2.

Согласование с уполномоченными органами, необходимое для принятия решения о выдаче

разрешения или об отказе в его выдаче

	N

п/п
	Наименование

Уполномоченного органа
	Решение:

"согласовано" или "не согласовано"
	Ф.И.О. представителя

уполномоченного

органа, подпись
	Дата

согласования

	1. 
	
	
	
	


Регистрационный номер ________ от ___________

Приложение № 2

Блок-схема 

выполнения муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений»

1. Выдача разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории
	прием, регистрация документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги


	рассмотрение документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и принятие решения о выдаче (отказе в выдаче) разрешения


	регистрация и выдача (направление) заявителю разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций установке рекламных конструкций
	выдача (направление) заявителю решения об отказе в установке рекламных конструкций


2. Аннулирование разрешений на установку и эксплуатацию рекламных конструкций на соответствующей территории
	прием и регистрация заявления об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций



	принятие решения об аннулировании разрешения на установку и эксплуатацию рекламных конструкций


Администрация  Батецкго муниципального  района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 03.04.2017 № 211

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала»
Во исполнение Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210–ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации      от 16 мая 2011 года № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг», постановлением  Администрации Батецкого муниципального района  от  23.10.2015   № 743 «О правилах разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и проведении экспертизы административных регламентов предоставления муниципальных услуг,   Администрация Батецкого муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала».

2. Контроль за выполнением постановления возложить на первого заместителя Главы администрации муниципального района Самосват Ж.И.

3. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Батецкий вестник» и разместить на официальном сайте Администрации муниципального района в информационно-коммуникационной сети Интернет.

Глава района                     В.Н. Иванов

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ 
ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА АКТА ОСВИДЕТЕЛЬСТВОВАНИЯ ПРОВЕДЕНИЯ ОСНОВНЫХ РАБОТ ПО СТРОИТЕЛЬСТВУ (РЕКОНСТРУКЦИИ) ОБЪЕКТА ИНДИВИДУАЛЬНОГО ЖИЛИЩНОГО СТРОИТЕЛЬСТВА, ОСУЩЕСТВЛЯЕМОМУ С ПРИВЛЕЧЕНИЕМ СРЕДСТВ МАТЕРИНСКОГО (СЕМЕЙНОГО) КАПИТАЛА»

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования регламента

Предметом регулирования Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала» (далее Административный регламент) является регулирование отношений, возникающих между Администрацией Батецкого муниципального района и физическими при предоставлении муниципальной услуги «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала» (далее муниципальная услуга).

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями (получателями результата муниципальной услуги) являются физические лица или уполномоченные ими представители, осуществляющие на принадлежащем им земельном участке строительство, реконструкцию объектов индивидуального жилищного строительства,  получившие государственный сертификат на материнский (семейный) капитал, обратившиеся с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме.
1.2.2. От имени заявителя может действовать лицо, являющееся в соответствии с законодательством Российской Федерации его законным представителем, либо полномочия которого подтверждены доверенностью, оформленной в соответствии с законодательством Российской Федерации.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении     муниципальной услуги

1.3.1. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги:

Место нахождения Администрации Батецкого муниципального района и её структурного подразделения предоставляющего муниципальную услугу (Отдел строительства, архитектуры и ЖКХ Администрации Батецкого муниципального района):

Почтовый адрес Администрации Батецкого муниципального района: 175000, Новгородская область, Батецкий район, п. Батецкий, ул.Советская,  д.39а. 

Телефон/факс: (816261)22-401; (816261) 22-268; (816261) 22-113.

Адрес электронной почты: e-mail: admin@batetsky.ru
Телефон для информирования по вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги (816261)22-113.

Адрес официального сайта Администрации Батецкого муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети общего пользования «Интернет» (далее – Интернет-сайт): www. batetsky.ru
Адрес Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): www.gosuslugi.ru
Адрес Портала государственных и муниципальных услуг (функций) области: http://pgu.nov.ru.
Место нахождения отдела строительства, архитектуры и ЖКХ Администрации Батецкого муниципального района:

175000, Новгородская область, Батецкий район, п. Батецкий, ул.Советская,  д.39а. 2 этаж, каб.37.Телефон: (816261) 22-113. 

График работы Администрации Батецкого муниципального района:

	Понедельник
	8.00 – 17.00 с 13.00до 14.00 перерыв на обед

	Вторник
	8.00 – 17.00 с 13.00до 14.00 перерыв на обед

	Среда
	8.00 – 17.00 с 13.00до 14.00 перерыв на обед

	Четверг
	8.00 – 17.00 с 13.00до 14.00 перерыв на обед

	Пятница
	8.00 – 17.00 с 13.00до 14.00 перерыв на обед

	Суббота
	выходной день

	Воскресенье
	выходной день

	Предпраздничные дни
	


Место нахождения офисов многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг ГОАУ «МФЦ», с которым заключено соглашение о взаимодействии (далее МФЦ):

Почтовый адрес МФЦ: Местонахождение отдела МФЦ: 175000, Новгородская область, Батецкий район, п.Батецкий, ул.Советская, д.37а. 

Телефон/факс МФЦ: 8 (921) 020-27-95.

Адрес электронной почты МФЦ: mfc-bat@mail.ru,
График работы отдела МФЦ по Батецкому муниципальному району:

	Понедельник
	8.30 – 14.30.

	Вторник
	8.30 – 17.30, без перерыва

	Среда
	8.30 – 17.30, без перерыва

	Четверг
	10.00 – 17.30, без перерыва

	Пятница
	8.30 – 17.30, без перерыва

	Суббота
	9.00 – 15.00, без перерыва 

	Воскресенье
	выходной день

	Предпраздничные дни
	


1.3.2. Способы и порядок получения информации о правилах предоставления муниципальной услуги:


Информацию о правилах предоставления муниципальной услуги заявитель может получить следующими способами: 


лично;


посредством телефонной, факсимильной связи;


посредством электронной связи, 


посредством почтовой связи;


на информационных стендах в помещениях Администрации Батецкого муниципального района, МФЦ;

в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования: 

- на официальном сайте Администрации Батецкого муниципального района, МФЦ:     

- на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

- на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области.

1.3.3. Информация о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящий Административный регламент и муниципальный правовой акт об его утверждении размещается на:

информационных стендах Администрации Батецкого муниципального района, МФЦ; 

в средствах массовой информации; 

на официальном Интернет-сайте Администрации Батецкого муниципального района, МФЦ;

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области.

1.3.4. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами Администрации Батецкого муниципального района, ответственными за информирование. 

Специалисты Администрации Батецкого муниципального района, ответственные за информирование, определяются должностными инструкциями специалистов Администрации Батецкого муниципального района, которые размещаются на официальном Интернет-сайте и на информационном стенде Администрации Батецкого муниципального района.
1.3.5. Информирование о правилах предоставления муниципальной услуги осуществляется по следующим вопросам:

место нахождения Администрации Батецкого муниципального района, его структурных подразделений, МФЦ;

должностные лица и муниципальные служащие Администрации Батецкого муниципального района, уполномоченные предоставлять муниципальную услугу и номера контактных телефонов; 

график работы Администрации Батецкого муниципального района, МФЦ;
адресе Интернет-сайтов Администрации Батецкого муниципального района, МФЦ;
адресе электронной почты Администрации Батецкого муниципального района, МФЦ;
нормативные правовые акты по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе, настоящий Административный регламент (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);
ход предоставления муниципальной услуги;

административные процедуры предоставления муниципальной услуги;

срок предоставления муниципальной услуги;

порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

досудебный и судебный порядок обжалования действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих Администрации Батецкого муниципального района, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги.

иная информация о деятельности Администрации Батецкого муниципального района, в соответствии с Федеральным законом от 9 февраля 2009 года № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления».

1.3.6. Информирование (консультирование) осуществляется специалистами Администрации Батецкого муниципального района (МФЦ), ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично, по телефону, посредством почты или электронной почты.

Информирование проводится на русском языке в форме: индивидуального и публичного информирования.

1.3.6.1. Индивидуальное устное информирование осуществляется должностными лицами, ответственными за информирование, при обращении заявителей за информацией лично или по телефону.

Специалист, ответственный за информирование, принимает все необходимые меры для предоставления полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в том числе с привлечением других сотрудников.

 Если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, ответственный за информирование, может предложить заявителям обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо предложить возможность повторного консультирования по телефону через определенный промежуток времени, а также возможность ответного звонка специалиста, ответственного за информирование, заявителю для разъяснения.

При ответе на телефонные звонки специалист, ответственный за информирование, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения Администрации Батецкого муниципального района. 

Устное информирование должно проводиться с учетом требований официально-делового стиля речи. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. В конце информирования специалист, ответственный за информирование, должен кратко подвести итоги и перечислить меры, которые необходимо принять (кто именно, когда и что должен сделать).
1.3.6.2. Индивидуальное письменное информирование осуществляется в виде письменного ответа на обращение заинтересованного лица, электронной почтой в зависимости от способа обращения заявителя за информацией.

Ответ на заявление предоставляется в простой, четкой форме, с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя и подписывается руководителем Администрации Батецкого муниципального района.
1.3.6.3. Публичное устное информирование осуществляется посредством привлечения средств массовой информации – радио, телевидения. Выступления должностных лиц, ответственных за информирование, по радио и телевидению согласовываются с руководителем Администрации Батецкого муниципального района.
1.3.6.3. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов о правилах предоставления муниципальной услуги, а также настоящего Административного регламента и муниципального правового акта об его утверждении:

в средствах массовой информации;

на официальном Интернет-сайте;

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области;

на информационных стендах Администрации Батецкого муниципального района, МФЦ.

Тексты информационных материалов печатаются удобным для чтения шрифтом (размер шрифта не менее № 14), без исправлений, наиболее важные положения выделяются другим шрифтом (не менее № 18). В случае оформления информационных материалов в виде брошюр требования к размеру шрифта могут быть снижены (не менее № 10).

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1.
Наименование муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги – «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала».

2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется:

Администрацией Батецкого муниципального района – в части предоставления или отказа в предоставлении муниципальной услуги – «Выдача акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала»
МФЦ по месту жительства заявителя - в части приема и (или) выдачи документов на предоставление муниципальной услуги) (при условии заключения соглашений о взаимодействии с МФЦ).

2.2.2. Должностные лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, определяются решением Администрации Батецкого муниципального района, который размещается на официальном сайте Администрации Батецкого муниципального района, на информационном стенде  Администрации Батецкого муниципального района.

2.2.3. Не допускается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные органы и организации, не предусмотренных настоящим Административным регламентом.

2.3.
Результат предоставления муниципальной услуги 

2.3.1.Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) выдача акта освидетельствования, подтверждающего проведение основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства или проведению работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала;

2) отказ в выдаче акта освидетельствования, подтверждающего проведение основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства или проведению работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала. 

2.3.2.Результатом предоставления муниципальной услуги является получение заявителем (законным представителем):

1) акта освидетельствования, подтверждающего проведение основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства или проведению работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала;

2) уведомления об отказе в выдаче акта освидетельствования, подтверждающего проведение основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства или проведению работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1.Решение о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается не позднее чем через 10 (десять) рабочих дней со дня представления в Администрацию Батецкого муниципального района, обязанность по представлению которых в соответствии с настоящим административным регламентом возложена на заявителя. 

В случае представления заявителем документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, через многофункциональный центр срок принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги исчисляется со дня передачи многофункциональным центром таких документов в уполномоченный орган.

2.4.2. Днем обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги считается день приема и регистрации заявления с документами, указанными в пункте 2.6. настоящего административного регламента, уполномоченным органом.
2.4.3.Акт освидетельствования выдается Администрацией Батецкого муниципального района заявителю или его представителю лично под расписку либо направляется заказным письмом с уведомлением в течение 10 рабочих дней со дня получения заявления, указанного в подпункте 2.6.1. настоящего административного регламента.  
2.4.4.В случае представления заявления через многофункциональный центр акт освидетельствования направляется в многофункциональный центр, если иной способ его получения не указан заявителем. 
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги,  регулируются следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 2009, № 4, статья 445);

Жилищным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 03.01.2005, № 1 (часть 1), статья 14);

Градостроительным кодексом Российской Федерации (Собрание законодательства Российской Федерации, 03.01.2005, № 1 (часть 1), статья 16);

Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 06.10.2003, № 40,   статья 3822);

Федеральным законом от 2 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, статья 2060);

Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ О персональных данных» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 31 (1 часть), статья 3451);

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2010, № 31, статья 4179);
постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2007 года № 862 «О Правилах направления средств (части средств) материнского (семейного) капитала на улучшение жилищных условий» (Собрание законодательства Российской Федерации, 17.12.2007, № 51, статья 6374);
постановлением Правительства Российской Федерации от 18 августа 2011 года № 686  «Об утверждении  Правил  выдачи документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала» (Собрание законодательства Российской Федерации, 22.08.2011, № 34, статья 4990);
приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 17.06.2011 № 286 «Об утверждении формы документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации»;

иными федеральными законами, соглашениями федеральных органов исполнительной власти и органов государственной власти Новгородской области, другими областными законами, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и органов государственной власти Новгородской области, муниципальными правовыми актами Батецкого муниципального района, городского и сельских поселений.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их предоставления

2.6.1. Для оказания муниципальной услуги лица, указанные в пункте 1.2. настоящего административного регламента, представляют в уполномоченный орган либо в ГОАУ «МФЦ» заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту. 

2.6.2. Для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги к заявлению прилагаются следующие документы:
1) документ, удостоверяющий личность заявителя, либо документ, удостоверяющий личность законного представителя заявителя, - в случае подачи заявления законным представителем, их копии;
2) копия государственного сертификата на материнский (семейный) капитал;

3) копия документа, удостоверяющего (устанавливающего) права на жилой дом, если право на данный жилой дом в соответствии с законодательством Российской Федерации признается возникшим независимо от его регистрации в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним (далее ЕГРП) в случае проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства.
Копии документов должны быть заверены в установленном порядке или представлены с предъявлением подлинника.

2.6.3. Документы, указанные в подпунктах 2.6.1., 2.6.2. настоящего административного регламента, могут быть представлены в уполномоченный орган в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации при личном обращении, направлены почтовым отправлением с объявленной ценностью при его пересылке, электронной почтой в виде электронных документов либо по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, в том числе сети Интернет, с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (в соответствии с этапами перехода предоставления муниципальных (государственных) услуг в электронном виде).

2.6.4. Заявление может быть оформлено как заявителем, так и по его просьбе специалистом Администрации Батецкого муниципального района, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

2.6.5. Копии документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, заверяются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, либо специалистом Администрации Батецкого муниципального района, осуществляющим прием документов, при наличии подлинных документов.

2.6.6. Прилагаемые к заявлению документы должны быть оформлены надлежащим образом и содержать все необходимые для них реквизиты: наименование и адрес организации, выдавшей документ, подпись уполномоченного лица, печать организации, выдавшей документ, дату выдачи документа, номер документа.

2.6.7. Ответственность за достоверность и полноту предоставляемых сведений и документов возлагается на заявителя.
2.6.8. Представление заявления и документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, приравнивается к согласию заявителя с обработкой его персональных данных в целях и объеме, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и которые заявитель вправе предоставить, а также способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления

2.7.1. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить:
2.7.1.1. Кадастровый паспорт здания, сооружения, объекта незавершенного строительства или кадастровая выписка об объекте недвижимости;

2.7.1.2. Копия разрешения на строительство объекта капитального строительства.
2.7.2. В случае, если документы, предусмотренные настоящим пунктом, не были представлены заявителем самостоятельно, то специалисты отдела запрашивают их по каналам межведомственного взаимодействия, руководствуясь пунктом 3.3. настоящего административного регламента. 
2.7.3. Непредставление заявителем документов, указанных в настоящем пункте, не является основанием для отказа заявителю в предоставлении государственной услуги.

2.8. Указание на запрет требовать от заявителя 
2.8.1. Запрещено требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.9.1. Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или  отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.10.1.Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.

2.10.2.Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего административного регламента;

2) в ходе освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) будет установлено, что такие работы не выполнены в полном объеме;

3) в ходе освидетельствования проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства будет установлено, что в результате таких работ общая площадь жилого помещения не увеличивается либо увеличивается менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации.

2.11. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги

Не имеется.

2.12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги

Не имеются.

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставленной муниципальной услуги

2.14.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной  услуги составляет не более 15 (пятнадцати) минут.
2.15. Срок и порядок  регистрации запроса заявителя о предоставлении

муниципальной услуги

2.15.1.Регистрация запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в день обращения заявителя за предоставлением муниципальной услуги.

2.15.2.Порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги установлен пунктом 3.2. настоящего административного регламента.

2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги

2.16.1. Рабочие кабинеты Администрации Батецкого муниципального района должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой и средствами пожаротушения, средствами оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны.

2.16.2. Каждое рабочее место специалистов должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам, бумагой, расходными материалами, канцелярскими товарами в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.

2.16.3. Требования к размещению мест ожидания:

а) места ожидания должны быть оборудованы стульями (кресельными секциями) и (или) скамьями (банкетками);

б) количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее 3 мест.

2.16.4. Требования к оформлению входа в здание:

а) здание должно быть оборудовано удобной лестницей с поручнями для свободного доступа заявителей в помещение;

б) центральный вход в здание должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей следующую информацию:

наименование уполномоченного органа;

режим работы;

в) вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателями;

г) информационные таблички должны размещаться рядом с входом либо на двери входа так, чтобы их хорошо видели посетители; 

д) фасад здания (строения) должен быть оборудован осветительными приборами; 

е) на прилегающей территории к зданию, в котором осуществляется прием граждан, оборудуются места для парковки автотранспортных средств, из которых не менее 10% мест (но не менее 1 места) должны быть предназначены для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.16.5. Требования к местам для информирования, предназначенным для ознакомления заявителей с информационными материалами: оборудуются информационными стендами, которые должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны (информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются информационные листки).

2.16.6. Требования к местам приема заявителей:

а) кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

времени перерыва на обед;

б) рабочее место должностного лица Администрации Батецкого муниципального района должно обеспечивать ему возможность свободного входа и выхода из помещения при необходимости;

в) место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов.

2.16.7. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе, одним должностным лицом одновременно ведется прием только одного заявителя. 

2.16.8. В здании, в котором предоставляется муниципальная услуга, создаются условия для прохода инвалидов и маломобильных групп населения.

Инвалидам в целях обеспечения доступности муниципальной услуги оказывается помощь в преодолении различных барьеров, мешающих в получении ими муниципальной услуги наравне с другими лицами. Вход в здание Администрации Батецкого муниципального района оборудуется пандусом. Помещения, в которых предоставляется государственная услуга, должны иметь расширенные проходы, позволяющие обеспечить беспрепятственный доступ инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски, а также должны быть оборудованы устройствами для озвучивания визуальной, текстовой информации, надписи, знаки, иная текстовая и графическая информация дублируется знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

Глухонемым, инвалидам по зрению и другим лицам с ограниченными физическими возможностями при необходимости оказывается помощь по передвижению в помещениях и сопровождение.

На стоянке должны быть предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств инвалидов. За пользование парковочным местом плата не взимается.

2.17. Показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий

2.17.1. Показателем качества и доступности муниципальной услуги  является совокупность количественных и качественных параметров, позволяющих измерять, учитывать, контролировать и оценивать процесс и результат предоставления  муниципальной услуги.

2.17.2. Показателем доступности является информационная открытость порядка и правил предоставления муниципальной услуги: 

наличие административного регламента предоставления  муниципальной услуги; 

наличие  информации об оказании муниципальной услуги в средствах массовой информации, общедоступных местах, на стендах в Администрации Батецкого муниципального района. 

2.17.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:  

степень удовлетворенности граждан качеством и доступностью муниципальной услуги;

соответствие предоставляемой муниципальной услуги требованиям настоящего Административного регламента;

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

количество обоснованных жалоб;

регистрация, учет и анализ жалоб и обращений  в Администрацию Батецкого муниципального района.

2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.18.1. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также копирования форм заявлений и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в том числе с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» при наличии технической возможности.

2.18.2. Прием документов на предоставление муниципальной услуги и выдача результата муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ (приложение №1 к настоящему Административному регламенту) на основании заключенного Соглашения  о взаимодействии между Администрацией Батецкого муниципального района и государственным областным автономным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».

2.18.3. Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи.

Перечень классов средств электронной подписи, которые допускаются к использованию при обращении за получением муниципальной услуги, оказываемой с применением усиленной квалифицированной электронной подписи, определяется на основании модели угроз безопасности информации в информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
прием, регистрацию и проверку заявления о предоставлении муниципальной услуги и необходимых документов заявителя;

формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги;
формирование личного дела заявителя;
рассмотрение заявления, согласование с заявителем даты и времени осмотра объекта индивидуального жилищного строительства, осмотр объекта индивидуального жилищного строительства и принятие решения;
подготовку акта освидетельствования или уведомления об отказе в выдаче акта освидетельствования;
сообщение заявителю о принятом решении.

3.1.1. Последовательность административных действий (процедур) по предоставлению муниципальной услуги отражена в блок-схеме, представленной в приложении № 2 к настоящему административному регламенту.

3.2. Прием, регистрация и проверка заявления о предоставлении муниципальной услуги и необходимых документов заявителя

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является 

обращение заявителя в Администрацию Батецкого муниципального района с заявлением и представление документов, предусмотренных в пункте 2.6. настоящего административного регламента, в том числе направление документов по почте, электронной почте в виде электронных документов либо по информационно-телекоммуникационной сети Интернет, с использованием региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Новгородской области» и федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».

Днем обращения считается дата получения документов уполномоченным органом. Обязанность подтверждения факта отправки указанных документов лежит на заявителе.

3.2.2. Специалист Администрации Батецкого муниципального района, ответственный за прием документов:

1)  устанавливает предмет обращения, устанавливает личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность;

2)  проводит первичную проверку представленных документов на предмет соответствия их установленным законодательством требованиям, а именно:

а) наличие документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента;

б) правильность заполнения заявления;

в) полномочия действовать от имени заявителя (в случае обращения законного представителя или доверенного лица);

3) проверяет соответствие представленных документов установленным требованиям, удостоверяясь, что:

а)  документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц, содержат дату и основание выдачи, регистрационный номер;

б) тексты документов написаны разборчиво;

в) фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их места жительства написаны полностью;

г) в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений;

д) документы исполнены не карандашом;

е) документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

3.2.3. Специалист Администрации Батецкого муниципального района при личном обращении заявителя сличает копии представленных документов с их подлинными экземплярами, делает отметку об их соответствии и заверяет своей подписью с указанием фамилии, инициалов и даты приема документов. Копиями документов, подлежащих такому заверению, следует считать ксерокопии, а также копии документов, написанные заявителем от руки.

3.2.4. При направлении копий документов по почте представляемые документы заверяются в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

3.2.5. При обращении в электронной форме заявление и каждый прилагаемый документ подписывается тем видом электронной подписи, который установлен действующим законодательством Российской Федерации.

3.2.6. При установлении фактов отсутствия документов, указанных в пункте 2.7.1. настоящего административного регламента, специалист Администрации Батецкого муниципального района запрашивает документы по каналам межведомственного взаимодействия.

3.2.7. Специалист Администрации Батецкого муниципального района фиксирует получение документов путем внесения записи в журнал входящих документов уполномоченного органа в соответствии с инструкцией по делопроизводству:

дату приема документов и регистрационный номер;

данные о заявителе (фамилию, имя, отчество);

данные о местоположении индивидуального жилого дома.

3.2.8. На заявлении проставляется регистрационный номер и дата поступления документов в Администрацию Батецкого муниципального района. Заявителю выдается расписка в получении документов с указанием их перечня и даты их получения уполномоченным органом, а также с указанием перечня сведений и документов, которые будут получены по межведомственным запросам, либо в трехдневный срок высылается по почте заказным письмом с уведомлением заявителя. В случае представления документов через ГОАУ «МФЦ» расписка выдается указанным многофункциональным центром. Регистрация документов осуществляется специалистом Администрации Батецкого муниципального района в день поступления документов.

3.2.9. В случае обращения заявителя по почте или в электронной форме специалист уполномоченного органа, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о получении документов указанным заявителем способом не позднее 1 дня после получения документов.
3.2.10. Время выполнения административной процедуры по приему заявления и документов заявителя не должно превышать 30 минут.
3.2.11. Результат административной процедуры: специалист Администрации Батецкого муниципального района, ответственный за прием документов, передает лично заявителю расписку о приеме документов либо сообщает о получении документов с использованием средств почтовой, телефонной связи, электронной почты, информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3.3. Формирование и направление межведомственного запроса в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги
3.3.1. Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственного запроса является непредставление заявителем документов, указанных в пункте 2.7.1. настоящего административного регламента в день регистрации обращения заявителя в Администрацию Батецкого муниципального района.

3.3.2. Межведомственное взаимодействие включает в себя формирование и направление специалистом Администрации Батецкого муниципального района запросов в уполномоченные органы, указанные в пункте 2.2.2. настоящего административного регламента, в распоряжении которых находятся сведения, необходимые для предоставления заявителю муниципальной услуги, если они не были представлены заявителем самостоятельно.
3.3.3. Межведомственное взаимодействие осуществляется с использованием средств почтовой, факсимильной связи, электронной почты, посредством системы межведомственного электронного взаимодействия (далее СМЭВ). Направление запроса средствами факсимильной связи осуществляется с последующей досылкой запроса в письменной форме, с курьерской доставкой либо почтовым отправлением. Посредством СМЭВ запрос формируется и направляется в адрес уполномоченных органов в автоматизированном режиме.  
3.3.4. Срок подготовки и направления межведомственного запроса уполномоченным органом в уполномоченные органы не должен превышать 1-ого рабочего дня с момента регистрации заявления заявителя в установленном порядке.  

3.3.5. Уполномоченные органы представляют запрашиваемые документы в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента получения запроса.
3.3.6. Результатом административной процедуры является получение Администрацией Батецкого муниципального района документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и формирование полного пакета документов заявителя.
3.4. Формирование личного дела заявителя
3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является получение документов уполномоченным органом от заявителя и в результате межведомственного взаимодействия.

3.4.2. Специалист Администрации Батецкого муниципального района:

рассматривает документы заявителя по существу, формирует личное дело заявителя, которое представляет собой сброшюрованный и подшитый в обложку личного дела комплект документов, предусмотренных пунктами 2.6., 2.7. настоящего административного регламента. 
3.4.3. Специалист Администрации Батецкого муниципального района, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

а) проверяет наличие у заявителя полномочий на обращение в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении муниципальной услуги;

б) устанавливает принадлежность заявителя к категории лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги;

в) проверяет представленные документы на соответствие их установленным настоящим административным регламентом требованиям;
3.4.4. Личное дело передается секретарю межведомственной комиссии по градостроительной деятельности Администрации муниципального района (далее комиссия). 

3.4.5. Время выполнения административной процедуры не может превышать 1 час.
3.4.6. Результат административной процедуры: сформированное личное дело заявителя.

3.5. Рассмотрение заявления, согласование с заявителем даты и времени осмотра объекта индивидуального жилищного строительства, осмотр объекта индивидуального жилищного строительства и принятие решения.
3.5.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление сформированного личного дела заявителя секретарю комиссии.
3.5.2. Секретарь комиссии информирует заявителя по телефону о дате и времени осмотра объекта индивидуального жилищного строительства.

3.5.3. Комиссия организует в установленном им порядке осмотр объекта индивидуального жилищного строительства в присутствии заявителя или его представителя. При проведении осмотра могут осуществляться обмеры и обследования освидетельствуемого объекта.
3.5.4. Члены комиссии рассматривают заявление и документы заявителя. Результатом рассмотрения документов комиссией является принятие решения рекомендовать Администрации Батецкого муниципального района выдать акт освидетельствования либо при наличии оснований, указанных в подпункте 2.10.2. настоящего административного регламента, отказать в выдаче акта освидетельствования. После принятия решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги составляется заключение комиссии с соответствующим решением.
3.5.5. На заседании комиссии ведется протокол, в котором указывается наименование и адрес объекта индивидуального жилищного строительства, представленного заявителем к осмотру, и принятое решение. В случае рекомендации Администрации Батецкого муниципального района отказать в предоставлении муниципальной услуги в протоколе заседания комиссии указывается причина отказа. 
3.5.6. После оформления протокола с заключением комиссии данные документы вместе с личным делом заявителя передаются в Администрацию Батецкого муниципального района для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

3.5.7. Время выполнения административной процедуры - три рабочих дня
3.5.8. Результат административной процедуры: передача личного дела 

заявителя в Администрации Батецкого муниципального района для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.6. Подготовка акта освидетельствования или уведомления об отказе в выдаче акта освидетельствования
3.6.1. Основанием для начала административной процедуры является получение Администрацией Батецкого муниципального района документов с учетом рекомендаций комиссии о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

3.6.2. Акт освидетельствования составляется по форме, утвержденной приказом Министерства регионального развития Российской Федерации от 17.06.2011 № 286.
3.6.3. Акт освидетельствования составляется в трех экземплярах, которые подписываются членами комиссии, утверждаются заместителем Главы администрации, курирующим деятельность Администрации Батецкого муниципального района, и заверяются печатью Администрации муниципального района.
3.6.4. Уведомление об отказе в выдаче акта освидетельствования составляется по форме согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту.

3.6.5. Время выполнения административной процедуры – два рабочих дня.

3.6.6. Результат административной процедуры: подготовленный акт освидетельствования или уведомление об отказе в выдаче акта освидетельствования. 
3.7. Сообщение заявителю о принятом решении
3.7.1. Основанием для начала административной процедуры является подготовленный акт освидетельствования или уведомление об отказе в выдаче акта освидетельствования.
3.7.2. Не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения специалист Администрации Батецкого муниципального района сообщает заявителю о принятом решении, выдает или направляет по адресу, указанному в заявлении, либо через ГОАУ «МФЦ» заявителю 2 (два) экземпляра акта освидетельствования, подтверждающего проведение основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала, или уведомление об отказе в выдаче акта освидетельствования.
3.7.3. Уведомление об отказе в выдаче акта освидетельствования должно содержать основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные подпунктом 2.10.2. настоящего административного регламента. Решение об отказе в выдаче акта освидетельствования может быть обжаловано заявителем в судебном порядке.

3.7.4. Третий  (архивный) экземпляр  акта   освидетельствования или уведомления об отказе в выдаче акта освидетельствования подлежит передаче в архив Администрации Батецкого муниципального района.

В журнал регистрации выдачи акта освидетельствования, подтверждающего проведение основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала, заносятся реквизиты акта. Заявитель при личном получении расписывается в журнале регистрации выдачи актов освидетельствования.
3.7.5. Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет три рабочих дня.

3.7.6. Результатом выполнения административной процедуры является выдача на руки либо направление по почте заявителю акта освидетельствования, подтверждающего проведение основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала, либо передача в ГОАУ «МФЦ» двух экземпляров акта для выдачи заявителю или уведомления об отказе в выдаче акта освидетельствования, подтверждающего проведение основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала.
IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации Батецкого муниципального района положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1.1. Текущий контроль осуществляется постоянно должностными лицами по каждой административной процедуре в соответствии с утвержденным регламентом, а также путем проведения руководителем Администрации Батецкого муниципального района или лицом, его замещающим, проверок исполнения должностными лицами положений регламента.

Для текущего контроля используются сведения, содержащиеся в разрешительных делах, реестре выданных разрешений, устной и письменной информации должностных лиц, осуществляющих регламентируемые действия.

О случаях и причинах нарушения сроков, содержания административных процедур и действий должностные лица немедленно информируют руководителя Администрации Батецкого муниципального района или лицо, его замещающее, а также принимают срочные меры по устранению нарушений.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, положений регламента и других нормативных правовых актов, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращение заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

4.2.2. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми.

Плановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся не реже одного раза в год на основании планов.

Внеплановые проверки проводятся по поручению руководителя Администрации Батецкого муниципального района или лица, его замещающего, по конкретному обращению заинтересованных лиц.

Проверки полноты и качества предоставляемой муниципальной услуги проводятся на основании распоряжения Администрации Батецкого муниципального района. Для проведения проверки формируется комиссия, в состав которой включаются муниципальные служащие Администрации Батецкого муниципального района. Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению, акт подписывается членами комиссии. С актом знакомятся должностные лица Администрации Батецкого муниципального района.

4.3. Порядок привлечения к ответственности должностных лиц Администрации Батецкого муниципального района, предоставляющего муниципальную услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

Должностное лицо несет персональную ответственность за:

-  соблюдение установленного порядка приема документов; 

-  принятие надлежащих мер по полной и всесторонней проверке представленных документов; 

-  соблюдение сроков рассмотрения документов, соблюдение порядка выдачи документов;

-  учет выданных документов; 

- своевременное формирование, ведение и надлежащее хранение документов. 

По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей и иных нарушений к виновным лицам применяются меры ответственности, установленные законодательством Российской Федерации.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления муниципальной услуги или ненадлежащего исполнения регламента вправе обратиться с жалобой в Администрацию Батецкого муниципального района.
Любое заинтересованное лицо может осуществлять контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, обратившись к руководителю Администрации Батецкого муниципального района или лицу, его замещающему.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЕГО ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ ЛИБО МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) Администрации Батецкого муниципального района и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги (далее жалоба)

5.1.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование, оспаривание решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) при предоставлении муниципальной услуги.

Обжалование заявителями решений, действий (бездействия), принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке, не лишает их права на обжалование указанных решений, действий (бездействия) в судебном порядке.

5.2. Предмет жалобы

5.2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут быть решения (действия, бездействие), принятые (осуществленные) при предоставлении муниципальной услуги. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами муниципального образования Батецкого муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

отказ заявителю в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами муниципального образования Батецкого муниципального района для предоставления муниципальной услуги;

отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами муниципального образования Батецкого муниципального района;

затребование с заявителя при предоставлении муниципальной  услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области, муниципальными правовыми актами муниципального образования Батецкого муниципального района;

отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего либо должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Органы государственной власти и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба

5.3.1. Жалобы на муниципального служащего Администрации Батецкого муниципального района, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, подаются руководителю структурного подразделения Администрации Батецкого муниципального района.

5.3.2. Жалобы на решения, принятые  руководителем структурного подразделения при предоставлении муниципальной услуги, подаются заместителю Главы администрации Батецкого муниципального района, курирующему работу отдела строительства, архитектуры и ЖКХ Администрации Батецкого муниципального района.

5.3.3. Жалобы на решения, принятые  заместителем Главы администрации Батецкого муниципального района, курирующим работу отдела строительства, архитектуры и ЖКХ Администрации Батецкого муниципального района, подаются Главе Батецкого муниципального района.

5.3.4. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы

5.4.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы заявителя в Администрацию Батецкого муниципального района.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационных сетей общего пользования, а также может быть принята при личном приеме заявителя.    

5.5. Сроки рассмотрения жалобы

5.5.1. Жалоба, поступившая в Администрацию Батецкого муниципального района, рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Администрации Батецкого муниципального района, должностного лица Администрации Батецкого муниципального района либо муниципального служащего в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.6. Результат рассмотрения жалобы

5.6.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных Администрацией Батецкого муниципального района опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами области,  муниципальными правовыми актами муниципального образования Администрации Батецкого муниципального района, а также в иных формах;

об отказе в удовлетворении жалобы.

5.7. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы

5.7.1. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.6 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.8. Порядок обжалования решения по жалобе

5.8.1. В досудебном порядке могут быть обжалованы действия (бездействие) и решения:

должностных лиц Администрации Батецкого муниципального района, муниципальных служащих – Главе Батецкого муниципального района
МФЦ - в Администрацию Батецкого муниципального района, заключивший соглашение о взаимодействии с многофункциональным центром.
5.9. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы

5.9.1. На стадии досудебного обжалования действий (бездействия) Администрации Батецкого муниципального района, должностного лица Администрации Батецкого муниципального района либо муниципального служащего, а также решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, а также на представление дополнительных материалов в срок не более 5 дней с момента обращения.

5.10. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы

5.10.1 Жалоба должна содержать:

наименование органа, должностного лица Администрации Батецкого муниципального района либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации Батецкого муниципального района, должностного лица Администрации Батецкого муниципального района либо муниципального служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Администрации Батецкого муниципального района, должностного лица Администрации Батецкого муниципального района либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

_______________________

Приложение № 1

        В Администрацию Батецкого муниципального района

                                                                                            (наименование органа местного самоуправления)                                            

                                  от ______________________________________

                                                                                                                                            (ФИО заявителя или его представителя)

                                  _________________________________________

                                  _________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта 
индивидуального жилищного строительства
Прошу выдать акт освидетельствования проведения основных работ  по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства

Объект  капитального  строительства  (объект  индивидуального жилищного строительства)     индивидуальный  жилой дом  

 -__________________-________________________________________________________________________________
(наименование, почтовый или строительный адрес объекта капитального строительства)

________________________________________________________________________________________________________________
(наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен, возведение кровли или   проведение работ по реконструкции)

_________________________________________________________________________________________________________________
Сведения  о  застройщике  или  заказчике (представителе застройщика или заказчика)

(фамилия, имя, отчество, паспортные данные, место проживания)

_________________________________________________________________________________________________________________
(должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа о представительстве - заполняются при наличии представителя застройщика или заказчика, телефон/факс)

_________________________________________________________________________________________________________________
Сведения о выданном разрешении на строительство (номер, дата выдачи разрешения, наименование органа выдавшего разрешение)

_________________________________________________________________________________________________________________ 

Сведения  о  лице,  осуществляющем  строительство  (представителе лица, осуществляющего

строительство) (наименование, номер и дата выдачи свидетельства о государственной регистрации,

_________________________________________________________________________________________________________________

ОГРН, ИНН, почтовые реквизиты, телефон/факс -для юридических лиц; фамилия, имя, отчество,

_________________________________________________________________________________________________________________

паспортные данные, место проживания, телефон/факс - для физических лиц, номер и дата

_____________________________________________________________________________

договора) (должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа о представительстве заполняются при наличии  представителя лица, осуществляющего строительство)

________________________________________________________________________________________________________________

1.К освидетельствованию предъявлены следующие конструкции: ________________________________________________________________________________________________________________

(перечень и краткая характеристика конструкций объекта капитального строительства)

__________________________________________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________________________________________

2.Наименование проведенных работ:

2.1.Основные работы по строительству объекта капитального строительства

__________________________________________________________________________________________________________________
(наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен, возведение кровли)

2.2.Проведенные работы по реконструкции объекта капитального строительства

__________________________________________________________________________________________________________________

(наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен, возведение кровли)

____________________________________________________________________________________________________________________

В  результате  проведенных  работ по реконструкции объекта капитального

строительства    общая   площадь жилого помещения   (жилых   помещений) увеличивается  на  ________  кв.  м  и  после  сдачи  объекта  капитального строительства в эксплуатацию должна составить 

 ________ кв. м.

3.Даты:   начала работ «__» _______________ 20__ г.

          окончания работ «__» _______________ 20__ г.

Приложения:

Застройщик или заказчик (представитель застройщика или заказчика)

_______________________________________          ___________________________
 ФИО застройщика или заказчика                                                     подпись                                                                                          

«_____» _______________ 20____ г.
Приложение №3

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства
 «___» ____________ 20___г.

На основании пункта 5 Правил выдачи документа, подтверждающего проведение основных работ по строительству (реконструкции) объекта индивидуального жилищного строительства, осуществляемому с привлечением средств материнского (семейного) капитала, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 18 августа 2011 года № 686, Администрация ____________ муниципального района уведомляет _______________________________________________________________________________________________________________
          (ФИО заявителя или его представителя,

________________________________________________________________________________

адрес места жительства)

об отказе в выдаче акта освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведения работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации.
Причина отказа _______________________________________________________ 
Заместитель Главы администрации

муниципального района                          ___________________   _____________________ 
                                                (подпись)                                   (ФИО) 
                                                     МП

Уведомление получил: _______________________________  ______________          «_____» _____________20 __ г. 
                                                      (ФИО заявителя)                                 (подпись) 

Исполнитель:

________________________________,
                 (ФИО) 

_____________________________
             (телефон)

Приложение к Приказу Министерства регионального развития Российской Федерации от 17.06.2011 № 286

(форма)

УТВЕРЖДАЮ

(наименование органа местного самоуправления)

(уполномоченное лицо на проведение

освидетельствования)

	“
	
	”
	
	20
	
	г.


АКТ
освидетельствования проведения основных работ по строительству объекта индивидуального жилищного строительства (монтаж фундамента, возведение стен и кровли) или проведение работ по реконструкции объекта индивидуального жилищного строительства, в результате которых общая площадь жилого помещения (жилых помещений) реконструируемого объекта увеличивается не менее чем на учетную норму площади жилого помещения, устанавливаемую в соответствии с жилищным законодательством Российской Федерации

	г. (пос., дер.)
	
	“
	
	”
	
	20
	
	г.


Объект капитального строительства (объект индивидуального жилищного строительства)

(наименование, почтовый или строительный адрес объекта капитального строительства)

(наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен,

возведение кровли или проведение работ по реконструкции)

Сведения о застройщике или заказчике (представителе застройщика или заказчика)

(нужное подчеркнуть)

(фамилия, имя, отчество,

паспортные данные, место проживания, телефон/факс)

(должность, фамилия, инициалы, реквизиты документа о представительстве – заполняется при наличии

представителя застройщика или заказчика)

Сведения о выданном разрешении на строительство  

(номер, дата выдачи

разрешения, наименование органа исполнительной власти или органа

местного самоуправления, выдавшего разрешение)
Сведения о лице, осуществляющем строительство (представителе лица, осуществляющего строительство)

(нужное подчеркнуть)

(наименование, номер и дата

выдачи свидетельства о государственной регистрации, ОГРН, ИНН,

почтовые реквизиты, телефон/факс – для юридических лиц;

фамилия, имя, отчество, паспортные данные, место проживания,

телефон/факс – для физических лиц, номер и дата договора)

(должность, фамилия, инициалы,

реквизиты документа о представительстве – заполняется при наличии

представителя лица, осуществляющего строительство)

а также иные представители лиц, участвующих в осмотре объекта капитального строительства (объекта индивидуального жилищного строительства):

(наименование, должность, фамилия, инициалы,

реквизиты документа о представительстве)

Настоящий акт составлен о нижеследующем:

1. К освидетельствованию предъявлены следующие конструкции  

(перечень и краткая характеристика конструкций объекта капитального строительства)

2. Наименование проведенных работ:

2.1. Основные работы по строительству объекта капитального строительства

(наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен, возведение кровли)

2.2. Проведенные работы по реконструкции объекта капитального строительства

(наименование конструкций: монтаж фундамента, возведение стен, возведение кровли)

В результате проведенных работ по реконструкции объекта капитального строительства общая площадь жилого помещения (жилых помещений) увеличивается на                     кв. м и после сдачи объекта капитального строительства в эксплуатацию должна

составить  кв. м.

3. Даты:

	начала работ
	“
	
	”
	
	20
	
	г.

	окончания работ
	“
	
	”
	
	20
	
	г.


4. Документ составлен в  

экземплярах.

Приложения:

5. Подписи:

Застройщик или заказчик (представитель застройщика или заказчика)

	
	
	

	(Ф.И.О. застройщика или заказчика)
	
	(подпись)

	
	
	

	(должность, фамилия, инициалы представителя застройщика или заказчика)
	
	(подпись)


Иные представители лиц, участвующих в осмотре объекта капитального строительства (объекта индивидуального жилищного строительства)

	
	
	

	(наименование, должность, фамилия, инициалы)
	
	(подпись)

	
	
	

	(наименование, должность, фамилия, инициалы)
	
	(подпись)

	
	
	

	(наименование, должность, фамилия, инициалы)
	
	(подпись)

	
	
	

	(наименование, должность, фамилия, инициалы)
	
	(подпись)


______________________________
Администрация  Батецкго муниципального  района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 05.04.2017 № 215

О внесении изменений в постановление Администрации Батецкого муниципального района от 21.03.2017 № 172   

О внесении изменений в постановление Администрации Батецкого муниципального района от 21.03.2017 № 172   

В соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года  № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», постановлением Правительства Российской Федерации от 21 ноября 2013 года  № 1043 «О требованиях к формированию, утверждению и ведению планов закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд субъекта Российской Федерации и муниципальных нужд, а также требования к форме планов закупок товаров, работ, услуг» и  решением Думы Батецкого муниципального района от  29.03.2017 № 123-РД «О внесении изменений в решение Думы  Батецкого муниципального района на 2017 год и плановый период 2018 и 2019 годов»,  Администрация Батецкого муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в План закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд на 2017 финансовый год и на плановый период 2018 и 2019 годов, утвержденный постановлением Администрации муниципального района от 21.03.2017 № 172 «Об утверждении Плана закупок на 2017 финансовый год и плановый период 2018- 2019 годов», изложив его в новой прилагаемой редакции, для Администрации Батецкого муниципального района (ОКТМО 49603000).

2. Опубликовать постановление в муниципальной   газете «Батецкий вестник» и на официальном сайте Администрации Батецкого муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

3. Разместить План закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд на 2017 финансовый год и на плановый период 2018 и 2019 годов в единой информационной системе в сфере закупок в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http//zakupki.gov.ru. 

Глава района                  В.Н. Иванов

Форма плана закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд субъектов Российской Федерации
и муниципальных нужд на 2017 финансовый год и на плановый период 2018 и 2019 годов

	Наименование государственного (муниципального) заказчика, бюджетного, автономного учреждения или государственного (муниципального) унитарного предприятия
	
	Коды

	
	
	

	
	ИНН
	5301001141

	АДМИНИСТРАЦИЯ БАТЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
	КПП
	530101001

	Организационно-правовая форма и форма собственности
	по ОКОПФ
	75404

	Муниципальное казенное учреждение 
	
	

	Наименование публично-правового образования
	по ОКТМО
	49603000

	Батецкий муниципальный район 
	
	

	Место нахождения (адрес), телефон, адрес электронной почты
	
	

	Российская Федерация, 175000, Новгородская обл, Батецкий р-н, Батецкий п, УЛ СОВЕТСКАЯ, 39А ,7-81661-22401, admin@batetsky.ru
	
	 

	Наименование бюджетного, автономного учреждения или государственного (муниципального) унитарного предприятия, осуществляющего закупки в рамках переданных полномочий государственного (муниципального) заказчика
	по ОКПО
	

	
	
	

	Место нахождения (адрес), телефон, адрес электронной почты
	по ОКТМО 
	

	
	
	

	Вид документа (базовый (0), измененный (порядковый код изменения)) 
базовый(0) 
	изменения
	1


	№ п/п
	Иденти-фикационный код закупки
	Цель осуществления закупки
	Наименование объекта закупки
	Плани-руемый год разме-щения извеще-ния, направ-ления пригла-шения, заклюю-чения контракта с единст-венным поставщиком (подрядчиком, испол-нителем
	Объем финансового обеспечения (тыс.рублей), всего
	Сроки (периодичность) осуществ-ления планируемых закупок
	Допол-нитель-ная инфор-мация в соответ-ствии с пунктом 7 части 2 статьи 17 Феде-рально-го закона "О конт-рактной системе в сфере закупок товаров, работ услуг для обеспе-чения государствен-ных и муниципальных нужд"
	Информация о прове-дении общес-твенного обсуж-дения закуп-ки (да или нет)
	Обоснование внесения изме-нений

	
	
	Наименование мероприятия государственной программы субъекта РФ (в том числе региональной целевой программы, иного документа стратегического и программно-целевого планирования субъекта Российской Федерации), муниципальной программы либо наименование функции (полномочия) государственно-го органа субъекта Российской Федерации, органа управления территориаль-ным государствен-ным внебюджетным фондом, муниципального органа, либо наименование международного договора Российской Федерации
	Ожидае-мый результат реализации мероприя-тия государст-венной программы Российской Федерации
	
	
	всего
	в том числе планируемые платежи
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	на текущий финансовый год
	на плановый период
	последующие годы
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	на первый год
	на второй год
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	1
	173530100114153010100100010008411244
	Приобретение статистического исследования деятельности СМП района ; приобретение статистического исследования оборота розничной торговли
	Получение достовер-ной информа-ции о социально-экономическом развитии района
	Оказание информа-ционных услуг по предоставлению статисти-ческой информа-ции
	2017
	19.07400
	19.07400
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	Срок осуществ-ления закупки с 01.01.2017 по 31.12.2017 
ежемесяч-но
	нет 
	нет
	

	2
	193530100114153010100100010008411244
	Приобретение статистического исследования деятельности СМП района ; приобретение статистического исследования оборота розничной торговли
	Получение достовер-ной информа-ции о социально-экономическом развитии района
	Оказание информа-ционных услуг по предоставлению статисти-ческой информа-ции
	2019
	19.07400
	0.00000
	0.00000
	19.07400
	0.00000
	Срок осуществ-ления закупки с 01.01.2019 по 31.12.2019 
ежемесячно
	нет 
	нет
	

	3
	183530100114153010100100010008411244
	Приобретение статистического исследования деятельности СМП района ; приобретение статистического исследования оборота розничной торговли
	Получение достовер-ной информа-ции о социально-экономическом развитии района
	Оказание информа-ционных услуг по предоставлению статисти-ческой информации
	2018
	19.07400
	0.00000
	19.07400
	0.00000
	0.00000
	Срок осуществ-ления закупки с 01.01.2018 по 31.12.2018
ежемесячно
	нет 
	нет
	

	4
	193530100114153010100100020003530244
	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов
	
	Оказание услуг по поставке тепловой энергии для нужд Администрации муници-пального района
	2019
	129.90000
	0.00000
	0.00000
	129.90000
	0.00000
	Срок осуществ-ления закупки с 01.01.2019 по 31.12.2019
ежемесячно
	нет 
	нет
	

	5
	183530100114153010100100020003530244
	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов
	
	Оказание услуг по поставке тепловой энергии для нужд Администрации муници-пального района
	2018
	129.90000
	0.00000
	129.90000
	0.00000
	0.00000
	Срок осуществ-ления закупки с 01.01.2018 по 31.12.2018 
ежемесячно
	нет 
	нет
	

	6
	173530100114153010100100020003530244
	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов
	
	Оказание услуг по поставке тепловой энергии для нужд Администрации муници-пального района
	2017
	129.90000
	129.90000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	Срок осуществ-ления закупки с 01.01.2017 по 31.12.2017 ежемесячно
	нет 
	нет
	

	7
	183530100114153010100100030006110244
	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов; Обеспечение информационной безопасности деятельности органов местного самоуправления Батецкого муниципального района, защита муниципальных информационных ресурсов
	
	Оказание услуг электрической связи для нужд Администрации муници-пального района
	2018
	235.00000
	0.00000
	235.00000
	0.00000
	0.00000
	Срок осуществ-ления закупки с 01.01.2018 по 31.12.2018 ежемесячно
	нет 
	нет
	

	8
	193530100114153010100100030006110244
	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов; Обеспечение информационной безопасности деятельности органов местного самоуправления Батецкого муниципального района, защита муниципальных информационных ресурсов
	
	Оказание услуг электрической связи для нужд Администрации муници-пального района
	2019
	235.00000
	0.00000
	0.00000
	235.00000
	0.00000
	Срок осуществления закупки с 01.01.2019 по 31.12.2019 
ежемесячно
	нет 
	нет
	

	9
	173530100114153010100100030006110244
	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов; Обеспечение информационной безопасности деятельности органов местного самоуправления Батецкого муниципального района, защита муниципальных информационных ресурсов
	
	Оказание услуг междуго-родной и междуна-родной электрической связи для нужд Администрации муници-пального района
	2017
	12.00000
	12.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	Срок осуществ-ления закупки с 01.01.2017 по 31.12.2017 
ежемесячно
	нет 
	нет
	

	10
	183530100114153010100100040006110244
	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов; Обеспечение информационной безопасности деятельности органов местного самоуправления Батецкого муниципального района, защита муниципальных информационных ресурсов
	
	Оказание услуг междуго-родной и междуна-родной электрической связи для нужд Администрации муници-пального района
	2018
	12.00000
	0.00000
	12.00000
	0.00000
	0.00000
	Срок осуществ-ления закупки с 01.01.2018 по 31.12.2018 
ежемесячно
	нет 
	нет
	

	11
	193530100114153010100100040006110244
	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов; Обеспечение информационной безопасности деятельности органов местного самоуправления Батецкого муниципального района, защита муниципальных информационных ресурсов
	
	Оказание услуг междуго-родной и междуна-родной электрической связи для нужд Администрации муници-пального района
	2019
	12.00000
	0.00000
	0.00000
	12.00000
	0.00000
	Срок осуществ-ления закупки с 01.01.2019 по 31.12.2019 
ежемесячно
	нет 
	нет
	

	12
	173530100114153010100100040006110244
	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов; Обеспечение информационной безопасности деятельности органов местного самоуправления Батецкого муниципального района, защита муниципальных информационных ресурсов
	
	Оказание услуг электрической связи для нужд Админис-трации муници-пального района
	2017
	235.00000
	235.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	Срок осуществ-ления закупки с 01.01.2017 по 31.12.2017 
ежемесячно
	нет 
	нет
	

	13
	183530100114153010100100050004211244
	Содержание и ремонт автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов муниципального района
	Уменьше-ние доли протяжен-ности автомобильных дорог общего пользова-ния местного значения, не отвечаю-щих норматив-ным требовани-ям, в общей протяжен-ности автомобильных дорог общего пользова-ния местного значения на 3,0 % ежегодно
	Выполне-ние работ по ремонту участка автомо-бильной дороги Обколи - Хочуни для нужд Батецкого муници-пального района
	2018
	246.68518
	0.00000
	246.68518
	0.00000
	0.00000
	Срок осуществ-ления закупки с 01.01.2018 по 31.12.2018 
один раз в год
	нет 
	нет
	

	14
	193530100114153010100100050004211244
	Содержание и ремонт автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов муниципального района
	Уменьше-ние доли протяжен-ности автомобильных дорог общего пользова-ния местного значения, не отвечаю-щих норматив-ным требовани-ям, в общей протяжен-ности автомобильных дорог общего пользова-ния местного значения на 3,0 % ежегодно 
	Выполне-ние работ по ремонту участка автомо-бильной дороги Обколи - Хочуни для нужд Батецкого муници-пального района
	2019
	264.94970
	0.00000
	0.00000
	264.94970
	0.00000
	Срок осуществ-ления закупки с 01.01.2019 по 31.12.2019 
один раз в год
	нет 
	нет
	

	15
	173530100114153010100100050004211244
	Содержание и ремонт автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов муниципального района
	Уменьше-ние доли протяжен-ности автомобильных дорог общего пользова-ния местного значения, не отвечаю-щих норматив-ным требовани-ям, в общей протяжен-ности автомобильных дорог общего пользова-ния местного значения на 3,0 % ежегодно
	Выполне-ние работ по ремонту участка автомо-бильной дороги Обколи - Хочуни для нужд Батецкого муници-пального района
	2017
	249.09500
	249.09500
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	Срок осуществ-ления закупки с 01.01.2017 по 31.12.2017 
один раз в год
	нет 
	да
	

	16
	173530100114153010100100060006810412
	Приобретение в муниципальную собственность жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей на территории пос. Батецкий Новгородской области
	Обеспече-ние жилым помещении-ем детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей на территории п. Батецкий Новгородс-кой области
	Приобретение в муници-пальную собствен-ность жилого помеще-ния для детей-сирот и детей, оставших-ся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставших-ся без попечения родителей на террито-рии п. Батецкий Новгород-ской области
	2017
	1 131.53700
	1 131.53700
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	Срок осуществ-ления закупки с 01.01.2017 по 31.12.2017 
один раз в год
	нет 
	нет
	

	17
	193530100114153010100100060006810412
	Приобретение в муниципальную собственность жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей на территории п. Батецкий Новгородской области
	Обеспече-ние жилым помещении-ем детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей на территории п. Батецкий Новгородс-кой области 
	Приобретение в муници-пальную собствен-ность жилого помеще-ния для детей-сирот и детей, оставших-ся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставших-ся без попечения родителей на террито-рии п. Батецкий Новгород-ской области
	2019
	1 171.00000
	0.00000
	0.00000
	1 171.00000
	0.00000
	Срок осуществ-ления закупки с 01.01.2019 по 31.12.2019 
один раз в год
	нет 
	нет
	

	18
	183530100114153010100100060006810412
	Приобретение в муниципальную собственность жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей на территории п. Батецкий Новгородской области
	Обеспече-ние жилым помещении-ем детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей на территории п. Батецкий Новгородс-кой области
	Приобретение в муници-пальную собствен-ность жилого помеще-ния для детей-сирот и детей, оставших-ся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставших-ся без попечения родителей на террито-рии п. Батецкий Новгород-ской области
	2018
	1 171.20000
	0.00000
	1 171.20000
	0.00000
	0.00000
	Срок осуществ-ления закупки с 01.01.2018 по 31.12.2018 
один раз в год
	нет 
	нет
	

	19
	173530100114153010100100090001712244
	Приобретение бумаги для офисной техники и изделий из картона
	
	Приобретение бумаги для офисной техники и изделий из картона
	2017
	90.00000
	90.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	Срок осуществ-ления закупки с 01.04.2017 по 31.12.2017 
один раз в год
	нет 
	нет
	

	20
	173530100114153010100100070000000244
	 
	 
	Товары, работы или услуги на сумму, не превышающие 100 тыс. руб. (п.4 ч.1 ст.93 44-ФЗ)
	2017
	777.73100
	777.73100
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	 
	 
	 
	 

	21
	173530100114153010100100080000000245
	 
	 
	Товары, работы или услуги на сумму, не превышающие 100 тыс. руб. (п.4 ч.1 ст.93 44-ФЗ)
	2017
	20.00000
	20.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	 
	 
	 
	 

	22
	183530100114153010100100090000000244
	 
	 
	Товары, работы или услуги на сумму, не превышающие 100 тыс. руб. (п.4 ч.1 ст.93 44-ФЗ)
	2018
	851.12600
	0.00000
	851.12600
	0.00000
	0.00000
	 
	 
	 
	 

	23
	183530100114153010100100100000000245
	 
	 
	Товары, работы или услуги на сумму, не превышающие 100 тыс. руб. (п.4 ч.1 ст.93 44-ФЗ)
	2018
	20.00000
	0.00000
	20.00000
	0.00000
	0.00000
	 
	 
	 
	 

	24
	193530100114153010100100110000000244
	 
	 
	Товары, работы или услуги на сумму, не превышающие 100 тыс. руб. (п.4 ч.1 ст.93 44-ФЗ)
	2019
	818.52600
	0.00000
	0.00000
	818.52600
	0.00000
	 
	 
	 
	 

	25
	193530100114153010100100120000000245
	 
	 
	Товары, работы или услуги на сумму, не превышающие 100 тыс. руб. (п.4 ч.1 ст.93 44-ФЗ)
	2019
	20.00000
	0.00000
	0.00000
	20.00000
	0.00000
	 
	 
	 
	 

	Итого объем финансового обеспечения, предусмотренного на заключение контрактов
	8 019.77188
	2 664.33700
	2 684.98518
	2 670.44970
	0.00000
	Х
	Х
	Х
	Х

	Иванов Владимир Николаевич, Глава района
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(дата утверждения) 

 

 

 

Самосват Жанна Иосифовна

 

 

 

(Ф.И.О., ответственного исполнителя) 

 

(подпись) 

 

 

М.П.


	 


Форма обоснования закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных 
и муниципальных нужд при формировании и утверждении плана закупок
	Вид документа (базовый (0), измененный (порядковый код изменения)) 
базовый(0) 
	изменения
	1

	
	
	

	 

	№ п/п
	Идентифика-ционный код закупки
	Наименование объекта и (или) объектов закупки
	Наименование государственной программы или программы субъекта Российской Федерации, муниципальной программы (в том числе целевой программы, ведомственной целевой программы, иного документа стратегического и программно-целевого планирования) в случае, если закупка планируется в рамках указанной программы
	Наименование мероприятия государственной программы или программы субъекта Российской Федерации, муниципальной программы (в том числе целевой программы, ведомственной целевой программы, иного документа стратегического и программно-целевого планирования), наименование функции, полномочия государственного органа, органа управления государственным внебюджетным фондом, муниципального органа и (или) наименование международного договора Российской Федерации
	Обоснование соответствия объекта и (или) объектов закупки мероприятию государственной (муниципальной) программы, функциям, полномочиям и (или) международному договору Российской Федерации
	Полное наименование, дата принятия и номер утвержденных в соответствии со статьей 19 Федерального закона "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" нормативных правовых (правовых) актов, устанавливающих требования к отдельным видам товаров, работ и услуг (в том числе предельные цены товаров, работ и услуг) и (или) к определению нормативных затрат на обеспечение функций, полномочий государственных органов, органов управления государственными внебюджетными фондами, муниципальных органов, в том числе подведомственных указанным органам казенных учреждений, или указание на отсутствие такого акта для соответствующего объекта и (или) соответствующих объектов закупки

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1
	173530100114153010100100010008411244
	Оказание информационных услуг по предоставлению статистической информации
	Муниципальная программа "Развитие малого и среднего предпринимательства в Батецком муниципальном районе на 2014-2017 годы"; муниципальная программа "Обеспечение экономического развития Батецкого муниципального района на 2014-2017 годы"; Муниципальная программа «Совершенствование системы муниципального управления и развитие местного самоуправления в Батецком муниципальном районе на 2017-2018 годы»
	Приобретение статистического исследования деятельности СМП района; приобретение статистического исследования оборота розничной торговли
	Статистические материалы необходимы для выполнений мероприятий программ
	

	2
	193530100114153010100100010008411244
	Оказание информационных услуг по предоставлению статистической информации
	
	Приобретение статистического исследования деятельности СМП района; приобретение статистического исследования оборота розничной торговли
	Статистические материалы необходимы для выполнений мероприятий программ
	

	3
	183530100114153010100100010008411244
	Оказание информационных услуг по предоставлению статистической информации
	Муниципальная программа «Совершенствование системы муниципального управления и развитие местного самоуправления в Батецком муниципальном районе на 2017-2018 годы»
	Приобретение статистического исследования деятельности СМП района ; приобретение статистического исследования оборота розничной торговли
	Статистические материалы необходимы для выполнений мероприятий программ
	

	4
	193530100114153010100100020003530244
	Оказание услуг по поставке тепловой энергии для нужд Администрации муниципального района
	Не программная деятельность. Решение Думы Батецкого муниципального района №104-РД от 28.12.2016 года "О бюджете Батецкого муниципального района на 2017 года и плановый период 2018 и 2019 годов"
	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов
	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов
	

	5
	183530100114153010100100020003530244
	Оказание услуг по поставке тепловой энергии для нужд Администрации муниципального района
	Не программная деятельность. Решение Думы Батецкого муниципального района №104-РД от 28.12.2016 года "О бюджете Батецкого муниципального района на 2017 года и плановый период 2018 и 2019 годов"
	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов
	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов
	

	6
	173530100114153010100100020003530244
	Оказание услуг по поставке тепловой энергии для нужд Администрации муниципального района
	Не программная деятельность. Решение Думы Батецкого муниципального района №104-РД от 28.12.2016 года "О бюджете Батецкого муниципального района на 2017 года и плановый период 2018 и 2019 годов"
	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов
	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов
	

	7
	183530100114153010100100030006110244
	Оказание услуг электрической связи для нужд Администрации муниципального района
	
	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов; Обеспечение информационной безопасности деятельности органов местного самоуправления Батецкого муниципального района, защита муниципальных информационных ресурсов
	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов; Обеспечение информационной безопасности деятельности органов местного самоуправления Батецкого муниципального района, защита муниципальных информационных ресурсов
	

	8
	193530100114153010100100030006110244
	Оказание услуг электрической связи для нужд Администрации муниципального района
	
	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов; Обеспечение информационной безопасности деятельности органов местного самоуправления Батецкого муниципального района, защита муниципальных информационных ресурсов
	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов; Обеспечение информационной безопасности деятельности органов местного самоуправления Батецкого муниципального района, защита муниципальных информационных ресурсов
	

	9
	173530100114153010100100030006110244
	Оказание услуг междугородной и международной электрической связи для нужд Администрации муниципального района
	
	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов; Обеспечение информационной безопасности деятельности органов местного самоуправления Батецкого муниципального района, защита муниципальных информационных ресурсов
	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов; Обеспечение информационной безопасности деятельности органов местного самоуправления Батецкого муниципального района, защита муниципальных информационных ресурсов
	

	10
	183530100114153010100100040006110244
	Оказание услуг междугородной и международной электрической связи для нужд Администрации муниципального района
	
	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов; Обеспечение информационной безопасности деятельности органов местного самоуправления Батецкого муниципального района, защита муниципальных информационных ресурсов
	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов; Обеспечение информационной безопасности деятельности органов местного самоуправления Батецкого муниципального района, защита муниципальных информационных ресурсов
	

	11
	193530100114153010100100040006110244
	Оказание услуг междугородной и международной электрической связи для нужд Администрации муниципального района
	
	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов; Обеспечение информационной безопасности деятельности органов местного самоуправления Батецкого муниципального района, защита муниципальных информационных ресурсов
	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов; Обеспечение информационной безопасности деятельности органов местного самоуправления Батецкого муниципального района, защита муниципальных информационных ресурсов
	

	12
	173530100114153010100100040006110244
	Оказание услуг электрической связи для нужд Администрации муниципального района
	
	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов; Обеспечение информационной безопасности деятельности органов местного самоуправления Батецкого муниципального района, защита муниципальных информационных ресурсов
	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов; Обеспечение информационной безопасности деятельности органов местного самоуправления Батецкого муниципального района, защита муниципальных информационных ресурсов
	

	13
	183530100114153010100100050004211244
	Выполнение работ по ремонту участка автомобильной дороги Обколи - Хочуни для нужд Батецкого муниципального района
	Муниципальная программа "Развитие и совершенствование автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов Батецкого муниципального района на 2017-2019 годы"
	Содержание и ремонт автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов муниципального района
	Во исполнение части 5 ст. 15 федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации органов местного самоуправления в Российской Федерации», обеспечение надлежащего содержания автомобильных дорог общего пользования местного значения
	

	14
	193530100114153010100100050004211244
	Выполнение работ по ремонту участка автомобильной дороги Обколи - Хочуни для нужд Батецкого муниципального района
	Муниципальная программа "Развитие и совершенствование автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах Батецкого муниципального района на 2017-2019 годы"
	Содержание и ремонт автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов муниципального района
	Во исполнение части 5 ст. 15 федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации органов местного самоуправления в Российской Федерации», обеспечение надлежащего содержания автомобильных дорог общего пользования местного значения
	

	15
	173530100114153010100100050004211244
	Выполнение работ по ремонту участка автомобильной дороги Обколи - Хочуни для нужд Батецкого муниципального района
	Муниципальная программа "Развитие и совершенствование автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах Батецкого муниципального района на 2017-2019 годы"
	Содержание и ремонт автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов муниципального района
	Во исполнение части 5 ст. 15 федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации органов местного самоуправления в Российской Федерации», обеспечение надлежащего содержания автомобильных дорог общего пользования местного значения
	

	16
	173530100114153010100100060006810412
	Приобретение в муниципальную собственность жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей на территории п. Батецкий Новгородской области
	
	Приобретение в муниципальную собственность жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей на территории пос. Батецкий Новгородской области
	Выполнение полномочий органов местного самоуправления
	

	17
	193530100114153010100100060006810412
	Приобретение в муниципальную собственность жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей на территории п. Батецкий Новгородской области
	
	Приобретение в муниципальную собственность жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей на территории п. Батецкий Новгородской области
	Выполнение полномочий органов местного самоуправления
	

	18
	183530100114153010100100060006810412
	Приобретение в муниципальную собственность жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей на территории п. Батецкий Новгородской области
	
	Приобретение в муниципальную собственность жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей на территории п. Батецкий Новгородской области
	Выполнение полномочий органов местного самоуправления
	

	19
	173530100114153010100100090001712244
	Приобретение бумаги для офисной техники и изделий из картона
	
	Приобретение бумаги для офисной техники и изделий из картона
	Приобретение бумаги для офисной техники и изделий из картона
	

	20
	173530100114153010100100070000000244

173530100114153010100100080000000245

183530100114153010100100090000000244

183530100114153010100100100000000245

193530100114153010100100110000000244

193530100114153010100100120000000245
	Товары, работы или услуги на сумму, не превышающие 100 тыс. руб. (п.4 ч.1 ст.93 44-ФЗ)
	Муниципальная программа "Совершенствование системы муниципального управления и развития местного самоуправления в Батецком муниципальном районе на 2017-2019годы"
	Направление на профессиональную переподготовку и курсы повышения квалификации выборных должностных лиц, служащих и муниципальных служащих Батецкого муниципального района; Проведение мероприятий по использованию механизма ротации на муниципальной службе в Батецком муниципальном районе; Проведение совещаний, семинаров работников органов местного самоуправления муниципального района по актуальным вопросам. Увеличение состава резерва управленческих кадров Батецкого муниципального района по результатам проведения конкурсного отбора кандидатов для включения в резерв управленческих кадров осам развития местного самоуправления; Организация и проведение мероприятий, посвященных Дню местного самоуправления и поощрение активных и заслуженных работников органов местного самоуправления Батецкого муниципального района; Направление на дополнительное профессиональное обучение лиц, включенных в резерв управленческих кадров Батецкого муниципального района.
	В соответствии с п. 6 Правил обоснования закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд;, утвержденных постановлением Правительства РФ от 5 июня 2015 г. N 555 "ОБ УСТАНОВЛЕНИИ ПОРЯДКА ОБОСНОВАНИЯ ЗАКУПОК ТОВАРОВ, РАБОТ И УСЛУГ ДЛЯ ОБЕСПЕЧЕНИЯ ГОСУДАРСТВЕННЫХ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ НУЖД И ФОРМ ТАКОГО ОБОСНОВАНИЯ" в отношении закупок , осуществляемых в соответствии с п. 4 ч. 1 ст. 93 Федерального Закона № 44 .Обоснованию подлежит годовой объем указанных закупок. В соответствии с п. 4 ч. 1 ст. 93 закона о контрактной системе заказчик вправе осуществлять закупки товаров, работ, услуг на сумму, не превышающую 100,0 тыс. руб. у единственного поставщика, при этом годовой объем закупок, которые заказчик вправе осуществить на основании настоящего пункта, не должен превышать 2 млн. руб. Годовой объем закупок, которые планируется осуществить в соответствии с указанным пунктом, не превышает ограничений, установленных законом о контрактной системе, и предусмотрен общим объемом финансового обеспечения для обеспечения закупок. В соответствии с Федеральным законом "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" Правительство Российской Федерации постановляет:

1. Утвердить прилагаемые: Правила обоснования закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд.
	


	Иванов Владимир Николаевич, 

Глава района

	 

	 

	 

	"

	05

	"

	апреля

	20

	17

	г.


	(Ф.И.О., должность руководителя (уполномоченного должностного лица) заказчика) 

	 

	(подпись) 

	 

	 

	 

	(дата утверждения) 

	 

	 

	 


	Самосват Жанна Иосифовна

	 

	 

	 


	(Ф.И.О., ответственного исполнителя) 

	 

	(подпись) 

							
	 

	 

	М.П.

					

	
	 


Администрация  Батецкго муниципального  района

               ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 05.04.2017   № 216 

О внесении  изменений  в постановление Администрации Батецкого  муниципального района от 18.01.2017 №12    
В соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года  № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», постановлением Правительства Российской Федерации от 21 ноября 2013 года  № 1043 «О требованиях к формированию, утверждению и ведению планов закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд субъекта Российской Федерации и муниципальных нужд, а также требования к форме планов закупок товаров, работ, услуг», Администрация Батецкого муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в План закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд на 2017 финансовый год и на плановый период 2018 и 2019 годов, утвержденный постановлением Администрации муниципального района от 18.01.2017 № 12 «Об утверждении плана закупок на 2017 финансовый год и плановый период 2018 и 2019 годов», изложив его в новой прилагаемой редакции, для нужд Батецкого сельского поселения (ОКТМО 49603402).

2. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Батецкий вестник» и на официальном сайте Администрации Батецкого муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

3. Разместить План закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд на 2017 финансовый год и на плановый период 2018 и 2019 годов в новой редакции в единой информационной системе в сфере закупок в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http//zakupki.gov.ru. 

Глава района                 В.Н. Иванов

	"УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации Батецкого 

муниципального района от 18.01.2017 № 12

в новой редакции (от 05.04.2017 № 216) 

План закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд на 2017 финансовый год и на плановый период 2018 и 2019 годов
Наименование государственного (муниципального) заказчика, бюджетного, автономного учреждения или государственного (муниципального) унитарного предприятия
	
	Коды

	
	
	

	
	ИНН
	5301001141

	АДМИНИСТРАЦИЯ БАТЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
	КПП
	530101001

	Организационно-правовая форма и форма собственности                                                                                                   по       
	ОКОПФ
	75404

	Муниципальное казенное учреждение 
	
	

	Наименование публично-правового образования
	по ОКТМО
	49603402

	Батецкий муниципальный район 
	
	

	Место нахождения (адрес), телефон, адрес электронной почты
	
	

	Российская Федерация, 175000, Новгородская обл, Батецкий п, УЛ СОВЕТСКАЯ, 39А ,7-81661-22401, admin@batetsky.ru
	
	 

	Наименование бюджетного, автономного учреждения или государственного (муниципального) унитарного предприятия, осуществляющего закупки в рамках переданных полномочий государственного (муниципального) заказчика
	по ОКПО
	

	
	
	

	Место нахождения (адрес), телефон, адрес электронной почты
	по ОКТМО 
	

	
	
	

	Вид документа (базовый (0), измененный (порядковый код изменения)) 
базовый(0) 


	изменения
	3

	№п/п
	Идентификационный код закупки
	Цель осуществления закупки
	Наименование объекта закупки
	Планируемый год размещения извещения, направления приглашения, заключения контракта с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)
	Объем финансового обеспечения (тыс.рублей), всего
	Сроки (периодич-ность) осуществле-ния планируе-мых закупок
	
	Информация о проведении общественного обсуждения закупки (да или нет)
	Обос-нова-ние внесения изме-нений

	
	
	Наименование мероприятия государственной программы субъекта РФ (в том числе региональной целевой программы, иного документа стратегического и программно-целевого планирования субъекта Российской Федерации), муниципальной программы либо наименование функции (полномочия) государственного органа субъекта Российской Федерации, органа управления территориальным государственным внебюджетным фондом, муниципального органа, либо наименование международного договора Российской Федерации


	Ожидаемый результат реализации мероприятия государствен-ной программы Российской Федерации
	
	
	всего
	в том числе планируемые платежи
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	на текущий финансовый год
	на плановый период
	последующие годы
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	на первый год
	на второй год
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	1.
	173530100114153010100100010006110244
	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов; Обеспечение информационной безопасности деятельности органов местного самоуправления Батецкого муниципального района, защита муниципальных информационных ресурсов


	
	Оказание услуг междугородной и международной электрической связи для нужд Администрации муниципального района
	2017
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	Срок осуществления закупки с 01.01.2017 по 31.12.2017 
ежемесячно
	
	нет
	

	2.
	183530100114153010100100010006110244
	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов; Обеспечение информационной безопасности деятельности органов местного самоуправления Батецкого муниципального района, защита муниципальных информационных ресурсов


	
	Оказание услуг междугородной и международной электрической связи для нужд Администрации муниципального района
	2018
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	Срок осуществления закупки с 01.01.2018 по 31.12.2018 
ежемесячно
	
	нет
	

	3.
	193530100114153010100100010006110244
	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов; Обеспечение информационной безопасности деятельности органов местного самоуправления Батецкого муниципального района, защита муниципальных информационных ресурсов


	
	Оказание услуг междугородной и международной электрической связи для нужд Администрации муниципального района
	2019
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	Срок осуществления закупки с 01.01.2019 по 31.12.2019 
ежемесячно
	
	нет
	

	4.
	173530100114153010100100020006110244
	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов; Обеспечение информационной безопасности деятельности органов местного самоуправления Батецкого муниципального района, защита муниципальных информационных ресурсов


	
	Оказание услуг электрической связи для нужд Администрации муниципального района
	2017
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	Срок осуществления закупки с 01.01.2017 по 31.12.2017 
ежемесячно
	
	нет
	

	5.
	183530100114153010100100020006110244
	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов; Обеспечение информационной безопасности деятельности органов местного самоуправления Батецкого муниципального района, защита муниципальных информационных ресурсов


	
	Оказание услуг электрической связи для нужд Администрации муниципального района
	2018
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	Срок осуществле-ния закупки с 01.01.2018 по 31.01.2018 
ежемесячно
	
	нет
	

	6.
	193530100114153010100100020006110244
	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов; Обеспечение информационной безопасности деятельности органов местного самоуправления Батецкого муниципального района, защита муниципальных информационных ресурсов


	
	Оказание услуг электрической связи для нужд Администрации муниципального района
	2019
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	Срок осуществле-ния закупки с 01.01.2019 по 31.12.2019 
ежемесячно
	
	нет
	

	7.
	173530100114153010100100030003530244
	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов
	
	Оказание услуг по поставке тепловой энергии для нужд Администрации муниципального района


	2017
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	Срок осуществле-ния закупки с 01.01.2017 по 31.12.2017 
ежемесячно
	
	нет
	

	8.
	183530100114153010100100030003530244
	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов
	
	Оказание услуг по поставке тепловой энергии для нужд Администрации муниципального района


	2018
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	Срок осуществле-ния закупки с 01.01.2018 по 31.12.2018 
ежемесячно
	
	нет
	

	9.
	193530100114153010100100030003530244
	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов
	
	Оказание услуг по поставке тепловой энергии для нужд Администрации муниципального района


	2019
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	Срок осуществле-ния закупки с 01.01.2019 по 31.12.2019 
ежемесячно
	
	нет
	

	10.
	173530100114153010100100040008411244
	Приобретение статистического исследования деятельности СМП района ; приобретение статистического исследования оборота розничной торговли


	Получение достоверной информации о социально-экономическом развитии района
	Оказание информационных услуг по предоставлению статистической информации
	2017
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	Срок осуществле-ния закупки с 01.01.2017 по 31.12.2017 
ежемесячно
	
	нет
	

	11.
	183530100114153010100100040008411244
	Приобретение статистического исследования деятельности СМП района ; приобретение статистического исследования оборота розничной торговли


	Получение достоверной информации о социально-экономическом развитии района
	Оказание информационных услуг по предоставлению статистической информации
	2018
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	Срок осуществле-ния закупки с 01.01.2018 по 31.12.2018 
ежемесячно
	
	нет
	

	12.
	193530100114153010100100040008411244
	Приобретение статистического исследования деятельности СМП района ; приобретение статистического исследования оборота розничной торговли


	Получение достоверной информации о социально-экономическом развитии района
	Оказание информационных услуг по предоставлению статистической информации
	2019
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	Срок осуществле-ния закупки с 01.01.2019 по 31.12.2019 
ежемесячно
	
	нет
	

	13.
	173530100114153010100100050006810412
	Приобретение в муниципальную собственность жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей на территории пос. Батецкий Новгородской области
	Обеспечение жилым помещением детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей на территории п. Батецкий Новгородской области


	Приобретение в муниципальную собственность жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей на территории п. Батецкий Новгородской области
	2017
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	Срок осуществле-ния закупки с 01.01.2017 по 31.12.2017 
один раз в год
	
	нет
	

	14.
	183530100114153010100100050006810412
	Приобретение в муниципальную собственность жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей на территории п. Батецкий Новгородской области
	Обеспечение жилым помещением детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей на территории п. Батецкий Новгородской области


	Приобретение в муниципальную собственность жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей на территории п. Батецкий Новгородской области
	2018
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	Срок осуществл-ния закупки с 01.01.2018 по 31.12.2018 
один раз в год
	
	нет
	

	15.
	193530100114153010100100050006810412
	Приобретение в муниципальную собственность жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей на территории п. Батецкий Новгородской области
	Обеспечение жилым помещением детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей на территории п. Батецкий Новгородской

области


	Приобретение в муниципальную собственность жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей на территории п. Батецкий Новгородской области
	2019
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	Срок осуществле-ния закупки с 01.01.2019 по 31.12.2019 
один раз в год
	
	нет
	

	16.
	173530100114153010100100060004211244
	Содержание и ремонт автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов муниципального района
	Уменьшение доли протяженности автомобильных дорог общего пользования местного значения, не отвечающих нормативным требованиям, в общей протяженности автомобильных дорог общего пользования местного значения на 3,0 % ежегодно


	Выполнение работ по ремонту участка автомобильной дороги Обколи - Хочуни для нужд Батецкого муниципального района
	2017
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	Срок осуществле-ния закупки с 01.01.2017 по 31.12.2017 
один раз в год
	
	нет
	

	17.
	183530100114153010100100060004211244
	Содержание и ремонт автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов муниципального района
	Уменьшение доли протяженности автомобильных дорог общего пользования местного значения, не отвечающих нормативным требованиям, в общей протяженности автомобильных дорог общего пользования местного значения на 3,0 % ежегодно


	Выполнение работ по ремонту участка автомобильной дороги Обколи - Хочуни для нужд Батецкого муниципального района
	2018
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	Срок осуществле-ния закупки с 01.01.2018 по 31.12.2018 
один раз в год
	
	нет
	

	18.
	193530100114153010100100060004211244
	Содержание и ремонт автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов муниципального района
	Уменьшение доли протяженности автомобильных дорог общего пользования местного значения, не отвечающих нормативным требованиям, в общей протяженности автомобильных дорог общего пользования местного

значения на 3,0 % ежегодно
	Выполнение работ по ремонту участка автомобильной дороги Обколи - Хочуни для нужд Батецкого муниципального района
	2019
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	Срок осуществле-ния закупки с 01.01.2019 по 31.12.2019 
один раз в год
	
	нет
	

	19.
	193530100114153010100100070003511244
	Расходы на обеспечение функций сельского поселения
	
	Оказание услуг по поставке электрической энергии для нужд Батецкого сельского поселения


	2019
	1 877.00000
	0.00000
	0.00000
	1 877.00000
	0.00000
	Срок осуществле-ния закупки с 01.01.2019 по 31.12.2019 
ежемесячно
	
	нет
	

	20.
	173530100114153010100100070003511244
	Расходы на обеспечение функций сельского поселения
	
	Оказание услуг по поставке электрической энергии для нужд Батецкого сельского поселения


	2017
	2 166.10000
	2 166.10000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	Срок осуществле-ния закупки с 01.01.2017 по 31.12.2017 
ежемесячно
	
	нет
	

	21.
	183530100114153010100100070003511244
	Расходы на обеспечение функций сельского поселения
	
	Оказание услуг по поставке электрической энергии для нужд Батецкого сельского поселения


	2018
	1 877.00000
	0.00000
	1 877.00000
	0.00000
	0.00000
	Срок осуществле-ния закупки с 01.01.2018 по 31.12.2018 
ежемесячно
	
	нет
	

	22.
	173530100114153010100100080004211244
	Содержание и ремонт уличной дорожной сети общего пользования местного значения, в том числе автомобильных дорог общего пользования местного значения
	
	Выполнение работ по ремонту асфальтобетонного покрытия участка протяженностью 224 м.п. по ул. Первомайская в п. Батецкий Батецкого района Новгородской области


	2017
	708.98530
	708.98530
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	Срок осуществле-ния закупки с 01.01.2017 по 31.12.2017 
один раз в год
	
	нет
	иные случаи, установленные высшим исполнитель-ным органом государствен-ной власти субъек-та Российской Федерации (мест-ной адми-нистра-цией) в порядке форми-рованияутверж-дения и ведения планов закупок

	23.
	183530100114153010100100080004211244
	Содержание и ремонт уличной дорожной сети общего пользования местного значения, в том числе автомобильных дорог общего пользования местного значения
	
	Выполнение работ по ремонту асфальтобетонного покрытия участка протяженностью по ул. Совхозная в п. Батецкий Батецкого района Новгородской области


	2018
	1 012.60000
	0.00000
	1 012.60000
	0.00000
	0.00000
	Срок осуществле-ния закупки с 01.01.2018 по 31.12.2018 
один раз в год
	
	нет
	

	24.
	193530100114153010100100080004211244
	Содержание и ремонт уличной дорожной сети общего пользования местного значения, в том числе автомобильных дорог общего пользования местного значения
	
	Выполнение работ по ремонту асфальтобетонного покрытия участка протяженностью по ул.Линейная в п. Батецкий Батецкого района Новгородской области


	2019
	1 012.60000
	0.00000
	0.00000
	1 012.60000
	0.00000
	Срок осуществле-ния закупки с 01.01.2019 по 31.12.2019 
один раз в год
	
	нет
	

	25.
	183530100114153010100100090004211244
	Содержание и ремонт уличной дорожной сети общего пользования местного значения, в том числе автомобильных дорог общего пользования местного значения
	
	Выполнение комплекса работ по содержанию автодорог, находящихся в муниципальной собственности Батецкого сельского поселения на I полугодие 2018 года


	2018
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	Срок осуществле-ния закупки с 01.01.2018 по 30.06.2018 
ежемесячно
	
	нет
	

	26.
	173530100114153010100100090004211244
	Содержание и ремонт уличной дорожной сети общего пользования местного значения, в том числе автомобильных дорог общего пользования местного значения
	
	Выполнение комплекса работ по содержанию автодорог, находящихся в муниципальной собственности Батецкого сельского поселения протяженностью 52308,9 м на II полугодие 2017 года


	2017
	560.00000
	560.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	Срок осуществле-ния закупки с 01.07.2017 по 31.12.2017 
ежемесячно
	
	нет
	иные случаи, установленные высшим исполнитель-ным органом государствен-ной власти субъек-та Российской Федерации (мест-ной адми-нистра-цией) в порядке форми-рованияутверж-дения и ведения планов закупок

	27.
	193530100114153010100100090004211244
	Содержание и ремонт уличной дорожной сети общего пользования местного значения, в том числе автомобильных дорог общего пользования местного значения
	
	Выполнение комплекса работ по содержанию автодорог, находящихся в муниципальной собственности Батецкого сельского поселения на I полугодие 2019 года


	2019
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	Срок осуществле-ния закупки с 01.01.2019 по 30.06.2019 
ежемесячно
	
	нет
	

	28.
	173530100114153010100100100004211244
	Содержание и ремонт уличной дорожной сети общего пользования местного значения, в том числе автомобильных дорог общего пользования местного значения
	
	Выполнение работ по ямочному ремонту автомобильных дорог общего пользования, находящихся в поселке Батецкий Новгородской области


	2017
	500.00000
	500.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	Срок осуществле-ния закупки с 01.04.2017 по 30.06.2017 
один раз в год
	
	нет
	

	29.
	183530100114153010100100100004211244
	Содержание и ремонт уличной дорожной сети общего пользования местного значения, в том числе автомобильных дорог общего пользования местного значения
	
	Выполнение комплекса работ по содержанию автодорог, находящихся в муниципальной собственности Батецкого сельского поселения на II полугодие 2018 года


	2018
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	Срок осуществле-ния закупки с 01.07.2018 по 31.12.2018 
ежемесячно
	
	нет
	

	30.
	193530100114153010100100100004211244
	Содержание и ремонт уличной дорожной сети общего пользования местного значения, в том числе автомобильных дорог общего пользования местного значения
	
	Выполнение комплекса работ по содержанию автодорог, находящихся в муниципальной собственности Батецкого сельского поселения на II полугодие 2019 года


	2019
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	Срок осуществле-ния закупки с 01.07.2019 по 31.12.2019 
ежемесячно
	
	нет
	

	31.
	173530100114153010100100110007112244
	Оформление прав собственности на улично-дорожную сеть общего пользования местного значения и земельные участки под ними, в ом числе на автомобильные дороги общего пользования местного значения
	
	Выполнение работ по изготовлению и выдаче технических планов на сооружения (дороги) и кадастровых паспортов и земельных участком для Батецкого сельского поселения


	2017
	100.00000
	100.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	Срок осуществле-ния закупки с 01.07.2017 по 30.11.2017 
один раз в год
	
	нет
	иные случаи, установленные высшим исполнитель-ным органом государствен-ной власти субъек-та Российской Федерации (мест-ной адми-нистра-цией) в порядке форми-рованияутверж-дения и ведения планов закупок

	32.
	183530100114153010100100110004211244
	Содержание и ремонт уличной дорожной сети общего пользования местного значения, в том числе автомобильных дорог общего пользования местного значения
	
	Выполнение работ по ямочному ремонту автомобильных дорог общего пользования, находящихся в поселке Батецкий Новгородской области


	2018
	500.00000
	0.00000
	500.00000
	0.00000
	0.00000
	Срок осуществле-ния закупки с 01.04.2018 по 30.06.2018 
один раз в год
	
	нет
	

	33.
	193530100114153010100100110004211244
	Содержание и ремонт уличной дорожной сети общего пользования местного значения, в том числе автомобильных дорог общего пользования местного значения
	
	Выполнение работ по ямочному ремонту автомобильных дорог общего пользования, находящихся в поселке Батецкий Новгородской области
	2019
	500.00000
	0.00000
	0.00000
	500.00000
	0.00000
	Срок осуществле-ния закупки с 01.04.2019 по 30.06.2019 
один раз в год
	
	нет
	

	34.
	183530100114153010100100120007112244
	Оформление прав собственности на улично-дорожную сеть общего пользования местного значения и земельные участки под ними, в ом числе на автомобильные дороги общего пользования местного значения
	
	Выполнение работ по изготовлению и выдаче технических планов на сооружения (дороги) и кадастровых паспортов и земельных участком для Батецкого сельского поселения
	2018
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	Срок осуществле-ния закупки с 01.07.2018 по 30.11.2018 
один раз в год
	
	нет
	

	35.
	193530100114153010100100120007112244
	Оформление прав собственности на улично-дорожную сеть общего пользования местного значения и земельные участки под ними, в ом числе на автомобильные дороги общего пользования местного значения
	
	Выполнение работ по изготовлению и выдаче технических планов на сооружения (дороги) и кадастровых паспортов и земельных участком для Батецкого сельского поселения
	2019
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	Срок осуществле-ния закупки с 01.07.2019 по 30.11.2019 
один раз в год
	
	нет
	

	36.
	173530100114153010100100120004211244
	Обеспечение безопасности дорожного движения на автомобильных дорогах общего пользования местного значения
	
	Выполнения работ по устройству недостающего ограничивающего пешеходного ограждения на участке дороги по ул. Первомайская п. Батецкий Новгородской области


	2017
	177.97000
	177.97000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	Срок осуществле-ния закупки с 01.04.2017 по 31.08.2017 
один раз в год
	
	нет
	иные случаи, установленные высшим исполнитель-ным органом государствен-ной власти субъек-та Российской Федерации (мест-ной адми-нистра-цией) в порядке форми-рованияутверж-дения и ведения планов закупок

	37.
	183530100114153010100100130008129244
	выполнение полномочий сельского поселения
	
	Выполнение работ по благоустройству территории Батецкого сельского поселения
	2018
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	Срок осуществле-ния закупки с 01.01.2018 по 31.12.2018 
ежемесячно


	
	нет
	

	38.
	193530100114153010100100130008129244
	Выполнение полномочий сельского поселения
	
	Выполнение работ по благоустройству территории Батецкого сельского поселения
	2019
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	Срок осуществле-ния закупки с 01.01.2019 по 31.12.2019 
ежемесячно


	
	нет
	

	39.
	173530100114153010100100130001712244
	Приобретение бумаги для офисной техники
	
	Поставка бумаги для офисной техники
	2017
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	Срок осуществле-ния закупки с 01.03.2017 по 30.06.2017 
один раз в год


	
	нет
	

	40.
	193530100114153010100100140001712244
	Приобретение бумаги для офисной техники
	
	Поставка бумаги для офисной техники
	2019
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	Срок осуществле-ния закупки с 01.03.2019 по 30.06.2019 
один раз в год


	
	нет
	

	41.
	183530100114153010100100140001712244
	приобретение бумаги для офисной техники
	
	Поставка бумаги для офисной техники
	2018
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	Срок осуществле-ния закупки с 01.03.2018 по 30.06.2018 
один раз в год


	
	нет
	

	42.
	173530100114153010100100140002529244
	Выполнение полномочий сельского поселения
	
	Поставка мусорных контейнеров для бытовых отходов (металлические) для нужд Батецкого сельского поселения, объемом ) 0.750 куб.м


	2017
	87.00000
	87.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	Срок осуществле-ния закупки с 01.05.2017 по 31.10.2017 
один раз в год
	
	нет
	иные случаи, установленные высшим исполнитель-ным органом государствен-ной власти субъек-та Российской Федерации (мест-ной адми-нистра-цией) в порядке форми-рованияутверж-дения и ведения планов закупок

	43.
	173530100114153010100100150000000245
	
	
	Товары, работы или услуги на сумму, не превышающие 100 тыс. руб. (п.4 ч.1 ст.93 44-ФЗ)


	2017
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	
	
	
	

	44.
	173530100114153010100100160000000244
	
	
	Товары, работы или услуги на сумму, не превышающие 100 тыс. руб. (п.4 ч.1 ст.93 44-ФЗ)


	2017
	1119.90000
	1119.90000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	
	
	
	

	45.
	193530100114153010100100190000000245
	
	
	Товары, работы или услуги на сумму, не превышающие 100 тыс. руб. (п.4 ч.1 ст.93 44-ФЗ)


	2019
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	
	
	
	

	46.
	193530100114153010100100200000000244
	
	
	Товары, работы или услуги на сумму, не превышающие 100 тыс. руб. (п.4 ч.1 ст.93 44-ФЗ)


	2019
	2820.60000
	0.00000
	0.00000
	2820.60000
	0.00000
	
	
	
	

	47.
	183530100114153010100100180000000244
	
	
	Товары, работы или услуги на сумму, не превышающие 100 тыс. руб. (п.4 ч.1 ст.93 44-ФЗ)


	2018
	2844.40000
	0.00000
	2844.40000
	0.00000
	0.00000
	
	
	
	

	48.
	183530100114153010100100170000000245
	
	
	Товары, работы или услуги на сумму, не превышающие 100 тыс. руб. (п.4 ч.1 ст.93 44-ФЗ)


	2018
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	
	
	
	

	Итого по коду БК


	17864.95530
	5419.95530
	6234.00000
	6210.20000
	0.00000
	Х
	Х
	Х
	Х

	Итого объем финансового обеспечения, предусмотренного на заключение контрактов


	17864.95530
	5419.95530
	6234.00000
	6210.20000
	0.00000
	Х
	Х
	Х
	Х


Форма обоснования закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд при формировании и утверждении плана закупок

	Вид документа (базовый (0), измененный (порядковый код изменения)) базовый(0)______________________________________________________________________________________
	изменения
	3


	№ п/п
	Идентификационный код закупки
	Наименование объекта и (или) объектов закупки
	Наименование государственной программы или программы субъекта Российской Федерации, муниципальной программы (в том числе целевой программы, ведомственной целевой программы, иного документа стратегического и программно-целевого планирования) в случае, если закупка планируется в рамках указанной программы
	Наименование мероприятия государственной программы или программы субъекта Российской Федерации, муниципальной программы (в том числе целевой программы, ведомственной целевой программы, иного документа стратегического и программно-целевого планирования), наименование функции, полномочия государственного органа, органа управления государственным внебюджетным фондом, муниципального органа и (или) наименование международного договора Российской Федерации
	Обоснование соответствия объекта и (или) объектов закупки мероприятию государственной (муниципальной) программы, функциям, полномочиям и (или) международному договору Российской Федерации

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1.
	173530100114153010100100010006110244
	Оказание услуг междугородной и международной электрической связи для нужд Администрации муниципального района
	
	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов; Обеспечение информационной безопасности деятельности органов местного самоуправления Батецкого муниципального района, защита муниципальных информационных ресурсов
	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов; Обеспечение информационной безопасности деятельности органов местного самоуправления Батецкого муниципального района, защита муниципальных информационных ресурсов

	2.
	183530100114153010100100010006110244
	Оказание услуг междугородной и международной электрической связи для нужд Администрации муниципального района
	
	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов; Обеспечение информационной безопасности деятельности органов местного самоуправления Батецкого муниципального района, защита муниципальных информационных ресурсов
	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов; Обеспечение информационной безопасности деятельности органов местного самоуправления Батецкого муниципального района, защита муниципальных информационных ресурсов

	3.
	193530100114153010100100010006110244
	Оказание услуг междугородной и международной электрической связи для нужд Администрации муниципального района
	
	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов; Обеспечение информационной безопасности деятельности органов местного самоуправления Батецкого муниципального района, защита муниципальных информационных ресурсов
	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов; Обеспечение информационной безопасности деятельности органов местного самоуправления Батецкого муниципального района, защита муниципальных информационных ресурсов

	4.
	173530100114153010100100020006110244
	Оказание услуг электрической связи для нужд Администрации муниципального района
	
	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов; Обеспечение информационной безопасности деятельности органов местного самоуправления Батецкого муниципального района, защита муниципальных информационных ресурсов
	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов; Обеспечение информационной безопасности деятельности органов местного самоуправления Батецкого муниципального района, защита муниципальных информационных ресурсов

	5.
	183530100114153010100100020006110244
	Оказание услуг электрической связи для нужд Администрации муниципального района
	
	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов; Обеспечение информационной безопасности деятельности органов местного самоуправления Батецкого муниципального района, защита муниципальных информационных ресурсов
	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов; Обеспечение информационной безопасности деятельности органов местного самоуправления Батецкого муниципального района, защита муниципальных информационных ресурсов

	6.
	193530100114153010100100020006110244
	Оказание услуг электрической связи для нужд Администрации муниципального района
	
	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов; Обеспечение информационной безопасности деятельности органов местного самоуправления Батецкого муниципального района, защита муниципальных информационных ресурсов
	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов; Обеспечение информационной безопасности деятельности органов местного самоуправления Батецкого муниципального района, защита муниципальных информационных ресурсов

	7.
	173530100114153010100100030003530244
	Оказание услуг по поставке тепловой энергии для нужд Администрации муниципального района
	Не программная деятельность. Решение Думы Батецкого муниципального района №104-РД от 28.12.2016 года "О бюджете Батецкого муниципального района на 2017 года и плановый период 2018 и 2019 годов"
	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов
	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов

	8.
	183530100114153010100100030003530244
	Оказание услуг по поставке тепловой энергии для нужд Администрации муниципального района
	Не программная деятельность. Решение Думы Батецкого муниципального района №104-РД от 28.12.2016 года "О бюджете Батецкого муниципального района на 2017 года и плановый период 2018 и 2019 годов"
	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов
	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов

	9.
	193530100114153010100100030003530244
	Оказание услуг по поставке тепловой энергии для нужд Администрации муниципального района
	Не программная деятельность. Решение Думы Батецкого муниципального района №104-РД от 28.12.2016 года "О бюджете Батецкого муниципального района на 2017 года и плановый период 2018 и 2019 годов"
	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов
	Расходы на обеспечение функций муниципальных органов

	10.
	173530100114153010100100040008411244
	Оказание информационных услуг по предоставлению статистической информации
	Муниципальная программа "Развитие малого и среднего предпринимательства в Батецком муниципальном районе на 2014-2017 годы"; муниципальная программа "Обеспечение экономического развития Батецкого муниципального района на 2014-2017 годы"; Муниципальная программа «Совершенствование системы муниципального управления и развитие местного самоуправления в Батецком муниципальном районе на 2017-2018 годы»
	Приобретение статистического исследования деятельности СМП района ; приобретение статистического исследования оборота розничной торговли.
	Статистические материалы необходимы для выполнений мероприятий программ

	11.
	183530100114153010100100040008411244
	Оказание информационных услуг по предоставлению статистической информации
	Муниципальная программа «Совершенствование системы муниципального управления и развитие местного самоуправления в Батецком муниципальном районе на 2017-2018 годы»
	Приобретение статистического исследования деятельности СМП района ; приобретение статистического исследования оборота розничной торговли.
	Статистические материалы необходимы для выполнений мероприятий программ

	12.
	193530100114153010100100040008411244
	Оказание информационных услуг по предоставлению статистической информации
	
	Приобретение статистического исследования деятельности СМП района ; приобретение статистического исследования оборота розничной торговли.
	Статистические материалы необходимы для выполнений мероприятий программ

	13.
	173530100114153010100100050006810412
	Приобретение в муниципальную собственность жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей на территории п. Батецкий Новгородской области
	
	Приобретение в муниципальную собственность жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей на территории пос. Батецкий Новгородской области
	Выполнение полномочий органов местного самоуправления

	14.
	183530100114153010100100050006810412
	Приобретение в муниципальную собственность жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей на территории п. Батецкий Новгородской области
	
	Приобретение в муниципальную собственность жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей на территории п. Батецкий Новгородской области
	Выполнение полномочий органов местного самоуправления

	15.
	193530100114153010100100050006810412
	Приобретение в муниципальную собственность жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей на территории п. Батецкий Новгородской области
	
	Приобретение в муниципальную собственность жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей на территории п. Батецкий Новгородской области
	Выполнение полномочий органов местного самоуправления

	16.
	173530100114153010100100060004211244
	Выполнение работ по ремонту участка автомобильной дороги Обколи - Хочуни для нужд Батецкого муниципального района
	Муниципальная программа "Развитие и совершенствование автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах Батецкого муниципального района на 2017-2019 годы"
	Содержание и ремонт автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов муниципального района
	Во исполнение части 5 ст. 15 федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации органов местного самоуправления в Российской Федерации», обеспечение надлежащего содержания автомобильных дорог общего пользования местного значения

	17.
	183530100114153010100100060004211244
	Выполнение работ по ремонту участка автомобильной дороги Обколи - Хочуни для нужд Батецкого муниципального района
	Муниципальная программа "Развитие и совершенствование автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов Батецкого муниципального района на 2017-2019 годы"
	Содержание и ремонт автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов муниципального района
	Во исполнение части 5 ст. 15 федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации органов местного самоуправления в Российской Федерации», обеспечение надлежащего содержания автомобильных дорог общего пользования местного значения

	18.
	193530100114153010100100060004211244
	Выполнение работ по ремонту участка автомобильной дороги Обколи - Хочуни для нужд Батецкого муниципального района
	Муниципальная программа "Развитие и совершенствование автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов в границах Батецкого муниципального района на 2017-2019 годы"
	Содержание и ремонт автомобильных дорог местного значения вне границ населенных пунктов муниципального района
	Во исполнение части 5 ст. 15 федерального закона от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации органов местного самоуправления в Российской Федерации», обеспечение надлежащего содержания автомобильных дорог общего пользования местного значения

	19.
	193530100114153010100100070003511244
	Оказание услуг по поставке электрической энергии для нужд Батецкого сельского поселения
	
	Расходы на обеспечение функций сельского поселения
	Расходы на обеспечение функций сельского поселения

	20.
	173530100114153010100100070003511244
	Оказание услуг по поставке электрической энергии для нужд Батецкого сельского поселения
	
	Расходы на обеспечение функций сельского поселения
	Расходы на обеспечение функций сельского поселения

	21.
	183530100114153010100100070003511244
	Оказание услуг по поставке электрической энергии для нужд Батецкого сельского поселения
	
	Расходы на обеспечение функций сельского поселения
	Расходы на обеспечение функций сельского поселения

	22.
	173530100114153010100100080004211244
	Выполнение работ по ремонту асфальтобетонного покрытия участка протяженностью 224 м.п. по ул. Первомайская в п. Батецкий Батецкого района Новгородской области
	Муниципальная программа "Осуществление дорожной деятельности на территории Батецкого сельского поселения на 2015-2017 годы"
	Содержание и ремонт уличной дорожной сети общего пользования местного значения, в том числе автомобильных дорог общего пользования местного значения
	Содержание и ремонт уличной дорожной сети общего пользования местного значения, в том числе автомобильных дорог общего пользования местного значения

	23.
	183530100114153010100100080004211244
	Выполнение работ по ремонту асфальтобетонного покрытия участка протяженностью по ул. Совхозная в п. Батецкий Батецкого района Новгородской области
	
	Содержание и ремонт уличной дорожной сети общего пользования местного значения, в том числе автомобильных дорог общего пользования местного значения
	Содержание и ремонт уличной дорожной сети общего пользования местного значения, в том числе автомобильных дорог общего пользования местного значения

	24.
	193530100114153010100100080004211244
	Выполнение работ по ремонту асфальтобетонного покрытия участка протяженностью по ул.Линейная в п. Батецкий Батецкого района Новгородской области
	
	Содержание и ремонт уличной дорожной сети общего пользования местного значения, в том числе автомобильных дорог общего пользования местного значения
	Содержание и ремонт уличной дорожной сети общего пользования местного значения, в том числе автомобильных дорог общего пользования местного значения

	25.
	183530100114153010100100090004211244
	Выполнение комплекса работ по содержанию автодорог, находящихся в муниципальной собственности Батецкого сельского поселения на I полугодие 2018 года
	
	Содержание и ремонт уличной дорожной сети общего пользования местного значения, в том числе автомобильных дорог общего пользования местного значения
	Содержание и ремонт уличной дорожной сети общего пользования местного значения, в том числе автомобильных дорог общего пользования местного значения

	26.
	173530100114153010100100090004211244
	Выполнение комплекса работ по содержанию автодорог, находящихся в муниципальной собственности Батецкого сельского поселения протяженностью 52308,9 м на II полугодие 2017 года
	Муниципальная программа "Осуществление дорожной деятельности на территории Батецкого сельского поселения на 2015-2017 годы"
	Содержание и ремонт уличной дорожной сети общего пользования местного значения, в том числе автомобильных дорог общего пользования местного значения
	Содержание и ремонт уличной дорожной сети общего пользования местного значения, в том числе автомобильных дорог общего пользования местного значения

	27.
	193530100114153010100100090004211244
	Выполнение комплекса работ по содержанию автодорог, находящихся в муниципальной собственности Батецкого сельского поселения на I полугодие 2019 года
	
	Содержание и ремонт уличной дорожной сети общего пользования местного значения, в том числе автомобильных дорог общего пользования местного значения
	Содержание и ремонт уличной дорожной сети общего пользования местного значения, в том числе автомобильных дорог общего пользования местного значения

	28.
	173530100114153010100100100004211244
	Выполнение работ по ямочному ремонту автомобильных дорог общего пользования, находящихся в поселке Батецкий Новгородской области
	Муниципальная программа "Осуществление дорожной деятельности на территории Батецкого сельского поселения на 2015-2017 годы"
	Содержание и ремонт уличной дорожной сети общего пользования местного значения, в том числе автомобильных дорог общего пользования местного значения
	Содержание и ремонт уличной дорожной сети общего пользования местного значения, в том числе автомобильных дорог общего пользования местного значения

	29.
	183530100114153010100100100004211244
	Выполнение комплекса работ по содержанию автодорог, находящихся в муниципальной собственности Батецкого сельского поселения на II полугодие 2018 года
	
	Содержание и ремонт уличной дорожной сети общего пользования местного значения, в том числе автомобильных дорог общего пользования местного значения
	Содержание и ремонт уличной дорожной сети общего пользования местного значения, в том числе автомобильных дорог общего пользования местного значения

	30.
	193530100114153010100100100004211244
	Выполнение комплекса работ по содержанию автодорог, находящихся в муниципальной собственности Батецкого сельского поселения на II полугодие 2019 года
	
	Содержание и ремонт уличной дорожной сети общего пользования местного значения, в том числе автомобильных дорог общего пользования местного значения
	Содержание и ремонт уличной дорожной сети общего пользования местного значения, в том числе автомобильных дорог общего пользования местного значения

	31.
	173530100114153010100100110007112244
	Выполнение работ по изготовлению и выдаче технических планов на сооружения (дороги) и кадастровых паспортов и земельных участком для Батецкого сельского поселения
	Муниципальная программа "Осуществление дорожной деятельности на территории Батецкого сельского поселения на 2015-2017 годы"
	Оформление прав собственности на улично-дорожную сеть общего пользования местного значения и земельные участки под ними, в ом числе на автомобильные дороги общего пользования местного значения
	Оформление прав собственности на улично-дорожную сеть общего пользования местного значения и земельные участки под ними, в ом числе на автомобильные дороги общего пользования местного значения

	32.
	183530100114153010100100110004211244
	Выполнение работ по ямочному ремонту автомобильных дорог общего пользования, находящихся в поселке Батецкий Новгородской области
	
	Содержание и ремонт уличной дорожной сети общего пользования местного значения, в том числе автомобильных дорог общего пользования местного значения
	Содержание и ремонт уличной дорожной сети общего пользования местного значения, в том числе автомобильных дорог общего пользования местного значения

	33.
	193530100114153010100100110004211244
	Выполнение работ по ямочному ремонту автомобильных дорог общего пользования, находящихся в поселке Батецкий Новгородской области
	
	Содержание и ремонт уличной дорожной сети общего пользования местного значения, в том числе автомобильных дорог общего пользования местного значения
	Содержание и ремонт уличной дорожной сети общего пользования местного значения, в том числе автомобильных дорог общего пользования местного значения

	34.
	183530100114153010100100120007112244
	Выполнение работ по изготовлению и выдаче технических планов на сооружения (дороги) и кадастровых паспортов и земельных участком для Батецкого сельского поселения
	
	Оформление прав собственности на улично-дорожную сеть общего пользования местного значения и земельные участки под ними, в ом числе на автомобильные дороги общего пользования местного значения
	Оформление прав собственности на улично-дорожную сеть общего пользования местного значения и земельные участки под ними, в ом числе на автомобильные дороги общего пользования местного значения

	35.
	193530100114153010100100120007112244
	Выполнение работ по изготовлению и выдаче технических планов на сооружения (дороги) и кадастровых паспортов и земельных участком для Батецкого сельского поселения
	
	Оформление прав собственности на улично-дорожную сеть общего пользования местного значения и земельные участки под ними, в ом числе на автомобильные дороги общего пользования местного значения
	Оформление прав собственности на улично-дорожную сеть общего пользования местного значения и земельные участки под ними, в ом числе на автомобильные дороги общего пользования местного значения

	36.
	173530100114153010100100120004211244
	Выполнения работ по устройству недостающего ограничивающего пешеходного ограждения на участке дороги по ул. Первомайская п. Батецкий Новгородской области
	Муниципальная программа "Осуществление дорожной деятельности на территории Батецкого сельского поселения на 2015-2017 годы"
	Обеспечение безопасности дорожного движения на автомобильных дорогах общего пользования местного значения
	Обеспечение безопасности дорожного движения на автомобильных дорогах общего пользования местного значения

	37.
	183530100114153010100100130008129244
	Выполнение работ по благоустройству территории Батецкого сельского поселения
	
	выполнение полномочий сельского поселения
	выполнение полномочий сельского поселения

	38.
	193530100114153010100100130008129244
	Выполнение работ по благоустройству территории Батецкого сельского поселения
	
	Выполнение полномочий сельского поселения
	Выполнение полномочий сельского поселения

	39.
	173530100114153010100100130001712244
	Поставка бумаги для офисной техники
	Муниципальная программа "Совершенствование системы муниципального управления и развитие местного самоуправления в Батецком муниципальном районе на 2017-2018 годы"
	Приобретение бумаги для офисной техники
	Приобретение бумаги для офисной техники

	40.
	193530100114153010100100140001712244
	Поставка бумаги для офисной техники
	
	Приобретение бумаги для офисной техники
	Приобретение бумаги для офисной техники

	41.
	183530100114153010100100140001712244
	Поставка бумаги для офисной техники
	Муниципальная программа "Совершенствование системы муниципального управление и развитие местного самоуправления в Батецком муниципальном районе на 2017-2018 годы"
	приобретение бумаги для офисной техники
	приобретение бумаги для офисной техники

	42.
	173530100114153010100100140002529244
	Поставка мусорных контейнеров для бытовых отходов (металлические) для нужд Батецкого сельского поселения, объемом ) 0.750 куб.м
	
	Выполнение полномочий сельского поселения
	Выполнение полномочий сельского поселения

	43.
	173530100114153010100100150000000245

173530100114153010100100160000000244

193530100114153010100100190000000245

193530100114153010100100200000000244

183530100114153010100100180000000244

183530100114153010100100170000000245
	Товары, работы или услуги на сумму, не превышающие 100 тыс. руб. (п.4 ч.1 ст.93 44-ФЗ)
	Муниципальная программа "Совершенствование системы муниципального управления и развития местного самоуправления в Батецком муниципальном районе на 2017-2018годы"
	Направление на профессиональную переподготовку и курсы повышения квалификации выборных должностных лиц, служащих и муниципальных служащих Батецкого муниципального района; Проведение мероприятий по использованию механизма ротации на муниципальной службе в Батецком муниципальном районе; Проведение совещаний, семинаров работников органов местного самоуправления муниципального района по актуальным вопросам. Увеличение состава резерва управленческих кадров Батецкого муниципального района по результатам проведения конкурсного отбора кандидатов для включения в резерв управленческих кадров осам развития местного самоуправления; Организация и проведение мероприятий, посвященных Дню местного самоуправления и поощрение активных и заслуженных работников органов местного самоуправления Батецкого муниципального района; Направление на дополнительное профессиональное обучение лиц, включенных в резерв управленческих кадров Батецкого муниципального района.
	В соответствии с п. 6 Правил обоснования закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд;, утвержденных постановлением Правительства РФ от 5 июня 2015 г. N 555 "Об установлении порядка обоснования закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд и форм такого обоснования" в отношении закупок , осуществляемых в соответствии с п. 4 ч. 1 ст. 93 Федерального Закона № 44 .Обоснованию подлежит годовой объем указанных закупок. В соответствии с п. 4 ч. 1 ст. 93 закона о контрактной системе заказчик вправе осуществлять закупки товаров, работ, услуг на сумму, не превышающую 100,0 тыс. руб. у единственного поставщика, при этом годовой объем закупок, которые заказчик вправе осуществить на основании настоящего пункта, не должен превышать 2 млн. руб. Годовой объем закупок, которые планируется осуществить в соответствии с указанным пунктом, не превышает ограничений, установленных законом о контрактной системе, и предусмотрен общим объемом финансового обеспечения для обеспечения закупок. В соответствии с Федеральным законом "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд" Правительство Российской Федерации постановляет: 1. Утвердить прилагаемые: Правила обоснования закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд;

	Иванов Владимир Николаевич, Глава района
	 
	 
	 
	"
	7
	"
	марта 
	20
	17

	(Ф.И.О., должность руководителя (уполномоченного должностного лица) заказчика) 
	 
	(подпись) 
	 
	 
	 
	(дата утверждения) 
	 
	 

	Самосват Жанна Иосифовна
	 
	 
	 

	(Ф.И.О., ответственного исполнителя) 
	 
	(подпись) 
	
	
	
	
	
	

	 
	 
	М.П.
	
	
	
	


Администрация  Батецкго муниципального  района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 05.04.2017 № 218

О награждении Благодарностью Главы Батецкого муниципального района Умаровой С.В.

В соответствии с Положением о Благодарности Главы Батецкого муниципального района, утвержденным постановлением Администрации муниципального района от 25.06.2014 № 361, Администрация Батецкого муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Наградить Благодарностью Главы Батецкого муниципального района Умарову Светлану Викторовну, главного специалиста - эксперта Отдела Пенсионного фонда Российской Федерации в Батецком районе (без образования юридического лица) Государственного учреждения – Управления Пенсионного фонда Российской Федерации в г. Великом Новгороде и Новгородском районе Новгородской области (межрайонного), за многолетний, эффективный, добросовестный труд.

 2. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Батецкий вестник» и разместить на официальном сайте Администрации Батецкого муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава района                   В.Н. Иванов

Администрация  Батецкго муниципального  района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 05.04.2017 № 219

О подготовке и проведении мероприятий,  посвященных 72-й годовщине Победы в Великой Отечественной войне 
1941 – 1945 годов на территории Батецкого муниципального района

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", в целях подготовки и проведения мероприятий, посвященных    72-й годовщине Победы в Великой Отечественной войне 1941 - 1945 годов на территории Батецкого муниципального района, Администрация Батецкого муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Создать организационный комитет по подготовке и проведению мероприятий, посвященных 72-й годовщине Победы в Великой Отечественной войне 1941 - 1945 годов на территории Батецкого муниципального района и утвердить его прилагаемый состав.

2. Утвердить прилагаемый план мероприятий по подготовке и проведению 72-й годовщины Победы в Великой Отечественной войне   1941 - 1945 годов на территории Батецкого муниципального района.

3. Опубликовать постановление в муниципальной газете "Батецкий вестник" и разместить на официальном сайте Администрации Батецкого муниципального образования в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

Глава района               В.Н. Иванов

СОСТАВ

организационного комитета по подготовке и проведению мероприятий, посвященных 72-й годовщине Победы в Великой Отечественной войне 1941 - 1945 годов на территории Батецкого муниципального района

	Иванов В.Н.
	-
	Глава Батецкого муниципального района, председатель организационного комитета

	Ковалева О.А
	-
	заместитель Главы администрации муниципального района, председатель комитета организационной и правовой работы, заместитель председателя организационного комитета

	Пентешкина Р.Г.

Замчевский Ф.М.
	-

-
	председатель районной организации Новгородской областной общественной организации ветеранов (пенсионеров) войны, труда, Вооруженных Сил и правоохранительных органов заместитель председателя организационного комитета (по согласованию),

заместитель председателя комитета организационной и правовой работы, руководитель Молодёжного Совета при Администрации муниципального района, секретарь организационного комитета


Члены организационного комитета:

	Аникеев Д.А.
	-
	Глава Передольского сельского поселения (по согласованию)

	Горшкова С.В.
	-
	председатель комитета социальной защиты населения Администрации муниципального района

	Голенковский А.Е.


	-
	директор Батецкого подразделения областного государственного автономного учреждения "Агентство информационных коммуникаций" , главный редактор газеты «Батецкий край»  (по согласованию) 

	Егоров Р.А.
	-
	начальник отделения полиции по Батецкому району МО МВД России "Новгородский" (по согласованию)

	Егорова Т.Ю.
	-
	председатель комитета финансов Администрации муниципального района

	Ефимова Т.Н.           
	-   
	председатель Общественного Совета при Администрации муниципального района

	Иванова С.Г.

Иванова С.Н.
	-

-
	председатель комитета культуры, кино и туризма Администрации Батецкого муниципального района

Глава Мойкинского сельского поселения (по согласованию) 

	Иванова Т. Н.

Кондратьева У.З.
	-

-
	начальник Управления по работе с территориями Администрации муниципального района

главный специалист по спорту и молодежной политике отдела физической культуры, спорта и молодежной политики комитета образования Администрации муниципального района

	Пальчикова Г.А.
	-
	начальник отдела Пенсионного фонда РФ в Батецком районе (по согласованию)

	Новикова Т.В.
	-
	главный специалист архивного отдела комитета организационной и правовой работы Администрации муниципального района

	Самосват Ж.И.
	-
	первый заместитель Главы администрации муниципального района

	Тарасов А.В.
	-
	главный врач Государственного областного бюджетного учреждения здравоохранения «Батецкая центральная районная больница» (по согласованию)

	Тихомирова А.К.

Федорова Л.Б.

Харламова Н.А. 
	-

-

-
	председатель Батецкой районной общественной организации инвалидов Новгородской областной организации Общероссийской общественной организации «Всероссийское общество инвалидов» 

(по согласованию)

председатель комитета образования Администрации Батецкого муниципального рай

руководитель центра «Краевед»,

	Якущенко О.В.
	-
	директор областного бюджетного учреждения социального обслуживания "Батецкий центр социальной помощи семье и детям" (по согласованию)


ПЛАН

мероприятий по подготовке и проведению празднования 72-й годовщины Победы в Великой Отечественной войне

1941 – 1945 годов  на территории Батецкого муниципального района

	N п/п
	Наименование мероприятия
	Дата проведения
	Исполнители

	1. Тематические, информационно-пропагандистские, военно-мемориальные и культурные мероприятия

	1.1.
	Посещение ветеранов, участников Великой Отечественной войны и лиц, приравненных к ним, ветеранов «Дети войны» учащимися школ района, в том числе волонтерами, оказание помощи ветеранам в благоустройстве.

Организация встреч с ветеранами, оформление записей по их воспоминаниям, публикация собранных материалов в муниципальной газете, в сети «Интернет» на сайте Администрации района.

Проведение на базе школ тематических встреч, учащихся с гражданами района, награжденными государственными наградами
	в течение 

2017 года
	комитет образования Администрации муниципального района (далее –комитет образования), комитет социальной защиты населения (далее – комитет соцзащиты), образовательные организации муниципального района (далее – школы)

	1.2.
	Организация персональных поздравлений ветеранов, участников Великой Отечественной войны Главой района
	май

2017 года
	комитет организационной и правовой работы Администрации муниципального района (далее – КОПР), управление по работе с территориями, (далее – Управление), – комитет соцзащиты, Главы поселений

	1.3.
	Организация деятельности по содержанию в порядке и благоустройству воинских захоронений, мемориальных сооружений и объектов, увековечивающих память погибших при защите Отечества, в этих целях:

1) определение перечня работ и сроков по их исполнению на совещании с шефствующими организациями по подготовке к 9 мая и постоянному поддержанию благоустройства и порядка на воинских захоронениях и памятниках 
	апрель 

2017 года
	Администрация муниципального района, 

В.Н. Иванов, Глава района

	1.4.
	Продолжить на официальном сайте Администрации муниципального района освещение всех мероприятий в подразделе, посвященному Великой Победе в ВОВ 1941-1945гг.
	в течение 

2017 года
	КОПР, комитет образования, комитет культуры, комитет социальной защиты, редакция газеты «Батецкий край».

	1.5.
	Конкурсная программа среди пожилых людей "Не стареют душой ветераны"
	2 квартал  

2017 года
	комитет культуры, комитет соцзащиты районный совет ветеранов

	1.6.
	Организация и проведение торжественных митингов, торжественных церемоний возложения венков и цветов на воинских захоронениях на территории района
	8 - 9 мая 

2017 года
	оргкомитет

	1.7.
	Организация серии публикаций, посвященных 72-й годовщине Победы в Великой Отечественной войне 1941 - 1945 годов
	2017 год
	комитет культуры, КОПР, редакция газеты «Батецкий край» (по согласованию)

	1.8.
	Организация и проведение работ по выявлению неизвестных воинских захоронений, установлению имен павших при защите Отчества, розыску их родственников
	постоянно
	центр «Краевед», архивный отдел, молодёжный совет при Администрации района, Администрации сельских поселений, районный совет ветеранов, Отдел военного комиссариата Новгородской области по г. В. Новгород, Новгородскому и Батецкому районам (по согласованию)

	1.9.
	Участие в работе по розыску государственных наград участников Великой Отечественной войны, которые не были вручены ранее
	постоянно
	центр «Краевед», архивный отдел, молодёжный совет при Администрации района, Администрации сельских поселений, районный совет ветеранов, Отдел военного комиссариата Новгородской области по г. В. Новгород, Новгородскому и Батецкому районам (по согласованию)

	2. Патриотическое воспитание населения

	2.1.
	Проведение смотра-конкурса историко-патриотических экспозиций, комнат боевой славы образовательных организаций муниципального района
	апрель- май, июнь 

2017года
	комитет образования, школы района, центр краевед комитета культуры

	2.2.
	Проведение акции «100 баллов для Победы»;

Проведение урока мужества «Музейный час, посвященный 75-летию подвига А.П. Маресьева
	апрель - май 

2017 года
	комитет образования, школы района, районный совет ветеранов

	2.3.
	Тематические концерты, массовые мероприятия, посвященные 72-й годовщине Победы в Великой Отечественной войне 1941 - 1945 годов
	6-9 мая 
2017 года 
	комитет культуры, учреждения культуры, библиотеки района 

	2.4.
	Районные соревнования по видам спорта, посвященные 72-й годовщине Победы в Великой Отечественной войне 

1941 - 1945 годов, в том числе:
	2017 год
	отдел физической культуры, спорта и молодёжной политики комитета образования, МАУ «ФСК, комитет образования, школы

	2.5.
	Районные соревнования по настольному теннису, посвященные 

72-й годовщине Победы в Великой Отечественной войне 

1941 - 1945 годов
	апрель

2017 года
	отдел физической культуры, спорта и молодёжной политики комитета образования

	2.6.
	Открытый турнир по волейболу, посвященный 72-й годовщине Победы в Великой Отечественной войне 1941 - 1945 годов
	май

 2017года
	отдел физической культуры, спорта и молодёжной политики комитета образования

	2.7.
	Тематическая программа «Бессмертный подвиг героев-кировцев» ко дню прибытия первого эшелона ополченцев 1-ой Кировской дивизии в 1941 году
	10 июля

 2017 года


	комитет культуры, центр «Краевед»



	2.8.
	Тематический вечер "Музыка военных лет"
	апрель-май 

2017 года
	Батецкая школа искусств

	2.9.
	1) Представить план мероприятий по акции «Георгиевская ленточка» в дни торжественных мероприятий, посвященных 72-й годовщине Победы в годы ВОВ 1941-1945гг.

2) Проведение акции "Георгиевская ленточка"
	11.04.2017

25 апреля -  

9 мая 2017 года
	комитет образования, молодежный совет, школы

	2.10.
	1) Представить план мероприятий по акции «Бессмертный полк» в дни торжественных мероприятий, посвященных 72-й годовщине Победы в годы ВОВ 1941-1945гг.

2) Проведение акции "Бессмертный полк"
	11.04.2017

25 апреля –

9 мая 2017 года
	комитет образования, комитет культуры, молодежный совет, школы

	2.11.
	 Всероссийская акция «Подвези ВЕТЕРАНА»
	23.04.2017- апрель - октябрь
	комитет образования, комитет культуры, молодежный совет, школы

	2.12.
	1) Представить план мероприятий по Вахте Памяти в дни торжественных мероприятий, посвященных 72-й годовщине Победы в годы ВОВ 1941-1945гг.

2) Проведение акции на митингах "Вахта памяти
	14.04.2017

8 - 9 мая 

2017 года
	комитет образования, молодежный совет, все школы

	2.13.
	1) Представить план мероприятий по акции «Солдатская каша» в дни торжественных мероприятий, посвященных 72-й годовщине Победы в годы ВОВ 1941-1945гг.

2) Проведение акции "Солдатская каша"
	14.04.2017

9 мая 2017 года
	комитет культуры, Управление, Новгородское райпо.



	2.14.
	Подготовить план мероприятий по расчистке (грейдированию) дорог к крупным воинским захоронениям, начиная с 17 апреля 2017 года.
	11.04.2017
	Управление, Администрации сельских поселений 

	2.15.
	Реализация проекта всероссийского общественного движения «Волонтеры Победы», «Эстафета поколений»"
	постоянно
	 комитет образования, молодежный совет, школы

	2.16.
	Представить план мероприятий по выступлению агитбригад, посвященных 72-й годовщине Победы в годы ВОВ 1941-1945гг..
	11.04.2017


	комитет культуры

	2.17.
	2) Всероссийская акция «Дерево Победы»


	Весь период 
	комитет образования, молодежный совет, школы

	2.18.
	Всероссийский исторический квест «1945.Победа»
	Весь период, итоги – ноябрь 2017 года
	Комитет образования, школы

	2.19.
	Велоэкскурсия по памятным местам "Их подвиг бессмертен"
	май –июнь 2017года
	центр «краевед» комитета культуры, районный совет ветеранов

	2.20.
	Районный торжественный театрализованный концерт, посвященный 72-й годовщине Победы в годы ВОВ 1941-1945гг. "И помнит май звенящий" в п.Батецкий
	9 мая

 2017 года
	комитет культуры, РДК

	2.21.
	Массовый велопробег, посвященный Дню Победы 
	5 мая 

2017 года
	отдел физической культуры,  спорта и молодёжной политики комитета образования, школы района, МКУ «ФСК»

	2.22.
	Организация и проведение в образовательных организациях муниципального района тематических мероприятий, посвященных 72-годовщине Победы в Великой Отечественной войне (классные часы, поздравление ветеранов, уборка воинских захоронений, выпуск плакатов
	 2017 год
	комитет образования, школы района

	2.23
	Подготовить отдельный план по организационным мероприятиям, посвященным торжественному перезахоронению павших воинов Кировской дивизии народного ополчения в д. Воронино
	 10.04.2017
	Комитет культуры, КОПР

	3. Мероприятия по улучшению социально-экономических условий жизни инвалидов и участников Великой Отечественной войны, а также лиц, приравненных к ним, проживающим на территории Батецкого муниципального района

	3.1.
	Организация работы по обеспечению круглосуточной связи со скорой медицинской помощью, пожарной службой, полицией, аварийными службами с использованием "тревожной кнопки"
	постоянно
	ОБУСО «Батецкий ЦСО" (по согласованию)

	3.2.
	Внеочередное предоставление мест в социальных учреждениях социального обслуживания инвалидам и участникам Великой Отечественной войны, и гражданам, приравненным к ним, по их выбору
	постоянно
	ОБУСО «Батецкий ЦСО" (по согласованию)

	3.3.
	Обеспечение нуждающихся инвалидов и участников Великой Отечественной войны путевками на санаторно-курортное лечение
	постоянно
	ОБУСО «Батецкий ЦСО" (по согласованию)

	3.4.
	Оказание ветеранам Великой Отечественной войны, вдовам инвалидов и участников Великой Отечественной войны услуг социального характера, в том числе с привлечением волонтеров, молодежных организаций, общественных объединений, а также безработных и несовершеннолетних граждан в возрасте от 14 до 18 лет в период летних каникул
	постоянно
	комитет социальной защиты населения Администрации района (далее – комитет соцзащиты), районный совет ветеранов, комитет образования, школы 



	3.5.
	1) Представить план проведения диспансеризации ветеранов Великой Отечественной войны Главе района к 11.04.2017.

2)Организация и проведение ежегодного диспансерного обследования инвалидов, ветеранов, вдов (вдовцов) умерших инвалидов и ветеранов Великой Отечественной войны, лиц, награжденных знаком "Жителю блокадного Ленинграда", и бывших несовершеннолетних узников концлагерей, гетто, других мест принудительного содержания, созданных фашистами и их союзниками в период Второй мировой войны, а также внеочередное оказание им медицинской помощи, включая медицинскую помощь на дому маломобильным ветеранам войны и обеспечение в установленных законом случаях необходимыми лекарственными препаратами
	11.04.2017

постоянно
	Главный врач ГОБУЗ «Батецкая ЦРБ»

ГОБУЗ «Батецкая ЦРБ», комитет соцзащиты, районный совет ветеранов, аптека



	3.6.
	Организация работы по выявлению одиноких граждан из числа ветеранов Великой Отечественной войны, проживающих в сельской и отдаленных местностях для определения потребности в предоставлении им социальных услуг
	постоянно
	ОБУСО «Батецкий ЦСО» (по согласованию), комитет соцзащиты, районный совет ветеранов

	3.7.
	Устройство ветеранов Великой Отечественной войны в стационарные учреждения социального обслуживания государственной системы социальных служб области (при необходимости)
	постоянно
	ОБУСО «Батецкий ЦСО» (по согласованию), комитет соцзащиты, районный совет ветеранов

	3.8.
	Предоставление услуг ветеранам по уборке жилых помещений, заготовке дров, благоустройству придомовых территорий и приусадебных участков, в том числе мобильными бригадами
	постоянно
	ОБУСО «Батецкий ЦСО» (по согласованию),

	3.9.
	Проведение работы по постановке на учет ветеранов Великой Отечественной войны, членов семей, погибших (умерших) инвалидов и участников Великой Отечественной войны, нуждающихся в улучшении жилищных условий, и предоставление им единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения
	постоянно
	ОБУСО «Батецкий ЦСО» (по согласованию),

	3.10.
	Вечер-чествование женщин участников Великой Отечественной войны 1941-1945 годов и лиц, приравненных к ним
	май

 2017 года
	Центр «Краевед», комитет соцзащиты

	3.11.
	Заседание женских клубов при библиотеках, посвященных Дню Победы
	май

 2017 года
	женсовет

	3.12.
	Проведение акции «Дерево Победы» на территории памятника «Жестяная Горка» с участием общественности, школьников
	апрель, май

2017 года
	Администрация Мойкинского поселения


Администрация  Батецкго муниципального  района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 06.04.2017 № 220

О   проведении   праздничного   шествия и митинга, посвященного 72-й годовщине Победы в 
Великой Отечественной войне 1941- 1945 гг.
В связи с проведением мероприятий, посвященных празднованию   72-ой годовщины Победы в Великой Отечественной войне 1941- 1945 гг. Администрация Батецкого муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Провести в поселке Батецкий 9 мая 2017 года в 12 часов уличное шествие от здания Администрации Батецкого района и митинг памяти на воинском захоронении в п. Батецкий.

2. Провести в д. Городня 9 мая 2017 года в 10 часов 30 минут уличное шествие от здания сельского Дома культуры и митинг памяти на воинском захоронении. 

3.  Провести 8 мая 2017 года митинги памяти у воинских захоронений:

-    д. Косово – в 11 часов;

-    д. Озерево – в 12 часов;

-    д. Русыня - в 14 часов;

4. Утвердить прилагаемые планы проведения митингов.

5. Информацию о проведении митинга опубликовать в газете «Батецкий край».

6. Рекомендовать отделению полиции по Батецкому району МО МВД РФ «Новгородский» оказать содействие в охране общественного порядка при проведении шествия и митингов в п. Батецкий, д. Городня Батецкого сельского поселения.

7. Ответственность за исполнение настоящего постановления возложить на начальника Управления по работе с территориями Администрации Батецкого муниципального района Иванову Т.Н.

8.  Опубликовать постановление в муниципальной газете «Батецкий вестник» и разместить на официальном сайте Администрации Батецкого муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Глава района           В.Н. Иванов

ПЛАН

проведения митинга в п. Батецкий 9 мая 2017 года

	1
	Сбор ветеранов, граждан, трудовых коллективов у здания Администрации района      
	12.00



	2
	Шествие по улице Советская до братского захоронения                                                
	12.00- 12.15

	3
	Выступления ветеранов, представителей трудовых коллективов и возложение венков к братскому захоронению                                           
	12.15- 12.50

	4
	Закрытие митинга                                                         
	12.50- 13.00

	5
	Концерт в РДК, посвященный 72-й годовщине Победы в Великой Отечественной войне 1941-1945гг.             
	13.00


ПЛАН

проведения митинга в д. Городня 9 мая 2017 года

	1
	Сбор ветеранов, граждан, трудовых коллективов у здания сельского Дома культуры             
	10.30

	2
	Шествие от СДК по улице Юбилейной до братского захоронения                                                    
	10.30- 10.45

	3
	Выступления представителей трудовых коллективов, школьников, ветеранов и возложение венков  к братскому захоронению             
	10.45- 11.15

	4
	Закрытие митинга                                                                 
	11.15- 11.20


ПЛАН

проведения митингов в д. Косово, д. Озерево, д. Русыня 8 мая 2017 года

	1
	Сбор ветеранов, граждан, у воинского захоронения в д. Косово    
                              
	11.00

	2
	Митинг и возложение венков к братскому захоронению             
                                        
	11.10

	3
	Закрытие митинга     
                                                            
	11.40

	4
	Сбор ветеранов, граждан, у воинского захоронения в д. Озерево   
                              
	12.00

	5
	Митинг и возложение венков    к братскому захоронению       
                                            
	12.10

	6
	Закрытие митинга                                                                  
	12.40

	7
	Сбор ветеранов, граждан, у воинского захоронения в д. Русыня  
                                
	14.00

	8
	Митинг и возложение венков       братскому захоронению  
                                                    
	14.10

	9
	Закрытие митинга       
                                                          
	14.40


Администрация  Батецкго муниципального  района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 06.04.2017 № 221

О внесении изменений в постановление Администрации Батецкого муниципального района от 20.01.2017 № 16

В соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года   № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», постановлениями Правительства Российской Федерации от 5 июня 2015 года  № 554 «О требованиях к формированию, утверждению и ведению плана-графика закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд субъекта Российской Федерации и муниципальных нужд, а также требования к форме плана-графика закупок товаров, работ, услуг», от 05 июня 2015года  № 555 «Об установлении порядка обоснования закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд и форм такого обоснования» и от 29 октября 2015 года № 1168 «Об утверждении правил размещения в единой информационной системе в сфере закупок планов закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, планов-графиков закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», постановлением администрации Батецкого муниципального района от 25 декабря 2015 года   № 935 «Об утверждении Порядка формирования, утверждения и ведения плана-графика закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Батецкого муниципального района», Администрация Батецкого муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.  Внести изменения в План-график закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд субъекта Российской Федерации и муниципальных нужд на 2017 год, утвержденный постановление Администрации Батецкого муниципального района от 20.01.2017 № 16 «Об утверждении плана-графика закупок на 2017 год», изложив его в новой прилагаемой редакции, для нужд Батецкого сельского поселения (ОКТМО 49603402). 

2.  Опубликовать постановление в газете «Батецкий вестник» и на официальном сайте Администрации Батецкого муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Разместить План- график закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд субъекта Российской Федерации и муниципальных нужд на 2017 финансовый год в единой информационной системе в сфере закупок в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http//zakupki.gov.ru. 

Глава района                   В.Н. Иванов
	ПЛАН-ГРАФИК закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд субъекта Российской Федерации и муниципальных нужд на 2017 финансовый год

	
	
	
	Коды 

	Наименование государственного заказчика, федерального государственного бюджетного учреждения, федерального государственного автономного учреждения или государственного унитарного предприятия 

	
	по ОКПО 
	02290338

	
	
	ИНН 
	5301001141

	
	
	КПП 
	530101001

	АДМИНИСТРАЦИЯ БАТЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
	
	
	
	  

	Организационно-правовая форма 

	
	по ОКОПФ 
	75404
	

	Муниципальное казенное учреждение

	
	  
	
	

	Наименование публично-правового образования 
	
	по ОКТМО 
	49603402
	

	Батецкий муниципальный район

	
	
	
	

	Место нахождения (адрес), телефон, адрес электронной почты 
	
	  
	
	

	Российская Федерация, 175000, Новгородская обл, Батецкий п, УЛ СОВЕТСКАЯ, 39А, 7-81661-22401, admin@batetsky.ru

	
	  
	
	

	Наименование бюджетного, автономного учреждения или государственного (муниципального) унитарного предприятия, осуществляющих закупки в рамках переданных полномочий государственного (муниципального) заказчика 

	
	  
	  
	

	АДМИНИСТРАЦИЯ БАТЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
	
	  
	
	

	Место нахождения (адрес), телефон, адрес электронной почты 
	
	по ОКТМО 
	49603402
	

	Российская Федерация, 175000, Новгородская обл, Батецкий п, УЛ СОВЕТСКАЯ, 39А, 7-81661-22401, admin@batetsky.ru

	
	  
	
	

	Вид документа (базовый (0)) 

	
	изменения 
	3
	

	Совокупный годовой объем закупок (справочно) 

	
	тыс. руб. 
	7605.60000
	

	
	
	
	
	

	№ п/п 
	Идентификационный код закупки 
	Объект закупки 
	Начальная (максимальная) цена контракта, цена контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) (тыс. рублей)
	Размер аванса (процентов) 
	Планируемые платежи (тыс. рублей) 
	Единица измерения 
	Количество (объем) закупаемых товаров, работ, услуг 

	
	
	наименование 
	описание 
	
	
	на текущий финансовый год 
	на плановый период 
	на последующие годы 
	код по ОКЕИ 
	наименование 
	всего 
	в том числе 

	
	
	
	
	
	
	
	на 1-ый год 
	на 2-ой год 
	
	
	
	
	на текущий год 
	на плановый период 
	последующие годы 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	на 1-ый год 
	на 2-ой год 
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17

	1.
	173530100114153010100100010026110244
	Оказание услуг междугородной и международной электрической связи для нужд Администрации муниципального района
	Оказание услуг междугородной и международной электрической связи Услуга должна быть оказана в соответствии с Правилами оказания услуг местной, внутризоновой, междугородной и международной телефонной связи, утвержденными постановлением Правительства РФ от 18.05.2005 №310; соответствие Правилам оказание телефонной связи (утв. постановлением Правительства РФ от 09.12.2014 №1342)
	0.00000
	0.0
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	876
	Условная единица
	1
	1
	0
	0
	0

	2.
	173530100114153010100100020016110244
	Оказание услуг электрической связи для нужд Администрации муниципального района
	Оказание услуг электрической связи Услуга должна быть оказана в соответствии с Правилами оказания услуг местной, внутризоновой, междугородной и международной телефонной связи, утвержденными постановлением Правительства РФ от 18.05.2005 №310; соответствие Правилам оказание телефонной связи (утв. постановлением Правительства РФ от 09.12.2014 №1342) 
	0.00000
	0.0
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	876
	Условная единица
	1
	1
	0
	0
	0

	3.
	173530100114153010100100030033530244
	Оказание услуг по поставке тепловой энергии для нужд Администрации муниципального района
	Оказание услуг по поставке тепловой энергии Поставка тепловой энергии соответствует требованиям Федерального Закона от 27.07.2010 №190-ФЗ "О теплоснабжении"
	0.00000
	0.0
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	876
	Условная единица
	1
	1
	0
	0
	0

	4.
	173530100114153010100100040048411244
	Оказание информационных услуг по предоставлению статистической информации
	Оказание информационных услуг по предоставлению статистической информации Оказываемая услуга должна соответствовать действующей нормативно-технической документации, санитарным и иным требованиям, установленным действующим законодательством Российской Федерации
	0.00000
	0.0
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	876
	Условная единица
	1
	1
	0
	0
	0

	5.
	173530100114153010100100050056810412
	Приобретение в муниципальную собственность жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей на территории п. Батецкий Новгородской области
	Приобретение в муниципальную собственность жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей на территории п. Батецкий Новгородской области Общая площадь жилого помещения не менее 28 кв. м. со всеми элементами благоустройства
	0.00000
	0.0
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	796
	Штука
	1
	1
	0
	0
	0

	6.
	173530100114153010100100060064211244
	Выполнение работ по ремонту участка автомобильной дороги Обколи - Хочуни для нужд Батецкого муниципального района
	Выполнение работ по ремонту участка автомобильной дороги Обколи - Хочуни для нужд Батецкого муниципального района Ремонт дороги должен быть выполнен в соответствии с законодательством РФ
	0.00000
	0.0
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	876
	Условная единица
	1
	1
	0
	0
	0

	7.
	173530100114153010100100070133511244
	Оказание услуг по поставке электрической энергии для нужд Батецкого сельского поселения
	Оказание услуг по поставке электрической энергии для нужд Батецкого сельского поселения Услуга по поставке электроэнергии должна соответствовать требованиям постановления Правительства РФ от 04.05.2012 №442
	2166.10000
	0.0
	2166.10000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	876
	Условная единица
	1
	1
	0
	0
	0

	8.
	173530100114153010100100080094211244
	Выполнение работ по ремонту асфальтобетонного покрытия участка протяженностью 224 м.п. по ул. Первомайская в п. Батецкий Батецкого района Новгородской области
	Выполнение работ по ремонту асфальтобетонного покрытия участка, протяженностью 224 п. м по ул. Первомайская в п. Батецкий Батецкого района Новгородской области Работа должна быть выполнена в соответствии с действующим законодательством РФ
	708.98530
	0.0
	708.98530
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	876
	Условная единица
	1
	1
	0
	0
	0

	9.
	173530100114153010100100090084211244
	Выполнение комплекса работ по содержанию автодорог, находящихся в муниципальной собственности Батецкого сельского поселения протяженностью 52308,9 м на II полугодие 2017 года
	Выполнение комплекса работ по содержанию автомобильных дорог, находящихся в муниципальной собственности Батецкого сельского поселения, протяженностью 52308,9 м на II полугодие 2017 года Состояние дорог должно соответствовать требованиям законодательства РФ
	560.00000
	
	560.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	876
	Условная единица
	1
	1
	0
	0
	0

	10.
	173530100114153010100100100074211244
	Выполнение работ по ямочному ремонту автомобильных дорог общего пользования, находящихся в поселке Батецкий Новгородской области
	Выполнение работ по ямочному ремонту автомобильных дорог общего пользования, находящихся в поселке Батецкий Новгородской области Работа должна быть выполнена в соответствии с техническим заданием
	500.00000
	
	500.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	876
	Условная единица
	1
	1
	0
	0
	0

	11.
	173530100114153010100100110147112244
	Выполнение работ по изготовлению и выдаче технических планов на сооружения (дороги) и кадастровых паспортов и земельных участком для Батецкого сельского поселения
	Выполнение работ по изготовлению и выдаче технических планов на сооружения (дороги) и кадастровых паспортов и земельных участком для Батецкого сельского поселения Работа должна быть выполнена в соответствии с требованиями законодательства РФ
	100.00000
	
	100.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	876
	Условная единица
	1
	1
	0
	0
	0

	12.
	173530100114153010100100120114211244
	Выполнения работ по устройству недостающего ограничивающего пешеходного ограждения на участке дороги по ул. Первомайская п. Батецкий Новгородской области
	Выполнение работ по устройству недостающего ограничивающего пешеходного ограждения на участке дороги по ул. Первомайская п. Батецкий Новгородской области В соответствии с техническим заданием
	177.97000
	
	177.97000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	876
	Условная единица
	1
	1
	0
	0
	0

	13.
	173530100114153010100100130121712244
	Поставка бумаги для офисной техники
	Поставка бумаги для офисной техники Бумага листовая формат А4 (210 X 297), плотность не менее 80 г/кв. м., белизна бумаги по CIE не менее 96%
	0.00000
	
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	876
	Условная единица
	1
	1
	0
	0
	0

	14.
	173530100114153010100100140102529244
	Поставка мусорных контейнеров для бытовых отходов (металлические) для нужд Батецкого сельского поселения, объемом ) 0.750 куб.м
	Поставка контейнеров для бытовых отходов (металлические), объемом 0,75 куб. м в соответствии с техническим заданием
	87.00000
	
	87.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	876
	Условная единица
	1
	1
	0
	0
	0

	15.
	
	Товары, работы или услуги на сумму, не превышающую 100 тыс. рублей (в случае заключения контракта в соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 93 Федерального закона). 
	1119.90000
	X
	1119.90000
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	
	173530100114153010100100150160000245
	X
	X
	0.00000
	X
	0.00000
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	
	173530100114153010100100160150000244
	X
	X
	1119.90000
	X
	1119.90000
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	Итого предусмотрено на осуществление закупок – всего 
	5419.95530
	X
	5419.95530
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	в том числе: закупок путем проведения запроса котировок 
	
	X
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	закупок, которые планируется осуществить у субъектов малого предпринимательства и социально ориентированных некоммерческих организаций 
	708.98530
	X
	708.98530
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	Иванов Владимир Николаевич, Глава района
	 
	
	 
	06.04.2017

	(ф.и.о., должность руководителя (уполномоченного должностного лица) заказчика) 
	 
	(подпись) 
	  
	(дата утверждения) 

	
	
	
	
	

	Самосват Жанна Иосифовна
	 
	
	 
	М.П. 

	(ф.и.о. ответственного исполнителя) 
	 
	(подпись) 
	
	


Продолжение таблицы – ПЛАН-ГРАФИК закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд субъекта Российской Федерации и муниципальных  нужд на 2017 финансовый год
	N

п/п
	Периодичность или количество этапов поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
	Размер обеспечения
	Планируе-мый срок начала осуществ-ления закупки (месяц, год)
	Планируе-мый срок окончания исполнения контракта (месяц, год)
	Способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя)
	Преимущества, предоставляемые участникам закупки в соответствии со статьями 28 и 29 Федерального закона 
"О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения
 государственных и муниципальных нужд"
	Осуществление закупки у субъектов малого предпринима​тельства и 
социально ориентирова​нных некоммерческих организаций
	Применение национального режима при осуществлении закупки
	Дополнительные требования к участникам закупки отдельных видов товаров, работ, услуг
	Сведения о проведении обязательного общественного обсуждения закупки
	Информация о банковском сопровождении контрактов
	Обоснование внесения изменений
	Уполномоченный орган (учреждение)
	Организатор совместного конкурса или аукциона

	
	
	заявки
	исполнения контракта
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31
	32

	1.
	Ежедневно
	
	
	01.2017
	12.2017
	Закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя)
	нет
	нет
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Ежедневно
	
	
	01.2017
	12.2017
	Закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя)
	нет
	нет
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Ежедневно
	
	
	01.2017
	12.2017
	Закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя)
	нет
	нет
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	Ежемесячно
	
	
	01.2017
	12.2017
	Закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя)
	нет
	нет
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	Один раз в год
	
	
	06.2017
	09.2017
	Электронный аукцион
	нет
	нет
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	Один раз в год
	
	
	06.2017
	09.2017
	Электронный аукцион
	нет
	нет
	
	
	
	
	
	
	

	7.
	Ежедневно
	
	
	01.2017
	12.2017
	Закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя)
	нет
	нет
	
	
	
	
	
	
	

	8.
	Один раз в год
	7.08985
	35.44927
	05.2017
	07.2017
	Электронный аукцион
	нет
	да
	
	
	
	
	Изменение объема и (или) стоимости планируемых к приобретению товаров, работ, услуг, выявленное в результате подготовки к осуществлению закупки, вследствие чего поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг в соответствии с начальной (максимальной) ценой контракта, предусмотренной планом-графиком закупок, становится невозможной

Изменение закупки
	
	

	9.
	Ежемесячно
	5.60000
	28.00000
	05.2017
	12.2017
	Электронный аукцион
	нет
	нет
	
	
	
	
	Изменение объема и (или) стоимости планируемых к приобретению товаров, работ, услуг, выявленное в результате подготовки к осуществлению закупки, вследствие чего поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг в соответствии с начальной (максимальной) ценой контракта, предусмотренной планом-графиком закупок, становится невозможной
Изменение закупки
	
	

	10.
	Один раз в год
	5.00000
	25.00000
	04.2017
	06.2017
	Электронный аукцион
	нет
	нет
	
	
	
	
	
	
	

	11.
	Один раз в год
	1.00000
	5.00000
	07.2017
	11.2017
	Электронный аукцион
	нет
	нет
	
	
	
	
	Изменение планируемой даты начала осуществления закупки, сроков и (или) периодичности приобретения товаров, выполнения работ, оказания услуг, способа определения поставщика (подрядчика, исполнителя), этапов оплаты и (или) размера аванса и срока исполнения контракта
Изменение закупки 
Изменение способа определения поставщика (размещение закупки конкурентным способом)
	
	

	12.
	Один раз в год
	1.77970
	8.89850
	04.2017
	08.2017
	Электронный аукцион
	нет
	нет
	
	
	
	
	Изменение объема и (или) стоимости планируемых к приобретению товаров, работ, услуг, выявленное в результате подготовки к осуществлению закупки, вследствие чего поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг в соответствии с начальной (максимальной) ценой контракта, предусмотренной планом-графиком закупок, становится невозможной
Изменение закупки
	
	

	13.
	Один раз в год
	
	
	03.2017
	06.2017
	Электронный аукцион
	нет
	нет
	
	
	
	
	
	
	

	14.
	Один раз в год
	0.87000
	4.35000
	05.2017
	06.2017
	Закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя)
	нет
	нет
	
	
	
	
	Изменение планируемой даты начала осуществления закупки, сроков и (или) периодичности приобретения товаров, выполнения работ, оказания услуг, способа определения поставщика (подрядчика, исполнителя), этапов оплаты и (или) размера аванса и срока исполнения контракта
Изменение закупки 
Изменение способа определения поставщика (размещение закупки у единственного поставщика п.11)
	
	

	15.
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	Итого предусмотрено на осуществление закупок - всего
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	в том числе: закупок путем проведения запроса котировок
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	закупок, которые планируется осуществить у субъектов малого предпринимательства и социально ориентированных некоммерческих организаций
	X
	X
	X


	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	ФОРМА обоснования закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд при формировании и утверждении плана-графика закупок

	Вид документа (базовый (0)) 
	
	изменения 3
	

	Совокупный годовой объем закупок (справочно) 7605.60000 тыс. рублей 
	
	
	

	№ п/п 
	Идентификацион-ный код закупки 
	Наименование объекта закупки 
	Начальная (максимальная) цена контракта, контракта заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) 
	Наименование метода определения и обоснования начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) 
	Обоснование невозможности применения для определения и обоснования начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), методов, указанных в части 1 статьи 22 Федерального закона "О контракт-ной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государствен-ных и муниципальных нужд" (далее - Федеральный закон), а также обоснование метода определения и обоснования начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), не преду-смотренного частью 1 статьи 22 Федерального закона
	Обоснование начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в порядке, установленном статьей 22 Федерального закона 
	Способ определения поставщика (подрядчика, исполни-теля) 
	Обоснование выбранного способа определения поставщика (подрядчика, исполнителя) 
	Обосно-вание дополни-тельных требова-ний к участни-кам закупки (при наличии таких требова-ний) 

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1.
	173530100114153010100100010026110244
	Оказание услуг междугородной и международной электрической связи для нужд Администрации муниципального района
	0.00000
	Тарифный метод
	
	Приказ макрорегионального филиала "Северо-Западного ПАО "Ростелеком" от 21.12.2016 № 02/01/1299-16
	Закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполни-теля)
	В соответствии с п.1 ч. 1 ст. 93 ФЗ№ 44
	

	2.
	173530100114153010100100020016110244
	Оказание услуг электрической связи для нужд Администрации муниципального района
	0.00000
	Тарифный метод
	
	Приказ макрорегионального филиала "Северо-Западного ПАО "Ростелеком" от 21.12.2016 года № 02/01/1299-16
	Закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя)
	На основании п. 1 ч.1 ст. 93 ФЗ №44
	

	3.
	173530100114153010100100030033530244
	Оказание услуг по поставке тепловой энергии для нужд Администрации муниципального района
	0.00000
	Тарифный метод
	
	Постановление комитета по ценовой и тарифной политики области от 10.12.2015 №50/5 "О долгосрочных параметрах регулирования, тарифах на тепловую энергию (мощность) общества с ограниченной ответственностью "Тепловая компания Новгородская" на 2016-2018 годы"
	Закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполни-теля)
	В соответствии с п. 8 ч. 1 ст. 93 ФЗ №44
	

	4.
	173530100114153010100100040048411244
	Оказание информационных услуг по предоставлению статистической информации
	0.00000
	Тарифный метод
	
	Расчет произведен в соответствии с Порядком расчета стоимости предоставления статистической информации на основе договоров об оказании информационных услуг, утвержденного Приказом Росстата от 29.12.2014 г. № 29
	Закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполни-теля)
	В соответствии с п.6 ч. 1 ст. 93 ФЗ №44
	

	5.
	173530100114153010100100050056810412
	Приобретение в муниципальную собственность жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей на территории п. Батецкий Новгородской области
	0.00000
	Нормативный метод
	
	Областной закон №431-ОЗ от 24.12.2013 года и приказ министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства РФ от 16.06.2016 № 419/пр
	Электрон-ный аукцион
	В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 21 марта 2016 года № 471-р "Перечень товаров, работ, услуг, в случае осуществления закупок которых заказчик обязан проводить аукцион в электронной форме (электронный аукцион)"
	

	6.
	173530100114153010100100060064211244
	Выполнение работ по ремонту участка автомобильной дороги Обколи - Хочуни для нужд Батецкого муниципального района
	0.00000
	Проектно-сметный метод
	
	Сметный расчет
	Электрон-ный аукцион
	постановление Правительства Российской Федерации от 21 марта 2016 года № 471-р "Перечень товаров, работ, услуг, в случае осуществления закупок которых заказчик обязан проводить аукцион в электронной форме (электронный аукцион)"
	

	7.
	173530100114153010100100070133511244
	Оказание услуг по поставке электрической энергии для нужд Батецкого сельского поселения
	2166.10000
	Тарифный метод
	
	Постановление комитета по ценовой и тарифной политики Новгородской области от 29.12.2015 №59
	Закупка у единственного поставщика (подрядчика,испол-нителя)
	В соответствии с п. 29 ч. 1. ст. 93 Федерального закона № 44 от 5 апреля 2013 года
	

	8.
	173530100114153010100100080094211244
	Выполнение работ по ремонту асфальтобетонного покрытия участка протяженностью 224 м.п. по ул. Первомайская в п. Батецкий Батецкого района Новгородской области
	708.98530
	Проектно-сметный метод
	
	Локальный сметный расчет
	Электрон-ный аукцион
	Постановление правительства РФ от 21 марта 2016 года № 471-р
	

	9.
	173530100114153010100100090084211244
	Выполнение комплекса работ по содержанию автодорог, находящихся в муниципальной собственности Батецкого сельского поселения протяженностью 52308,9 м на II полугодие 2017 года
	560.00000
	Проектно-сметный метод
	
	Локальный сметный расчет
	Электрон-ный аукцион
	Постановление Правительства РФ от 21 марта 2016 № 471-р
	

	10.
	173530100114153010100100100074211244
	Выполнение работ по ямочному ремонту автомобильных дорог общего пользования, находящихся в поселке Батецкий Новгородской области
	500.00000
	Проектно-сметный метод
	
	Локальный сметный расчет
	Электрон-ный аукцион
	Постановление Правительства РФ от 21 марта 2016 № 471-р
	

	11.
	173530100114153010100100110147112244
	Выполнение работ по изготовлению и выдаче технических планов на сооружения (дороги) и кадастровых паспортов и земельных участком для Батецкого сельского поселения
	100.00000
	Метод сопоставимых рыночных цен (анализа рынка)
	
	Коммерческие предложения
	Электрон-ный аукцион
	В соответствии со статьей 59 Федерального закона от 5 апреля 2013 года № 44
	

	12.
	173530100114153010100100120114211244
	Выполнения работ по устройству недостающего ограничивающего пешеходного ограждения на участке дороги по ул. Первомайская п. Батецкий Новгородской области
	177.97000
	Проектно-сметный метод
	
	Локальный сметный расчет
	Электрон-ный аукцион
	Постановление Правительства РФ от 21 марта 2016 года № 471-р
	

	13.
	173530100114153010100100130121712244
	Поставка бумаги для офисной техники
	0.00000
	Метод сопоставимых рыночных цен (анализа рынка)
	
	Информация, полученная с информационно-коммуникационной сети "Интернет"
	Электрон-ный аукцион
	Статья 59 Федерального закона от 5 апреля 2013 года № 44
	

	14.
	173530100114153010100100140102529244
	Поставка мусорных контейнеров для бытовых отходов (металлические) для нужд Батецкого сельского поселения, объемом) 0.750 куб.м
	87.00000
	Метод сопоставимых рыночных цен (анализа рынка)
	
	Коммерческие предложения
	Электрон-ный аукцион
	Постановление Правительства РФ от 21 марта 2016 года № 471-р
	

	15.
	173530100114153010100100150160000245



173530100114153010100100160150000244
	Товары, работы или услуги на сумму, не превышающую 100 тыс. рублей (в случае заключения контракта в соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 93 Федерального закона)
	0.00000



1119.90000
	
	
	
	
	
	

	Иванов Владимир Николаевич, Глава района
	 
	
	 
	06.04.2017

	(ф.и.о., должность руководителя (уполномоченного должностного лица) заказчика) 
	 
	(подпись) 
	  
	(дата утверждения) 

	Самосват Жанна Иосифовна
	 
	
	 
	М.П. 

	(ф.и.о. ответственного исполнителя) 
	 
	(подпись) 
	 
	
	


Администрация  Батецкго муниципального  района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 06.04.2017 № 222

О внесении изменений в постановление Администрации Батецкого муниципального района от 23.03.2017 № 186
В соответствии с Федеральным законом от 5 апреля 2013 года   № 44-ФЗ « О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», постановлениями Правительства Российской Федерации от 5 июня 2015 года  № 554 «О требованиях к формированию, утверждению и ведению плана-графика закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд субъекта Российской Федерации и муниципальных нужд, а также требования к форме плана-графика закупок товаров, работ, услуг», от 05 июня 2015года  № 555 «Об установлении порядка обоснования закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд и форм такого обоснования» и от 29 октября 2015 года № 1168 «Об утверждении правил размещения в единой информационной системе в сфере закупок планов закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд, планов-графиков закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», постановлением администрации Батецкого муниципального района от 25 декабря 2015года  № 935 «Об утверждении Порядка формирования, утверждения и ведения плана-графика закупок товаров, работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд Батецкого муниципального района» и решением Думы Батецкого Муниципального района от 29.03.2017 № 123-РД «О внесении изменений в решение Думы Батецкого муниципального района на 2017 год и плановый период 2018-2019 годов», Администрация Батецкого муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в План-график закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд субъекта Российской Федерации и муниципальных нужд на 2017 год, утвержденный постановление Администрации Батецкого муниципального района от 23.03.2017 № 186 «Об утверждении плана-графика закупок на 2017 год», изложив его в новой прилагаемой редакции, для нужд Администрации Батецкого муниципального района (ОКТМО 49603000). 

2.  Опубликовать постановление в газете «Батецкий вестник» и на официальном сайте Администрации Батецкого муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Разместить План-график закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд субъекта Российской Федерации и муниципальных нужд на 2017 финансовый год в единой информационной системе в сфере закупок в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: http//zakupki.gov.ru. 

Глава района              В.Н. Иванов
	ПЛАН-ГРАФИК 
закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд субъекта Российской Федерации и муниципальных нужд 
на 2017 финансовый год

	
	
	
	Коды 

	Наименование государственного заказчика, федерального государственного бюджетного учреждения, федерального государственного автономного учреждения или государственного унитарного предприятия 
	
	по ОКПО 
	02290338

	
	
	ИНН 
	5301001141

	
	
	КПП 
	530101001

	АДМИНИСТРАЦИЯ БАТЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
	
	
	
	  

	Организационно-правовая форма 
	
	по ОКОПФ 
	75404
	

	Муниципальное казенное учреждение
	
	  
	
	

	Наименование публично-правового образования 
	
	по ОКТМО 
	49603000
	

	Батецкий муниципальный район
	
	
	
	

	Место нахождения (адрес), телефон, адрес электронной почты 
	
	  
	
	

	Российская Федерация, 175000, Новгородская обл, Батецкий п, УЛ СОВЕТСКАЯ, 39А, 7-81661-22401, admin@batetsky.ru
	
	  
	
	

	Наименование бюджетного, автономного учреждения или государственного (муниципального) унитарного предприятия, осуществляющих закупки в рамках переданных полномочий государственного (муниципального) заказчика 
	
	  
	  
	

	АДМИНИСТРАЦИЯ БАТЕЦКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА
	
	  
	
	

	Место нахождения (адрес), телефон, адрес электронной почты 
	
	по ОКТМО 
	49603402
	

	Российская Федерация, 175000, Новгородская обл, Батецкий п, УЛ СОВЕТСКАЯ, 39А, 7-81661-22401, admin@batetsky.ru
	
	  
	
	

	Вид документа (базовый (0)) 
	
	изменения 
	1
	

	Совокупный годовой объем закупок (справочно) 


	
	тыс. руб. 
	3337.91218
	

	№ п/п 
	Идентификационный код закупки 
	Объект закупки 
	Начальная (максимальная) цена контракта, цена контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) (тыс. рублей)


	Размер аванса (процентов) 
	Планируемые платежи (тыс. рублей) 
	Единица измерения 
	Количество (объем) закупаемых товаров, работ, услуг 

	
	
	наименование 
	описание 
	
	
	на текущий финансовый год 
	на плановый период 
	на последующие годы 
	код по ОКЕИ 
	наименование 
	всего 
	в том числе 

	
	
	
	
	
	
	
	на 1-ый год 
	на 2-ой год 
	
	
	
	
	на текущий год 
	на плановый период 
	последующие годы 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	на 1-ый год 
	на 2-ой год 
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17

	1.
	173530100114153010100100010018411244


	Оказание информационных услуг по предоставлению статистической информации


	Оказание информационных услуг по предоставлению статистической информации Оказываемая услуга должна соответствовать действующей нормативно-технической документации, санитарным и иным требованиям, установленным действующим законодательством Российской Федерации
	19.07400
	0.0
	19.07400
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	876
	Условная единица
	1
	1
	0
	0
	0

	2.
	173530100114153010100100020023530244
	Оказание услуг по поставке тепловой энергии для нужд Администрации муниципального района


	Оказание услуг по поставке тепловой энергии Поставка тепловой энергии соответствует требованиям Федерального Закона от 27.07.2010 №190-ФЗ "О теплоснабжении"
	129.90000
	0.0
	129.90000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	876
	Условная единица
	1
	1
	0
	0
	0

	3.
	173530100114153010100100030036110244


	Оказание услуг междугородной и международной электрической связи для нужд Администрации муниципального района


	Оказание услуг междугородной и международной электрической связи Услуга должна быть оказана в соответствии с Правилами оказания услуг местной, внутризоновой, междугородной и международной телефонной связи, утвержденными постановлением Правительства РФ от 18.05.2005 №310; соответствие Правилам оказание телефонной связи (утв. постановлением Правительства РФ от 09.12.2014 №1342)
	12.00000
	0.0
	12.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	876
	Условная единица
	1
	1
	0
	0
	0

	4.
	173530100114153010100100040046110244
	Оказание услуг электрической связи для нужд Администрации муниципального района
	Оказание услуг междугородной и международной электрической связи Услуга должна быть оказана в соответствии с Правилами оказания услуг местной, внутризоновой, междугородной и международной телефонной связи, утвержденными постановлением Правительства РФ от 18.05.2005 №310; соответствие Правилам оказание телефонной связи (утв. постановлением Правительства РФ от 09.12.2014 №1342)
	235.00000
	0.0
	235.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	876
	Условная единица
	1
	1
	0
	0
	0

	5.
	173530100114153010100100050054211244
	Выполнение работ по ремонту участка автомобильной дороги Обколи - Хочуни для нужд Батецкого муниципального района


	Выполнение работ по ремонту участка автомобильной дороги Обколи - Хочуни для нужд Батецкого муниципального района Ремонт дороги должен быть выполнен в соответствии с законодательством РФ
	249.09500
	0.0
	249.09500
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	796
	Условная единица 
	1
	1
	0
	0
	0

	6.
	173530100114153010100100060066810412


	Приобретение в муниципальную собственность жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей на территории п. Батецкий Новгородской области
	Приобретение в муниципальную собственность жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей на территории п. Батецкий Новгородской области Общая площадь жилого помещения не менее 28 кв. м. со всеми элементами благоустройства
	1131.53700
	0.0
	1131.53700
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	876
	Штука
	1
	1
	0
	0
	0

	7.
	173530100114153010100100090091712244
	Приобретение бумаги для офисной техники и изделий из картона
	Поставка бумаги для офисной техники Бумага листовая формат А4 (210 X 297), плотность не менее 80 г/кв. м., белизна бумаги по CIE не менее 96%
	90.00000
	0.0
	90.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	876
	Штука
	1
	1
	0
	0
	0

	8.
	
	Товары, работы или услуги на сумму, не превышающую 100 тыс. рублей (в случае заключения контракта в соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 93 Федерального закона).
	797.73100
	X
	797.73100
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	
	173530100114153010100100070070000244
	X
	X
	777.73100
	X
	777.73100
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	
	173530100114153010100100080080000245
	X
	X


	20.00000
	X
	20.00000
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	Итого предусмотрено на осуществление закупок – всего

 
	2664.33700
	X
	2664.33700
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	в том числе: закупок путем проведения запроса котировок 
	
	X
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	закупок, которые планируется осуществить у субъектов малого предпринимательства и социально ориентированных некоммерческих организаций 
	249.09500
	X
	249.09500
	0.00000
	0.00000
	0.00000
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	Иванов Владимир Николаевич, Глава района
	 
	
	 
	06.04.2017

	(ф.и.о., должность руководителя (уполномоченного должностного лица) заказчика) 
	 
	(подпись) 
	  
	(дата утверждения) 

	Самосват Жанна Иосифовна
	 
	
	 
	М.П. 

	(ф.и.о. ответственного исполнителя) 
	 
	(подпись) 
	
	


Продолжение таблицы – ПЛАН-ГРАФИК закупок товаров, работ, услуг для обеспечения нужд субъекта Российской Федерации и муниципальных        
 нужд на 2017 финансовый года

	N

п/п
	Периодичность или количество этапов поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг
	Размер обеспечения
	Планируемый срок начала осуществления закупки (месяц, год)
	Планируемый срок окончания исполнения контракта (месяц, год)
	Способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя)
	Преимущества, предоставляемые участникам закупки в соответствии со статьями 28 и 29 Федерального закона "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд"
	Осуществление закупки у субъектов малого предпринима​тельства и социально ориентирова​нных некоммерческих организаций
	Применение национального режима при осуществлении закупки
	Дополнительные требования к участникам закупки отдельных видов товаров, работ, услуг
	Сведения о проведении обязательного общественного обсуждения закупки
	Информация о банковском сопровождении контрактов
	Обоснование внесения изменений
	Уполномоченный орган (учреждение)
	Организатор совместного конкурса или аукциона

	
	
	заявки
	исполнения контракта
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31
	32

	1.
	Ежемесячно 
	0.00
	0.00
	01.2017
	12.2017
	Закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя)
	нет
	нет
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	Ежедневно
	0.00
	0.00
	01.2017
	12.2017
	Закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя)
	нет
	нет
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	Ежедневно
	0.00
	0.00
	01.2017
	12.2017
	Закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя)
	нет
	нет
	
	
	
	
	
	
	

	4.
	Ежедневно
	0.00
	0.00
	01.2017
	12.2017
	Закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя)
	нет
	нет
	
	
	
	
	
	
	

	5.
	Один раз в год
	2.49095
	12.45475
	06.2017
	09.2017
	Электронный аукцион
	нет
	да
	
	
	
	
	
	
	

	6.
	Один раз в год
	11.31537
	56.57685
	04.2017
	09.2017
	Электронный аукцион
	нет
	нет
	
	
	
	
	
	
	

	7.
	Один раз в год
	0.90000
	4.50000
	04.2017
	06.2017
	Электронный аукцион
	нет
	нет
	
	
	
	
	
	
	

	8.
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	Итого предусмотрено на осуществление закупок - всего
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	в том числе: закупок путем проведения запроса котировок
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X

	закупок, которые планируется осуществить у субъектов малого предпринимательства и социально ориентированных некоммерческих организаций
	X
	X
	X


	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X
	X


	ФОРМА 
обоснования закупок товаров, работ и услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд 
при формировании и утверждении плана-графика закупок

	Вид документа (базовый (0)) 
	
	изменения 1

	Совокупный годовой объем закупок (справочно) 3267.91218 тыс. рублей 
	
	

	№ п/п 
	Идентификацион-ный код закупки
	Наименование объекта закупки
	Начальная (максимальная) цена контракта, контракта заключаемого с единствен-ным поставщи-ком (подрядчи-ком, исполните-лем)
	Наименование метода определе-ния и обоснования начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единствен-ным поставщи-ком (подрядчи-ком, исполните-лем)
	Обоснование невоз-можности применения для определения и обос-нования начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), методов, указанных в части 1 статьи 22 Федерального закона "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения госу-дарственных и муниципальных нужд" (далее - Федеральный закон), а также обоснование метода определения и обоснования начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заклю-чаемого с единст-венным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), не предусмотренного частью 1 статьи 22 Федерального закона
	Обоснование начальной (максимальной) цены контракта, цены контракта, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) в порядке, установленном статьей 22 Федерального закона
	Способ определения поставщика (подрядчика, исполните-ля)
	Обоснование выбранного способа определения поставщика (подрядчика, исполнителя)
	Обосно-вание дополни-тельных требова-ний к участни-кам закупки (при наличии таких требова-ний)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1.
	173530100114153010100100010018411244


	Оказание информацион-ных услуг по предоставлению статистической информации
	19.07400
	Тарифный метод
	
	Расчет произведен в соответствии с Порядком расчета стоимости предоставления статистической информации на основе договоров об оказании информационных услуг, утвержденного Приказом Росстата от 29.12.2014 г. № 29
	Закупка у единствен
ного поставщика (подрядчика, исполните-ля)
	В соответствии с п.6 ч. 1 ст. 93 ФЗ №44
	

	2.
	173530100114153010100100020023530244
	Оказание услуг по поставке тепловой энергии для нужд Администрации муниципального района
	129.90000
	Тарифный метод
	
	Постановление комитета по ценовой и тарифной политики области от 10.12.2015 №50/5 "О долгосрочных параметрах регулирования , тарифах на тепловую энергию (мощность) общества с ограниченной ответственностью "Тепловая компания Новгородская" на 2016-2018 годы"
	Закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполните-ля)
	В соответствии с п. 8 ч. 1 ст. 93 ФЗ №44
	

	3.
	173530100114153010100100030036110244


	Оказание услуг междугородной и международной электрической связи для нужд Администрации муниципального района
	12.00000
	Тарифный метод
	
	Приказ макрорегионально
го филиала "Северо-Западного ПАО "Ростелеком" от 21.12.2016 № 02/01/1299-16
	Закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполните-ля)
	В соответствии с п.1 ч. 1 ст. 93 ФЗ№ 44
	

	4.
	173530100114153010100100040046110244
	Оказание услуг электрической связи для нужд Администрации муниципального района
	235.00000
	Тарифный метод
	
	Приказ макрорегионально
го филиала "Северо-Западного ПАО "Ростелеком" от 21.12.2016 года № 02/01/1299-16
	Закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя)
	На основании п. 1 ч.1 ст. 93 ФЗ №44
	

	5.
	173530100114153010100100050054211244
	Выполнение работ по ремонту участка автомобильной дороги Обколи - Хочуни для нужд Батецкого муниципального района
	249.09500
	Проектно-сметный метод
	
	Сметный расчет
	Электрон-ный аукцион
	постановле
ние Правительства Российской Федерации от 21 марта 2016 года № 471-р "Перечень товаров, работ, услуг, в случае осуществления закупок которых заказчик обязан проводить аукцион в электронной форме (электронный аукцион)"
	

	6.
	173530100114153010100100060066810412


	Приобретение в муниципальную собственность жилого помещения для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей на территории п. Батецкий Новгородской области
	1131.53700
	Нормативный метод
	
	Областной закон №431-ОЗ от 24.12.2013 года и приказ министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства РФ от 16.06.2016 № 419/пр
	Электрон-ный аукцион
	В соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 21 марта 2016 года № 471-р "Перечень товаров, работ, услуг, в случае осуществления закупок которых заказчик обязан проводить аукцион в электронной форме (электронный аукцион)"
	

	7.
	173530100114153010100100090001712244
	Приобретение бумаги для офисной техники и изделий из картона
	90.00000
	Метод сопостави
мых рыночных цен (анализа рынка)
	
	Информация, полученная с информационно-коммуникационной сети "Интернет"
	Электронный аукцион
	Статья 59 Федерального закона от 5 апреля 2013 года № 44
	

	8.
	173530100114153010100100070070000244
173530100114153010100100080080000245
	Товары, работы или услуги на сумму, не превышающую 100 тыс. рублей
(в случае заключения контракта в соответствии с пунктом 4 части 1 статьи 93 Федерального закона)
	20.00000

777.73100
	
	
	
	
	
	

	Иванов Владимир Николаевич, Глава района
	 
	
	 
	06.04.2017

	(ф.и.о., должность руководителя (уполномоченного должностного лица) заказчика) 
	 
	(подпись) 
	  
	(дата утверждения) 

	Самосват Жанна Иосифовна
	 
	
	 
	М.П. 

	(ф.и.о. ответственного исполнителя) 
	 
	(подпись) 
	 
	
	


Администрация  Батецкго муниципального  района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 07.04.2017 № 223

О проведении смотра-конкурса по благоустройству Батецкого муниципального района

В соответствии с Указом Губернатора Новгородской области от 03.12.2012 № 349 "О мерах по обеспечению чистоты и порядка на территории области", постановлением Администрации Батецкого муниципального района от 01.06.2010 № 334 «О проведении ежегодного смотра-конкурса населенных пунктов Батецкого муниципального района на лучшее благоустройство и санитарное состояние» и в преддверии празднования Дня района и Дня посёлка Администрация Батецкого муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Провести смотр-конкурс по благоустройству Батецкого муниципального района в номинациях:

"Дом образцового содержания в Батецком муниципальном районе" – I, II, III место;

"Лучшая подведомственная территория Батецкого муниципального района" – I место.

"Лучший населенный пункт Батецкого муниципального района по благоустройству и санитарному состоянию" - I место.

2. Рекомендовать Главам сельских поселений, Управлению по работе с территориями Администрации Батецкого муниципального района внести предложения до 10 августа 2017 года по номинациям для участия в конкурсе.

3. Комитету организационной и правовой работы Администрации Батецкого муниципального района обеспечить освещение смотра-конкурса.

4. Контроль за выполнением постановления возложить на первого заместителя Главы администрации Батецкого муниципального района Самосват Ж.И.

5. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Батецкий вестник» и разместить на официальном сайте Администрации Батецкого муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава района                     В.Н. Иванов

Администрация  Батецкго муниципального  района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 07.04.2017 № 224

О проведении месячника по благоустройству и обеспечения чистоты и порядка на территории Батецкого сельского поселения
В соответствии с Указом Губернатора Новгородской области   от 03.12.2012 № 349 «О мерах по обеспечению чистоты и порядка на территории области» и целях дальнейшего улучшения благоустройства и санитарного состояния территории Батецкого сельского поселения, Администрация Батецкого муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Провести с 14 апреля по 14 мая 2017 года месячник по благоустройству и санитарной очистке территории в Батецком сельском поселении:

1.1. До 01.05.2017 провести полную санитарную уборку территорий, осуществить приведение фасадов зданий и жилых домов, а также прилегающих к ним территорий, их ограждений в надлежащее состояние.

1.2. До 01.05.2017 завершить комплекс работ по улучшению состояния воинских захоронений, памятников и мемориалов и приведение их территорий в надлежащее состояние.

1.3. Провести субботники по санитарной уборке территории Батецкого сельского поселения 14 и 28 апреля 2017 года.

1.4. Принять участие во Всероссийском субботнике «Зеленая весна» 16.04.2017 года;

2. Рекомендовать всем руководителям учреждений, организаций, предприятий, коммерческо-торговых точек и жителям Батецкого сельского поселения:

обеспечить выполнение организационно-технических мероприятий по благоустройству и санитарной очистке в Батецкого сельском поселении;

организовать работу по уборке прилегающих к учреждениям и организациям территорий;

привлечь к работе по уборке и наведению санитарного порядка на прилегающих к предприятиям, учреждениям, жилым домам территориям, уборке улиц, тротуаров, парка, коллективы предприятий, учреждений, организаций, коммерческо-торговых точек и население;

уделить внимание уборке и благоустройству территорий гражданских захоронений (кладбищ);

объявить каждую пятницу месяца днем по проведению санитарной очистки территорий предприятий, организаций, учреждений, дворовых территорий от твердых коммунальных бытовых отходов и организации вывоза бытового мусора;

ликвидировать несанкционированные свалки на территории Батецкого сельского поселения.

3. Собственникам жилья в многоквартирных домах обеспечить уборку придомовых территорий, вывоз мусора и приведение в надлежащее состояние жилых домов.

4. МУП «Управляющая компания» обеспечить своевременный вывоз ТО и крупногабаритного мусора.

5. С целью исключения пожаров, категорически запретить сжигание мусора в черте населенных пунктов.

6. Назначить комиссию по организации и проведении мероприятий по санитарной очистке и благоустройству в следующем составе:

	Иванова Т.Н.                     
	-
	начальник Управления по работе с территориями Администрации Батецкого муниципального района, председатель комиссии

	    Члены комиссии:
	
	

	Алексеев А.И.              
	-
	староста д. Батецко, Радоли (по согласованию)

	Афанасьева Н.Ф.         
	-
	староста д. Лужки (по согласованию)

	Егорова Н.Л.                 
	-
	староста д. Глухово (по согласованию)

	Матвеева Н.Г.             
	-
	староста д. Косово (по согласованию)

	Мицкявичюс С.В.         
	-
	староста ул. Комарова (по согласованию)

	Мемикова Н.П.            
	-
	староста ул. Первомайская, ул. Школьная 

(по согласованию)         

	Пальчикова С.А.          
	-
	староста д. Русыня (по согласованию)

	Павлова М.А.            
	-
	староста д. Раджа, Преображенка 

(по согласованию)

	Румянцева О.М.           
	-
	староста д. Озерево (по согласованию)

	Федорова Л.П.              
	-
	староста многоквартирных домов 33,35,37,39 ул. Первомайская (по согласованию)

	Шваркова С.П.           
	-
	староста д. Городня (по согласованию)


7. Председателю комиссии регулярно осуществлять осмотры территорий с целью выявления фактов их ненадлежащего содержания с применением мер административного реагирования;

8. Еженедельно докладывать Главе района о ходе работ по благоустройству и санитарной очистке территории Батецкого сельского поселения.

9. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Батецкий вестник» и разместить на официальном сайте Администрации Батецкого муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и обнародовать путем вывешивания в отведенных местах.

10. Контроль за выполнением распоряжения возложить на начальника Управления по работе с территориями Администрации Батецкого муниципального района Иванову Т.Н.

Глава района                В.Н. Иванов

Администрация  Батецкго муниципального  района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 07.04.2017 № 225

О создании рабочей группы по подведению итогов смотра-конкурса по благоустройству Батецкого муниципального района

Администрация Батецкого муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Создать рабочую группу по подведению итогов смотра-конкурса по благоустройству Батецкого муниципального района, в прилагаемом составе.

2.Рабочей группе рассмотреть предложения по участникам конкурса (в т.ч. с выездом на место) и внести предложения по победителям конкурса оргкомитету до 1 августа 2017 года.

3. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Батецкий вестник» и разместить на официальном сайте Администрации Батецкого муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Глава района              В.Н. Иванов

                                                                       СОСТАВ
рабочей группы по подведению итогов смотра-конкурса по благоустройству Батецкого муниципального района

	Самосват Ж.И.
	-
	первый заместитель Главы администрации Батецкого муниципального района, руководитель рабочей группы

	Члены рабочей группы
	

	Аникеев Д.А.
	-
	Глава Передольского сельского поселения (по согласованию)

	Бабаркина В.Н.
	-
	председатель Думы Батецкого муниципального района

	Иванова Т.Н.
	-
	начальник Управления по работе с территориями Администрации Батецкого муниципального района

	Иванова С.Н.
	-
	Глава Мойкинского сельского поселения (по согласованию)

	Замчесвкий Ф.М.
	-
	заместитель председателя комитета организационной и правовой работы Администрации Батецкого муниципального района

	Новиков А.И.
	-
	начальник отдела строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства Администрации Батецкого муниципальног8о района


Администрация  Батецкго муниципального  района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 10.04.2017  № 228

О внесении изменений в постановление Администрации Батецкого муниципального района от 23.07.2015 № 506
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Администрация Батецкого муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по оформлению и выдаче архивных справок, выписок и копий архивных документов юридическим и физическим лицам, утвержденный постановлением Администрации Батецкого муниципального района от 23.07.2015 № 506: 

1.1. В пункте 2.6.1. раздела  II." Стандарт предоставления муниципальной услуги " исключить подпункт 4).

2. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Батецкий вестник» и разместить на официальном сайте Администрации Батецкого муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава района                  В.Н.Иванов

Администрация  Батецкго муниципального  района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 10.04.2017 № 229

О награждении Благодарностью Главы Батецкого муниципального района Афанасьевой Н.Ф.

В соответствии с Положением о Благодарности Главы Батецкого муниципального района, утвержденным постановлением Администрации муниципального района от 25.06.2014 № 361, Администрация Батецкого муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Наградить Благодарностью Главы Батецкого муниципального района Афанасьеву Нину Филипповну, ветерана труда, за многолетний добросовестный труд в агропромышленном комплексе Батецкого района, большую общественную работу и в связи с 80-летием со дня рождения.

 2. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Батецкий вестник» и разместить на официальном сайте Администрации Батецкого муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава района               В.Н. Иванов

Администрация  Батецкго муниципального  района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 10.04.2017  № 230
Об утверждении Перечня мест с массовым пребыванием людей на территории Батецкого муниципального района

В соответствии с Постановлением Правительства Российской Федерации от 25 марта 2015 года № 272 "Об утверждении требований к антитеррористической защищенности мест массового пребывания людей  и объектов (территорий), подлежащих обязательной охране полицией, и форм паспортов безопасности таких мест и объектов "территорий", Администрация Батецкого муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемый Перечень мест массового пребывания людей на территории Батецкого муниципального района.

2. Контроль за выполнением постановления возложить на первого заместителя Главы администрации Батецкого муниципального района Самосват Ж.И.

3. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Батецкий вестник». 

Глава района                В.Н.Иванов

Перечень 

мест массового пребывания людей на территории Батецкого муниципального района

	№ п/п
	Наименование объекта

	1.
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение"Средняя школа п. Батецкий"

	2.
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение "Средняя школа д. Мойка"

	3.
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение " Основная  школа д. Новое Овсино им. Героя Советского Союза Георгия Туруханова"

	4.
	Муниципальное автономное дошкольное образовательное учреждение "Детский сад п. Батецкий"


Администрация  Батецкго муниципального  района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от  12.04.2017    № 234 

Об утверждении изменений  в Устав Муниципального автономного общеобразовательного учреждения «Основная школа  д. Новое Овсино им. Героя Советского Союза Георгия Туруханова»
    В соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012  №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральными законами  от 03.11.2006 №174-ФЗ «Об автономных учреждениях», от 12.01.1996 №7-ФЗ «О некоммерческих организациях», протоколом Наблюдательного совета МАОУ «Основная школа д. Новое Овсино им. Героя Советского Союза Георгия Туруханова» от 06.04.2017 № 2  Администрация Батецкого муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
 1.Утвердить прилагаемые изменения в  Устав Муниципального автономного общеобразовательного учреждения «Основная школа д. Новое Овсино им. Героя Советского Союза Георгия Туруханова», утвержденный постановлением Администрации Батецкого муниципального района от 01.12.2014 №790 «Об утверждении Устава Муниципального автономного общеобразовательного учреждения «Основная школа д. Новое Овсино им. Героя Советского Союза Георгия Туруханова» в новой редакции».
2. Разрешить  Ивановой Людмиле Владимировне, директору Муниципального автономного общеобразовательного учреждения «Основная школа д. Новое Овсино им. Героя Советского Союза Георгия Туруханова»,  выступать заявителем при государственной регистрации изменений в  Устав Муниципального автономного общеобразовательного учреждения «Основная школа д. Новое Овсино им. Героя Советского Союза Георгия Туруханова»  в Межрайонной инспекции Федеральной налоговой службы №9 по Новгородской области, в том числе выступать в качестве заявителя, подавать и подписывать все необходимые документы.

3. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Батецкий вестник» и разместить на официальном сайте Администрации Батецкого муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

Глава района                          В.Н.Иванов

Изменения
   в Устав Муниципального автономного общеобразовательного учреждения «Основная  школа д. Новое Овсино им. Героя Советского Союза Георгия Туруханова»

1.Второй  абзац подпункта  2.6. пункта 2. «Цели, предмет и виды деятельности Учреждения» изложить в редакции:

«реализация образовательных программ начального общего, основного общего образования; »

2.Третий абзац подпункта  2.6. пункта 2. «Цели, предмет и виды деятельности Учреждения» изложить в редакции:

«реализация адаптированных образовательных программ начального общего, основного общего образования;»

3.Четвертый абзац подпункта  2.6. пункта 2. «Цели, предмет и виды деятельности Учреждения» изложить в редакции:

«реализация адаптированных образовательных программ начального общего, основного общего образования;»

4.Восемнадцатый абзац подпункта  2.6. пункта 2. «Цели, предмет и виды деятельности Учреждения» изложить в редакции:

«В соответствии с данными видами деятельности Учредитель формирует и утверждает муниципальное задание для Учреждения.»

5.Подпункт  5.5.10  пункта 5. «Управление Учреждением» изложить в редакции:

 «По вопросам, указанным в подпунктах «а» – «г» и «з» пункта 5.5.8 настоящего Устава, наблюдательный совет дает рекомендации. Учредитель принимает по этим вопросам решения после рассмотрения рекомендаций наблюдательного совета.»

6.Подпункт  5.5.11  пункта 5. «Управление Учреждением» изложить в редакции:

 «По вопросу, указанному в подпункте «е» пункта 5.5.8 настоящего Устава, наблюдательный совет дает заключение, копия которого направляется Учредителю. По вопросам, указанным в подпунктах «д» и «л» пункта 5.5.8 настоящего Устава, наблюдательный совет дает заключение. Директор Учреждения принимает по этим вопросам решения после рассмотрения заключений наблюдательного совета.»

Администрация  Батецкго муниципального  района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 13.04.2017 № 236

О внесении изменений в Положение об учете муниципального имущества и ведении реестра муниципального       имущества   в

Батецком районе

В соответствии с приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 30 августа 2011 года № 424 «Об утверждении Порядка ведения органами местного самоуправления реестров муниципального имущества», Администрация Батецкого муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в Положение об учете муниципального имущества и ведении реестра муниципального имущества в Батецком районе, утвержденное постановлением Администрации Батецкого муниципального района от 30.05.2001 № 101:

1.1. В разделе 1:

1.1.1. Пункт 1.3. изложить в редакции:

«1.3. Объектами учета в реестрах являются:

находящееся в муниципальной собственности недвижимое имущество (здание, строение, сооружение или объект незавершенного строительства, земельный участок, жилое, нежилое помещение или иной прочно связанный с землей объект, перемещение которого без соразмерного ущерба его назначению невозможно, либо иное имущество, отнесенное законом к недвижимости);

находящееся в муниципальной собственности движимое имущество, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале хозяйственного общества или товарищества либо иное не относящееся к недвижимости имущество, стоимость которого превышает размер, установленный решениями представительных органов соответствующих муниципальных образований, а также особо ценное движимое имущество, закрепленное за автономными и бюджетными муниципальными учреждениями и определенное в соответствии с Федеральным законом от 3 ноября 2006 г. N 174-ФЗ "Об автономных учреждениях", Федеральным законом от 12 января 1996 г. N 7-ФЗ "О некоммерческих организациях";

муниципальные унитарные предприятия, муниципальные учреждения, хозяйственные общества, товарищества, акции, доли (вклады) в уставном (складочном) капитале которых принадлежат муниципальным образованиям, иные юридические лица, учредителем (участником) которых является муниципальное образование. »
1.1.2. Дополнить пунктом 1.4. следующего содержания:

«1.4. Ведение реестров осуществляется отделом муниципального имущества Администрации Батецкого  муниципального района (далее - отдел), который обязан:

обеспечивать соблюдение правил ведения реестра и требований, предъявляемых к системе ведения реестра;

обеспечивать соблюдение прав доступа к реестру и защиту государственной и коммерческой тайны;

осуществлять информационно-справочное обслуживание, выдавать выписки из реестров.»
1.2. В пункте 2.2. раздела 2 исключить слова «по управлению муниципальным имуществом и предпринимательству Администрации района».

2. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Батецкий вестник» и разместить на официальном сайте Администрации Батецкого муниципального района в информационной телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Постановление вступает в силу со дня, следующего за днем его официального опубликования, и распространяется на правоотношения, возникшие с 01.01.2017. 
Глава района                      В.Н.Иванов
Администрация  Батецкго муниципального  района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 13.04.2017 № 237
О внесении изменений в постановление Администрации муниципального района от 25.12.2015  № 933
В соответствии со статьей 65 Федерального закона Российской Федерации от 29 декабря 2012 года № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», статьей 23 Областного закона от 28 декабря 2016 года №61-ОЗ «Об областном бюджете на 2017 год и на плановый период 2018 и 2019 годов»,  Администрация Батецкого  муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Внести изменения в  постановление Администрации Батецкого муниципального района от 25.12.2015 № 933 «Об установлении размера родительской  платы за присмотр
и уход за детьми в муниципальных автономных образовательных организациях, реализующих основную образовательную программу дошкольного образования»:
 1.1. абзацы 3 и 4  пункта 1. изложить в редакции:

«за присмотр и уход за детьми с ограниченными возможностями здоровья в муниципальных образовательных организациях, реализующих основную образовательную  программу дошкольного образования - 35 рублей за один день посещения, в том числе 2 рубля 80 копеек на хозяйственно - бытовое обслуживание детей, обеспечение соблюдения ими личной гигиены и режима дня; 

для родителей (законных представителей), имеющих трех и более несовершеннолетних детей, за присмотр и уход – 50 рублей 00 копеек  за  один день посещения, в том числе 4 рубля 00 копеек  на хозяйственно - бытовое обслуживание детей, обеспечение соблюдения ими личной гигиены и режима дня». 

2. Контроль  за выполнением постановления возложить  на заместителя Главы администрации Батецкого муниципального района, председателя комитета организационной и правовой работы  Ковалёву О. А. 

3. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Батецкий вестник» и разместить на официальном сайте Администрации Батецкого муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

4. Постановление вступает в силу со дня подписания и распространяется на правоотношения, возникшие с 01 января 2017 года. 
        Глава района                      В.Н.Иванов
Администрация  Батецкго муниципального  района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 13.04.2017 № 239
О внесении изменений в постановление Администрации Батецкого муниципального района от 19.08.2016 № 493
В соответствии с областным законом от 28.03.2016 № 947-ОЗ «Об оценке регулирующего воздействия проектов муниципальных нормативных правовых актов и экспертизе муниципальных нормативных правовых актов» Администрация Батецкого муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести изменения в  Порядок проведения оценки регулирующего воздействия проектов муниципальных нормативных правовых актов Батецкого муниципального района  и экспертизы действующих муниципальных нормативных правовых актов Батецкого муниципального района, утвержденный постановлением Администрации Батецкого муниципального района от 19.08.2016 № 493:

1.1. Изложить пункты 3.1, 3.2 в следующей редакции:

«3.1. В случае принятия решения о необходимости введения предлагаемого правового регулирования для решения выявленной проблемы разработчик выбирает наилучший из имеющихся вариантов предлагаемого правового регулирования, на его основе разрабатывает соответствующий проект акта, определяет степень регулирующего воздействия и формирует сводный отчет в отношении указанного проекта акта. 

Для проведения публичных консультаций по проекту акта разработчик заполняет сводный отчет о  проведении оценки регулирующего воздействия (далее – сводный отчет) по форме согласно приложению №4 к настоящему Порядку.

3.2. Расчеты, необходимые для заполнения разделов сводного отчета, приводятся в приложении к нему.»

1.2. Заменить в четвертом абзаце пункта 3.5 слово «календарных» на «рабочих».

1.3. Изложить приложение № 4 к Порядку в прилагаемой редакции (приложение № 1 к постановлению)

2. Опубликовать постановление в муниципальной газете «Батецкий  вестник» и разместить  на официальном  сайте Администрации Батецкого муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 
Глава района                      В.Н.Иванов

СВОДНЫЙ ОТЧЕТ

 о проведении оценки регулирующего воздействия

Срок проведения публичного обсуждения проекта акта:

с ___________ 20 ___ г. по _______________  20__г.

1.Общая информация

1.1. Разработчик: _________________________________________________

1.2. Вид и наименование проекта акта ________________________________

1.3. Краткое     описание      проблемы,   на       решение     которой    направлен предлагаемый способ регулирования: _____________________________________________________________

1.4. Краткое описание целей предлагаемого регулирования:               

1.5. Краткое описание предлагаемого способа регулирования:      

1.6. Контактная информация исполнителя разработчика:                                                    

          Ф.И.О.: _______________________________________________                                                              

          Должность: ____________________________________________                                                                                         

          Тел.: __________________________________________________                                                                                          

          Адрес электронной почты: _______________________________                 

1.7. Степень регулирующего воздействия проекта акта:___________________

                                                                                          высокая/средняя/низкая

1.8. Обоснование   отнесения   проекта   акта  к  определенной  степени регулирующего воздействия: ________________________________________

1.9. Основание для разработки проекта акта:

_________________________________________________________________.

(указывается нормативный правовой акт более высокого уровня, указание

на инициативный порядок разработки)

1.10. Основные  группы  субъектов  предпринимательской  и  инвестиционной деятельности, органов государственной власти и органов местного самоуправления и иные заинтересованные лица:

____________________________________________________________________________________________________________________

(указывается группа субъектов, которых затронет предлагаемый способ регулирования)

1.11.Новые обязанности или ограничения для субъектов предпринимательской и инвестиционной деятельности либо изменение   содержания  существующих обязанностей и ограничений:

____________________________________________________________________________________________________________________. (описание новых или изменение содержания существующих обязанностей и    ограничений)

1.12. Оценка   возможных    расходов     субъектов     предпринимательской   и инвестиционной деятельности,   связанных   с   необходимостью   соблюдения обязанностей или ограничений,  устанавливаемых  проектом  муниципального нормативного правового акта: __________________________________________________________________. (описание обязанностей или ограничений, описание возможных расходов)

1.13.Оценка   возможных  расходов  (поступлений)  бюджета  муниципального района: ______________________________________________________________________________________________________________

(описание положений, способствующих возникновению возможных расходов/поступлений, количественная оценка расходов/поступлений (тыс. рублей))

1.14. Предполагаемая дата  вступления  в  силу муниципального нормативного правового акта:

_____________________________________________________________________________________________________________.

(указывается дата; если положения вводятся в действие в разное время, то это указывается в разделе 2)

2. Оценка  необходимости установления переходного периода и (или) отсрочки вступления   в   силу   муниципального  нормативного  правового  акта  либо необходимость  распространения  предлагаемого  правового  регулирования  на ранее возникшие отношения

2.1.  Предполагаемая  дата  вступления  в  силу проекта акта:

__________________________________________________________________  (если положения вводятся в действие в разное время, указывается статья/

пункт проекта акта и дата введения)

2.2.  Необходимость  установления  переходного  периода  и  (или)  отсрочки

введения предлагаемого правового регулирования: имеется (отсутствует)

а) срок переходного периода: ___________________ с момента принятия проекта муниципального нормативного правового акта;

б) отсрочка введения предлагаемого правового регулирования: _____________ с момента принятия проекта муниципального нормативного правового акта.

2.3. Необходимость распространения предлагаемого правового регулирования на ранее возникшие отношения: имеется (отсутствует).

2.4.  Обоснование  необходимости  установления  переходного периода и (или)отсрочки  вступления в силу муниципального нормативного правового акта либо необходимость  распространения  предлагаемого  правового  регулирования  на ранее возникшие отношения:

____________________________________________________________________________________________________________________

(место для текстового описания)

Пункт 3 заполняется по итогам проведения публичных обсуждений по  проекту нормативного правового акта и сводного отчета

3. Сведения о размещении уведомления, сроках предоставления предложений в связи с таким размещением, лицах,

предоставивших предложения, и рассмотревших их структурных подразделениях разработчика

3.1. Полный  электронный адрес размещения уведомления в  информационно-телекоммуникационной сети "Интернет":________________   

3.2. Срок,  в течение  которого  разработчиком принимались предложения

в связи с размещением уведомления о подготовке проекта акта: _________   

начало: "__" ____________ 20__ г.; окончание: "__" ___________ 20__ г.   

3.3. Сведения о лицах, предоставивших предложения: __________________  

3.4. Сведения о структурных подразделениях разработчика, рассмотревших предоставленные предложения:______________________________________

3.5. Иные сведения о размещении уведомления: ________________________                                             

4. Иные сведения, которые, по мнению разработчика,

позволяют оценить обоснованность предлагаемого регулирования

4.1. Иные необходимые, по мнению разработчика, сведения: __________________________________________________________________              

Руководитель разработчикапроекта акта (уполномоченного структурного подразделения)         
________________ И.О.Фамилия                  (подпись)

"_____" ______________ 20__ года
Администрация  Батецкго муниципального  района

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
от 13.04.2017 № 240
Об обеспечении отдыха и оздоровления детей

В целях обеспечения отдыха и оздоровления детей, в соответствии с Федеральными законами от 24 июля 1998 года №124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации» и от 6 октября 1999 года №184-ФЗ «Об общих принципах организации законодательных   (представительных) и исполнительных органов государственной власти субъектов Российской Федерации», областным законом от 28.06.2010 №789-ОЗ «О разграничении полномочий Новгородской областной Думы и Правительства Новгородской области в области осуществления гарантий прав ребенка на территории Новгородской области», Постановлением правительства Новгородской области № 165 от 26.04.2011 «Об обеспечении отдыха и оздоровления детей» Администрация Батецкого муниципального района  ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1.Комитету  социальной защиты населения Администрации Батецкого муниципального района (далее - комитет социальной защиты населения): 

1.1.Обеспечивать деятельность  межведомственного совета по организации отдыха и оздоровления детей в период летней оздоровительной кампании.

1.2. Осуществлять организацию взаимодействия всех комитетов, отделов,  Администрации муниципального района по обеспечению отдыха и оздоровления детей на территории района и обеспечить организацию отдыха детей, находящихся в трудной жизненной ситуации, за счет средств, выделяемых на эти цели из областного бюджета, совместно с ОБУСО «Батецкий комплексный центр социального обслуживания населения».

1.3.Представить информацию о выполнении постановления в Администрацию муниципального района до 10 сентября текущего года.

2.Комитету образования Администрации Батецкого муниципального района организовать работу лагерей с дневным пребыванием на базе образовательных организаций района с 01.06.2017 по 30.06.2017:

лагерь дневного пребывания на базе Муниципального автономного общеобразовательного учреждения  «Средняя школа п.Батецкий» – «Краевед» 25 человек; 

лагерь дневного пребывания на базе Муниципального автономного общеобразовательного учреждения  «Средняя школа п.Батецкий» – «Солнышко» 45 человек;

лагерь дневного пребывания на базе Муниципального автономного общеобразовательного учреждения  «Средняя школа д.Мойка» – «Радость» 30 человек; 

лагерь дневного пребывания на базе Муниципального автономного общеобразовательного учреждения  «Средняя школа д.Мойка» – «Беркут» 10 человек;

лагерь дневного пребывания на базе Муниципального автономного общеобразовательного учреждения  «Основная школа д.Новое Овсино им. Героя Советского Союза Георгия Туруханова" – «ЗОЖ» 28 человек;

лагерь дневного пребывания на базе Муниципального автономного общеобразовательного учреждения  «Основная школа д.Городня» – «Муравейник» 18 человек;

лагерь дневного пребывания на базе филиала Муниципального автономного общеобразовательного учреждения  «Средняя школа д.Мойка»– «Школьное лесничество» 21 человек .

2.1.Руководителям образовательных организаций района обеспечить безопасные условия пребывания детей в период отдыха и оздоровления в лагерях с дневным пребыванием.

3.Определить, что получателем путёвки в детские оздоровительные организации, независимо от их организационно-правовых форм и подчиненности, является родитель (законный представитель), имеющий ребёнка (детей) в возрасте от 7 до 17 лет включительно.

4.В целях определения в  бюджете средств муниципального района, связанных с организацией отдыха и оздоровления детей, установить:

 для  детей, находящихся в трудной жизненной ситуации, в детских оздоровительных организациях, независимо от их организационно-правовых форм и подчинённости, среднюю стоимость путёвки в загородные оздоровительные организации со сроком 21 день – 15687руб 00 коп.;

для детей в детских санаториях и санаторных оздоровительных лагерях круглогодичного действия, независимо от их организационно-правовых форм и подчиненности, среднюю стоимость путевки со сроком пребывания 21 день – 16690руб 00 коп.;

 среднюю стоимость в день на одного ребёнка в лагерях  дневного пребывания со сроком 21 день в период летних каникул, организованных в муниципальных образовательных организациях, набора продуктов питания  с организацией двухразового питания – 132руб 20 коп.

5.Установить родительскую плату за пребывание в лагерях с дневным пребыванием в размере 25% .

6.Отделу физической культуры и  спорта комитета образования Администрации Батецкого муниципального района организовать спортивно-массовую работу с подростками на территории муниципального образования в период летней оздоровительной кампании с учетом обеспечения безопасности жизни и здоровья детей  и  представить информацию о проделанной работе в комитет социальной защиты населения до 5 сентября текущего года.

7.Комитету культуры, кино и туризма Администрации Батецкого муниципального района  организовать культурно - досуговую деятельность в период летней оздоровительной кампании, с учетом обеспечения безопасности жизни и здоровья детей, и представить информацию о проделанной работе  в комитет социальной защиты населения  до 5 сентября текущего года.

8.Комитету финансов Администрации Батецкого муниципального района обеспечить своевременное финансирование мероприятий летней оздоровительной кампании.

9. Рекомендовать Администрациям  сельских поселений района:

содействовать развитию всех форм отдыха и оздоровления детей в каникулярное время и временному трудоустройству несовершеннолетних граждан в возрасте от 14 до 18 лет на территории поселений;

уделять особое внимание реализации мер по профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних в соответствии с Федеральным законом от 24 июня1999года №120-ФЗ «Об основах системы профилактики, безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних»;

представить информацию о проделанной работе по организации отдыха и оздоровления детей в комитет социальной защиты населения  до 5 сентября текущего года.

10. Рекомендовать ГОБУЗ «Батецкая центральная районная больница» организовать санаторно-курортное лечение и оздоровление детей и  представлять информацию о проделанной работе в комитет социальной защиты населения  ежеквартально.

11. Рекомендовать ГОКУ «Центр занятости населения Батецкого района» организовать трудоустройство подростков в летний период и  представить информацию о трудоустройстве детей в период летних каникул в комитет социальной защиты населения  до 5 сентября текущего года.

12. Контроль за выполнением постановления оставляю за  собой

13.Опубликовать постановление в муниципальной газете «Батецкий вестник» и разместить на официальном сайте Администрации Батецкого муниципального района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
Глава района                 В.Н.Иванов

Администрация  Батецкго муниципального  района

РАСПОРЯЖЕНИЕ
от 07.04.2017 № 27-рг
О проведении специализированной сельскохозяйственной ярмарки

В соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 28 декабря 2009 года  № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Федерации», постановлением Администрации Новгородской области  от 10.06.2011 № 241 «Об утверждении Порядка организации ярмарок на территории области и продажи товаров  (выполнения работ, оказания услуг) на них и требований к организации продажи товаров (в том числе товаров, подлежащих продажи на ярмарках соответствующих типов и включению в соответствующий перечень) (выполнение работ, оказания услуг) на ярмарках»:

1. Провести 25 апреля 2017 года специализированную сельскохозяйственную ярмарку по адресу: п. Батецкий, ул. Советская (площадка между сельскохозяйственным рынком и магазином «Дом Строй»). 

2. Определить организатором ярмарки Администрацию Батецкого муниципального района.

3. Опубликовать распоряжение в муниципальной газете «Батецкий   вестник». 
                                                                                                                                                         Глава района                 В.Н. Иванов

Учредитель: Дума Батецкого муниципального района
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